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PLAN OPERATIVO DE ACCION — POA DESARROLLO ISNTITUCIONAL
PRIMERA SEMANA, ENERO 8 A 12 DE 2024

MARTES 9 DE ENERO
HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE INSUMOS
7:00a Aula Presentacion agenda | Saludo Directivos docentes Video beam
7:30 am multiple primeray segunda Oracién y reflexion Docentes Sonido
semana desarrollo Agenda primera y segunda semana de
institucional 2024 desarrollo institucional 2024
Circular 002 de enero 5 de 2024
PC
7:30a Aula Formulacién PMI Reunién de Equipos de Areas de Directivos Video Beam
10:00 am multiple 2024 Gestion para formulacién de PMI Lideres de Gestion Formato PMI,
2024. Autoevaluacién 2023,
seguimiento 2023
10:00 a
10:30 am RECESO
Directivos PC
10:30 a Aula Formulacién PMI Reunién de Equipos de Areas de Lideres de Gestion Video Beam
12:00 multiple 2024 Gestion para formulacién de PMI Formato PMI
2024. Autoevaluacién 2023,
seguimiento 2023

MIERCOLES 10 DE ENERO

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS




o PR ey INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DE LA MERCED MACROPROCESO A: GESTION DIRECTIVA MUNICIPIO DE
> DECRETO CREACION 0862 DEL 30/09/2002 RAGONVALIA N. DE. S
RESOLUCION OFICIAL 001723 DEL 10/11/2006 PROCESO 4: CULTURA INSTITUCIONAL
RESOLUCION LEGALIZACION ESTUDIOS 005213 DEL 21/10/2019
DANE 154599000043
NIT. 890.501.582 - 4

SUBPROCESO 1: MECANISMOS DE COMUNICACION

Aula Manual de Revisidn y ajustes al documento Directivos PC, Video Beam
7:00a multiple Convivencia Escolar | Manual de Convivencia 2024. Orientadora escolar Documento Manual de
10:00 am 2024 Convivencia
10:00 a
10:30 am RECESO

Proyectos PC
10:30 a Aula Pedagdgicos Revisidon y ajustes a los PPT 2024. Directivos Video Beam
12:00 multiple Transversales 2024 Lideres de proyecto PPT
JUEVES 11 DE ENERO
HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS
PC
7:00 a Aula Re significacién y Revisidn y ajustes al PEl vigencia 2024. | Directivos Video Beam
10:00 am multiple ajustes PEI 2024 Lideres de gestién Documento PEI
10:00 a
10:30 am RECESO
PC
10:00 a Aula Re significaciéon y Revisidn y ajustes al PEl vigencia 2024. | Directivos Video Beam
12:00 m multiple ajustes PEI 2024 Lideres de gestion Documento PEI
VIERNES 12 DE ENERO
HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS
7:00 a Aula SIEE para la vigencia | Revision y ajustes a SIEE para la | Directivos PC
10:00 m multiple 2024 vigencia 2024 Docentes Video Beam
10:00 a
10:30 am RECESO
Socializacién Socializacién de los ajustes realizados Directivos PC
10:00 a Aula a los documentos instituciones docentes Video Beam
12:00 m multiple Documentos
institucionales
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SEGUNDA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL
ENERO 15 A 19 DE 2024

LUNES 15 DE ENERO
HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE INSUMOS
7:00 a Aula Planeacién Revision de formatos de plan de clase Directivos docentes Video beam
10:00 am multiple Curricular 2024 Docentes PC
10:00 a
10:30 am RECESO
10:30 a Aulas de Reunidn por Revision planes de drea y asignatura Jefes de drea Video beam
12:00 trabajo grupos de area PC
MARTES 16 DE ENERO
HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS
PC
7:00a Aula Preparacion de Organizacion de material de induccién Directivos Video Beam
10:00 am multiple induccién para los | POA para el desarrollo de la misma. Docentes Documentos
estudiantes 2024 institucionales
10:00 a
10:30 am RECESO
Directivos PC
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10:30a Aula Rendicion de Planificacién audiencia publica de Docentes Video Beam
12:00 multiple cuentas 2023 Rendicién de cuentas vigencia 2023. Administrativos Informes por gestién
MIERCOLES 17 DE ENERO
HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS
7:00 a Aula Proceso de Revisién y seguimiento de las estrategias | Directivos PC
8:00 am multiple matricula adoptadas para el proceso de matricula. Docentes Formatos matricula

Administrativos

8:00 a Aulas de Jornada Laboral | Asignacion académica y distribucion de | Directivos PC

10:00 m trabajo de directivos | actividades para los docentes Docentes Formatos de asignacion
docentes y
docentes.

10:00 a

10:30 am RECESO

10:00 a Aula Disefio curricular | Definicidn de ajustes a plan de area Jefes de drea

12:00 m multiple

10:00 a Aula Proceso de Verificacion e informes de actualizacion Directivos PC
12:00 m multiple matricula SIMAT, SIMPADE, marcacion PAE Administrativos Video Beam
JUEVES 18 DE ENERO

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS
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7:00a Aula Disefio curricular | Disefio de planes de clase para las | Docentes Planes de area
10:00 m multiple primeras semanas de calendario Formato plan de aula
académico (Corte 16 de febrero)
10:00 a
10:30 am RECESO
PC
10:00 a Aula Cronogramay Planeacidn y organizacion del Directivos Video Beam
12:00 m multiple calendario 2024 cronograma y calendario 2024 docentes Documento
cronograma
VIERNES 19 DE ENERO
HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS
7:00 a Aula Informes a drea | Diligenciamiento de informes de cierre | Rector PC
12:00 m multiple financiera presupuestal, inventarios y presupuesto | Secretaria pagadora Informes financieros
2024 para presentar a SED
7:00 a Aulas de Disefio curricular | Disefio de planes de clase para las | Docentes Planes de area
12:00 m trabajo primeras semanas de calendario Formato plan de aula
académico (Corte 16 de febrero)

Mg. JOSE JACINTO SILVA QUINTERO
Rector




