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1. Consecutivo: 010 

2. Referencia: Tercera Semana de Desarrollo Institucional 
7:30 a.m / 4:00 p.m 

3. Fecha: 16 de marzo del 2024 
4. Lugar: Sede principal IER 

Redactada por: Magaly Meza, Adiela Meneses, Angela Uribe 

 

5. Asistentes: 
Convocados Nombre Dependencia/cargo 

Docentes de La I.E.R. LUIS EDUARDO PEREZ 
 

6. Ausentes: 
 

 

 

7. Distribuir a: 
Convocados Nombre Dependencia /cargo 

 

8. Resumen: Objetivos: 

• Revisar y ajustar el Manual de Funciones y Procedimientos y el plan de 

riesgos. 

• Socializar la ordenanza No. 0016 del 16 de diciembre de 2022 

Puntos a tratar: 

1. Saludo y Oración. 

2. Manual de Funciones y Procedimientos. 

3. Ordenanza No. 0016 del 16 de diciembre de 2022. 

4. Compromisos y Productos. 

 

Nº 10. Desarrollo puntos a tratar 

 

1 

Saludo por parte de la Señora Rectora Magali Jácome Torrado y la Coordinadora del encuentro 

la Docente Mairena Bayona. Seguidamente se hace la oración por parte de la Docente Ángela 

Uribe. 

 

 
2 

Se hace una Revisión del Manual de Funciones y Procedimientos, al cual se le realizan varios 

ajustes teniendo en cuenta que este documento debe contener una descripción detallada de 

todas las actividades que se siguen en la ejecución de las diferentes funciones de un cargo, a 

fin de mantener la calidad de la Institución Educativa Rural Luis Eduardo Pérez. (Ver 
documento). 

 

3 
• Se socializa el Proyecto del Plan de Riesgos de la Institución y se le hacen los ajustes 

pertinentes, donde cada una de las Sedes manifestó el riesgo o los riesgos más latentes. 

ACTA DE REUNION 
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 • El equipo de trabajo de este Proyecto en cabeza del docente Diego recopilan la información y 

organizan el documento, para la ejecución del mismo. 

• Se dan algunas recomendaciones para evitar situaciones que lamentar. 

 

 

 

4 

• Se socializa la Ordenanza 0016 del 16 de diciembre del 2022, Donde se promueve y resalta 

la importancia del Proyecto pedagógico de Urbanidad, Civismo y Principios en las Instituciones 

Educativas. 

• Este proyecto tiene como finalidad aprender a vivir juntos, donde toda la Comunidad 

Educativa debe poner su grano de arena y participación para el beneficio colectivo. 

• Se tienen como medio para ejecutar este proyecto, los proyectos pedagógicos transversales. 

 

11. Acciones – Tareas – Compromisos 

Nº 
Descripción Responsable 

Prioridad 
(A, M, B) 

Fecha 
Prevista 

Fecha Real 

1 
Compilación de la información Eduar Camilo 

Durán Navarro 
A 16 de marzo 16 de marzo 

 
2 

Ejecución del proyecto 
pedagógico Transversal de 
Urbanidad, Civismo y 
Principios. 

Todos los 
docentes 

A 16 de marzo 23 de noviembre 

 

3 
Entrega de evidencia 
fotográfica de los mayores 
riesgos en cada Sede 

Docentes de 
las Sedes 

A 18 de marzo 20 de marzo 

 
 

4 

Ajustes al documento del Plan 
de Riesgo. 

Equipo de 
trabajo en 

coordinación 
por el docente 

Diego. 

A 16 de marzo 22 de marzo 

 

12. Decisiones 

Nº Descripción 

1 Fomentar en la I.E.R. Luis Eduardo Pérez las prácticas de normas de urbanidad para formar alumnos 

más cultos y educados y de esta manera mejorar la convivencia escolar. 

2 Activar el Proyecto del Plan de Riesgo. 

 

13. Informaciones 

Nº Descripción Informante 
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LISTA DE ASISTENCIA 
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