Republica de Colombia
Departamento de Norte de Santander - Municipio de Gramalote
Institucion Educativa Sagrado Corazén de Jesus
Autorizada por Resolucion 006550 del 08 de noviembre de 2022
Dane 154313000033 - NIT 807001706-3

PLAN OPERATIVO DE ACCION (POA)
1y 2 SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
(DEL 8 AL 21 DE ENERO DE 2024)

Fecha: 10 de enero de 2024 Institucién Educativa: Sagrado Corazon de Jesus
Rector: Mag. Deivi Jesus Bayona Ascanio Coordinadora: Msc. Yohanna Maldonado Obando
OBJETIVOS:

» Avanzar proceso de matricula; gestionar SIMAT — SIMPADE

> Analizar evaluacion institucional 2023 (Eficiencia interna, PMI, PruebasExternas)

» Formulacion PMI 2024

» Resignificar PEI y sus documentos anexos

» Evaluar el impacto y alcances de los proyectos pedagdgicos transversales en la comunidad
educativa.

» Reestructurar proyectos pedagdgicos transversales y convivencia escolar segun documentos
orientadores

» Organizar cronograma de trabajo afio lectivo 2024

» Organizar y asignar carga académica

» Desarrollar induccion docentes periodo de prueba

> Elaborar y socializar acta de inicio para evaluacién de desempefio,docentes 1278

» Revision y ajustes planes de area y proyectos de asignatura primer periodo.

» Organizar actividades de inicio con estudiantes

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Actividad Acciones Fecha Responsables
Avance en el proceso de matricula,
focalizacion de estudiantes sin9 —22 de enero| Administrativos
matricular Gestion del SIMAT Y 2024 Rector
SIMPADE

Revision formatos eficiencia interna vy
seguimiento al plan demejoramiento
institucional 2023 Socializacion

Proceso deMatricula

Administrativos

Andlisis  evaluacién 9y 10 de enero Rector

institucional 2023 . de 2024 Coordinadora
evaluacion resultados pruebas
Docentes
externas
. Trabajo por gestiones en la Administrativos
Formulacion plan de .

. : formulacion de aspectos a 11 de enero de Rector
mejoramiento . . :
NN mejorar segun los resultados de la 2024 Coordinadora
institucional 2024 AAEATIE

evaluacion institucional y Docentes

Direccion. Carrera 6 No. 9-15, Barrio Santa Rosa
https:/lwww.iescjg.edu.co/
Correo Institucional: colsagradocorazondejesus@hotmail.com
Contacto:3134084837
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Trabajo por gestiones revision vy,
actualizacion del PEI, manual de . .
e . Administrativos
Resignificacion PEI yfunciones, manual de
Sus documentosprocedimientos, SIE, manual de 12- 15 de Re_ctor
i . ' ' Enero 2024 Coordinadora
anexos convivencia escolar. Docentes
seguimiento PMI 2023.
Socializacién PMI 2024
Socializacién plan de accion 2023 de
L cada proyecto transversal, Rector
Evaluacion proyectos . : 16 de enero de .
enfatizando alcancese impacto Coordinadora
transversales . . 2024
Revisibn documento orientador para Docentes
ajustes a proyectos transversales
Reunion para determinaractividades,
Organizacion fechas y responsables.
. - — Rector
cronograma 2024 yOrganizar actividades de inicio con| 17 de enero de .
: ., , Coordinadora
asignacion carga estudiantes. 2024 Docentes

académica

Entrega de resolucién rectoral de
asignacion carga académica

Inducciones docentes
en periodo de prueba,
acta de concertacion

Reunion con docentes 1278y proceso
de induccion docentesen periodo de

18 de enero de

Docentes 1278,
Rector

ggg?amz\é?ﬁlg acton deprueba 2024 Coordinadora
docentes 1278

Revision,

actualizacion de . ,

planes de 4rea yTrabajo por areas

proyectos deI,Entregable (documento planesf de 17-19 de DocentgsRector
asignatura primer area y proyectos de asignatura primer) enero de2024 Coordinadora
periodo académicopenOdO)

2024

Cordialmente,

Msc. Yohanna Maldonado Obando
Coodinador

Mag. Deivi Jesus Bayona Ascanio
Rector

Direccion. Carrera 6 No. 9-15, Barrio Santa Rosa
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
MUNICIPIO GRAMALOTE

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
AUTORIZADA POR RESOLUCION No. 006550 DE 08 NOVIEMBRE DEL 2022
DANE 154313000033 NIT 807001706-3

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
ASUNTO: SEGUNDA SEMANA INSTITUCIONAL

ACTA No. 02
HORA DE
FECHA LUGAR INICIO
7:00 am
. . HORA DE
19 01 | 2024 Sala de Informatica de Secunaria FINALIZACION
1:00 pm

OBJETIVOS:

Desarrollar las actividades establecidas del plan operativo de accion (POA) para la
segunda semana de trabajo institucional de acuerdo con la circular N° 002 del 05
de enero del 2024.

1. AGENDA
Dia 1. Lunes, 15 de enero de 2024

1. Reunioén con los Directivos
2. Finalizacién Formatos PMI 2024 de la Gestion Académica

Dia 2. Martes, 16 de enero de 2024

1. Reunidn con los Directivos
2. Analisis Pruebas Saber 2023

Dia 3. Miércoles 17 de enero de 2024.

1. Reajustes Plan Operativo Anual POA 2024

2. Compilar AUTOEVALUACION 2023, Formato de Seguimiento PMI 2024, PMI
2024, de las cuatro gestiones (Directiva, Académica, Administrativa, Comunitaria)
3. PEI - COMPONENTE PEDAGOGICO

Dia 4. Jueves 18 de enero de 2024.

1. Reunién con los Directivos
2. PEI - COMPONENTE PEDAGOGICO

Dia 5. Viernes 19 de enero de 2024.

1. Reunién con los Directivos
2. Reajuste del SIEE

Carreran 6 N° 9-15 Barrio Santa Rosa
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REPUBLICA DE COLOMBIA
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2. ASISTENTES

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

| Mg. Carlos Gerardo Galvis Carvajal Docente Lider
| Mg. William Villamizar Rozo Docente
Mg. Sandra Marcela Becerra Yariez Docente
PhD. Diego Armando Celis Mora Docente
Esp. Ramiro Alfonso Escalante Molina Docente

3. DESARROLLO DE LA AGENDA
Dia 1. Lunes, 15 de enero de 2024

3. Reunion con los Directivos
4. Finalizacion Formatos PMI 2024 de la Gestion Académica

Dia 2. Martes, 16 de enero de 2024

3. Reunién con los Directivos
4. Analisis Pruebas Saber 2023

Dia 3. Miércoles 17 de enero de 2024.

4. Reajustes Plan Operativo Anual POA 2024

5. Compilar AUTOEVALUACION 2023, Formato de Seguimiento PMI 2024, PMI

2024, de las cuatro gestiones (Directiva, Académica, Administrativa, Comunitaria)

6. PEl - COMPONENTE PEDAGOGICO

v"La organizacion de los planes de estudio y la definicion de los criterios para la
evaluacion del rendimiento del educando. Curriculo, Plan de estudios y el
sistema institucional de evaluacion.

v Las acciones pedagdgicas relacionadas con la educacion para el ejercicio de la
democracia, para la educaciéon sexual, para el uso del tiempo libre, para el
aprovechamiento y conservacion del ambiente y, en general, para los valores
humanos. Proyectos pedagogicos transversales

v Politicas relacionadas con Investigacién, tecnologias de informaciéon y
comunicacién, emprendimiento, experiencias significativas.

v" Articulacion con la primera infancia, niveles educativos, con la educacién media,
con la educacion superior y la formacion para el trabajo y desarrollo humano.

Dia 4. Jueves 18 de enero de 2024,

3. Reunién con los Directivos

4. PEl - COMPONENTE PEDAGOGICO

v La estrategia pedagdgica que gula las labores de formacion de los educandos.
Modelo pedagégico y su marco de referencia, Propuesta pedagdgica
(estrategias de ensefianza y evaluacién), modelos educativos, cruce de areas
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con estandares de competencias, cruce areas con proyectos transversales,
cruce de areas con orientaciones curriculares.

v Calendario académico y estrategias para la gestion del tiempo escolar para el
aprendizaje.

Dia 5. Viernes 19 de enero de 2024.

3. Reunién con los Directivos

4 Reajuste del SIEE
Los criterios de evaluacion y criterios de promocion de los estudiantes;
considerara

v La escala de valoracion institucional y su respectiva equivalencia con la escala

nacional.
Las estrategias de valoracion integral de los desempenios de los estudiantes.

~ Las acciones de seguimiento para el desemperfio de los estudiantes durante el

afno escolar.

Los procesos de auto-evaluacion de los estudiantes.

Las estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagogicas
pendientes de los estudiantes.

v/ Las acciones para garantizar que los directivos y docentes del establecimiento
educativo cumplan con los procesos evaluativos estipulados en el sistema
institucional de evaluacion.

v La periodicidad en la entrega de los informes descriptivos valorativos a los
padres de familia.

v Estructura de los informes de los estudiantes.

v Las instancias, procedimientos y mecanismos de atencién y resolucion de
reclamaciones de padres de familia y estudiantes sobre evaluacion y promocion.

Los mecanismos de participacion de la comunidad en la construccion del sistema

institucional de evaluacion.

L%

= 5

Se da por terminada la reunién siendo la 1:00 p.m. el 19 de enero de 2024

5. FIRMAS
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO . FIRMA
Mg. Carlos Gerardo Galvis Carvajal Docente Lider | (.,  udS.c
| Mg. William Villamizar Rozo Docente =
| Mg. Sandra Marcela Becerra Yafiez Docente B
PhD. Diego Armando Celis Mora Docente DR LS MNore
Esp. Ramiro Alfonso Escalante Molina Docente PRorwo N Drevloale ¥,
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Reviso:
Yohanna Maldonado Obando
Coordinadora

Rector Deivi Jesus Bayona Ascanio
Institucion Educativa Sagrado Corazén de Jesus
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INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
ASUNTO: SEGUNDA SEMANA INSTITUCIONAL
REUNION DE GESTION COMUNITARIA

ACTA 17012024

FECHA LUGAR HORA DE INICIO
Institucion Educativa Sagrado Corazon de Jesus — 7:00 AM
15-19| 01 2024 (Sala de Informéti’ca Prim.aria - Sala de Juntas - FIN?A???A%E ON
Salon 3° Primaria) 1:00 PM
OBJETIVOS:
e Desarrollar las actividades establecidas del plan operativo de accion (POA) para la segunda

semana de trabajo institucional de acuerdo con la circular N° 002 del 05 de enero del 2024.

1. AGENDA

Dia 1. Lunes, 15 de enero de 2024

1.
2.

Plan de Mejoramiento PMI
Priorizar necesidades de la gestion comunitaria

Dia 2. Martes, 16 de enero de 2024

1.

Continuacion, terminacion y entrega del Plan de mejoramiento de la gestion comunitaria

Dia 3. Miércoles 17 de enero de 2024.

l.

el

Oracion

Presentacion del trabajo a realizar

Organizacion de equipos de trabajo

Lectura y revision del Manual de Convivencia y del PEI en su componente de interaccion
comunitaria.

Dia 4. Jueves 18 de enero de 2024.

1.
2.

3.

4.

Saludo

Presentacion de los formatos de listas de chequeo del Manual de Convivencia y del PEI en su
componente de interaccidn comunitaria

Explicacion de la informacién completada en el formato de lista de chequeo del Manual de
Convivencia como modelo para la lista de chequeo del PEI en su componente de interaccion
comunitaria.

Distribucioén de tareas de acuerdo a los equipos de trabajo conformados el dia anterior

Dia 5. Viernes 19 de enero de 2024.

1.

Oracion

Carrera 6 N° 9-15 Barrio Santa Rosa
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2. Presentacion Proyecto Cultural “;Qué tan buen gramalotero es usted?

3. Continuaciéon de revision y ajustes del Manual de Convivencia y PMI en su componente de
interaccidon comunitaria

4. Socializacién y entrega de la responsabilidad académica a los docentes de la institucion

5. Entrega de documentos trabajados, actas y soportes de los mismos
2. ASISTENTES
Nombres Cargo

Celina Neira Palencia Docente de Ciencias Sociales
Gladys Marleny Ballesteros Correa Docente de Primaria
Rosa Delia Sandoval Ayala Docente de Primaria
Myriam Garcia Tarazona Docente de Primaria
Hna. Rosamira Parada Ascencio Docente de Lengua Castellana
Clara Noelia Villamizar Cote Docente de Inglés

3. DESARROLLO DE LA AGENDA

Describir de forma detallada y ordenada, las acciones realizadas cada dia de la semana institucional.

Dia 1. Lunes, 15 de enero de 2024

e Para el desarrollo de la agenda propuesta durante los dias Lunes 15 y Martes 16 de enero de
2024, los docentes de la gestion comunitaria 2023 son quienes estuvieron a cargo del
diligenciamiento y actualizacion del PMI correspondiente a su componente. Por tanto, a partir
de su revision y andlisis se encuentran las siguientes necesidades que se resaltan como
prioritarias:
a.  Escuela de padres
b. Atencion a los estudiantes en situacion vulnerable de aprendizaje
c.  Medidas de prevencion de desastres

e En cuanto a la necesidad de realizacion de las “Escuelas de Padres”, los docentes plantean que
es importante la realizacion de dichos encuentros con los padres de familia teniendo en cuenta
tematicas como la socializacion de lo que significa la escuela de padres para la institucion,
salud sexual, violencia intrafamiliar, y, drogadiccion y alcoholismo. Asi mismo, se pretende
desde la gestion comunitaria que estos espacios de participacion y formacion a los padres de
familia tengan una mejor promociéon y con ello fortalecerlas contando con una participacion
masiva durante las 3 asambleas generales de padres de familia y cuidadores. Todo lo anterior,
gracias a los canales de comunicacion de la institucion con los padres de familia y también por
medio de mensajes via WhatsApp o redes sociales de la institucion y folletos informativos.

Dia 2. Martes, 16 de enero de 2024

Carrera 6 N° 9-15 Barrio Santa Rosa
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e Aligual que el dia anterior, los docentes pertenecientes a la gestion comunitaria 2023, contintian
la revision y actualizacion del PMI. Por tal motivo, se encuentra que aparte de las escuelas de
padres como necesidad prioritaria, también se requiere trabajar lo correspondiente a los planes
de riesgos fisicos y naturales a partir del disefio de los planes de evacuacion institucional,
identificando las zonas de riesgos y realizando simulacros de evacuacion.

e Finalmente, se visualiza una tercera necesidad “Atencién a los estudiantes en situacion
vulnerable de aprendizaje” para lo cual se requiere en primer lugar la realizacion de encuestas
con el fin de identificar la poblacion estudiantil que requiere dicha atencion, analizar los
resultados obtenidos y con ello poder implementar estrategias que permitan que los estudiantes
ya identificados puedan mejorar poco a poco su proceso de aprendizaje.

Dia 3. Miércoles 17 de enero de 2024.

e Teniendo en cuenta los ajustes realizados a los equipos de gestion de la institucion, a partir de
este dia, inician como equipo de la gestion comunitaria 2024 las docentes Celina Neira Palencia,
Gladys Marleny Ballesteros Correa, Rosa Delia Sandoval Ayala, Myriam Garcia Tarazona, Hna.
Rosamira Parada Ascencio y Clara Noelia Villamizar Cote.

e En un primer momento se realiza la oracion y reflexion a cargo de la Hna. Rosamira Parada.

e Seguidamente, la docente Clara Noelia Villamizar presenta las diferentes actividades que se
necesitan realizar durante la revision y ajustes del manual de convivencia y del componente de
interaccion comunitaria del PEIL teniendo en cuenta las orientaciones dichas por la sefiora
coordinadora Yohanna Maldonado. La profesora Celina Neira, se presenta a la reunion pero por
motivos de salud se retira a las 9:17 am.

e Luego de la presentacion y explicacion de las actividades a realizar, como gestion comunitaria
se organizan equipos de trabajo para iniciar la lectura y revision. Por tanto, para la lectura y
revision del Manual de Convivencia se conforma el equipo de trabajo entre las docentes Gladys
Marleny Ballesteros y Clara Noelia Villamizar Cote. Por otra parte, se conforma el equipo para
la lectura y revision del PEI en su componente de interaccion comunitaria las docentes Rosa
Delia Sandoval Ayala , Myriam Garcia Tarazona y la Hna. Rosamira Parada Ascencio.

e Finalmente, en el momento de comenzar la lectura, andlisis y ajustes del Manual de
Convivencia y del PEI en su componente de interaccidon comunitaria, los equipos anteriormente
mencionados realizan dicho ejercicio encontrando ciertos elementos lo estipulado en las listas
de chequeo y otros aspectos que requieren de ajustes en formato, redaccion y profundizacion en
la presentacion de la informacion.

Dia 4. Jueves 18 de enero de 2024.

e La docente Celina Neira Palencia no se presenta a la institucion por motivos de salud.

e Aliniciar la jornada de trabajo la docente Clara Noelia Villamizar Cote saluda a las docentes del
equipo de gestion comunitaria.

e Seguidamente, hace la presentacion de los formatos de listas de chequeo del Manual de
Convivencia y del PEI en su componente de interaccidon comunitaria. Durante su intervencion,
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la docente refiere que la lista de chequeo del Manual de Convivencia ya ha sido completada y
socializa la informacion que alli se presenta. Lo anterior con el fin de dinamizar y agilizar el
analisis solicitado por las directivas de la institucion.

Finalmente, se organizan de nuevo los dos equipos conformados el dia anterior con el fin de
continuar trabajando en la resignificacion y ajustes de los documentos. Igualmente, conociendo
que debe saberse cuales son los ajustes y de donde se presentan las modificaciones, se establece
desde la gestion comunitaria un formato de control de cambios que permite identificar mas
detalladamente los ajustes realizados a ambos documentos.

Dia 5. Viernes 19 de enero de 2024.

La docente Yohana Yaiiez realiza la oracion y reflexion antes de iniciar la jornada laboral por
equipos de gestion.

Seguidamente, los sefiores Miguel Palacios y Ledén David Pefiaranda presentan al colectivo
docente su proyecto cultural titulado “;Qué tan buen gramalotero es usted?”. Este proyecto
busca rescatar la cultura del municipio a partir de un trabajo realizado durante 48 semanas por
medio de un cuestionario, en el que se indagaba informacion propia del municipio, su realidad,
su cultura, su historia, sus tradiciones, entre otros. Ademas, dan la posibilidad de brindar
colaboracion en un espacio denominado “Proyecto Prensa-Escuela” que era desarrollado en su
momento por el diario La Opinion.

Luego, al terminar la actividad anterior, cada equipo de gestion continlia con su trabajo de
ajustes del PMI y documentos institucionales. Para este momento, se tiene en cuenta un formato
creado por la gestion para presentar los ajustes realizados a los documentos, y con ello, lograr
identificar cada uno de los aspectos que son modificados.

Después el colectivo docente es citado por los directivos de la institucion para hacer
socializacion y entrega de la responsabilidad académica de cada uno de los docentes de la
institucion. Este espacio es liderado por el sefior Rector Deivi Jesus Bayona y la sefiora
Coordinadora Yohanna Maldonado Obando.

Al finalizar la jornada, el equipo de gestion se reune con la sefiora Coordinadora para socializar
las actividades realizadas durante la semana, teniendo en cuenta los documentos soporte de cada
una de ellas. La sefiora Coordinadora sugiere que se acuerde un espacio extraclase para el
trabajo y avance en los documentos que le fueron asignados al equipo de gestion comunitaria.

Se da por terminada la reunion siendo la 1:00 PM del dia 19 de enero de 2024.

ANEXOS:

Lista de asistencia semanal

Cuadro de Control de Cambios del Manual de Convivencia

Lista de chequeo - PEI Componente de Interaccion Comunitaria
Lista de Chequeo Manual de Convivencia

Propuesta Ajustada del Manual de Convivencia Control de Cambios
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4. FIRMAS DE LOS ASISTENTES
* Anexo

Proyecto:

Celina Neira Palencia
Gladys Marleny Ballesteros Correa
Rosa Delia Sandoval Ayala
Myriam Garcia Tarazona
Hna. Rosamira Parada Ascencio
Clara Noelia Villamizar Cote

Reviso:
Yohanna Maldonado Obando
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Rector Deivi Jesus Bayona Ascanio
Institucion Educativa Sagrado Corazon de Jesus
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REPUBLICA DE COLOMBIA

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
ASUNTO: PRIMERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

ACTA No. 12012024

FECHA LUGAR HORA DE INICIO
8:00 a.m,
Sala de juntas bloque administrativo HORA DE
12' | enmere | 2024 Sala de informdtica Bachillerato FINALIZACION
01:00 p.m.

OBJETIVOS:

e Desarrollar las actividades establecidas del plan operativo de accién (POA) para la primera semana
de trabajo institucional de acuerdo con la circular N° 002 del 05 de enero del 2024.

1. AGENDA

Dia 1. Martes, 09 de enero de 2024

1. Andlisis de la Gestion admunstratwa y fmancnera para la v1gencia 2023

Dia 2. Miércoles 10 de enero de 2024.

2. Actualizacion del formato Autoevaluacmn mstltucional 2023 gils.

Dia 3. Jueves 11 de enero de 2024 ' B Bk
3. Diligenciamiento formato de Plan de Me_]oramiento Instltucional 2024

Dia 4. Viernes 12 de enero de 2024. '

4. Actualizacién formato P.M.L

2024' 1

2. ASISTENTES

Nombres Cargo
Celina Neira Palencia docente ciencia econdmicas y politicas
Yohana Yaiez Mendoza docente media técnica
Irma Barrero Rubio docente drea Lengua Castellana
Yanir Bayona Arévalo docente drea Lengua Castellana
Myriam Garcia Tarazona docente de bdsica primaria

Luis Alberto Zapata Caceres

docente drea tecnologia e Informdtica

Carrera 6 N° 9-15 Barrio Santa Rosa
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3. DESARROLLO DE LA AGENDA

Dia 1. Martes, 09 de enero de 2024
Reunién del cuerpo de docentes en la sala de juntas del bloque administrativo, para definici6n del plan de
trabajo.

Dia 2. Miércoles 10 de enero de 2024.
Presentacion seifior rector y coordinadora mediante reunién en la sala de juntas del bloque administrativo,
presentacion del cuerpo docente y definicién de grupos de trabajo.

Dia 3. Jueves 11 de enero de 2024.
Conversatorio de intercambio de experiencias en el sector educativo, con el sefior alcalde municipal y todos
los docentes del municipio en la sala de audiovisuales de la biblioteca de la LE.

Dia 4. Viernes 12 de enero de 2024. _
Actualizacién del formato de Autoevaluacion institucional 2023; basados en el andlisis del formato
Autoevaluaci6n institucional se trabajé en el formato de seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional.

Se enviaron los formatos diligenciados a la gestion académica para culminar este proceso.

Se da por terminada la reunié’ri'siendo las 01:00 pm
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ASISTENCIA REUNION GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Fecha: 09/01/2024 -12/01/2024
Hora: 01:00 p.m.
Lugar: Sala de juntas bloque administrativo

Nombres Cargo // 4/ Firma
Celina Neira Palencia docente clencla econdmlicas y politicas A
Yohana Yaiiez Mendoza docente medla técnica Apherkd %}}@/L/
Irma Barrero Rubio docente drea Lengua Castellana / / =
Yanir Bayona Arévalo docente drea Lengua Castellana
Myriam Garcia Tarazona docente de bdsica primaria
Luis Alberto Zapata Céceres | docente drea tecnologia e Informdtica

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Proyect6:

Celina Neira Palencia
Yohana Yaiiez Mendoza
Irma Barrero Rubio
Yanir Bayona Arévaln

Coordinagora

R eivi-Jesus Bayona Ascanio
Institucién Educativa Sagrado Corazén de Jestis
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
ASUNTO: SEGUNDA SEMANA INSTITUCIONAL

ACTA No. 15012024-19012024

FECHA LUGAR HORA DE INICIO
Lunes, martes y
Dia Escribir el espacio de trabajo donde se lleva a cabo la miércoles 8:am
Desde | Mes | Afio reunion Juev7e§0)6;/r|srnes
15al1 | enero | 2024 Lunes, martes; sala de profesores. m O'R A DE
9 Jueves y viernes; salones de primaria FINALIZACION
1:00pm
OBJETIVOS:

e Desarrollar las actividades establecidas del plan operativo de accién (POA) para la segunda
semana de trabajo institucional de acuerdo con la circular N° 002 del 05 de enero del 2024.

1. AGENDA

Dia 1. lunes, 15 de enero de 2024
Escribir las actividades realizadas en la gestion

Reunidn general con los directivos docentes, para dar las orientaciones generales del trabajo semanal
y organizacion de los comités y gestiones.

Dia 2. martes, 16 de enero de 2024
Escribir las actividades realizadas en la gestion
Asistencia a la eucaristia, organizada por el rector.
Trabajo por gestiones acorde a la organizacion del afio 2023.

Dia 3. miércoles 17 de enero de 2024.
Escribir las actividades realizadas en la gestion
Trabajo en la gestion directiva, revision documental 2024

Dia 4. jueves 18 de enero de 2024.
1. Escribir las actividades realizadas en la gestion.
2. Se continuo en la revisién de los proyectos pedagdgicos y dar las indicaciones de ajuste a los mismos
de acuerdo a la Matriz pedagogica (tabla 8) de acuerdo a lo establecido por el MEN (2008).

Dia 5. Viernes 19 de enero de 2024.

Carrera 6 N° 9-15 Barrio Santa Rosa
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2. ASISTENTES

Nombres Cargo

Describir el cargo que ostenta en el momento:
ejemplo, docente area de religion

Rosa Belén Celis Rincon Docente de primaria (todas las areas)

Yanirt Bayona Arévalo Docente de Humanidades y Lengua Castellana
Juan José Contreras Docente de Educacion Fisica

Blanca Cecilia Yanez Pineda Docente Preescolar

Luis Eusebio Pabon Sepulveda Docente primaria (todas las areas).

3. DESARROLLO DE LA AGENDA

Describir de forma detallada y ordenada, las acciones realizadas cada dia de la semana institucional.

Dia 1. Lunes, 15 de enero de 2024
Actividad: Reunion general con los directivos docentes, para dar las orientaciones generales del
trabajo semanal y organizacion de los comités y gestiones. (consignaciones en el acta de concejo
académico)

Dia 2. Martes, 16 de enero de 2024

Actividad:
e Asistencia a la eucaristia, organizada por el rector.
e Trabajo por gestiones acorde a la organizacion del afio 2023; donde se abordé la
autoevaluacion y el PMI.

Dia 3. Miércoles 17 de enero de 2024.

Actividad: segun con nueva conformacion de gestiones para el afio 2024, segun las directrices de

rectoria, se abordo lo siguiente:

e Recopilacién de los proyectos transversales.

e Cargue de los PPT al drive institucional.

e Revision detallada de la guia orientadora para PPT, segun la SED.

e Elaboracion de la plantilla para PPT.
Descripcion:
De acuerdo al “documento orientador proyectos pedagdgicos” emanado por la Secretaria de Educacion
de Norte de Santander, Se realizo la revision de los proyectos enviados por los docentes; un total de 7
proyectos en los cuales se requiere el ajuste teniendo en cuenta que cada proyecto maneja estructuras
diferentes y que la guia orientadora es especifica en ello, por tanto, se requiere de:
Hacer uso de la Matriz pedagogica (Tabla 8), segln lo establecido por el MEN (2008).
Al final de la jornada se participd en reunion general dirigida por la coordinadora de la institucion para
hacer recomendaciones.
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Dia 4. Jueves 18 de enero de 2024.

e Actividad:
e Andlisis del componente conceptual, del PEI.
e Ajuste de la lista de chequeo para los PPT.
e Inicio de la revision de los PPT, teniendo en cuenta la plantilla disefiada y aprobada.
e (Cada integrante tomo un proyecto transversal para su revision y proposicion de ajustes.
La distribucidn para la revision de los PPT, queda de la siguiente manera:
Rosa Belén Celis Rincon PPT emprendimiento
Juan José Contreras PPT Estilos de Vida Saludable
Blanca Cecilia Yanez Pineda PPT Movilidad Segura
Luis Eusebio Pabdon Sepulveda PPT Plan Lector
Yanir Bayona Arévalo Componente conceptual del PEI
DD PPT, PRAE y PPT de democracia ,, educacion
sexual.

Dia 5. Viernes 19 de enero de 2024.

Actividad:

Asistencia reunion de la historia de Gramalote.

Ajuste y resignificacion del componente conceptual, del PEI, con la matriz “Ruta de Accion
Revision del Proyecto Educativo Institucional —PEI”

Continuidad de la revision de los PPT, teniendo en cuenta la plantilla disefiada y aprobada y los
proyectos anteriores.

Elaboracion del acta del trabajo de la segunda semana de desarrollo institucional.

Se da por terminada la reunion siendo las 19 dias de enero del afio 2024

4. FIRMAS DE LOS ASISTENTES

*Anexo

Proyecto:

Rosa Belén Celis Rincon
Yanir Bayona Arévalo
Juan José Contreras
Blanca Cecilia Yanez Pineda
Luis Eusebio Pabdn Sepulveda
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Reviso:
Yohanna Maldonado Obando
Coordinadora

Rector Deivi Jesus Bayona Ascanio
Institucién Educativa Sagrado Corazon de Jesus
Evidencias fotograficas.
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ACTA GESTION ACADEMICA
| SEMANA INSTITUCIONAL 2024

Dia: 12 de Enero 2024
Hora: 8:00 a.m.
Lugar: Bloque azul |.E. Sagrado Corazén de Jesus Gramalote

Actividades Realizadas:

1. Formato de Autoevaluacion Institucional 2023 Componente Gestion Académica
2. P.M.I 2024 Componente Gestion Académica
3. Formato de Seguimiento P.M.l 2024 Componente Gestion Académica

Entregables:

1. Formato de Autoevaluacion Institucional 2023 Componente Gestion Académica

(Archivo Excel)
2. P.M.I 2024 Componente Gestion Académica (Archivo Excel)
3. Formato de Seguimiento P.M.l 2024 Componente Gestion Académica (Archivo

Excel)

En constancia firman

/741- /29-(“"1"-:)"* Sl A”“"‘"“ Dumiid A Eﬁru\uﬂ }H" “

Hna. Rosamira Parada Ascanio Esp. Ramiro Alfonso Escalante Molina

Diego Celiz Moty ) -

PhD. Diego Armando Celis Mora Mg. Sandra Marcela Becerra Yaiiez

‘ M
Mag. g::cﬁdo Galvis Carvajal

= (Lider de Gestion)
Vo

%
Q colsagradocorazondejesus@hotmail.com
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INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
ASUNTO: SEGUNDA SEMANA INSTITUCIONAL

ACTA 150124
FECHA LUGAR HORA DE INICIO
8:00 am
15 01 2024 Instituciéon Educativa Sagrado Corazén de Jesus — HORA DE
Sala de juntas FINALIZACION
1.00 pm

OBJETIVOS:

® Desarrollar las actividades establecidas del plan operativo de accién (POA) para la segunda
semana de trabajo institucional de acuerdo con la circular N° 002 del 05 de enero del 2024.

1. AGENDA

Dia 1. Lunes, 15 de enero de 2024

1. Saludo del sefior rector y la coordinadora.
2. Terminacion de la Autoevaluacién del componente administrativo.

Dia 2. Martes, 16 de enero de 2024

1. Eucaristia precedida por el vicario Jorge Higuera.
2. Modificacién Del PMI desde la gestion administrativa.

Dia 3. Miércoles 17 de enero de 2024.

1. Revision del componente administrativo del proyecto Educativo Institucional

2. Realizacion de la lista de chequeo con los criterios establecidos del componente administrativo
incluyendo los ajustes que se deben hacer en este capitulo.

3. Modificacion del primer criterio del componente administrativo: érganos, funciones y forma de
integracion del gobierno escolar.

4. Reunion con la sefiora coordinadora.

Dia 4. Jueves 18 de enero de 2024.

1. Terminacién de los ajustes del primer criterio componente administrativo: érganos, funciones y
forma de integracion del gobierno escolar. :
2. Modificacion y ajustes del segundo y tercer componente administrativo: sistema de matriculas y

gestion de recursos.
3. Creacion de la presentacién sobre manual de convivencia para la socializacion con los padres de

mswa-:smsmm
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INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
ASUNTO: SEGUNDA SEMANA INSTITUCIONAL

ACTA 150124
FECHA LUGAR HORA DE INICIO
8:00 am
15 01 2024 Institucion Educativa Sagrado Corazén de Jesis — HORA DE
Sala de juntas FINALIZACION
1.00 pm

OBJETIVOS:

e Desarrollar las actividades establecidas del plan operativo de accion (POA) para la segunda
semana de trabajo institucional de acuerdo con la circular N° 002 del 05 de enero del 2024.

1. AGENDA

Dia 1. Lunes, 15 de enero de 2024

1. Saludo del sefior rector y la coordinadora.
2. Terminacién de la Autoevaluacion del componente administrativo.

Dia 2. Martes, 16 de enero de 2024

1. Eucaristia precedida por el vicario Jorge Higuera. .
2. Modificacién Del PMI desde la gestion administrativa.

Dia 3. Miércoles 17 de enero de 2024.

1. Revisiéon del componente administrativo del proyecto Educativo Institucional

2. Realizacién de la lista de chequeo con los criterios establecidos del componente administrativo
incluyendo los ajustes que se deben hacer en este capitulo.

3. Modificacion del primer criterio del componente administrativo: érganos, funciones y forma de
integracion del gobierno escolar.

4. Reunién con la sefiora coordinadora.

Dia 4. Jueves 18 de enero de 2024.

1. Terminacion de los ajustes del primer criterio componente administrativo: érganos, funciones y
forma de integracion del gobierno escolar.

2. Modificacién y ajustes del segundo y tercer componente administrativo: sistema de matriculas y
gestion de recursos.

3. Creacion de la presentacion sobre manual de convivencia para la socializacion con los padres de
familia.
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Dia 5. Viernes 19 de enero de 2024.

1. Terminacion del tercer componente administrativo: sistema de matriculas y gestion de recursos.
2. Ajustes a la redaccion del componente Manual de convivencia dentro de la gestion administrativa.
3. Modificacion y ajustes del manual de funciones y procedimientos.
4. Terminacion de la presentacion sobre manual de convivencia para la socializacion con los padres
de familia.
2. ASISTENTES
Nombres Cargo
Luis Alberto Zapata Céaceres Docente lider de la gestion
Mayra Alejandra Caballero Escalante ' Docente
Edith Yohana Yafiez Mendoza : : Docente
Jorge Emiro Rojas Duran i Docente
Nelly Cecilia Ayala Correa ' : Docente

3. DESARROLLO DE LA AGENDA

Describir de forma detallada y ordenada, las acciones realizadas cada dia de la semana institucional.

Dia 1. Lunes, 15 de enero de 2024 _

e Actividad 1. Saludo del sefior rector y la coordinadora. Se realizé la oracién por parte de la
Hermana Rosamira Parada. A continuacién, el rector Deivi Jesus Bayona Ascanio hizo un saludo
y se retir6 de la sala de juntas. La sefiora Coordinadora Yohanna Maldonado Obando, establecid
los lineamientos de trabajo para la segunda semana institucional, recalcando el trabajo por
gestiones.

e Actividad 2. Terminacién de la autoevaluacion institucional. Los elementos faltantes para
completar la autoevaluacién desde la gestion administrativa fueron completados por los
integrantes anteriores de la gestion académica.

Dia 2. Martes, 16 de enero de 2024

e Actividad 1. Eucaristia de Bienvenida. El vicario Jorge Higuera realiza la eucaristia en el salén

adaptado como oratorio para dar la bienvenida a los nuevos docentes y directivo docentes de la
Institucion.

Carrera 6 N° 9-15 Barrio Santa Rosa
colsagradocorazondejesusi@hotmail.com

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
MUNICIPIO GRAMALOTE

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
AUTORIZADA POR RESOLUCION N*® 006550 DE 08 DE NOVIEMBRE DEL 2022
DANE 154313000033 NIT 807001706-3

e Actividad 2: Modificacion Del PMI desde la gestion administrativa. Se crearon las nuevas
oportunidades de mejora, con los objetivos, metas, indicadores y las acciones. Esta actividad la
realizaron los integrantes anteriores de la gestion.

Se da por terminada la reunion a las 12:00 m.

Dia 3. Miércoles 17 de enero de 2024.

e Actividad 1. Revision del componente administrativo del proyecto Educativo Institucional: Se
hizo una revision general del componente, teniendo claro los elementos que se deben trabajar y
analizar para hacer los respectivos ajustes.

e Actividad 2. Realizacion de la lista de chequeo con los criterios establecidos del componente
administrativo. Se realiza una lista de chequeo para analizar el camplimiento, no cumplimiento y
los ajustes a cada criterio establecido en el capitulo. Se anexa la lista.

e Actividad 3. Modificaci6n del primer criterio del componente administrativo: 6rganos, funciones
y forma de integracion del gobierno escolar. Se analizaron los 6rganos que pertenecen al gobierno
escolar: consejo deportivo y consejo académico: Se realizaron modificaciones con base en la guia
orientadora de resignificacion de los PEI y en otros documentos de apoyo.

e Actividad 4. Reuni6én con la sefiora coordinadora. La profesora Yohanna Maldonado Obando
realiz6 una reuni6n con el fin de dar disposiciones sobre las actividades a realizar para la semana
del 22 al 26 de enero. Se escucharon propuestas y se levant6 la respectiva acta para establecer
estas actividades. : ks

Se da por terminada la reunién a la 1:00 pm.
Dia 4. Jueves 18 de enero de 2024.

e Actividad 1. Terminacién de los ajustes del primer criterio componente administrativo: 6rganos,
funciones y forma de integracion del gobierno escolar. Se realizaron las modificaciones en los
elementos trabajados sobre 6rganos como el consejo directivo, consejo académico, personeria y
contraloria estudiantil, entre otros, con el fin de dejar claridad en las funciones, conformacion y
forma de eleccién, y que la estructura del texto estuviese més organizada.

e Actividad 2. Modificacién y ajustes del segundo y tercer componente administrativo: sistema de
matriculas y gestién de recursos: En cuanto al sistema de matriculas, se modificé en su totalidad
los requisitos para matricular los estudiantes en la institucién, ya que la informacion estelxba
desactualizada. Se incluyeron los requisitos para estudiantes extranjeros. Con respecto a Ja gestioén

de recursos, se actualizé la informaci6n de los docentes, agregando su perfil, estudios de pregr ado
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y posgrado. Se modificaron los recursos fisicos y tecnoldgicos, asi como el recurso econémico
Institucional para el 2024.

e Actividad 3. Creacion de la presentacion sobre manual de convivencia para la socializacién con
los padres de familia: El profesor Luis Alberto Zapata Céceres tomo6 el liderazgo para organizar

la presentacién sobre manual de convivencia que se socializara el dia 22 de enero con los padres
de familia.

Se da por terminada la reunioén a la 1:00 pm.

Dia 5. Viernes 19 de enero de 2024.

e Actividad 1. Terminaci6n del tercer componente administrativo: sistema de matriculas y gestién
de recursos. Se tomaron como base la guia orientada dada por la secretaria de educacion
departamental, la informacién proporcionada por los directivos docentes y el PEI anterior para
actualizar la informacion relacionada con recursos humanos, fisicos, tecnolégicos y econémicos.
Por otra parte, se agregan elementos como los recursos del transporte escolar, la asignacién
académica y los proyectos de investigacion como recursos humanos.

e Actividad 2. Ajustes a la redaccion del componente Manual de convivencia dentro de la gestion
administrativa. Se actualizaron los objetivos del manual de convivencia y el marco legal
relacionado con este documento.

e Actividad 3. Modificacién y ajustes del manual de funciones y procedimientos. Se hace una
comparacion del documento existente con la guia orientadora proporcionada por la SED. Se
realizan ajustes como los requisitos necesarios para ser rector, coordinador y docente. No se
alcanza a revisar el manual de procedimientos.

e Actividad 4. Terminacion de la presentacién sobre manual de convivencia para la socializacién
con los padres de familia. El profesor Luis Alberto Zapata se encarga de la terminacién de la
presentacion para exponerla a los padres de familia en la reunién programada para el lunes 22 de
enero.

Se da por terminada la reunién siendo la 1.00 p.m

4. FIRMAS DE LOS ASISTENTES

* Anexo
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ASISTENCIA REUNION GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Fecha: 15/01/2024- 19/01/2024
Hora: 8:00 a.m.
Lugar: Sala de Juntas

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
MUNICIPIO GRAMALOTE

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
AUTORIZADA POR RESOLUCION N* 006550 DE 08 DE NOVIEMBRE DEL 2022
DANE 154313000033 NIT BO7001706-3

N° APELLIDOS Y NOMBRES CARGO  |EH
1 Luis Alberto Zapata Céceres Docente Lider de la gestion /
2 | Mayra Alejandra Caballero Escalante | Docente

3 Nelly Cecilia Ayala Correa Docente

4 | Edith Yohana Yafiez Mendoza Docente

5 Jorge Emiro Rojas Duran Docente
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS
LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS INSTITUCIONALES
GESTION ADMINISTRATIVA: COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Criterio

Cumple

No cumple

Requiere ajustes

Los érganos, funciones y forma de integracion X

del Gobierno Escolar.

A pesar de tener descritos los
elementos, no hay claridad con
las funciones, la constitucién de

cada 6rgano y la organizacion

del texto.

El sistema de matriculas que incluya la X

definicion de los pagos que corresponda hacer

a los usuarios del servicio y, en el caso

establecimientos privados, el contrato de

renovacion de matricula.

de los

Esta la descripcién del proceso
de matricula. Sin embargo, los
documentos requeridos para la
matricula estan desactualizados.
El proceso de renovacién y
cancelacion de matricula no es
claro.

La evaluacion de los recursos humanos, fisicos, X

econdémicos y tecnologicos disponibles y
previstos para el futuro con el fin de realizar el

proyecto.

Actualizar la informacién de los
docentes y directivos docentes,
con sus documentos y estudios

de pregrado y posgrado. Separar

los recursos fisicos de los
tecnolégicos, teniendo en cuenta
la guia orientadora.
Actualizar la informacién de
recursos econémicos con ayuda
de los directivos. “Agregar el
alcance de gratuidad de la
institucion”.

El reglamento o manual de convivencia

Agregarlo como anexo. Hacer
una breve descripcion, ya que en
el componente 1 se describen
funciones y demas elementos.

Reglamento para docentes

Se deben ajustar los reglamentos
por los cuales son regidos los
docentes y directivos docentes.

Manual de procedimientos

Aparece una descripcion sobre la
existencia del documento, pero
no se sabe con certeza donde
esta el documento. En el PEI
debe estar bien descrito el
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protocolo de todos los
procedimientos.

Manual de funciones Aparece una breve descripcion
de los documentos. En el PEI
debe estar bien descrito el
protocolo de todos los
procedimientos. Hay que
recopilar los dos manuales y
corregirlos. Verificar que la
informacion esté completa.

Los criterios de organizacion administrativa y X Verificar la informacién y si los

de evaluacion de la gestion elementos estan completos.
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Proyect6:

Luis Alberto Zapata Céceres
Mayra Alejandra Caballero Escalante
Edith Yohana Yéfiez Mendoza
oTEE Emiro Rjas :

Rector Deivi Jesis Bayona Ascanio
Institucién Educativa Sagrado Corazén de Jesis
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