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PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN (POA)  
1 y 2 SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

(DEL 8 AL 21 DE ENERO DE 2024) 
 

Fecha: 10 de enero de 2024 Institución Educativa: Sagrado Corazón de Jesús  

Rector: Mag. Deivi Jesús Bayona Ascanio Coordinadora: Msc. Yohanna Maldonado Obando 

 
OBJETIVOS: 
 
➢ Avanzar proceso de matrícula; gestionar SIMAT – SIMPADE 
➢ Analizar evaluación institucional 2023 (Eficiencia interna, PMI, Pruebas Externas) 
➢ Formulación PMI 2024 
➢ Resignificar PEI y sus documentos anexos 
➢ Evaluar el impacto y alcances de los proyectos pedagógicos transversales en la comunidad 
educativa. 
➢ Reestructurar proyectos pedagógicos transversales y convivencia escolar según documentos 
orientadores 
➢ Organizar cronograma de trabajo año lectivo 2024 
➢ Organizar y asignar carga académica 
➢ Desarrollar inducción docentes periodo de prueba 
➢ Elaborar y socializar acta de inicio para evaluación de desempeño, docentes 1278 
➢ Revisión y ajustes planes de área y proyectos de asignatura primer período. 
➢ Organizar actividades de inicio con estudiantes 
 
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
 

Actividad Acciones Fecha Responsables 

Proceso de Matrícula 

Avance en el proceso de matrícula, 
focalización de estudiantes sin 
matricular Gestión del SIMAT Y 
SIMPADE 

9 – 22 de enero 
2024 

Administrativos 
Rector 

Análisis evaluación 
institucional 2023 

Revisión formatos eficiencia interna y 
seguimiento al plan de mejoramiento 
institucional 2023 Socialización y 
evaluación resultados pruebas 
externas 

9 y 10 de  enero 
de 2024 

Administrativos 
Rector 

Coordinadora 
Docentes 

Formulación plan de 
mejoramiento 
institucional 2024 

Trabajo por gestiones en la 
formulación de aspectos a 
mejorar según los resultados de la 
evaluación institucional y 

11 de enero de 
2024 

Administrativos 
Rector  

Coordinadora 
Docentes 
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Resignificación PEI y 
sus documentos 
anexos 

Trabajo por gestiones revisión y 
actualización del PEI, manual de 
funciones, manual de 
procedimientos, SIE, manual de 
convivencia escolar. 
seguimiento PMI 2023. 
Socialización PMI 2024 

12- 15 de 
Enero 2024 

Administrativos 
Rector 

Coordinadora 
Docentes 

Evaluación proyectos 
transversales 

Socialización plan de acción 2023 de 
cada proyecto transversal, 
enfatizando alcances e impacto 
Revisión documento orientador para 
ajustes a proyectos transversales 

16 de enero de 
2024 

Rector 
Coordinadora 

Docentes 

Organización 
cronograma 2024 y 
asignación carga    
académica 

Reunión para determinar actividades, 
fechas y responsables. 
Organizar actividades de inicio con 
estudiantes. 
Entrega de resolución rectoral de 
asignación carga académica 

17 de enero de 
2024 

Rector 
Coordinadora 

Docentes 

Inducciones docentes 
en periodo de prueba, 
acta de concertación 
para evaluación de 
desempeño 
docentes 1278 

Reunión con docentes 1278 y proceso 
de inducción docentes en periodo de 
prueba 

18 de enero de 
2024 

Docentes 1278, 
Rector 

Coordinadora 

Revisión, 
actualización de 
planes de área y 
proyectos de 
asignatura primer 
periodo académico 
2024 

Trabajo por áreas 
Entregable (documento planes de 
área y proyectos de asignatura primer 
periodo) 

17-19 de 
enero de 2024 

Docentes Rector 
Coordinadora 

 
Cordialmente, 
 
 
 
 
Mag. Deivi Jesús Bayona Ascanio    Msc. Yohanna Maldonado Obando 
Rector        Coodinador 
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