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Ocafa, 9 de enero de 2024

CIRCULAR 002

PARA: Docentes y Administrativos
DE: Rectoria

ASUNTO: Plan de trabajo primera y segunda semana de Desarrollo Institucional comprendidas
entre el 9y el 21 de enero de 2024

La agenda a desarrollar durante las dos primeras semanas de DESARROLLO INSTITUCIONAL
del afio lectivo 2024 contempla las siguientes actividades:

Generalidades y orientaciones afio lectivo 2024

Seguimiento al PMI 2023

Autoevaluacion 2024

PMI 2024

Proyectos pedagogicos transversales y de convivencia escolar

Evaluacion de desempefio decreto 1278

Plan de trabajo para la prevencién de todo tipo de violencia contra NNJA en el entorno
escolar

8. Inventario de equipos tecnoldgicos

9. Jornada escolar y asignacion académica

10. Socializacion de ajustes realizados a los distintos documentos institucionales

N O QIRENCDTO B

En virtud de lo anterior la agenda planteada se desarrollara en el siguiente orden:

Martes 09 de enero

HORA ACTIVIDAD
07:00 —08:00 |e Reunion equipo directivo para revision de plan de trabajo acorde con los

lineamientos de la circular 002 emanada de la SED fechada el 5 de enero
de 2024.

08:00 —13:00 | e Socializacién con el consejo de maestros del plan de trabajo propuesto
para las dos primeras semanas de DI

e Socializacién del cronograma institucional afio lectivo 2024

e Compromisos y acuerdos para el normal desarrollo del cronograma de
actividades 2024

e Eleccién de representantes docentes al consejo Directivo, Consejo
Académico, Comité de Convivencia Escolar, Comité de Talento humano,
lideres de las distintas gestiones del equipo de calidad, lideres de los PPT.

Miércoles 10 de enero

HORA ACTIVIDAD
07:00 — 09:00 | ¢ Cuarto seguimiento al plan de mejoramiento institucional 2023

09:00 — 13:00 | e Socializacion resultados del PMI 2023 y organizacion de herramientas
para el inicio de la autoevaluacion.

Jueves 11 de enero

ACTIVIDAD

e Autoevaluacion Institucional 2023, por equipos de trabajo (tener a la mano
seguimiento al PMI y guia 34)
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Viernes 12 de enero

HORA

ACTIVIDAD

07:00 - 13:00

Socializaciéon de la Autoevaluacion Institucional 2023

Lunes 15 de enero

HORA ACTIVIDAD
07:00 —12:00 | e Construccion del PMI 2024
12:00 - 13:00 e Socializacion del PMI 2024
Martes 16 de enero
HORA ACTIVIDAD
07:00 —08:00 |e Socializacion de resultados pruebas saber — 2023 (coordinacion)
e Socializacién de resultados evaluar para avanzar (docente lider del area
de tecnologia e informéatica)
07:00—13:00 |e Plan de fortalecimiento académico y pedagogico 2024, por areas
(matematicas, lengua castellana, sociales, ciencias naturales e inglés)

Miércoles 17 de enero

HORA ACTIVIDAD
07:00 —09:00 |e Socializacion del plan de fortalecimiento académico y pedagdégico 2024
09:00 - 11:00 |e Disefio de estrategias para el mejoramiento de los resultados de las
pruebas externas (por areas)
09:00 — 13:00 | e Socializacién de estrategias para el mejoramiento de los resultados de las
pruebas externas (por areas)

Jueves 18 de enero

HORA ACTIVIDAD
07:00 —09:00 |e Plan de accion para la prevencién de todo tipo de riesgos en NNAJ (lidera
docente orientadora)
09:00 —11:00 | e Socializacion plan de trabajo PPT
11:00 — 12:00 |e Socializacion plan de accion Servicio Social Obligatorio (lidera docente
designado en PSSEQ)
12:00 — 13:00 | e Socializacion horizonte institucional

Viernes 19 de enero

HORA ACTIVIDAD
07:00 —08:00 | e Actade inicio evaluacién docente decreto 1278
¢ Distribucion de utiles de aseo y elementos incluidos en el plan de compras
a las distintas sedes
Atentamente,

FERNANDO ALBERTO CLAVIJO VEGA
Rector




