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APRECIADA COMUNIDAD BERTRANISTA 

Reciban un fraterno saludo, junto con los deseos de salud, bienestar y felicidad para todos. A 

continuación, presento las actividades de la semana 4/2024 (I P): Febrero 19– Febrero 23: 

2024 

FECHA ACTIVIDAD TENER EN CUENTA 

Lunes 19 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Inscripción servicio  

educativo para jóvenes, 

adultos y mayores, 

vigencia  

2024. 

La población solicitante de matrícula no debe estar 

registrada en la modalidad regular (grado 0° a 11°); 

resultado de este cruce, el M.E.N asigna a la Entidad 

Territorial Certificada el número de cupos para atender 

la población Joven. Adulta y Mayor en la presente 

vigencia (2024). CIRCULAR No. 000019; 6-Feb-24. 

 

Hora de Atención: 7:00 AM a 12:30 Pm, Oficina 

Dirección- (Responsable Docente de Bachillerato de 

hora libre) 

 

Llevar 

-Fotocopia Documentos de Identidad  

-Copia de certificado de estudio de Último grado 

cursado- si Aplica  

-Debe presentarse la persona que desea iniciar el  

proceso de formación. 

Calendario y 

Cronograma 

Institucional 

Se envía a los correos de los docentes, el archivo Excel 

y Word del Calendario y Cronograma Institucional 

2024- Favor descargar, revisar. (Los docentes que tienen 

conocimiento de las fechas y actividades institucionales 

que caracterizan la IE Bertrania, favor informar, para 

hacer los ajustes) Fecha límite para ajustes 23 Febrero 

2024. 

Pactos de Aula-

Ambientes de 

Aprendizaje 

Dejar evidencia en un Oficio-Carta-Acta, del proceso de 

decoración de cada uno de los ambientes de aprendizajes 

anexando evidencia fotográfica (Horarios de Clase, 

Horario de Aseo, calendario de Cumpleaños, etc.) Pacto 

de aula, y adjuntarlo al Drive, de cada docente. 

Actas Toda reunión que realicen, deben hacer uso del formato 

de acta, cuando se haya diligenciado y firmado, favor 
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montar al Drive. (Aún existen algunas carpetas 

totalmente vacías) 

Representantes de Grado 

/ Sede 

Finalizando esta semana (23 Feb-2024) deben estar 

cargadas en el Drive, todas las actas de elección de los 

Representantes de los estudiantes de cada de Grado, y de 

Sedes. 

 

Tener en cuenta la siguiente orientación. 

 

Sede principal: 

 

(Nombre del Archivo ACTA ELECCIÓN 

REPRESENTANTE de los Estudiantes 

+GRADO+Nombre de la Sede) 

 

Ejemplo: 

ACTA DE ELECCIÓN REPRESENTANTE de los 

Estudiante 7°-BERTRANIA 

 

Sedes Adscritas: 

 

(Nombre del Archivo ACTA ELECCIÓN 

REPRESENTANTE de los Estudiantes+Nombre de la 

Sede) 

 

Ejemplo: 

ACTA DE ELECCIÓN REPRESENTANTE de los 

Estudiante - SAN ISIDRO 

 

Cuando hayan adjuntado la información al Drive en la 

Carpeta GOBIERNO ESCOLAR-ACTAS ELECCIÓN 

DE PADRES AL: CONSEJO-COMITÉ DE 

CONVIVENCIA-COMISIÓN, favor me informan. 

Inventario 

 

Proyectamos que en esta semana se tenga ya 

diligenciado en un 85% el inventario de nuestra Sedes en 

el respectivo formato.- (Ver las indicaciones Lunes 05 

Febrero) 
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Horario de Clase Agradezco a los Docentes de la Sección Secundaria 

allegar a fecha de Hoy, el Horario de Clase Personal por 

ASIGNACIÓN ACADÉMICA 

Martes 

20 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Inscripción servicio  

educativo para jóvenes, 

adultos y mayores, 

vigencia  2024. 

Continuamos con el proceso de Inscripción teniendo 

como Hora Límite 2:00 Pm 

“La evaluación del 

periodo de prueba: 

momento para la 

transformación y el 

cambio de la educación”. 

El enlace del Webinar que se desarrollará el 20 de 

febrero a las 9 de la mañana sobre la Evaluación de 

Periodo de Prueba. En ese espacio se hablará de las 

generalidades del proceso evaluativo y se brindarán 

algunas orientaciones. 

Hora: 9:00 Am a 11:30 Am 

https://youtube.com/live/FM3yOAd21Vc?feature=share 

Miércoles 

21 de 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Rendición de Cuenta Sigamos extendiendo la invitación a toda la Comunidad 

Educativa a la Rendición de Cuenta año 2023 el día 29 

de Febrero 2024, a las 9:00 Am, en la Sede principal. 

(Ver las indicaciones Lunes 05 Febrero) 

Pido la Colaboración al Docente Inocencio diseñar una 

Nueva imagen de Invitación para allegarla a las 

Comunidades. 

Actas elección de 

integrantes al Consejo de 

Padres, Comité de 

Convivencia, Comisión 

de Evaluación y 

Promoción. 

Montar al Drive, la respectiva Acta de elección de los 

Padres de Familia al Consejo de Padres, Comité de 

convivencia Escolar, Comisión de Evaluación y 

Promoción. 

Encuentro Pedagógico Los Docentes de la Sede Principal Jornada Mañana y 

Tarde, se reunirán (Hora 11:30 Am a 12:30 Pm) para 

llevar a cabo procesos de mejora. Los docentes de la 

Tarde citar a los niños 12:30 Pm, inicio de clase. (Prever 

el tema del almuerzo de los niños)  

La Docente Sandra Salazar, favor allegar a mi 

WhatsApp, el acta de la anterior REUNIÓN. 

Asigno a la Docente Angélica María, llevar a cabo el 

Acta de Reunión del día. 

 

https://youtube.com/live/FM3yOAd21Vc?feature=share
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De igual forma los docentes de las Sedes Educativas 

abrirán un espacio en este día para llevar a cabo su 

Organización Interna. Dejar Constancia a través de Acta. 

Capacitación Virtual 

para Directivos Docentes 

Capacitación sobre estructuración de procesos de 

contratación estatal. 

Dia: Miércoles 21 de febrero de 2024 

Hora: 8:00 A.M. 

Via: webinar 

No habrá atención a la comunidad Educativa en la 

Jornada de la Mañana- Agradezco la comprensión. 

Jueves 22 

de 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Verificación Proceso de 

Matrícula 

Según el Horario de Horas Libres, los docentes de 

Bachillerato acercarse a la Oficina, con AZ en mano, y 

con la respectiva verificación de documentos, para hacer 

el proceso de Ajustes en el Simat. 

 Citación a Capacitación 

sobre Período de Prueba 

A los docentes de Período de Prueba de la IE Bertrania, 

estar pendiente porque para la próxima semana 

tendremos Capacitación sobre el Periodo de Prueba en el 

Colegio Caldas – Municipio de Tibú en horas de la 

Tarde. La persona que nos estará Orientando será nuestro 

Jefe de Núcleo el Señor Baudilio Rivera Estupiñán. 

(Fecha y Hora por programar) 

 

Los compañeros docentes de la Sede San Isidro serán 

Capacitados cuando se convoque a la Institución 

Educativa Horacio Olave en Pacelli. Esto con el Objetivo 

de evitarles el trasladarse desde su Sede al Casco Urbano 

del Municipio. 

Viernes 

23 de 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Unificar Control de 

Asistencia 

A partir del Reporte plano gestionado del Simat, cada 

docente Organizará su Control de Asistencia (en el 

Formato), procurando al máximo que la información 

coincida con los Datos de los niños atendidos en nuestras 

Aulas. 

 

Para recordar 

EQUIPOS DE TRABAJO RENDICIÓN DE CUENTAS I.E BERTANIA 
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Los siguientes equipos de trabajo, les solicito respetuosamente su colaboración en diseñar 

una presentación (Diapositivas) del trabajo realizado en la vigencia 2023 en cada una de las 

Gestiones (Análisis de Resultados metas planteadas en el PMI, análisis de indicadores, datos 

y situaciones relevantes de la gestión _- Tener en cuenta, ¿qué se logró?  ¿cómo se logró?, 

¿qué impacto alcanzó?, ¿qué quedó pendiente) Procurar que cada presentación sea de 15 

Minutos como tiempo máximo. Que la presentación sea clara, llamativa y concreta, evitando 

tanto texto. 

N° Gestión Integrantes 

1 GESTIÓN DIRECTIVA Pérez Cabrales José Trinidad 

García Carvajal Inocencio-LÍDER 

Rojas Torres Marlen Zulay 

2 GESTIÓN ACADÉMICA Caselles Guerrero Mildred 

Rodríguez Useche Angélica María- LÍDER 

Salazar Cano Sandra Milena 

3 GESTIÓN COMUNITARIA Orozco Duarte Kelly Johanna- LÍDER 

Ramirez Mirian 

Vargas Ascanio Ana Cecilia 

4 GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA 

Maldonado Pérez Gladys 

Caicedo Hernandez Miguel Angel- LÍDER 

Mendoza Contreras Andrés 

Tener en cuenta la información suministrada por nuestra Directora MIRIAM NAVAS 

 

 

Fraternalmente, en Cristo Jesús; 

 

 

HENRRY LORENZO GELVES SERRANO 
DIRECTOR IE BERTRANIA 
Cc N° 1093.909.877 De Tibú 

(Decreto: 003677 del 14 Diciembre 2023) 
 
 
 

“BERTRANISTAS HOY, BERTRANISTAS SIEMPRE” 


