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APRECIADA COMUNIDAD BERTRANISTA 

Reciban un fraterno saludo, junto con los deseos de salud, bienestar y felicidad para todos. A 

continuación, presento las actividades de la semana 3/2024 (I P): Febrero 12– Febrero 16: 

2024 

FECHA ACTIVIDAD TENER EN CUENTA 

Lunes 12 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Pactos de Aula Los docentes titulares y de sede deben establecer los 

“Pactos de Aula” (estudiantes –docente) en cada uno 

de los grados (aula), el cual debe contemplar como 

mínimo los acuerdos para garantizar la convivencia 

escolar y el ejercicio de los derechos humanos, 

sexuales y reproductivos.  Se deben fijar en un lugar 

visible en cada salón asignado a los grados/sedes.  

Ambientes de Aprendizaje Decorar cada uno de los ambientes de aprendizajes 

(Horarios de Clase, Horario de Aseo, calendario de 

Cumpleaños, etc.) 

Eucaristía de la Siembra-

Sede La Perla 

La institución educativa Bertrania, sede La Perla, tiene 

el gusto de invitar a toda la comunidad de la Vereda 

La Perla, madres y padres de familia y educandos en 

general a la Eucaristía de la Siembra a celebrarse el 

día lunes 12 de Febrero 2024, en las instalaciones de 

nuestra sede. Los esperamos con las puertas abiertas y 

el corazón dispuesto para agradecer y encomendar 

esta nueva etapa a nuestro Dios 

Calendario y Cronograma 

Institucional 

Se monta en el Drive, el archivo Excel del Calendario 

y Cronograma Institucional 2024- Favor descargar, 

revisar. (Los docentes que tienen conocimiento de las 

fechas y actividades institucionales que caracterizan la 

IE Bertrania, favor informar, para hacer los ajustes) 

Martes 

13 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Apertura proceso de 

Prescripción servicio 

educativo para jóvenes, 

adultos y mayores, vigencia 

2024.  

Si nuestro Establecimiento Educativo NO atendió 

población Joven, Adulta y Mayor en la vigencia 2023 

y tiene solicitud de cupo de esta población, debemos 

enviar “base de datos” para validación y asignación 

de cupos para la presente vigencia 2024. 

Se procede a crear la Base de Datos en Formato Excel 

con la siguiente estructura: 

Nombre 1 (Sin tildes) 

Nombre 2 (Sin tildes) 
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Apellido 1 (Sin tildes) 

Apellido 2 (Sin tildes) 

Tipo de documento de identidad 

Número de documento de identidad 

Ciclo (1 al 6) al que aspira el estudiante 

Agradezco a los Docentes de la Sede Principal-

Bertrania socializar la información con los Padres de 

Familia. 

Nota: la población solicitante de matrícula no debe 

estar registrada en la modalidad regular (grado 0° 

a 11°); resultado de este cruce, el M.E.N asigna a la 

Entidad Territorial Certificada el número de cupos 

para atender la población Joven. Adulta y Mayor en la 

presente vigencia (2024). CIRCULAR No. 000019; 6- 

Feb-24 

Hora de Atención: 11:30 AM a 12:30 Pm, Oficina 

Dirección-(Responsable Docente Libre de última 

hora) 

Llevar-Fotocopia Documentos de Identidad 

Copia de certificado de estudio de Último grado 

cursado- si Aplica  

Debe presentarse la persona que desea iniciar el 

proceso de formación. 

Miércoles 

14 de 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Miércoles de Ceniza Respetuosamente se invita a la Comunidad Educativa 

a un momento especial, a crecer como personas, a 

cuidar más la interioridad y estar menos pendientes de 

las apariencias, a compartir y aprender a prescindir de 

cosas superfluas. 

Imposición de la Ceniza-

Sede Principal Bertrania 

Los docentes de la Sede principal, hacer la cordial 

invitación a los Estudiantes a participar de esta 

actividad con respeto y devoción (respetando la 

libertad de Culto). 

Atención a Padres de 

Familia-Sede Bertrania 

Se convoca a todos los padres Familia de la sede en el 

horario de 11:40 Am a 12:40 Pm, y en ese espacio 

cada docente orientará y liderará el proceso de 

Elección, de (1 Padre de Familia al Consejo de Padres, 

1 Padre de Familia a la Comisión de Evaluación y 

Promoción, 1 Padre de familia al Comité de 

Convivencia Escolar) De esta actividad se debe dejar 

Acta de elección. 
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Nota: Los docentes de las sedes, favor programar 

internamente su Fecha y Hora para la reunión 

haciendo el debido proceso de elección de los 

delegados a la Asamblea General y Rendición de 

Cuenta el día 29 de Febrero-24. 

Jueves 15 

de 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Inventario Continuar con el diligenciamiento del Inventario de 

Cada Grado y sede Educativa. 

Viernes 

16 de 

Febrero 

Clases. Según Horario Establecido 

Proceso de Matrícula Para este día se requiere que el proceso de verificación 

de Matrícula haya culminado de un 90% (debemos 

tener estadística clara de qué estudiantes tenemos en 

nuestras aulas, y que la información coincida con el 

Simat  

Información en AZ Inicia el proceso de hacer los ajustes pertinentes en la 

AZ de los grados de la sede Principal y sedes 

Educativas, organizando niño por niño 

alfabéticamente y grado por grado. 

Notificar a los Acudientes Notificar a los padres de familia la documentación 

requerida en el proceso de Matrícula (tema que varios 

padres de familia quedaron pendientes) 

 Fotocopia del Documento del Estudiante 

 Fotocopia de los documentos de los Padres (Madre 

y padre) y dejar claro quién es el acudiente del 

niño 

 Certificados de Estudio 

 Sisbén, Adres, Carta de desplazado-si aplica 

 Control de vacunas- si aplica 

 Control de Crecimiento y desarrollo - si aplica 

 Los niños venezolanos deben tener el ppt – si no 

tienen este documento, el padre de familia o 

acudiente debe firmar un compromiso. 

 Inicia el proceso de Diligenciamiento del 

SIMPADE 

 

EQUIPOS DE TRABAJO RENDICIÓN DE CUENTAS I.E BERTANIA 

Los siguientes equipos de trabajo, les solicito respetuosamente su colaboración en diseñar 

una presentación (Diapositivas) del trabajo realizado en la vigencia 2023 en cada una de las 
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Gestiones (Análisis de Resultados metas planteadas en el PMI, análisis de indicadores, datos 

y situaciones relevantes de la gestión _- Tener en cuenta, ¿qué se logró?  ¿cómo se logró?, 

¿qué impacto alcanzó?, ¿qué quedó pendiente) Procurar que cada presentación sea de 15 

Minutos como tiempo máximo. Que la presentación sea clara, llamativa y concreta, evitando 

textos. 

N° Gestión Integrantes 

1 GESTIÓN DIRECTIVA Pérez Cabrales José Trinidad 

García Carvajal Inocencio 

Rojas Torres Marlen Zulay 

2 GESTIÓN ACADÉMICA Caselles Guerrero Mildred 

Rodríguez Useche Angélica María 

Salazar Cano Sandra Milena 

3 GESTIÓN COMUNITARIA Orozco Duarte Kelly Johanna 

Ramirez Mirian 

Vargas Ascanio Ana Cecilia 

4 GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA 

Maldonado Pérez Gladys 

Caicedo Hernandez Miguel Angel 

Mendoza Contreras Andrés 

 

 

Fraternalmente, en Cristo Jesús; 

 

 

HENRRY LORENZO GELVES SERRANO 
DIRECTOR IE BERTRANIA 
Cc N° 1093.909.877 De Tibú 

(Decreto: 003677 del 14 Diciembre 2023) 
 
 
 

“BERTRANISTAS HOY, BERTRANISTAS SIEMPRE” 


