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INFORME EJECUTIVO QUINTA   SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2023 
 

Consecutivo:  001 
Referencia:  Quinta semana  de desarrollo institucional  
Fecha: Del 27 de Noviembre al 03 de Diciembre  de 2023. 
Lugar:  CENTRO EDUCATIVO RURAL ROMAN  (SEDE PRINCIPAL )   

 

Convocados: Profesores CER Román  

Asistentes:   

Profesora Gladys Belén Pérez 
Profesora Fanny Esther Contreras 
Profesora Diana Carolina Gelves Parra 
Profesora Martha Casanova 
Profesora María Nelly Ferrer 
Profesora Ruth Socorro Albarracín 
Profesora María Isabel García Páez 
Profesora Olga Stella Rolón 
Profesor Agustín Mendoza 
Profesor Ramiro Parada 
Profesor Jose Alonso Paez Ortega 
Profesor Víctor Manuel Sánchez 
Profesor Gabriel Antonio Silva 
Profesor Ananías Albarracín Torres 
Profesora Marìa del Pilar Carrillo Albarracin 
Profesor Libardo Sanchez ç 
Director – José Alirio Contreras Torres 

Ausentes  Profesora Dexi Deyanira Bautista 
 

 

Resumen:  Objetivos 
Dar Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de 
Acción - POA- de la 5ª -quinta- semana de desarrollo institucional, 
comprendida entre el 27 - veintisiete- de noviembre al 03 -tres- de 
diciembre de 2023. 
Dar cumplimiento a la Circular No. 0215 del 1 de noviembre 2023 sobre 
las Orientaciones y lineamientos para planificar e implementar el Plan 
Operativo de Acción -POA- correspondiente a la 5a -quinta- semana de 
desarrollo institucional comprendidas entre el 27 de noviembre al 1 de 
Diciembre de 2023; según las políticas educativas del establecimiento 
educativo, deben direccionar sus propios planes de acción - POA- de 
manera autónoma 
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Distribuir el trabajo a cada uno de los docentes de las diferentes Sedes 
educativas y responsabilidades de los mismos por AREAS DE GESTIÓN 
de acuerdo la circular interna No. 12 de  Enero 9 de 2023 
 
Socializar y evidenciar el trabajo realizado.   
    
 
HORARIO DE TRABAJO: 
Horario de la jornada laboral y plan de trabajo: Para el horario de la 
jornada laboral y el plan de trabajo se debe cumplir con lo señala el 
artículo 2.4.3.2.4 del Decreto 1075 de 2015, el cual señala (...) “Para el 
desarrollo de estas actividades, el rector o director adoptará o definirá 
un plan de trabajo para los directivos docentes y docentes del 
establecimiento educativo, durante toda la jornada laboral”. Y los 
aspectos complementarios del artículo  2.4.3.3.3. Cumplimiento de la 
jornada laboral. 
De 8 de la mañana a 12 del día. 
De 1 de la tarde a 4 de la tarde. 
1 receso de media hora en la mañana. 
1 receso de media hora en la tarde 
LUGAR DE TRABAJO 
Sede principal de Román bloque primaria.sala de informática 
 
AGENDA A DESARROLLAR 
 
 
. DIA LUNES 27 DE NOVIEMBRE 2023 
Responsable GESTION DIRECTIVA 
ORDEN DEL DIA 
1. Oración y saludo 
2. Reflexión. 
3. Elaboración del POA 
4. Orientaciones del director 
5. Distribución de los equipos de trabajo. 
6. Recepción de documentos de finalización 
Eficiencia Interna por sedes 
Cuadro de valoraciones de 5° grado a 11° grado 
Formato matricula 6ª por sedes 
Ultima acta CAE 2023 
Cupos CAE 2024 
7. Lectura y análisis de la circular interna N°12 del 23 de noviembre 
2023 donde se 
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establecen los parámetros a tener en cuenta en la quinta semana de 
desarrollo 
institucional del año 2023 
8. Diseñar instrumentos para el proceso de socialización de los 
documentos 
institucionales por gestiones 
9. Terminación de la jornada 
 
DIA MARTES 28 DE NOVIEMBRE 2023 
Responsable GESTION ACADEMICA 
ORDEN DEL DIA 
1. Oración y saludo 
2. Reflexión 
3. Socialización de compromisos institucionales autoevaluación 
institucional y 
seguimiento PMI 
4. Terminación de la jornada 
 
DIA MIERCOLES 29 DE NOVIEMBRE 2023 
Responsable GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
ORDEN DEL DIA 
1. Oración y saludo 
2. Reflexión 
3. Socialización ajustes SIE Institucional y Manual de convivencia. 
4. Entrega de inventario TIC actualizado 
5. Terminación de la jornada 
 
DIA JUEVES 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 
Responsable GESTIÓN COMUNITARIA 
ORDEN DEL DIA 
1. Oración y saludo 
2. Reflexión 
3. Clausura de actividades escolares con presencia de docentes padres 
de familia y los 
mejores estudiantes. 
4. Elaboración informe ejecutivo con evidencias, asistencias, fotografías 
5. Terminación de la jornada 
 
 
 
DIA VIERNES 1 DE DICIEMBRE DE 2023 
Responsable: CONSEJO ACADEMICO 
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ORDEN DEL DIA 
1 Oración y saludo 
2 Graduación de bachilleres 2023 
 

 

Nº  Desarrollo puntos a tratar  

1 

Diariamente se  inició la reunión a  las 8:00  a.m., con el saludo y la oración  por 
parte del señor Director José Alirio Contreras Torres, desarrollando la agenda 
planeada para cada día.  
Se dieron a conocer  los compromisos por cada grupo de gestión para el desarrollo 
del trabajo.  
Conformados así:  
 

 
 

2 Se realizó  la verificación de asistencia diaria ( anexo planilla de asistencia)  

3 
El señor director, toma la palabra para dar las recomendaciones y orientaciones 
generales, relacionadas con el trabajo a desarrollar diariamente por grupos 
asignados. 

4 
Por grupos  de gestión organizados se  cumplió con los compromisos institucionales, 
diariamente, asignados  mediante  resolución interna No:  12 de  Noviembre 23 de 
2023 

5 

Diariamente se realizó el trabajo programado en la agenda, haciendo los ajustes 
pertinentes a los documentos institucionales, además se conformaron grupos para 
trabajar durante la semana de desarrollo institucional .  
 

5 

Compromisos y varios:  
Cada docente titular, diligencia formatos pertinentes para las actividades de 
finalización del año escolar como son el cuadro de eficiencia interna, inventarios, 
cuadro de desempeño por grados, programación de actos de clausura y promoción 
de estudiantes. .  
 

6 
 
Se anexan evidencias fotográficas trabajo por gestiones:  
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El cierre de las reuniones se dieron a las 4.00 p.m  
 
 
 
 
 
 

 
___________________________________ 
Firma Director Centro educativo 
JOSE ALIRIO CONTRERAS TORRES 
 
 
 

 
 
 
Anexo, evidencias fotográficas. Trabajo en equipo 

  

 



 DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO 

MUNICIPIO DE CUCUTILLA – NIT 900068707-6 
CENTRO EDUCATIVO RURAL ROMÁN 

CREADO MEDIANTE DECRETO N°  00252 DE ABRIL DE 2005 
CÓDIGO DANE: 254223000519. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO 

MUNICIPIO DE CUCUTILLA – NIT 900068707-6 
CENTRO EDUCATIVO RURAL ROMÁN 

CREADO MEDIANTE DECRETO N°  00252 DE ABRIL DE 2005 
CÓDIGO DANE: 254223000519. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO 

MUNICIPIO DE CUCUTILLA – NIT 900068707-6 
CENTRO EDUCATIVO RURAL ROMÁN 

CREADO MEDIANTE DECRETO N°  00252 DE ABRIL DE 2005 
CÓDIGO DANE: 254223000519. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO 

MUNICIPIO DE CUCUTILLA – NIT 900068707-6 
CENTRO EDUCATIVO RURAL ROMÁN 

CREADO MEDIANTE DECRETO N°  00252 DE ABRIL DE 2005 
CÓDIGO DANE: 254223000519. 

 

 
 

 

 

 

 

 


