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INFORME EJECUTIVO QUINTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2023

Consecutivo: 001

Referencia: Quinta semana de desarrollo institucional

Fecha: Del 27 de Noviembre al 03 de Diciembre de 2023.

Lugar: CENTRO EDUCATIVO RURAL ROMAN (SEDE PRINCIPAL )
Convocados: Profesores CER Romdn

Profesora Gladys Belén Pérez
Profesora Fanny Esther Contreras
Profesora Diana Carolina Gelves Parra
Profesora Martha Casanova
Profesora Maria Nelly Ferrer
Profesora Ruth Socorro Albarracin
Profesora Maria Isabel Garcia Pdez
Profesora Olga Stella Roldn
Asistentes: Profesor Agustin Mendoza

Profesor Ramiro Parada

Profesor Jose Alonso Paez Ortega
Profesor Victor Manuel Sdnchez
Profesor Gabriel Antonio Silva
Profesor Ananias Albarracin Torres
Profesora Maria del Pilar Carrillo Albarracin
Profesor Libardo Sanchez ¢

Director — José Alirio Contreras Torres

Ausentes Profesora Dexi Deyanira Bautista

Resumen: Objetivos

Dar Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de
Accion - POA- de la 59 -quinta- semana de desarrollo institucional,
comprendida entre el 27 - veintisiete- de noviembre al 03 -tres- de
diciembre de 2023.

Dar cumplimiento a la Circular No. 0215 del 1 de noviembre 2023 sobre
las Orientaciones y lineamientos para planificar e implementar el Plan
Operativo de Accidon -POA- correspondiente a la 5a -quinta- semana de
desarrollo institucional comprendidas entre el 27 de noviembre al 1 de
Diciembre de 2023; segun las politicas educativas del establecimiento
educativo, deben direccionar sus propios planes de accion - POA- de
manera auténoma
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Distribuir el trabajo a cada uno de los docentes de las diferentes Sedes
educativas y responsabilidades de los mismos por AREAS DE GESTION
de acuerdo la circular interna No. 12 de Enero 9 de 2023

Socializar y evidenciar el trabajo realizado.

HORARIO DE TRABAJO:

Horario de la jornada laboral y plan de trabajo: Para el horario de la
jornada laboral y el plan de trabajo se debe cumplir con lo sefiala el
articulo 2.4.3.2.4 del Decreto 1075 de 2015, el cual sefiala (...) “Para el
desarrollo de estas actividades, el rector o director adoptard o definird
un plan de trabajo para los directivos docentes y docentes del
establecimiento educativo, durante toda la jornada laboral”. Y los
aspectos complementarios del articulo 2.4.3.3.3. Cumplimiento de la
jornada laboral.

De 8 de la mafiana a 12 del dia.

De 1 de la tarde a 4 de la tarde.

1 receso de media hora en la mafnana.

1 receso de media hora en la tarde

LUGAR DE TRABAJO

Sede principal de Romdn bloque primaria.sala de informdtica

AGENDA A DESARROLLAR

. DIA LUNES 27 DE NOVIEMBRE 2023
Responsable GESTION DIRECTIVA

ORDEN DEL DIA

1. Oracidn y saludo

2. Reflexion.

3. Elaboracion del POA

4. Orientaciones del director

5. Distribucion de los equipos de trabajo.

6. Recepcion de documentos de finalizacion
Eficiencia Interna por sedes

Cuadro de valoraciones de 5° grado a 11° grado
Formato matricula 62 por sedes

Ultima acta CAE 2023

Cupos CAE 2024

7. Lectura y andlisis de la circular interna N°12 del 23 de noviembre
2023 donde se
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establecen los pardmetros a tener en cuenta en la quinta semana de
desarrollo

institucional del afio 2023

8. Disefiar instrumentos para el proceso de socializacion de los
documentos

institucionales por gestiones

9. Terminacion de la jornada

DIA MARTES 28 DE NOVIEMBRE 2023

Responsable GESTION ACADEMICA

ORDEN DEL DIA

1. Oracion y saludo

2. Reflexion

3. Socializacion de compromisos institucionales autoevaluacion
institucional y

seguimiento PM|

4. Terminacion de la jornada

DIA MIERCOLES 29 DE NOVIEMBRE 2023

Responsable GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ORDEN DEL DIA

1. Oracidn y saludo

2. Reflexion

3. Socializacion ajustes SIE Institucional y Manual de convivencia.
4. Entrega de inventario TIC actualizado

5. Terminacion de la jornada

DIA JUEVES 30 DE NOVIEMBRE DE 2023

Responsable GESTION COMUNITARIA

ORDEN DEL DIA

1. Oracidn y saludo

2. Reflexion

3. Clausura de actividades escolares con presencia de docentes padres
de familia y los

mejores estudiantes.

4. Elaboracion informe ejecutivo con evidencias, asistencias, fotografias
5. Terminacion de la jornada

DIA VIERNES 1 DE DICIEMBRE DE 2023

Responsable: CONSEJO ACADEMICO
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ORDEN DEL DIA
1 Oracion y saludo
2 Graduacion de bachilleres 2023

Desarrollo puntos a tratar

Diariamente se inicid la reunion a las 8:00 a.m., con el saludo y la oraciéon por
parte del sefior Director José Alirio Contreras Torres, desarrollando la agenda
planeada para cada dia.

Se dieron a conocer los compromisos por cada grupo de gestion para el desarrollo
del trabajo.

Conformados asi:

GESTION COMPROMISO
DIRECTIVA Realizar Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional -PMI-
vigencia 2023.

PEGADOGICA Ajustes al manual de convivencia
ADMINISTRATIVA | Ajustes al SIE Institucional
COMUNIDAD Autoevalucion institucional
CALIDAD Informe Ejecutivo.

Se realizé la verificacion de asistencia diaria ( anexo planilla de asistencia)

El sefior director, toma la palabra para dar las recomendaciones y orientaciones
generales, relacionadas con el trabajo a desarrollar diariamente por grupos
asignados.

Por grupos de gestion organizados se cumplié con los compromisos institucionales,
diariamente, asignados mediante resolucion interna No: 12 de Noviembre 23 de
2023

Diariamente se realizd el trabajo programado en la agenda, haciendo los ajustes
pertinentes a los documentos institucionales, ademds se conformaron grupos para
trabajar durante la semana de desarrollo institucional .

Compromisos y varios:

Cada docente titular, diligencia formatos pertinentes para las actividades de
finalizacion del afio escolar como son el cuadro de eficiencia interna, inventarios,
cuadro de desempefio por grados, programacion de actos de clausura y promocion
de estudiantes. .

Se anexan evidencias fotogrdficas trabajo por gestiones:
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El cierre de las reuniones se dieron a las 4.00 p.m

. -‘] .
J—Q":&: AL‘IIO Lc.n-l-:eu_lb lowes

Firma Director Centro educativo
JOSE ALIRIO CONTRERAS TORRES

Anexo, evidencias fotogrdficas. Trabajo en equipo
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ASISTENCIA DESARROLLO INSTITUCIONAL QUINTA SEMANA 2023
Lunes 23 woviembre 2023
N | NOMBRE DOCUMENTO SEDE | FIRMAT o — S —
1 | RUTH SOCORRO ALBARRACIN BAUTISTA | =276L1 23279 ROMAN e _—\ =
2 OLGA STELLA ROLON GELVEZ »; 922 PUENTE JULIO 2 P
'3 | VICTOR MANUEL SANCHEZ SANCHEZ s 7/v3  LLANADAS ALTO E ow W/
4 LIBARDO VILLAMIZAR GALVIS _ ) {3 L“Q FL\) | LLANADASBAJO Vo n
|5 | RAMIRO ALFONSO PARADAGARCIA | Rsriy s 4 &F | ROMAN —
3 | FANNY ESTHER CONTRERAS ARIAS 276523259 | ROMAN D
|7 _ AGUSTIN MENDOZA CHACON SHIC FAS | ROMAN Avustino Herndoz a cheace o
'8 MARIA ISABEL GARCIA PAEZ 27 €723 Y9y | LA cucHILLA Hare g Jsetr] Cameme T
£} ANANIAS ALBARRACIN TORRES 5 43053 % | ELUVITO .
10 | GABRIEL ANTONIO SILVA PEREZ | SYy»0 R4 | ALTOELTIGRE
11 | MARTHA NIDIA CASANOVA GUERRERO | fp- poaéxil | ROMAN
12 MARIA NELLY FERRER RODRIGUEZ . F613 4 (< |ROMAN
13 | JESUS ALONSO PAEZ ORTEGA | 8'wresS6E ROMAN
14 DEXI DEYANIRA BAUTISTA LIZCANO i MORALES
1s DIANA CAROLINA PARRA JAIMES C©3<g 2 22 [ROMAN T
16 GLADYS BELEN PEREZ DIAZ Goyzz 234 | ROMAN GQlunfse u_(,éou.
17 MARIA DEL PILAR CARRILLO ALBARRACIN | 4o 3N\D T\ | ALTO DE LA MESA Haua Setfiany mie A .

JOSE ALIRIO CONTRERAS TORRES
DIRECTOR
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Mavies 28 mpurembie 2023
N. NOMBRE DOCUMENTO SEDE Fi
1 RUTH SOCORRO ALBARRACIN BAUTISTA | 2 7L 72779 | ROMAN m(ti}"f:—)xy& 5)
2 OLGA STELLA ROLONGELVEZ | a7 cpy 52 PUENTE JULIO %7 S
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6 FANNY ESTHER CONTRERAS ARIAS 276327 ROMAN S «»"gd
7 AGUSTIN MENDOZA CHACON S 430749 ROMAN
8 MARIA ISABEL GARCIA PAEZ 27¢73 .97 LA CUCHILLA
9 ANANIAS ALBARRACIN TORRES 5 470-53¢- | ELUVITO
10 GABRIEL ANTONIO SILVA PEREZ S 4A0. ©9/9 | ALTO EL TIGRE
11 MARTHA NIDIA CASANOVA GUERRERO | 6O~ 20369y ROMAN -
12 MARIA NELLY FERRER RODRIGUEZ 24163246 < ROMAN
13 | JESUS ALONSO PAEZORTEGA | € U30SS(, | ROMAN
14 DEXI DEYANIRA BAUTISTA LIZCANO MORALES
15 | DIANA CAROLINA PARRA JAIMES 6O.366. %27 | ROMAN
16 GLADYS BELEN PEREZ DIAZ GO0 Jz2L)y | ROMAN
17 MARIA DEL PILAR CARRILLO ALBARRACIN | \o\ 2"\ 31\S) | ALTO DE LA MESA LPilay CESmiohn.
JOSE ALIRIO CONTRERAS TORRES
DIRECTOR
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4 LIBARDO VILLAMIZAR GALVIS 13 Yylo34| |Lanapassao (&N b__
s RAMIRO ALFONSO PARADA GARCIA AE 1y Ss Yb+ | ROMAN Z
6 FANNY ESTHER CONTRERAS ARIAS 27622909 ROMAN = L
7 AGUSTIN MENDOZA CHACON S uzo74S | ROMAN Pgaz oo HHa ::Jgg Cheacon
8 MARIA ISABEL GARCIA PAEZ ] 272623 Yoy LA CUCHILLA 7%,,., I Goreeer P
9 ANANIAS ALBARRACIN TORRES 5 430.S38 . | ELUVITO e ~
10 | GABRIEL ANTONIO SILVA PEREZ 5Y30.8/45 ALTO EL TIGRE
11 MARTHA NIDIA CASANOVA GUERRERO O 30A 6uY ROMAN PRy R A
12 | MARIA NELLY FERRER RODRIGUEZ 29.c3:3¢ ¢ | ROMAN ,A,_, o el
13 | JESUS ALONSO PAEZ ORTEGA 40856 | RoMAN ‘s Y\\s\to 71
14 | DEXI DEYANIRA BAUTISTA LIZCANO | MORALES
15 | DIANA CAROLINA PARRA JAIMES 6236¢ v 2Y ROMAN - A/V
16 | GLADYS BELEN PEREZ DIAZ GO.y22 23 | ROMAN wa,;m,,bm
"17 | MARIA DEL PILAR CARRILLO ALBARRACIN | ASA3MIZA 1) | ALTO DE LA MESA Mawa ol TUAT CRmlo A -
L)

JOSE ALIRIO CONTRERAS TORRES
DIRECTOR
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ASISTENGA OUINTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL
DICEMBRE 1 DE 2013
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