
INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO PERPETUO SOCORRO 

PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN 

PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DESARROOLLO INSTITUCIONAL 2024 

ACTIVIDADES INSTRUMENTOS DE 
REFERENCIA 

RESPONSABLES FECHA INICIO Y 
TERMINACIÓN 

SOCIALIZACIÓN 
CIRCULAR 002 SED 

 
DOCUMENTO CIRCULAR 

 
RECTOR 

 
09/01/2024 

ESTABLECER EL 
CALENDARIO 
ACADEMICO VIGENCIA 
2024 

 
RESOLUCIÓ 006650 DEL 
24/10/2023 

 
RECTOR, DOCENTES 

 
09/01/2024 

ELABORACIÓN 
CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES 
INSTITUCIONALES 

 
CALENDARIO 2024 
PLATAFORMA 
ENJAMBRE 
 

 
RECTOR, DOCENTES 
URBANOS Y RURALES 

 
10/01/2024 

PROCESO DE 
MATRÍCULA 

SIMAT, REDES SOCIALES RECTOR, SECRETARIA, 
DOCENTES SEDES 
RURALES 

DURANTE EL AÑO LECTIVO 

PLAN DE ACCIÓN PARA 
EL PROCESO DE 
MATRÍCULAS 

 
CIRCULAR SED 
SIMAT 

RECTOR, SECRETARIA, 
DOCENTES 

DURANTE EL AÑO LECTIVO 

PROCEDIMIENTOS PARA 
LA EJECUCIÓN DEL PAE 

CIRCULAR 211 DE 2023 RECTOR 10/01/2024………31/01/2024 

EVALUACIÓN DE 
DESEMPEÑO LABORAL 
DOCENTES 1278 

PLATAFORMA DE LA 
SED HUMANO EN LINEA 
EVIDENCIAS, 
PROTOCOLOS. 

EVALUADOR Y 
EVALUADO 

 
09/01/2024 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL 

AUTOEVALUACIÓN 
INSTITUCIONAL. 
PLAN OPERATIVO DEL 
PEI. 

 
RECTOR, DOCENTES 

 
11/01/2024------12/01/2024 

EFICIENCIA INTERNA DOCUMENTOS 
INSTITUCIONALES, 
REGISTO ESCOLAR, 
FORMATO SED 

 
RECTOR, DOCENTES 
RURALES 

 
15/01/2024 

INFORME EJECUTIVO  
DE LA INFORMACIÓN 
REGISTRADA EN LA 
AUTOEVALUACIÓN, 
SEGUIMIENTO PMI, 
EFICIENCIA INTERNA. 

 
FORMATOS 
INSTITUCIONALES. 
GUIA 34 
GUIA DE INCLUSIÓN 
 

 
COORDINADORES 
EQUIPOS DE GESTIÓN 

 
 
 
16/01/2024------17/01/2024 

ADOPCIÓN DEL PEI Y 
SUS DOCUMENTOS 
ANEXOS: SIIE YMANUAL 
DE CONVIVENCIA. 

DOCUMENTOS 
INSTITUCIONALES  
PLATAFORMA 
ENJAMBRE 

 
DOCENTES Y EQUIPO 
DE CALDAD 

 
11/01/2024------17/01/2024 



 
ELABORACIÓN 
FORMATO 
COMPROMISO ESCUELA 
DE PADRES 

 
PEI 
MANUAL DE 
CONVIVENCIA 

 
COORDINADORES 
EQUIPOS DE GESTIÓN 

 
16/01/2024 

AJUSTES Y PLAN DE 
ACCIÓN DE LOS 
PROYECTOS 
PEDAGÓGICOS 
TRANSVERSALES 

CIRCULAR SED. 
DOCUMENTO 
PROYECTOS 
TRANSVERSALES 
 

 
LIDERES DE OS 
PROYECTOS 
TRANVERSALES 

 
17/01/2024 

PLAN PARA LA 
PREVENCIÓN DE TODO 
TIPO DE VIOLENCIA 

 FORMATO 
ESTABLECIDO POR LA 
SED 

PRESIDENTE COMITÉ 
CONVIVENCIA 

18/01/2024 

PROTOCOLO RUTA DE 
ATENCIÓN INTEGRAL  
PARA TIPO DE 
VIOLENCIO SEXUAL 

 
MANUAL DE 
CONVIVENCIA ESCOLAR 
 

 
RECTOR 

 
19/01/2024 

PROGRAMACÓN 
SEMANA PORLA 
CONVIVENCIA ESCOLAR 

 
DOCUMENTOS MEN 

 
LIDER PROYECTO 
EDUCACIÓN SEXUAL. 
COMITÉ DE 
CONVIVENCIA. 
 

 
19/01/2024 

SOCIALIZACIÓN A LA 
COMUNIDAD 
EDUCATIVA SOBRE LOS 
AJUSTES A OS 
DOCUMENTOS 
INSTITUCIONALES 
 

 
PEI 
MANUAL DE 
CONVIVENCIA ESCOLAR 
SIEE 

 
 
RECTOR 

 
 
19/01/2024 

ORGANIZACIÓN 
RENDICIÓN DE 
CUENTAS E INFORME 
DE GESTIÓN 

 
DOCUMENTO  
RENDICIÓN DE 
CUENTAS 

 
RECTOR Y EQUIPO DE 
CALIDAD 

 
18/01/2024 

CIERRE PRESUPUESTAL DOCUMENTOS 
TESORERÍA 

RECTOR 
SECRETARIA EN 
FUNCIONES DE 
TESORERÍA 

 
19/01/2024 

 


