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PLAN DE TRABAJO PARA LA PRIMERA Y SEGUNDA (1-2) SEMANA DE 
DESARROLLO INSTITUCIONAL CER PADRE LUIS ANTONIO ROJAS, AÑO 

LECTIVO 2024 

 
LUGAR: Salón sede I.E COLEGUIO GUILLERMO COTE NAUTISTA municipio de TOLEDO N. DE S. 
 
Hora:  Desde las 7:30 a.m. hasta la 5:00 p.m. 
 

AGENDA DIA MARTES 09 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:50 a.m Saludo y Oración 

07:50 a.m - 08:30 a.m Lectura a la CIRCULAR No. 002 - enero 5 de 2024 

08:30 a.m - 09:00 a.m Presentación de Bienvenida nuevos docentes 

09:30 a.m - 10:30 a.m Autoevaluación institucional 2023 por gestiones 

10:30 a.m - 11:00 a.m Descanso 

11:00 a.m - 12:30 p.m Seguimiento PMI por gestiones 

02:00 p.m - 03:30 p.m Seguimiento PMI por gestiones 

03:30 p.m - 03:45 p.m Descanso 

03:45 p.m - 04:50 p.m Seguimiento PMI por gestiones 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION DIRECTIVA 
Elaboración del acta: Secretaria CER 
 
 

AGENDA DIA MIERCOLES 10 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:50 a.m Saludo y oración 

07:50 a.m - 08:00 a.m Lectura y aprobación acta anterior 

08:00 a.m - 10:00 a.m PMI 2024 

10:00 a.m - 10:30 a.m Descanso 

10:30 a.m - 12:30 a.m Socialización PMI 2024 

02:00 p.m - 03:30 p.m Cronograma de actividades y POA (Plan Operativo Anual) 2024 

03:30 p.m - 04:00 p.m Descanso 

04:00 p.m - 04:50 p.m Cronograma de actividades y POA (Plan Operativo Anual) 2024 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION ACADEMICA 
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Elaboración del acta: Secretaria CER 
 
 

AGENDA DIA JUEVES 11 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:50 a.m Saludo y oración 

07:50 a.m - 08:00 a.m Lectura y aprobación acta anterior 

07:50 a.m - 10:00 a.m Resignificación del SIEE 

10:00 a.m - 10:30 a.m Descanso 

10:20 a.m - 12:30 p.m Socialización del SIEE 

02:00 p.m - 03:00 p.m Resignificación del PEI 

03:00 p.m - 03:30 p.m Descanso 

03:30 p.m - 04:50 p.m Resignificación del PEI Descanso 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
Elaboración del acta: Secretaria CER    

  
AGENDA DIA VIERNES 12 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:40 a.m Saludo y oración 

07:40 a.m - 08:00 a.m Lectura y aprobación acta anterior 

07:50 a.m - 10:00 a.m Socialización del PEI 

10:00 a.m - 10:30 a.m Descanso 

11:30 a.m - 12:30 a.m Socialización documento orientador Manual de convivencia 

02:00 p.m - 03:00 p.m Resignificación del Manual de convivencia 

03:00 p.m - 03:30 p.m Descanso 

03:30 p.m - 04:50 p.m Resignificación del Manual de convivencia 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION COMUNITARIA 
Elaboración del acta: Secretaria CER. 
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AGENDA DIA LUNES 15 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:40 a.m Saludo y oración 

07:40 a.m - 08:00 a.m Lectura y aprobación acta anterior 

08:00 a.m - 10:00 a.m Manual de convivencia 

10:00 a.m - 10:30 a.m Descanso 

11:30 a.m - 12:30 a.m Socialización manual de convivencia 

02:00 p.m - 03:00 p.m 
Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y 
adolescentes. 

03:00 p.m - 03:30 p.m Descanso 

03:30 p.m - 04:50 p.m 
Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y 
adolescentes. 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION DIRECTIVA 
Elaboración del acta: Secretaria CER. 
 
 

AGENDA DIA MARTES 16 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:40 a.m Saludo y oración 

07:40 a.m - 07:50 a.m Lectura y aprobación acta anterior 

08:00 a.m - 10:00 a.m 
Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y 

adolescentes. 

10:00 a.m - 10:30 a.m Descanso 

10:30 a.m - 12:30 a.m 
Socialización Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, 

jóvenes y adolescentes. 

02:00 p.m - 03:00 p.m Socialización documento orientador Proyectos transversales 

03:00 p.m - 03:30 p.m Descanso 

03:30 p.m - 04:50 p.m Socialización documento orientador Proyectos transversales 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION ACADEMICA 
Elaboración del acta: Secretaria CER. 
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AGENDA DIA MIERCOLES 17 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:40 a.m Saludo y oración 

07:40 a.m - 07:50 a.m Lectura y aprobación acta anterior 

07:50 a.m - 10:00 a.m proyectos transversales 

10:00 a.m - 10:30 a.m Descanso 

11:30 a.m - 12:30 a.m Proyectos transversales 

02:00 p.m - 03:00 p.m Proyectos transversales 

03:00 p.m - 03:30 p.m Descanso 

03:00 p.m - 04:50 p.m Proyectos transversales 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
Elaboración del acta: Secretaria CER 
. 

 

AGENDA DIA JUEVES 18 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:40 a.m Saludo y oración 

07:40 a.m - 07:50 a.m Lectura y aprobación acta anterior 

07:50 a.m - 10:00 a.m Reorganización equipos por área de gestión y elección de los líderes de gestión 

10:00 a.m - 10:30 a.m Descanso 

11:30 a.m - 12:30 a.m Socialización documento rendición de cuentas 

02:00 p.m - 03:00 p.m Preparación y digitalización de documento de rendición de cuentas 

03:00 p.m - 03:30 p.m Descanso 

03:30 p.m - 04:50 p.m Preparación y digitalización de documento de rendición de cuentas 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION COMUNITARIA 
Elaboración del acta: Secretaria CER 
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AGENDA DIA VIERNES 19 DE ENERO 2024 
 

HORA ACTIVIDAD 

07:30 a.m - 07:40 a.m Saludo y oración 

07:40 a.m - 07:50 a.m Lectura y aprobación acta anterior 

07:50 a.m - 10:00 a.m Socialización de directrices planta de personal 

10:00 a.m - 10:30 a.m Descanso 

11:30 a.m - 12:30 a.m Entrega de resoluciones académicas 

02:00 p.m - 03:00 p.m Revisión  y ajustes a los planes de área 

03:00 p.m - 03:30 p.m Descanso 

03:30 p.m - 04:00 p.m Revisión  y ajustes a los planes de área 

04:00 p.m - 04:50 p.m Entrega de trabajos y revisión para subirlos a la plataforma enjambre 

04:50 p.m - 05:00 p.m Firma de acta de asistencia 

 
Responsable:  GESTION COMUNITARIA 
Elaboración del acta: Secretaria CER. 
 
 
Les informo a todos los(as) docentes que el corte de matrícula para asignación de cupos del PAE 
será el próximo 10 de enero; por lo tanto, les agradezco enviar a sus grupos, para ver si hay 
estudiantes nuevos, que hayan llegado de otras instituciones, para que envíen la información y 
matricularlos el día martes 9 y miércoles 10 de enero.  
 
 
 

__________________________________ 

JUSTO PASTOR RAMIREZ G. 

Director Rural 
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