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1. INFORMACIÓN GENERAL 

  
 

Contexto 

La secretaria de Educación de Norte de Santander expide la Circular No. 0215 expedida el 01/11/2023 con el asunto: 

“Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operative de Acción -POA- de la 5a -quinta- semana de desarrollo 

institucional, comprendidas entre el 27 de noviembre al 03 de diciembre de 2023” 

Objetivo general  
Orientar las acciones que de manera autónoma se deben planificar para el cumplimiento de la quinta -5a- semana de 

desarrollo institucional 2023. 

 
Productos 

➢ Autoevaluación 2023 
➢ Seguimiento al Plan de mejoramiento institucional -PMI vigencia 2023 

➢ Eficiencia Interna 2023 

➢ Plan para la promoción y prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y adolescentes del 
CER 

➢ Recolección de aparatos eléctricos y electrónicos -RAEE- 
➢ Uso de las Instalaciones de los Establecimientos Educativos 

➢ Cargue de documentos comunidad virtual Enjambre  

Duración Quinta semana de desarrollo institucional 

Metodología La metodología para la realización de la quinta semana de desarrollo institucional será de manera presencial 
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SEMANA DEL 27 de noviembre al 03 de diciembre de 2023 

2.   DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PRESENCIALES 

Días/Metodología 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

LUNES 
27/11/2023 

 
8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de Asistencia. 

4) Socialización de la circular 0215 del 01 de noviembre de 

2023 

5) Organización del equipo de gestión por área 

6) Aplicar el formato D01.03.F01.V.3.0 Para la 

Autoevaluación Institucional 2023 

7) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

8) Cierre. 

Directivo docente 

Circular N. 0215, 
Formato 

D01.03.F01.V.3.0 
computador. 

 

3.  DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PRESENCIALES 

Días/Metodología 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

MARTES 
28/11/2023 

 
8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de asistencia. 

4) Seguimiento al plan de mejoramiento -PMI- Vigencia 

2023  

5) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

6) Cierre. 

Director y Docentes 

Formato 
D02.03.F03.V.2.0 
seguimiento PMI 

2023, 
computador. 
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4.   DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PRESENCIALES 

Días/Metodología 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

MIERCOLES 
29/11/2023 

 
8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de asistencia. 

4) Plan para la promoción y prevención de todo tipo de 

violencia con NNJA. 

5) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

6) Cierre. 

 

Director y Docentes 

* Formato Plan de 
Acción para la 
Promoción y 
Prevención de 
todo tipo de 
Violencias contra 
NNAJ comité de 
convivencia 
escolar 
*computador, 
internet. 

 

5.  DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PRESENCIALES 

Días/Metodología 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

JUEVES 
30/11/2023 

 
8 HORAS 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de asistencia. 

4) Recolección de aparatos eléctrico y electrónicos -RAEE 

5) Actualización Inventario TIC del establecimiento 

educativo 

6) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

7) Cierre. 

 

Director y Docentes 
Formato 

Inventario TIC,  
Computador 
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6.  DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES PRESENCIALES 

Días/Metodología 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

VIERNES 
01/12/2023 

 
 

1) Saludo 

2) Oración 

3) Verificación de asistencia. 

4) Eficiencia Interna 2023 

5) Uso de las Instalaciones de los Establecimientos 

Educativos 

6) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 

7) Cierre. 

 

 

 

*Formato 
Eficiencia Interna 
D01.01.F03.V.1.0 
* Circular N. 
073(25/04/2022) 
computador, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                     OMAIDA TORRDO TORRADO 
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 DIRECTORA 


