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INTRODUCCION

Un desastre puede desestabilizar todo el sistema, causando muertes, heridas y grandes
pérdidas materiales que ponen en peligro la estabilidad econdmica de una organizacion.
Todos los dias las organizaciones estan expuestas a estos desastres que pueden ocurrir
el dia menos pensado y para ello es necesario estar preparados mediante la planeacion
de acciones efectivas y oportunas para minimizar los efectos de estos desastres. Una
estrategia de prevencién es el disefio e implementacién del plan de prevencion,
preparacion y respuesta ante emergencias, donde se tiene en cuenta las amenazas
internas y externas, los recursos disponibles para la atencion de las emergencias y la
organizacion necesaria para efectuar acciones encaminadas a salvaguardar las vidas y
bienes de la asociacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, a continuacion, se presenta el disefio del plan de
prevencion, preparacion y respuesta ante emergencia para dotar a los docentes,
estudiantes, personal administrativo, personal operativos y visitantes de los elementos
tedrico practicos en la prevencion y control de emergencias, mediante orientacion
individual y colectiva, que les permita actuar de manera correcta e inmediata para evitar
o disminuir las consecuencias generadas por una emergencia.
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1. DISENO DEL PLAN ESTRATEGICO
1.1. Justificacién

Las condiciones de riesgo propias del municipio de Sardinata y de los procesos que se
desarrollan en la asociacion, constituyen factor importante para establecer métodos
preventivos para la atencion de eventos no deseados y nocivos para las personas, la
infraestructura y las actividades desarrolladas. Estos desastres se derivan de fendmenos
naturales de alto impacto, en las fallas de origen tecnolégico y en la intencionalidad
humana.

Por estas razones la representante de la INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ALIRIO
VERGEL PACHECO disefia el plan de prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencia donde se establecen los diferentes mecanismos de intervencion para la
prevencion y atencion de emergencias que les permita a sus empleados y demas
ocupantes, saber responder con eficacia en la prevencidn y atencidon de emergencias.

1.2. Marco de referencia
1.2.1. Marco conceptual

ANALISIS DE VULNERABILIDAD: Es la medida o grado de debilidad de ser afectado
por amenazas o riesgo segun la frecuencia y severidad de los mismos. La vulnerabilidad
depende de varios factores, entre otros: la posibilidad de ocurrencia del evento, la
frecuencia de ocurrencia de éste, los planes y programas preventivos existentes, la
posibilidad de programacion anual entre otros.

AGLOMERACION: Toda concurrencia de personas en espacios cerrados y abiertos en
los cuales no se puedan guardar el distanciamiento fisico. También se considera que
existe aglomeracion cuando la disposicion arquitecténica del espacio y la distribucion de
muebles y enseres dificultan o impidan dicho distanciamiento. AISLAMIENTO:
Separacion de una persona o grupo de personas que se sabe 0 se cree que estan
infectadas con una enfermedad transmisible y potencialmente infecciosa de aquellos que
no estan infectados, para prevenir la propagacion de COVID-19. El aislamiento para fines
de salud publica puede ser voluntario u obligado por orden de la autoridad sanitaria.
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ALARMA: Aviso o sefal que se da para que se sigan instrucciones especificas, debido
a la presencia real o inminente de un evento adverso.

ALERTA: Estado que se declara con anterioridad a la manifestacion de un evento
peligroso, con base en el monitoreo del comportamiento del respectivo fenébmeno, con el
fin de que las entidades y la poblacién involucrada activen procedimientos de accion
previamente establecidos (ley 1523 de 2012).

AMENAZA: Peligro latente asociado con un fendmeno fisico de origen natural, de origen
tecnoldgico o provocado por el hombre que puede manifestarse en un sitio especifico y
en un tiempo determinado, produciendo efectos adversos en las personas, los bienes,
servicios y el medio ambiente. Técnicamente se refiere a la probabilidad de ocurrencia
de un evento con una cierta intensidad, en un sitio especifico y en un periodo de tiempo
determinado.

AUTOCUIDADO O AUTOASISTENCIA: Segun la Organizacion Mundial de la Salud es
la capacidad de las personas, las familias y las comunidades de promover y mantener la
salud, prevenir y hacer frente a enfermedades y discapacidad con o sin el apoyo de un
profesional sanitario. La Ley Estatutaria de Salud lo contempla “como un deber de las
personas a quienes corresponde propender por su autocuidado, el de su familia y el de
su comunidad”.

BRIGADA DE EMERGENCIA: Grupo operativo con entrenamiento, cuya finalidad es
minimizar las lesiones y pérdidas que se puedan presentar como consecuencia de la
ocurrencia de emergencias incipientes en la empresa. Una brigada es un grupo de
personas debidamente organizadas y capacitadas para prevenir o controlar una
emergencia.

BRIGADAS INCIPIENTES O PRIMARIAS: Brigadas de emergencia conformadas con
personal voluntario seleccionado de la misma planta de personal de la empresa; reciben
capacitacion y entrenamiento basico en cada una de las areas y tienen una dedicacion
parcial de tiempo a labores de brigada.

CONTROL: Accion de eliminar o limitar el desarrollo de un siniestro, para evitar o
minimizar sus consecuencias.

CONSECUENCIAS: Alteracion en el estado de la salud de las personas y los dafos
materiales resultantes de la exposicion al factor de riesgo.



INSTITUCION EDUCATIVA

COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO
Aprobada Mediante Resolucion 002264 Julio 15 2021
Emanada de la secretaria de Educacion Departamental
NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101

Sardinata, Norte de Santander.

CONTACTO ESTRECHO: Es el contacto entre personas en un espacio de 2 metros o
menos de distancia, en una habitacién o en el &rea de atencion de un caso de COVID-19
confirmado o probable, durante un tiempo mayor a 15 minutos, o contacto directo con
secreciones de un caso probable o confirmado mientras el paciente es considerado
infeccioso.

CONTINGENCIA: Evento que tiene la posibilidad de ocurrencia o no ocurrencia.

CONTROL DEL RIESGO: Parte de la gestion del riesgo que involucra la implementacién
de politicas, normas, procedimientos y cambios fisicos a fin de eliminar o minimizar los
riesgos adversos.

COORDINADOR DE EMERGENCIAS - JEFE DE BRIGADA: Es el responsable de todos
los pasos por los que discurre una emergencia desde el momento en que se tiene
conocimiento de la misma hasta que los equipos de intervencion finalizan su actuacion.

COVID-19: Es una nueva enfermedad, causada por un nuevo coronavirus que no se
habia visto antes en seres humanos. El nombre de la enfermedad se escogié siguiendo
las mejores practicas establecidas por la Organizacion Mundial de la Salud (OMS) para
asignar nombres a nuevas enfermedades infecciosas en seres humanos.

DESASTRE: Alteraciones intensas en las personas, los bienes, los servicios y el medio
ambiente, causadas por un suceso natural o generado por la actividad humana, que
exceden la capacidad de respuesta de la comunidad afectada.

EMERGENCIA: Toda situacion generada por la ocurrencia real o inminente de un evento
adverso, que requiere de una movilizacion de recursos sin exceder la capacidad de
respuesta.

EMERGENCIA INCIPIENTE: Evento que puede ser controlado por un grupo con
entrenamiento basico y con equipos disponibles en el area de acuerdo al riesgo.

EMERGENCIA INTERNA: Es aquel evento que ocurre, comprometiendo gran parte de
la entidad involucrada, requiriendo de personal especializado para su atencion.
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EMERGENCIA GENERAL: Es aquel evento que ocurre dentro de la entidad y que,
ademas, amenaza instituciones vecinas.

EMERGENCIA QUE AFECTA EL MEDIO AMBIENTE: Eventos no planificados o
imprevistos que afectan el medio ambiente y que necesitan la aplicacién urgente de
competencias, recursos 0 procesos especificos para prevenir o mitigar sus
consecuencias reales o potenciales.

EQUIPOS PARA ATENCION DE EMERGENCIAS: Equipos destinados para ser
operados por los brigadistas para el control o eliminacion de la emergencia, de acuerdo
al factor de riesgo.

ESPACIOS ABIERTOS: Todo espacio que no esta cubierto por un techo o rodeado por
paredes como parques, jardines incluidos los de zonas residenciales, espacios
peatonales de transito y estancia y en general sitios publicos o privados al aire libre.

ESPACIOS CERRADOS: Todo espacio cubierto por un techo o confinado por paredes,
independientemente del material utilizado para el techo, las paredes o los muros y que la
estructura sea permanente o temporal.

EVACUACION: Es el conjunto integral de acciones tendientes a desplazar personas de
una zona de mayor amenaza a otra de menor peligro.

EVALUACION DEL RIESGO: Proceso para determinar el nivel de riesgo asociado al
nivel de probabilidad de que dicho riesgo se concrete y al nivel de severidad de las
consecuencias de esa concrecion.

EVENTO CATASTROFICO: Acontecimiento imprevisto y no deseado que altera
significativamente el funcionamiento normal de la empresa, implica dafios masivos al
personal que labora en instalaciones, paralisis total de las actividades de la empresa o
una parte de ella y que afecta a la cadena productiva, o genera destruccion parcial o total
de una instalacion.

EVENTO O INCIDENTE: Suceso de causa natural o por actividad humana que requiere
la accion de personal de servicios de emergencias para proteger vidas, bienes y

ambiente.

IMPACTO: Accion directa de una amenaza 0 riesgo en un grupo de personas.
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MITIGACION: Medidas tomadas con anticipacion al desastre, con el a&nimo de reducir o
eliminar su impacto sobre la sociedad y el medio ambiente.

PLAN DE EMERGENCIA: Definicidn de politicas, organizaciones y métodos, que indican
la manera de enfrentar una situacion de emergencia o desastre, en lo general y en lo
particular, en sus distintas fases.

PREVENCION: Conjunto de acciones cuyo objetivo es impedir o evitar que sucesos
naturales, tecnoldgicos o generados por la actividad humana, causen desastres.

RECUPERACION: Actividad final en el proceso de respuesta a una emergencia.
Consiste en restablecer la operatividad de un sistema interferido.

RESPUESTA: Acciones llevadas a cabo ante un evento adverso y que tienen por objeto
salvar vidas, reducir el sufrimiento humano y disminuir pérdidas.

RIESGO: Es definido como la probabilidad de ocurrencia de unas consecuencias
econdémicas, sociales o ambientales en un sitio particular y durante un tiempo de
exposicion determinado. Se obtiene de relacionar la amenaza con la vulnerabilidad de
los elementos expuestos.

SIMULACRO: Ejercicio de juego de roles que se lleva a cabo en un escenario real o
construido en la mejor forma posible para asemejarse.

SINIESTRO: Es un evento no deseado, ni esperado, que puede producir consecuencias
negativas en las personas y en los bienes materiales. El siniestro genera la emergencia,
si la capacidad de respuesta de la empresa es insuficiente para controlarlo.

SISMO: Sacudida brusca del terreno causado por un proceso de liberacion subita de la
energia acumulada en la corteza terrestre, que puede resultar en desplazamiento o
deformacion de partes de la corteza y en la emision de ondas elasticas que se propongan
por el interior de la tierra. Al llegar a la superficie estas ondas producen la sacudida del
terreno, que es la causa del dafio y la destrucciéon. Los sismos son también conocidos
como: temblor, terremoto y movimiento telurico.

VULNERABILIDAD: Condiciones en las que se encuentran las personas y los bienes
expuestos ante una amenaza. Se relaciona con la incapacidad de una comunidad para

afrontar y controlar con sus propios recursos una situacion de emergencia.
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1.2.2. Marco legal

La legislacién colombiana en materia de seguridad y salud en el trabajo establece varias
normas que las entidades publicas y privadas deben implementar, el Programa Integral
para la Prevencion y el Control de Emergencias, todas fundamentadas en la obligacion
de todos los empleadores de “...garantizar la salud de los trabajadores. Por lo tanto, este
plan se fundamenta en las normas nacionales e internacionales planteadas para el control
de una emergencia.

Este programa se fundamenta en las normas nacionales e internacionales planteadas
para el control de una emergencia.

v Declaracién Universal de los Derechos Humanos (ONU diciembre 10 de 1948.):
Articulo 3. “Todo individuo tiene derecho a la vida, a la libertad y a la seguridad de su
persona”.

v Resolucion 442 -.169 de las Naciones Unidas: “Por la cual se designa el periodo de
1990 — 2000 como el decenio internacional para la reduccion de los desastres
naturales”.

v Ley 46 de 1989: “Por lo cual se crea y organiza el Sistema Nacional para la prevencién
y atencién de desastres, se otorgan facultades extraordinarias al presidente de la
Republica y se dictan otras disposiciones”.

v Ley 9 de 1979. Cdédigo Sanitario Nacional: Articulo 80 literal e: “Proteger a los
trabajadores y a la poblaciéon de los riesgos para la salud, provenientes de la
produccién, almacenamiento, transporte, uso o disposicién de sustancias peligrosas
para la salud publica”.

v Articulo 96: “Todos los locales de trabajo tendran puertas en numero suficiente y de
caracteristicas apropiadas para facilitar la evacuacion del personal en caso de
emergencia o desastre, las cuales no podran mantenerse obstruidas o con seguro
durante las jornadas de trabajo. Las vias de acceso a las salidas de emergencia
estaran claramente sefalizadas”.

v Decreto 919 de 1989: “Por lo cual se organiza el Sistema Nacional para la Atencion y
Prevencion de Desastres y se dictan otras disposiciones”.

11
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2gislacion en Seguridad Social plasmada en la Ley 100 de 1993 y sus decretos

reglamentarios, eleva el nivel de importancia de la Salud Ocupacional al quedar esta
area de la salud incorporada al denominado Sistema general de Riesgos
Profesionales. Por tal razon, esta Ley dispone la “Atencidn en salud a personas
afectadas por catastrofes”.

Decreto Ley 1295 de 1994:. Articulo 35. Servicios de prevencion. Literal b.:
“Capacitaciéon basica para el montaje de la brigada de primeros auxilios”.

Decreto 1295 de 1994.Sistema General de Riesgos Profesionales.

Decreto legislativo 919 de 1989.Sistema Nacional para la Prevencion y Atencion de
Desastres.

Diario oficial 45.534, circular unificada 2004 de 2004 # 14.
Resolucién 1112 de 2015.Reglamento de Bomberos
Decreto 2157 de 2017. Elaboracion del plan de Gestion del Riesgo.

Ley 1831 de 2017. Uso Desfibrilador Externo Automatico DEA.
Resolucion 1209 de 2018. Planes de Contingencia
Resolucion 0003316 de 2019. Uso Desfibrilador Externo Automatico DEA
Resolucion 0312 de 2019. Estandares Minimos del SG-SST

Ley 2187 de 2022 "por medio de la cual se autoriza a los cuerpos de bomberos de
Colombia la prestacion del servicio de traslado pacientes en salud en el territorio
colombiano”

Decreto 655 de 2022 Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia
sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19, y el mantenimiento
del orden publico, se decreta el aislamiento selectivo con distanciamiento individual
responsable y la reactivacion econdmica segura.

12
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v 1:- 0 1711 de 2022 Por el cual se modifica parcialmente la Norma Sismo

Resistente NSR-10 Resolucion 692 de 2022 Por medio de la cual se adopta el
protocolo general de bioseguridad.

1.3. Objetivos

1.3.1. Objetivo general

Disefiar e implementar el plan de prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencias de la INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ALIRIO VERGEL
PACHECO, cuya finalidad es establecer acciones para la prevencién y control de las

emergencias.

1.3.2. Objetivos especificos.

v ldentificar las amenazas internas y externas presentes en la asociaciéon que pueda
afectar el sistema de la organizacion al presentarse un desastre.

v Efectuar el andlisis de vulnerabilidad de la asociacion calificando la magnitud de las
amenazas posibles.

v Constituir la brigada integral de emergencias (Contra incendio, evacuacion y rescate,
primeros auxilios)

v Establecer la organizacion administrativa y operativa que determine
responsabilidades de direccion, supervision y ejecucion de las acciones.

v Establecer y divulgar a todas las docentes, alumnos, administrativos y
mantenimiento de la INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ALIRIO VERGEL
PACHECO los procedimientos adecuados de actuacion, antes de la evacuacion,
durante y después de la misma.

1.4. Alcance

El plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias ha sido elaborado
para la INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO. Por lo

13
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tanto, los procedimientos aqui contemplados, so6lo aplican para la prevencion y atencion
de emergencias.

1.5. Prioridades de proteccién y salvamento

1.5.1. Personas

Como primera prioridad de proteccion y salvamento, se tiene a las personas, asi:

Victimas segun evaluacion triage (Clasificacion de Heridos en Masa).
Docentes

Alumnos

Personal administrativo
Personal operativo
Visitantes

Afectados de areas cercanas y comunes de la asociacion.

AN NN

1.5.2. Medio Ambiente

Todas las actividades adelantadas para la prevenciéon y atencién de emergencias se
desarrollaran atendiendo a la minima afectacién del entorno ambiental, asi:

v/ Evacuar y/o proteger los equipos y elementos que puedan contaminar el ambiente,
ejemplo productos quimicos de limpieza entre otros.

v/ Disminuir el impacto ambiental que pueda generar la emergencia, por medio de
intervenciones de recuperacion ambiental, reposicion de entes afectados y mitigacion
posterior de efectos.

1.5.3. Equiposy elementos a proteger

v Los equipos propios de la labor deberan ser recuperados en el evento posterior

inmediato a la emergencia, y de ser posible se protegeran durante la ocurrencia del
evento. Estos se han dividido en dos grandes grupos:

v Equipos de computo y archivos de documentos importantes como documentos de
informes contables, hojas de vida, entre otros.

14
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0S y elementos para atencion de emergencias: botiquines, camillas, etc.

1.6. IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

NOMBRE DE LA
INSTITUCION

INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO ALIRIO
VERGEL PACHECO

NIT

800111710-1

REPRESENTANTE LEGAL

José Omar Ibanez Hernandez

DIRECCION Carrera 3 # 1 — 33 Barrio Los Chicaros
TELEFONOS 3107581129
ARL Positiva

HORARIOS DE TRABAJO
DOCENTE

6:30 a.m. a 12:30 p.m.

15
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1.7. Ubicacion geografica, entorno y vias de acceso
Ubicacion geogréfica

La INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO. Esta ubicada en la CRA.
3 1-33 B. LA VICTORIA, NORTE DE SANTANDER, SARDINATA. es una construccion
de dos plantas, disefiada para oficinas administrativas, Aulas de clases, cocinay comedor
infantil, cancha de deporte, salones de computacion, laboratorio quimico, aula de deporte,
aula de la banda marcial, cafeteria, bafios. Sus areas estan distribuidas lo mas
favorablemente posible para prestar el servicio a los alumnos.

Entorno

La INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO. Esta ubicada en la CRA.
3 1-33 B. LA VICTORIA, NORTE DE SANTANDER, SARDINATA NORTE: Polideportivo
los Chicaros, SUR: Hospital San Martin de Sardinata, ORIENTE: carrera 4. OCCIDENTE:
Estadio San Martin de Sardinata

1.7.1. Actividad econ6mica de la empresa

. Los establecimientos que ofrecen diferentes niveles de educacion formal como: —
Educacion de la primera infancia y preescolar. — Educacién preescolar y basica primaria.
— Educacion preescolar y basica (primaria y secundaria). — Educacion preescolar, basica
(primaria y secundaria) y media. — Educacion basica (primaria y secundaria). — Educacion
basica (primaria y secundaria) y media. — Educacion basica secundaria y media.

Las metodologias flexibles y educacion de adultos, entre otras.

1.7.2. Descripcion general de la poblacion

La INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO, cuenta con un talento en
la sede de basica secundaria de:
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Docentes 17
Administrativos 4
Servicios generales 6
Estudiantes 373

Y en la sede de basica primaria cuenta con un talento humano descrito en la siguiente
tabla:

Docentes 13
Administrativos 1
Servicios generales 1
Estudiantes 417

1.7.3. Jornadas laborales

Dias laborables para las docentes, alumnos, administrativos y mantenimiento es el
siguiente:

Estudiantes: lunes, martes, miércoles, jueves y viernes de 6:30am a 12:30 p.m.
Profesores: lunes, martes, miércoles, jueves y viernes de 6:30am a 12:30 p.m.

1.7.4. Descripcién de las instalaciones locativas.

La INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO, cuenta con un area de
construccion de 3.034.93 metros cuadrados primer piso: 8.064.83 metros cuadrados,
segundo piso 871.00 metros cuadrados; estas instalaciones estan ubicada en CRA. 3 1-
33 B. LA VICTORIA. Su edificacion es de dos niveles, en la cual se han distribuido todas
las areas necesarias para la atencion a los estudiantes, docentes, parte administrativa y
padres de familia. al entrar hay un espacio muy amplio que es el area de jardin mas
adelante en el primer nivel podemos encontrar area administrativa, bafios, comedor,
canchas deportivas, salon multiple, salon de clases, laboratorio, salén de banda marcial,
oficina de educacién fisica, biblioteca, cafeteria, luego subimos por las escaleras para
acceder al segundo nivel en donde encontramos la salones de clases, sala de docentes,

3
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area de informatica, salén de vadeaban podemos ver que en esta area también hay una
escalera que comunica con el interior del primer nivel, hacia la cacha de salida de los dos
puntos de encuentro.

1.7.5. Materia prima utilizada:

Papeleria, computadores, impresoras, escritorios, teléfonos, ventiladores, productos de
aseo, juegos, aires acondicionados, mesas, sillas.

Mantenimiento de los tanques de almacenamiento de agua.

No se tiene contratado con ningun personal para realizar el mantenimiento de los tanques
ya que ellas mismas se encargan de limpiar los tanques de agua.

Abastecimiento de agua: lo hace la empresa municipal SARDINATA y se encuentran 1
tanque subterraneo con capacidad de 4800 litros y 4 tanques aéreo de 1000 litros.

SEGURIDAD FiSICA

Descriptivo: no cuenta con seguridad privada.

1.8. Inventario de recursos para la atencién de emergencias

RECURSOS SI | NO OBSERVACIONES
HUMANOS
Existe comité de Emergencia NO
Tiene funciones asignadas NO
Existen Brigadas de Emergencia NO
*Conformada NO
*Capacitada en primeros auxilios NO
*Capacitada contra siniestros NO
*Capacitada en evacuacion NO
*Tiene dotacion NO
Existen otros grupos de apoyo
*De vigilancia NO
Existe personal médico y/o paramédico NO
Los trabajadores saben qué hacer
*Antes NO
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*Durante NO
*Después de una emergencia NO
FISICOS: Infraestructura
La construccion es sismo resistente NO
Hay estructuras inflamables (como papel, S| Documentos
madera, tapetes, cortinas, etc.).
Existe:
*Puertas contra fuego NO
*Muros contra fuego NO
*Barreras y diques NO
El agua es:
*Suministrada por el acueducto urbano | Sl Agua Sardinata
Se encuentran 1 tanque
*Tiene algun sistema de almacenaje | Sl subterranep con capacidad
de 4800 litros y 4 tanques
aéreo de 1000 litros
La electricidad es:
*Tomada de la red urbana | Sl CENS
*Tiene subestacion interna NO
*Tiene planta eléctrica NO
*Combustible NO
RECURSOS Sl | NO OBSERVACIONES
*Almacenan combustible NO
*Cumplen con la norma para almacenar | Si No almacenan combustibles
combustibles.
Las telecomunicaciones:
*Tienen teléfono | Sl
*Tienen otro sistema de comunicacion | Sl Celular.
El gas es:
*Gas natural | Sl
Cilindros
*Gas propano | Si
Para emergencias:
*Existen salidas de emergencia | Sl Entrada principal

FiISICOS - TECNICOS

Extintores

| [NO |
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Gabinetes NO
Red contra incendios NO
Herramientas NO
Dotacién de Brigadas NO
Botiquines NO
Equipos especiales NO
Camillas NO
Equipos de transporte NO
Sistemas de alarma NO
Sistemas de deteccién de humo. NO
Mapa de la zona donde esta la empresa NO
Listado de entidades que puedan prestar NO
auxilios
Listado de é&reas y capacidad para alojar NO
personas.
Teléfonos y nimeros de emergencia Sl
Planos de la empresa con:
*Sistemas de comunicacion NO
*Sistemas alternos de energia NO
*Rutas de evacuacion NO
*Puntos de encuentro NO
RECURSOS SI | NO OBSERVACIONES
ECONOMICOS
Seguros para:
Personas NO
Recursos NO
Sistemas NO
Procesos NO

1.8.1. Cantidad de extintores, clase y area de ubicacién

Las instalaciones NO cuentan con extintores.

1.9. Andlisis de riesgos

En forma general, el andlisis o evaluacién de riesgos se define como el proceso de

estimar la probabilidad de que ocurra un evento no deseado con una determinada

severidad o consecuencias en la seguridad, salud, medio ambiente y/o bienestar publico.
6
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Asi mismo, la elaboracion del Disefio plan de prevencion, preparacion y respuesta
ante emergencias que permita prevenir y mitigar riesgos, atender los eventos con la
suficiente eficacia, minimizando los dafos a la comunidad y al ambiente y recuperarse
en el menor tiempo posible.

1.9.1. Objetivos Especificos
Los objetivos especificos del andlisis de riesgos son los siguientes:

e Identificar los diferentes factores de riesgo que involucran peligros potenciales que
podrian afectar las condiciones socio-ambientales de la empresa

e Establecer con fundamento en el andlisis de riesgos, las bases para la preparacion
del Plan de Emergencia y Contingencias.

1.9.2. Identificacién de amenazas

Una amenaza o posible aspecto iniciador de eventos en las fases de construccion,
operacion y mantenimiento y abandono de la Organizacién, se define como una condicion
Latente derivada de la posible ocurrencia de un fendmeno fisico de origen natural, socio
natural o antropico no intencional, que puede causar dafio a la poblacién y sus bienes, la
infraestructura, el ambiente y la economia publica y privada.

A continuacién, se tipifican algunos fendmenos que se pueden convertir en amenazas:

e Naturales: Fenbmenos de remocion en masa, movimientos sismicos, inundaciones,
lluvias torrenciales, granizadas, vientos fuertes y otros dependiendo de la geografia y
clima.

e Tecnoldgicos: Incendios, explosiones, fugas, derrames, fallas estructurales, fallas en
equipos y sistemas, intoxicaciones, trabajos de alto riesgo, entre otros.

e Sociales: Hurto, asaltos, secuestros, asonadas, terrorismo, concentraciones
masivas, entre otros.

Especificamente en la INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO, las
amenazas identificadas son las descritas anteriormente.
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Una parte importante del analisis de riesgo es la estimacion de las probabilidades de
ocurrencia de los posibles incidentes y eventos. Cada vez cobra mayor importancia la
existencia de datos estadisticos de ocurrencia de eventos para complementar el analisis
de riesgo. En este punto normalmente se recurre a la consulta de bases de datos propias,
nacionales e internacionales para determinar la probabilidad de ocurrencia de incidentes
0 eventos; se puede definir una escala sencilla de probabilidad alta, media o baja o una

escala de mayor detalle que incluya probabilidades muy altas, altas, medias, bajas y muy
bajas. Para cada caso se debe definir la calificacién para cada probabilidad.

1.9.3. Anélisis de amenaza

Tabla. Identificacion de la amenaza

NATURALES TECNOLOGICO SOCIAL

e Fendmenos de remocion | e Incendios e Hurto

en masa. e Explosiones e Asaltos
e Movimientos sismicos. e Fugas e Secuestros
e Inundacion e Fallas estructurales e Asonadas
e Lluvias torrenciales e Fallas en equiposy e Terrorismo
e Granizadas sistemas e Concentraciones
e Vientos fuertes e Intoxicaciones masivas
e Otros dependiendo de la | @ Riesgos externos e Otros
[ J

geografia y clima.

Otros

En el andlisis de amenazas se desarrolla en dos pasos:

Identificacién, descripcién y analisis de las amenazas

Para la identificacion, descripcion y analisis de amenazas se desarroll6 el formato de
andlisis de amenazas, en el cual se registran las amenazas que tiene la INSTITUCION
EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO.
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Tabla. Calificacion de la amenaza

EVENTO COMPORTAMIENTO COLOR
ASIGNADO

Es aquel fenbmeno que puede suceder o que es
Posible factible porque no existen razones histéricas y
cientificas para decir que esto no sucedera.

Es aquel fendmeno esperado del cual existen
Probable razones y argumentos técnicos cientificos para
creer que sucedera.

Es aquel fenbmeno esperado que tiene alta

Inminente | obabilidad de ocurrir.
POSIBLE: NUNCA HA SUCEDIDO Color Verde.
PROBABLE: YA HA OCURRIDO Color
INMINENTE: EVIDENTE, DETECTABLE Color Rojo.

Identificacién y analisis de amenazas

Las areas de afectacion de estos riesgos se extienden a toda la empresa y a las areas
comunes de la zona. Los riesgos que podemos identificar en las instalaciones que pueden
afectar a las personas, los procesos y a la economia misma son:

Formato. Anélisis de amenaza



N INSTITUCION EDUCATIVA
#4865 "%\ COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO

i f S| ‘f‘;, ‘K Aprobada Mediante Re_solucién 002'2,64 Julio 15 2021
¢ _— JH ) ) Emanada de la secretaria de Educacion Departamental
X L g 5 NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101
AN o0 )/7M Sardinata, Norte de Santander.
INTERNO EXT ERNO FUENT EDE RIESGO CALIFICACION PLANDEACCION
NATURALES
Fallss gecldgices en la zona de Santander, alio nivel de Capacitacitar 2 ks docentes y estudentss de la edifcacon en temas de mansjo
L s is micidad. Fresencia dessmos en el municipio con alts . de emergencias ante un s ituscion de s & mo antes dursntey des puss .
Mevimientos sk micos NTERNO . . e Inminente = yom
frecuencia generando panice en la poblcion y pos bles
fallss estructurales -hstalacion de s efisleacon, ruta de evacuacian, plancs de evacuacion.
5i exks te una alerts de inundscien cuande elvolumen de lluvis e
suficientemente fuerte que generen.
Ries gos adicionales &l o la docente debera evaluar la s tuscion.
Cortar elsumini fo de agua y electricidad de la zons afectada.
A lafecha no se hanreportado inconvenientes por
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TECNOLOGICOS

Fallas estructurales

Se evidencia dafios enlainfraestructura del calegio
INTERNC: [techas, escaleras) senecesitavalidar el estada de 3 Prabable
edficacian can persanal calificada.

Capacttar alas estudiantes v estudiantes al canserve la calwa y tranquilice alas
demds. S estd dentra de |3 edificacian, evacue segin sefializacian,
asegurandase de que nale caerdn abjetas peligrosas del interiar a el exteriar. Si
estd fuera de la edificacian, aléjese de objetos que puedan caer coma tejas,
postes, arbhales y cables eléctricas.

Fallas en equipas y sistemas

El Calegia cuenta can una gran variedad de equipas
energizadas cama canputadaras, ifpresaras,
fatacapiadaras y equipas de aficina paraeldesarralla de
sus pracesas praductivas | los cuales pueden sufrir
dafios que afecten la funcionahiidad de las actividades
que alise realizan, par efectas propios de usao v deteriaro
pragresiva.

INTERWC Frabable

Sabrecarga de los equipas en la oficina a un mal manejo de los tableras de
electricidad

Incendia y/a B:plasidn

Presencia de material cambustible [papel, plasticas,
maderas, cartanes, productas quimicas, sistemas
INTERNC: EXTERNG  |electricos energizadas) Inminente
Cartas circuttas: Sobrecarga de los equipas en la aficina
0 unmalmaneja de los tableras de electricidad

Instalar sefializacian de seguridad riesqo eléctrica.
-Aplicar reglamenta interna de instalaciones eléctricas.

-Capactacidnalpersanal de edfficias sabre el manejo de emergencias par
incendia.

-Instalar sistema para el cantral de incendios e incrementar equipos de extincidn
enareas e inspeccian de las equipas que existen.

-Yerficacian y mantenimineta de las circuitas eléciricos y de la edficacian.

Materiales quimic os
peligrasos

Se cuenta can materiales peligrasas que pueden generar
efectas calaterales y emergencias [fuga yia derrame) par
su almacenamenta, manipulacian y dispasician final, cama
e5 el casa de productas de asea, luminarias, cartuchas
de inpresaras v atras pard el funcianamienta prapio de la
entidad

INTERC Frabahble

Capacttacidn alpersanalen emergencia par explasian.

-Instalacian de extintares en areas criticas. Instalar sistema para el cantraly
deteccian de incendias.

-Inspeccidnen equipas de gas vy tuberia para verificacian de fugas.
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Antecedente de atentado terrorista el 10 de marzo del
nresente afio, a su ves el Atentado con explosives contra

el gasaducto en Sardinata, Norte de Santander el 14 de o : o
) . P Cepacitacion a los docentes y estudiantes de la edificacion en temas de
! marze del mismo afies, pueden legar a ser objetivo militar. ) . ) i )
Terrorisme EXTERNO ‘ Inminente seguridad para mengjo de atentados. hspaccidn de equipos destinado para la
Se pueden presentar eventes internos o externos por el i ‘ o : ;
L ‘ ) . seguridad de la unided policial; camaras, alermas, equipos de emergencia.
conflicts interne social colombiano es un Municipio
altamente vulnerable ante evento terroristas seguin
estudios de seguridad de la policia nacional de Colombia.
Asaltos-Robos INTERNO EXCTERNO Asaltos, Rapto de estutﬂantesls Insegg'r|dad de le zona Probabla Velar pgr el esv\;p cgr'nphmmntq del reglamento d.a? ingreso y §ahda del persenél,
dende se encuentra ubicada insttucion. nor medio de verificacién de radios de comunicacidn en porterias.
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Podemos concluir que las amenazas de mayor impacto y catalogada como inminente
puede ser: Movimientos sismicos Las amenazas tecnologicas como fallas en los equipos,
fugas tienen un impacto catalogado como probable, la amenaza de secuestro tiene un
impacto catalogado como probable y la amenaza de vientos fuerte esta catalogada como
posible

1.9.4. Analisis de Vulnerabilidad

Una vez definidas las principales amenazas, se realiza el analisis de vulnerabilidad y las
acciones practicas en prevencion, se dirigen a la intervencion de la vulnerabilidad, con la
intencion de reducirla; y esta nos permite evaluar la sensibilidad del sistema ante los
diferentes riesgos de tipo colectivo que se puedan desencadenar, como son los
incendios, atentados, descargas atmosféricas, sismos, entre otros. La calificacion de la
amenaza se realiza mediante colores teniendo en cuenta la probabilidad de ocurrencia,
de la siguiente forma:

Tabla Elementos y aspectos de vulnerabilidad.

3. SISTEMAS Y
1. PERSONAS 2. RECURSOS PROCESOS
Gestion Organizacion e Materiales e Servicios publicos
Capacitacion y e Edificacion e Sistemas alternos
entrenamiento e Equipos e Recuperacion
e Dotacion

Para cada uno de los aspectos se aplicaran formatos de evaluacion, que a través de
preguntas buscan de manera cualitativa dar un panorama general que le permita calificar
como mala, regular o buena, la vulnerabilidad de las personas, los recursos y los sistemas
y procesos de la planta ante cada una de las amenazas descritas, es decir, el andlisis de
vulnerabilidad completo se realiza a cada amenaza identificada.

1.9.4.1. Calificaciéon de las variables

La Vulnerabilidad se califica de la siguiente manera:
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VALOR INTERPRETACION
0,0 Cuando se dispone de los elementos, recursos, cuando se realizan los
procedimientos, entre otros.
0,5 Cuando se dispone de los elementos, recursos o cuando se realizan los
procedimientos de manera parcial, entre otros.
1 Cuando se carece de los elementos, recursos, cuando NO se realizan los
procedimientos, entre otros.

Una vez calificadas todas las variables, se realiza una sumatoria de los tres aspectos que
contempla cada elemento considerado es decir, para el elemento “Personas” se debe
sumar la calificacién dada a los aspectos de organizacion, capacitacion y dotacion, para
el elemento “Recursos” se debe sumar la calificacion dada a los aspectos de materiales,
edificacién y equipos, para el elemento “Sistemas y Procesos” se debe sumar la
calificacion dada a los aspectos de servicios publicos, sistemas alternos y recuperacion.
La calificacion de cada elemento se realiza de acuerdo con la siguiente tabla:

1.94.2. Tabla de Calificacién de la vulnerabilidad

RANGO CALIFICACION VALOR
0.0-1.0 BAJA

1.1-20 MEDIA AMARILLO
21-3.0 ALTA

Interpretacion de la vulnerabilidad por cada aspecto

CALIFICACION VALOR
Bueno Si el nimero de respuesta se encuentra dentro el rango 0.68 a 1
Regular Si el numero de respuesta se encuentra dentro el rango 0.34 a
0.67
Malo Si el nUmero de respuesta se encuentra dentro del rango 0. a 0.33

A continuacion, se presenta el analisis de vulnerabilidad para las amenazas
identificadas en la INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL ANGARITA.
Formato de analisis de vulnerabilidad
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PUHTO YULHERABLE

1. GESTIOH ORGAHIZACIONAL

ANALISIS DE YULNERABILIDAD EN LAS PERSONAS INSTITUTO

RESPUESTA

S HO

FHRL
(LY

EDUCATIVO ALIRIO YERGEL PACHECO

CALFICACION OBSERVACIONES

2La organizacion cuenta con politica de salud ocupacional donde se expresa & w o se rﬁong!ﬁda dllvugar Ias.;:olli'hc:aslde Seg.mf!ad ¥ S:qu

COMPrOMiS0o en prevenir ¥ prepararss para afrontar una emergencia’y e S Trakajo en 1a que Se INSIUYE S Compramisa sn
prevencion v dencon de emergencias.
Se recommienda capacitaro y martenedo adtualizado en las

452 ha conformado un comité de emergencias? = u] funciones v resporsabiidades asignacdas dertro de una
EIEnyencis .
Se sugiete elaorar un cronograma de actividades de

El Cormité de Emnergencias tiene funciones asionadas ¥ respadadss por 18 alta ® 0 prevencion ¥ preparacion de emergencias danco una

gerenda ampla cobertura a los temas de Bnergenciss de acuerdo al
Analziz de Yunershilicdad .

La organizacion ha realizado previamerte Andlisis de Amerazas? o estudos e resomiends uego de slakorada &l ocumsrto plan de

P rdidas Oue Generaria? e [} Emergencias dar a conocer estas responsshilidades e

= gos ¥R GHE e ° inclur al personal de vidlanca v servidos generales
Se sugiere intervenir acorde al resultaco de la
wulnerabildad por pizo. Baborar cronogramas de

- . ; interwencicn & condciones encortradss. Martener el
P . = b 5 -

La organizacidn cuenta con un plan para la reduccidn de & Yulnerabildac? x a programa de capactacién cortinua, ertrenamiertas ¥
evaluar respuestas en gercicios simukbdos de dencidn de
EMEryencias.

La orgenizacidn cuerta con un Plan de Prevencidn v Atencidn de Emergencias v % a

de Evacuaddn documentado v aprobado por la alta gerencis?

. . . s s Hay provision presupuestal de la empresa, ademas dentro
Ens‘te.;?resl..puesto asl.gnado para laimplementacion de Plan de Prevencidn v ¥ a de la= actividedes de asssora por parte de ARL Positiva,
Atencion de EmergenciasT . L.

=& gecuta un presupuesto para prevencidn.
+Se ha designads una brigada de emergencias? X a La_ SD.Jperntendenca de industria v comercio cuenta con —-
brigedistas
Los kvigadistas & su vez son los coordinadores en casos
£5e ha designado otros grupos de gooyo como Coordinadores de Evacuacion? e a de evacuacion.
Incremertar paticipacion de los empleados en las
4 Loz empleados han adgurido responsshilidades especificas en caszo de ® 0 capacitaciones y divulgar a través de folletos para todos
EMErYEnCics? con relacidn a las emergencias asignacidn especifica de
funcionss para los empleados
258 haimplemertado procedimiertos pars redizar inspecciones a las areas " . .
. " . o N x a Se realizan inspecdones de las areas
peara identificar condicones inseguras gue puedan generar emergencias’?
252 haimplementado procedimiertcs para redizar inspecciones a los equpos ® o Dizefar tahla de chequen para acelantar revizidn periddica
ulilizados en emergencias? de: extirtores, estaciones de salud, rutas de evacuadcin
Existe programa de mantenimiento alas nstalaciones locativas del Edificio 7 X ul
i Za tiene convenio con entidacdes exterras para b atencidn de emergencas? = u] Irtegrar &n el fan o smergencias con los grupes de
< e o= ° apoyo locales como Bomberos, Defensa Civil, Pdicia
: . - - Tener en cuerta los vistantes en los procedimientos de
; 7 N N 3
& Existe alta cantidad de vistantes en un dia normal? e a EvACUACIEN 0 Aenctn o emeryencias
Existen purtos de encuentro interncs, externcs v respado con puntos de . o
encuertro gternos?
Los purtos de encuentro estan libres de posibles riesgos para las personas? H a
Se ha designado posibles lugares para establecer un P.C? (Puesto de " o
Comando) o una Sala de Crisis?
Se han designado lugares para establecer un L,.C W (.ﬁrea ce Clasificacidn de

. N E o

wictimss (paciertes)).

Se han establecido lugares alternos para los 2 anteriores puntos? e [}

La &lta Gerencia hace resvision periddica del plan de emergencias? = u] Llevar cronograma de las revisiones d plan de emergencia
Promedio gestion organizacional o0 P2
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2. CAPACITACION Y ENTRENA M IENTO

iLos integrantes del comte de emergencias han recibido capactacion en
Administracion de emergencias?

;Los erpleados conocen el plan de emergencias y de evacuacion, saben auto

X 0 Reforzar entodo el personal el Plan de emergencias
protegerse?

Civulgar el Fan de emergencias y contratistas y visitantes
x 0 v llevar planila con fechas de infarmacion que debe ser
actualizado y como maximo una vez al afio

Se recomienda el mante nimienta actualizacian a este grupo
ilLaBrigada de emergencias ha recibido entrenamiento prevencion y control de de respuesta inmediata de la corpafiia en los temas de
emergencias? manejo de emergencias [P. Auxilos, Control de Incendios y
Bvacuacion] entre otos.

;Los contratistas conocen el plan de emergencias y de evacuacion, saben auto
protegerse?

iLaBrigada de emergencias ha recibido entrenamiento en primeros auxiios entrenamento prevencion y contral de emergencias a la
basicos? brigada

Cesarrollar material de divulgacion para terras de
X 0 prevencion. ¥ apoyarse en el material que tiene disponible
la ARL Positiva para las empres as en estos temas.

iLaBrigada de emergencias ha recibido entrenamiento en prevencion y control
delfuego?

iLaBrigada deemergencias harecibido entrenamento en rescate basico? b 0 Incluir en el cranograma capactacion en rescate basico

Desarrollar material de divulgacion para termas de
X 0 prevencion. Y apoyarse en el material que tiene disponible
la ARL Fositiva para las empresas en estos temas.

La brigada de emergencias ha sido capacitada para responder ante emergencia
quimica?

jLos coordinadores de evacuacion han sido capacitados y conocen sus

. b il
funciones?
i Existen programas administrativos para el control de tareas de alo riesgo? X 0
. ) Personaldel rea de Cesarrollo Fisico y Mantenimiento
;B personal se encuentra capacitado en trabajos de atto riesgo? % 0 ¥ ¥
personalde Servicios Generales
:8e cuenta con manuales, folletos como material de dfusion entemas de y 0
prevenciany control de emergencias?
+8e ha hecho divulgacion de los puntos de encuentro intermos, externosy los y 0
puntos de encuentro aternos?
£.5e han hecho simulacros en el atimo afio? X 0 Mantener en el cronograma al menos 1 por semestre.
iLa ala gerencia tiene conocimiento de la evaluacion de los simulacros de ) )
= . X 0 Llevar de registro de informes
evaCcUacion y promueve acciones?
Prom edio gestion organizacional 0o MALC
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3. DOTACION

Existen distintives para el Comité de Emergencias, Puesto de comando, Area de
Concentracién de Victimas, y demés dreas a establecer de acuerdo cen la X 0
metodologia Sistema Comando de Incidentes?
;Existen distintives para la brigada? X 0 Chalecos
;Existen distintives para los ccordinaderes de evacuacion? X 0 Chalecos
;Existe dctacién Basica para la atencion de emergencias para cada miembre de X 0 Llevar lista de chequeo de la revision periodica de esta
la brigada? detacién
;B personal cuenta con elementes de preteccién y dotacién personal L y .
L . X 0 Asegurar la dotacion basica para atencion de emergencias
adecuados, de acuerde cen la actividad de alte riesgo que desarrclle?
Asegurar que se cuente con equipes de menitoreo para
;Existe equipos de menitcrec que permitan evaluar el nivel de riesgo antes de ¢ _q . aup . P
) . X 0 evaluar niveles de riesge acerde a las tareas realizadas y
realizar la actividad? -
se utiicen adecuadamente
;Existen herramientas especializadas para la ejecucién de la labor? (5. % 0 Asegurar que se cuente con equipes para las tareas
Cuerdas, fripede, auto centenido, efc.) realizadas y se utiicen adecuadamente.
;Hay herramientas para contrcl de emergencias? X 0 Sefializar las camillas y ubicacion delos botiquines
;Se tienen implementes hasicos de primeros auxilics adicicnales alos de la X 0
brigada en caso de requerirse?
Promedic gestion organizacional 00 MALO
SUMA TOTAL DEPROM EDIOSI 0,0
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ST, .
?f g %\ ANALISIS DE VULNERABILIDAD GLOBAL EN LOS
Ei_ reed | RECURSOS -SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIAY
%ﬁa\ -_ COMERCIO
RESPUESTA
PUNTO VULNERABLE CALIFICACION OBSERVACIONES
51 NO PARCIAL
+F edlficio cuenta con salas de conpLio? y Llexfar controll del mantenimiento Freventivo de los
1 eguipos de conputa.
£5e almacenan /o manipulan liguidos inflamatles o comtustitles? b Delilm.r un sio ESPECIHCD te aIma;enamento
) sefializadoy coningreso restringido
45e almacenan y/o manipulan pipas, o balas con gases? s 0
¢'E)<i§te almacenamienta o manipulacion de carga combustible como papely Y Si en todas s adreas
cartin? 0
Eristen materiales conmbustibles en las estructuras de los edificios?. y
Techas, pisos, vigas en madera? 0
Se tiene aparatos eleéctricos, generadares de calor o chispa coma grecas,
estufas, calentadores, mecheros cerca o sobre superficies comtustbles? A 0
Se tiene aparatos electricos, generadares de calor o chispa coma grecas,
estufas, calentadores, mecheros cerca alugares de almacenamiento de *
sustancias cambustibles o inflamables? 0
iLas instalaciones eléctricas se encuentran entubadas, sin conexiones
improvisadas, sin cables pelados, resguardadas contapas, sin tormas bt
sobre cargadas? 0
¢ edfficio cuenta con laboratorios v talleres donde se manipulan y Opto. de Desarrollo y mantenimiento, Servicios
sustancias guimcas? 1 Generales,
¢ edfficio cuenta con Restaurantes, Cocina donde se manipulan ¥
productos alimenticios? 1
£Los servicios alimenticios tiene cobertura atoda la Comunidad? ks 1
£Los servicios de alimentos evidencian la realizacion de sus procesos bajo y
un estricto programa de BPM para el manejo de alimentos? 1
¢5e realiza control permanente a los proveedores de alimentos? * 0 Oefinir unas pautas para el cumplimento de BPM,
#5e realizan seguimentos alas observaciones realizadas en las pruebas y
microbiologicas? ]
Aplicar procedimentos para carbio de luminarias,
;5e realizan trabajos en aturas? bt adecuaciones locativas, substtucion enla parte
0 posterior
;5e realizan trabajos en espacios confinadas (limpiezas de tangues, y
trabajos subterrdnens, alcantarilado, et )7 0
#5e realizan trabajos electricos de mediay/o atta tension? ® 0 g;lgar los Frocedimentos y respetar as reglas de
/5 Cuentan con equipos gue generan radiaciones? * 0 Computadares
e realiza revision de vehiculos en Ios pargueaderos? ) 0 Responsales el personal de vigilancia
Subtotal]l 0 2B3157855 MALD
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2. EDIFIC ACIONES

Realz ar inspecciones periddicas a las estructuras
;56 han realizado evaluaciones estructurales? H para determinar posibles agrietamientos o fallas en
1 las rismas.
oLas edficaciones s& han construido bajo la NSR—-937 2010 literal k
]
iLas edficaciones se han construido bajo el CER - 847
0
iLos rruros v paredes estan en adecuado estado (Gristas, ) o . .
i Serealza mantenimento prevertivoy carrectivo
deformaciones)? 0
Fealiz ar rmantenirrienta preventivo alas
iLos techos son seguros? ) ) .
0 instalaciones locativ as
Estudiar la posibilidad de ¢ olocar peliculas de
iLarramposteria es seogura? seguridad & las vertanas expuestas en la via de
] evacuacion y las externas dela edificacion.
;L0os elermentos no estructurales corro estanterias, larmparas, se Asegura}r Iusdelementos no e_gtructurales Lomn
estanterias, larparas, ete LHE ar para esto una
encuentran ancladas v aseguradas? .
] lista de cheguea
. I Asegurar gue se curmple con todas s
Losrestaurantes v cafeterias cumplen contodas las especificaciones de g . q. rm - A
_ ) : . o especficaciones de disefio necesarias para
disefio necesarias para garantz ar condiciones higienic as adecuadas? . . L
0 garantiz ar condiciones higienic as adecuadas
iLas escaleras de emergencia se encuentran en buen estado v poseean
doble pasarranos? 0
iLas escaleras cuentan con cinta artides|z ante?
]
i Ectan sefialzadas las rutas de evacuaciin?
0
+Existe rré@s de una salida en los edificios? s
1
;Las salidas estan abiertas v siempre disponibles?
1]
Lasvias de evacuacion se encuentran libres de ohstaculos? H
1
;5e cuenta con espacios akiertos, anplios ¥ seguros cerca de la sede, "
para definir puntos de encuentro? ;
iLos pisos y andenes estan nivelados? H
1
iLas condiciones locativas de los Centros de cdrmputo son adecuadas "
para elprocesa?
1
. ) . Doc urrertar 1os diagraras en el plan de
i Bxisten diagrarmas de la red hidraulica de cada sede? H ) N g P
emergenciay sefialzar
1
;88 cuenta con sisterra de alcantarilado adecuado con capacidad de y
evacuaciin suficiente del agua?
1
45e realiza rranteniriento a las vias de desagie? (Canales, cajas de . .
recolec ¢idn de aguas, ete ) " 1 hantener Programa Periddico Preventiy o
i B sisterra de recoleccion de aguas luvias estd en huen estado? Mantenar Frograrma Periddico Preventiv o
i
Subtotal 04255714249 RESULAR
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4Se cuenta con alguin sistema de alarma para usar en caso de 9 Aurmentar alarmas para que el sonido se escuche
EMErgencia’? | unif ormemente

Se recomienda aumentar el # de alarmas en las
¢La Alarma se escucha fuerte v en todas |as areas? et sedes vy revisar gue todas sean perfectamrente

1 audbles
4Se cuenta con un sistema de comunicaciones interno, Sisterma de misica "
arrbiental /o penfoneo? 1}
Se cuenta con iluminacién de emergencia? * 0
4Se cuenta con una red contra incendio? # 0
Los gabinetes contra incendio se encuentran dotados con: Manguera, ”
Hacha, llave, extintor? 0
Los gabinetes contra incendio funcionan? i 0
Los gabinetes contra incendio se encuentran sefializados? ¥ 0
iBristen siamesas? # 0
/Se cuenta con extintores v en cantidades suficientes? * 0 Inspeccidn perigdica
JEstan adecuadarrente ubicados, instalados y sefalizados? # 0 Inspeccion perodica
/5 cuenta con sistemas autométicos de deteccion de incendios? * 0
45e cuenta con sistemas automaticos de control de incendios? # 0 Se recomienda revisar la posibilidad de instalarlos
/S cuenta con sistemas de pararrayos? * 0
/S cuenta con red eléctrica regulada v con sistera de malla a tierra? 3 0 Mantenimiento periddico
JSe cuenta con.sister'r:ra.s tipo software v Hardware para proteger 13 red % Hay sisterme de antivirus Mcafee
contra intrusos informéticos? 1
¢S realiza monitoreo a la red con el fin de controlar el ingresos de . - . A
. . . . Existe soporte técnico en area de sistermas
posibles intrusos inf orméticos? 0
J5e cuenta con una planta de emergencia? # 1} planta de energlia en el edificio
¢Se cuenta con UPS como fuente de respaldo para los centros de %
computo? 1
La borrba de |a red contra incendios esta respaldada con un generador y
eléctrico? 0
Se cuenta con hidrantes exteriores? ” Se recomienda identificar 1os hidrantes externos de
0 la erpresa y docunentarlbs en planos
Se cuenta con sistemas de suministro v extraccion de aire? i 0
£Se encuentran sefializadas las tuberfas? ¥ 0 Sefializar las tuberias segun cédgo de colores
/5e cuenta con camllas asignadas o cercanas al edificio? A 0 Se cuenta con una camilla por pisa,
;=e cuenta con botiquines? * 0
45e cuenta con sisterma cerrado de television y central de control de y
Comunicaciones? 0
;B encerramento perimetral del edificio es segura? # 0
Jistermas de control de acceso de enpleados, visitantes, contratistas? X 1
Subtotall 02 WA LD
SUMATOTAL DEPROMBDIOS 058
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ANALISIS DE VULNERABILIDAD GLOBAL EN LOS SISTEMAS Y PROCESOS
SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIAY COMERCIO

RESPUESTA
PUNTO VULMNERABLE CALIFICACION OBSERYACIOMES
NO  PARCIAL

Se cuenta con buen suministro de energia? x 1

Se cuenta con buen suministro de agua? ® 1
Se cuenta con unbuen programa de recoleccion de residuns? x 0 Sacializar la impartanciay el uso delpunto ecalagico

Se cuenta con buen servicio de radio comunicaciones? b 0,5 Fersonal de sequridad, brigadistas, Apoyo Tecnalogico
Subtotal 0,63 REGULAR

FRNO
#Se cuenta con una planta de emergencia? X 0
#Se cuenta con borrbas hidroneurgticas o borbas respaldadas
por generador alterno?

i5e cuenta con tangues de reserva de agua? b I]
i.5e cuenta con un sistema de comunicacian diferente al piblic o? bt 0 Fadios: personal de seguridady brigadas
i3e cuenta con un buen sistemra de vigilancia fisica? ® na

Se cuenta con convenios de ambulancias x ]
i5e cuenta con un sistema de luminacion de emergencia? bt 0
i.5e cuenta con un sistema alterna para asegurar los expedientes
en medio magnético v con alguna Cia. Aseguradara?

x 0 Solo Interna

Subtotal 0,19 MALD

#Se cuenta con algun sisterra de seguro para los funcionarios
diferente de la seguridad social?

iEstan asegurados los equiposy todos los bienes en general
[patrimonio cultural y religioso}? ¢ Se conocen los montos y x 1
coberturas de [3s polizas?

iEsta asequrada I3 edificacion contra sismo? ;Se conocen los
montos y coberturas de las palizas?

iEsta asequrada I3 edificacion confra incendio? 4, Se conocen los
montos y coberturas de las palizas?

iSe conoce como proceder con las aseguradoras luego de un
desastre?

® 1 Saolo personal extranjero

iHay polticas de trabajo post emergencia con los colaboradores? x 0

Subtotal 0,83 BUBHC
SUMA TOTAL DEPROMEDIOS 16
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1.9.4.3. Consolidado andlisis de Vulnerabilidad

ASPECTOS
VULNERABLES A CALIFICACION | INTERPRETACIO| COLOR
CALIFICAR
Organizacion 0.0
Capacitacion 0.0 ALTO
Dotacion 0.0
SUBTOTAL 0,00
Suministro 0,26
Edificaciones 0,43 ALTO
Equipos 0,2
SUBTOTAL 0,87
Servicios publicos 0,63
Sistemas alternos 0,19 MEDIO
Recuperacion 0,83
SUBTOTAL 16,5

1.9.5. Nivel deriesgo

El riesgo es la posibilidad de exceder a un valor especifico de consecuencias
econOmicas, sociales o ambientales en un sitio particular y durante un tiempo
determinado de exposicion, se obtiene de relacionar la amenaza o probabilidad de
ocurrencia de un fenbmeno con una intensidad especifica y la vulnerabilidad de los
elementos expuestos.

10
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RIESGO = AMENAZA * VULNERABILIDAD

Esta relacién puede ser representada en un diamante de riesgos, el cual posee cuatro
cuadrantes. Uno de ellos representa la amenaza para la cual se va a determinar el nivel
de riesgo y los otros tres representan los elementos bajo riesgo: Personas, recursos,

sistemas y procesos.
1.9.6. Calificacion de los riesgos:

De acuerdo con los colores de cada rombo, el riesgo se califica de la siguiente manera.

FPERSOMAS

SISTEMAS Y
PROCESOS

Cada uno de los rombos tiene un color que fue asignado de acuerdo con los analisis
desarrollados.

Calificacion nivel de riesgo. Las razones gue llevan a esta calificacién del riesgo son
las siguientes.

Sumatoria de

Rombos Calificacion Ejemplo
364 <@ | Alto 0 ‘ ‘
162 <P | Medio Q> ® <§§>
364 >

o 4> | Bajo €> ‘
162 < >
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RIESGO ALTO: Significa que del 75% al 100% de los valores que representan la
vulnerabilidad y la amenaza, estan en su punto maximo para que los efectos de un evento
representen un cambio significativo en la comunidad, la economia, la infraestructura y el
medio ambiente.

RIESGO MEDIO: Significa que del 50% al 74.9% de los valores son altos o la amenaza
es alta.

RIESGO BAJO: Significa que del 25% al 49.9% de los valores calificados en la
vulnerabilidad y la amenaza, representan valores intermedios, o que del 70% al 100% de
la vulnerabilidad y la amenaza estan controlados. En este caso se espera que los efectos
sociales, econdmicos y del medio ambiente representan pérdidas menores

1.9.7. Calificacién nivel de riesgo amenazas

A continuacion, presentaremos el nivel de riesgo utilizando el diamante de riesgo para
las amenazas presentes en la INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO,
teniendo en cuenta la calificacién y asignacién de colores realizadas anteriormente, tanto
para las amenazas como para la vulnerabilidad.

1.9.8. Consolidado anélisis del riesgo
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Movimierntos sismicos Inminents
INnuNdacion Fosible MEDIO
Caida de rayos Fosible MEDIO
“iertos fuertes Frobable MEDIO
Fallas estructurales Frobable MEDAO
Fallas _en equUipos v Frobable MEDIO

sistemas

Incendio yvwio BXplosion Inminents ALTO
Mates;ligi DqSL;:';ﬂi EOosS Fobable MEDIO
Terrorismo Inminernte ALTO
Asaltos-Folbos Frobable MEDIO
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Analisis‘de amenazas y consolidado de nivel de riesgo

AMENAZA INTERHO EXTERNO FUENTE DE RIESGO CALIFICACION COLOR PLAH DE ACCION
NATURALES
Fallas geoldgicas en la zona de Santander, alto nivelde Capacitacitar a los docentes y estudiantes de la edficacion en temas de manejo
. . sigmicidad. Fresencia de sismos en el municipio con alta ) de emergencias ante un situacion de sismo antes durante y después .
Moy imiento s sismicos INTERNOD ) L M g ) [nminente ! ! ’
frecuencia gensrande pénico en la poblaciin y posibles
fallas estructurales -Instalacian de sefializacidn, ruta de evacuaciin, planos de evacuacidn.
Si exigte una alerta de inundaciin cuando elv olumen de lvias es
suficiente mente fuerte que generen.
Riesgos adicienales elo la docente deberd ev aluar la situacian.
Cartar el suministro de agua y electricidad de I3 zona afectada.
A la fecha no se han reportado inconvenientes por
Inundacién EXTERMOD  |inundaciones generadas por luvias o fracturas de Posible Fersonal de establecimiento encargado deberd comunicarse de inmediato con el
tuberias internas. encargado de mantencidn o la empresa santaria para que solucione la stuaciin.
Ubicar en atura objetos, insumos y otros, que pudiesen ser afectados con el
contacto con elagua, enespecial aparatos eléctricos.
Dependiendo de la magnitud de la inundacidn ordenar la evacuaciin de la parte
afectada.
Colombia es uno de los paises con mds acthidad de Capacitar a los docentes y estudiantes en Sicae un rayo cercano no toque las
descargas eléctricas atmosféricas en eImunFlo = partes metdlicas. Siusted estd a la intemperie, como en un bosque, como Gtima
Caida de rayos INTERMD ExTERND | COLEGID AILIRID YERGE PACHECOD comercio NO se Pesible atternativa busque log drboles mds bajos, y siestd navegando o nadando,
encuentraen una zona vulerable frente a la caida de dirjjase inmediatamente a tierra firme y busque refugio. Mo se acueste en el
fayos. suelo.
Eviste la amenaza de log vientos fuerte en los meses de Rewvisar sistemas de desagie de manera periddica.
Julio y Agosto los cuales pueden generar eventos
Viantos fusres INTERNOD EXTERND adversos enlog elementog ne estructurales deledficio Prcbable -Inspececidn de estructuras y techos.
que no se encuentren suficientemente asequrados y
anclados a 2 estructura del edificio como son las -Revisar de manera permanente log suministros, servicios y recurgos
antenas, o vidrios de los pisos altos. establecidos en el plan de accidn
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TECNOL OGICOS

Se evidencia dafios en lainfraestructura del colegio

Capacitar 3 los estudiantes y estudiantes alconserve 13 camay tranquilice a los
demas . 5iesta dentro de |3 edificacion, evacue segun sefalizacion,

Fallas estructurales IMTERNG {techos, escaleras) se necesita validar el estado de la Praobable asegurandose de que no le caeran objetos peligrogos del interior o el exterior. Si
edificacion con personal calificado. esta fuera de |3 edificacian, diéjese de objetos que puedan cder coma tejas,
postes, arboles y cables eléctricos.
El Colegio cuenta con una gran variedad de equipos
energzados como computadoras, impresoras,
fotocopiadoras y equipos de oficing para el desarrolio de
. . sus procesos productivos |, os cuadles pueden sufrir Sohrecarga de los equipos en la oficing o un mal manejo de los tableros de
Fallas en equipos y sistemas | INTERNO ,p i ) o F . Praobable o g qup J
dafios que afecten la funcionabiidad de las actividades electricidad
que alli serealzan, por efectos propios de uso y deterioro
progresivo.
Instalar sefidlzacion de seguridad riesgo eléctrico.
-Aplicar reglamento interna de instalaciones electricas.
Presencia de material combustible {papel, plasticos, -Capacitacion al personal de edificios sobre el manejo de emergencias por
maderas, cartones, productos quimicos, sistemas incendio.
Incendio yfo Bxplogion IMTERND EXTERNC |eléctricos energzadog) Inminente
Cartos circufins: Sobrecarga de 1o equipos en i3 oficing -Instalar sistema para el control de iNcendios e incrementar equipos de extincion
0un mal manejo de o3 tableros de electricidad BN Areas e iNspeccion de I equipos que existen.
-werificaciony mantenimineto de los circuitos eléctricos y de la edificacion.
Se CUenta con materiales peligrosos que pueden generar Capacitacion al personal en emergencia por ex plosion.
efectns colaterales y emergencias (fuga y/o derrame} par
Materiales quimicos su almac enamiento, manipulacion y disposicion final, como -Instalacion de extintores en areas criticas. Instalar sistema para el controly
INTERNG Probable

peligrosos

es el caso de productos de aseo, luminarias, cartuchos
deimpresoras y ofrog para el funcionamiento propio de 13
entidad

deteccion de incendios .

-Inspeccion en equipos de gas y tuberia para veriticacion de fugas.
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Antecedente de atentadoterrorista el 10 de marzo del
presente afio, a su ves el Atentado con explosivos contra
el gasoducto en Sardinata, Nerte de Santander el 14 de

. o -, - Capacitacion a los docentes y estudiantes de la edificacién en temas de
marzo del mismo aios, pueden llegar a ser chjetive militar.

Terrorismo EXTERNO . hminente seguridad para manejo de atentades. Inspeccién de equipos destinado para la
Se pueden presentar eventos internos o externos por el ) ) . . ) :
L . . L seguridad de la unidad policial; camaras, alarmas, equipos de emergencia.
conflicto interno social colombiano es un Municipio
altamente vulnerable ante evento terroristas segun
estudios de seguridad de la policia nacicnal de Colombia.
Asaftos-Robos INTERNO EXTERNG Asaltos, Rapte de estudiantes Inseguridad de la zona Frobable Velar per el estricte cumplimiento del reglamento de ingresc y salida del personal,

donde se encuentra ubicada institucién. por medic de verificacién de radics de comunicacion en porterias.
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Movimientos sismicos- inundacion-caida de rayos-vientos-fuertes-falla estructural-
falla equipo y sistemas-incendio-material quimico- terrorismo-asalto-robo.

RIESGO ALTO: Significa que del 75% al 100% de los valores que representan la
vulnerabilidad y la amenaza, estan en su punto maximo para que los efectos de un evento
representen un cambio significativo en la comunidad, la economia, la infraestructura y el
medio ambiente.

La institucién debe desarrollar capacitaciones permanentes tanto teérica como practica
los brigadistas; manejo prudente de las situaciones de emergencia teniendo en cuenta
que en la INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHUCO, es habitadas los
alumnos, docentes por tal razon se debe capacitar a todo el personal de la asociacién
sobre instructivos de cémo actuar en caso de emergencias, inspecciones periddicas a la
estructura, identificando nuevos riesgos y posibles fallas y capacitacion continua a las
docentes, alumnos, administrativos y mantenimiento, codificacién de alarmas o sefiales
gue den voz de alarma sin generar panico en los ocupantes.

Medios de deteccion: actualmente las instalaciones no cuentan con sistemas de
deteccion automaticos como detectores de humo o sistemas automaticos de control de
incendios.

En la fase de deteccidn: una vez sea identificado el peligro, la persona que lo detecta
informara al responsable del sistema, quien se cerciorara de la veracidad de la misma a
través de las dependencias u organismos responsables.

1.9.9. Medidas de intervencion
Realizada la evaluacién de las amenazas segun formato N°1, y partir del formato
consolidado andlisis del riesgo, los resultados hallados nos llevan a proponer un Plan de

intervencion, para realizar acciones en el corto, mediano y largo plazo. Las medidas de
intervencion definidas en este plan son preventivas o de mitigacion
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AN

FORMATO. PRIORIZACION DE AMENAZAS Y MEDIOS DE INTERVENCION

NATURALES

Capacitacitar a los docentes y estudiantes de la edificacién en temas de maneje

de emergencias ante un situacién de sisme antes durante y después .

Movimientes sismicos PREVENTIVO

-Instalacién de sefalizacien, ruta de evacuacién, plancs de evacuacian.

Si existe una alerta de inundacién cuande el velumen de lluvias es
suficientemente fuerte que generen.

Riesgos adicicnales el ¢ la docente debera evaluar la situacién.
Cortar el suministro de agua y electricidad de la zona afectada.

Inundacién Perscnal de establecimiente encargade debera cemunicarse de inmediate con el PREVENTIVC
encargade de mantencién ¢ la empresa sanitaria para que sclucione la situacién.

Ubicar en altura cbjetos, insumes y otres, que pudiesen ser afectados con el
centacte con el agua, en especial aparatos eléctricos.

Dependiendo de la magnitud de la inundacién ordenar la evacuacién de la parte
afectada.

Capacitar a los docentes y estudiantes en Si cae un rayo cercanc ne toque las
partes metélicas. Si usted esta a la intemperie, ceme en un bosque, comoe Ultima
Caida de rayos alternativa busque les arboles mas bajos, y si esta navegande ¢ nadande, PREVENTIVC
dirjase inmediatamente atierra firme y busque refugic. No se acueste en el
sLuele.

Revisar sistemas de desagile de manera periédica.

-Inspeccién de estructuras y teches.

Vientos fuertes PREVENTIVO

-Revisar de manera permahente los suministros, servicios y recurses
establecidos en el plan de accién
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TECNOLOGICOS

Fallas estructurales

Capacitar a los estudiantes y estudiantes al conserve la calma y tranquilice a los
demas. Si esta dentro de la edificacion, evacue segun sefializacion,
asegurandose de que no le caeran ohjetos peligrosos del interior o el exterior. Si
esta fuera de la edificacion, aléjese de objetos que puedan caer como tejas,
postes, arboles y cables eléctricos.

PREYENTIVO

Fallas en equipos y sistemas

Sobrecarga de los equipos en la oficina o un mal manejo de los tableros de
electricidad

PREVENTIVO

Incendio yfo Explosién

Instalar sefializacion de sequridad riesgo eléctrico.
-Aplicar reglamento interno de instalaciones eléctricas.

-Capacitacion al personal de edificios sobre el manejo de emergencias por
incendio.

-Instalar sistema para el control de incendios e incrementar equipos de extincion
en areas e inspeccion de los equipos que existen.

-Verificacion y mantenimineto de los circuitos eléctricos y de la edificacion.

PREVENTIVO

Materiales quimicos
peligrosos

Capacitacion al personal en emergencia por explosion.

-Instalacion de extintores en areas criticas. Instalar sistema para el control y
deteccion de incendios.

-Inspeccion en equipos de gas vy tuberia para verificacion de fugas.

PREVENTIVO

SOCIALES

Terrorismo

Capacitacion a los docentes y estudiantes de la edificacion en temas de
sequridad para manejo de atentados. hspeccidn de equipos destinado para la
sequridad de la unidad policial, camaras, alarmas, equipos de emergencia.

PREVENTIVO

Asaltos-Robos

Velar por el estricto currplimiento del reglamento de ingreso y salida del personal,
por medio de verificacion de radios de comunicacion en porterias.

PREVENTIVO

19



INSTITUCION EDUCATIVA

COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO
Aprobada Mediante Resolucion 002264 Julio 15 2021
Emanada de la secretaria de Educacion Departamental
NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101

Sardinata, Norte de Santander.

1.9.10. COMPONENTE ADMINISTRATIVO DEL PLAN DE EMERGENCIA
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL PARA LA PREVENCION Y ATENCION DE
EMERGENCIAS DE LA AGENCIA

La Brigada de Emergencias, es el grupo que se va a encargar de atender la emergencia
en forma directa, para lo cual se divide en subgrupos con misiones especificas,
diferentes, pero con una misma misién general, que es la de controlar la emergencia y
en caso contrario establecer los mecanismos de evacuacidon mas acertados segun las
condiciones que se presenten.

La respuesta a las emergencias requiere de una organizacién que utilice los recursos
disponibles en forma eficiente, con el fin de minimizar las lesiones, dafios o pérdidas y
eliminar confusiones o dudas de los empleados con respecto a quién tiene autoridad para
la toma de decisiones.

El propdsito de la organizacion para emergencias se fundamenta en tres aspectos hacia
los cuales deben dirigirse las actuaciones de prevencion y control de Emergencias y
contingencias:

Proteger la integridad de las personas:

= Sistemas de deteccién
= Planes de evacuacién
= Defender en el sitio

= Buscar refugio

* Rescate

= Atencion médica

Minimizar dafios y pérdidas economicas:

= Sistemas de deteccién y proteccion
= Salvamento

Garantizar la continuidad de la operacion
= Inspeccion y control post-siniestro
= Sistemas de seguridad provisionales

* Recuperacion de instalaciones y equipos
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Estructura general para la prevencion y atencion de Emergencias para la agencia solo va
a contar una sola persona encargada del plan de debido a que a la fecha solo se cuenta
con tres personas en la oficina y el resto del personal es operativo y esta ubicado en los
diferentes puertos del pais, Se establece los protocolo para la atencién de un conato y
se deja las demas funciones para que a medida que aumente la planta de personal en la
sede se den responsabilidades a los futuros trabajadores de la agencia,

ESTRUCTURA FUNCIONAL DE LA BRIGADA

COORDINADORES GRUPOS DE APOYO GRUPOS DE APOYO
BRIGADAS DE 1 BRIGADA ASEO .~ ATENCION
...SALUD
. |
. VIGILANCIA BOMBEROS
"~ PRIMEROS AUXILIOS
|
CONTRAINCENDIOS GRUPO DE L
| QSSTMA  ORGANISMO
ATENCION
L— EVACUACION __TRANSITO.
]
I FOPAE
|
. ASESORES ARL
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Conformacién de la brigada de emergencias.

La INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO, NO cuenta con la brigada
de emergencias conformada para PREVENIR, la cual NO se ha capacitado en temas de
emergencias y actualmente existe un plan de capacitacion para adelantar labores de
prevencion.

Por lo cual para MITIGAR se debe conformar las brigadas de emergencia.

En este cuadro se anexaran los nombres de los integrantes de Apoyo Interno de
emergencias. Es importante actualizar constantemente esta informacion.

Oficina de la asociacion

GRUPO NOMBRE

CONTROL DE INCENDIO

GRUPO NOMBRE
PRIMEROS AUXILIOS
GRUPO NOMBRE
EVACUACION

BUSQUEDA Y RESCATE

Las entidades que conforman la organizacion para emergencias tienen las siguientes
responsabilidades, definidas asi:

Comité Administrativo de Emergencia

v Estudiar y aprobar el plan de emergencia y evacuacion de la inmobiliaria.

v Brindar apoyo financiero y administrativo para la implementacion del plan de
emergencias.

v Coordinar con los organismos de apoyo externo e interno la ayuda necesaria para la
prevencion y atencion de los siniestros.

v Ordenar el suministro de equipos de dotacion de acuerdo al estudio de necesidades
presentado por el jefe de la Brigada de Emergencia.

v Aprobar el presupuesto anual para el sostenimiento de la Brigada de Emergencia.

v Promover y vigilar las actividades de implementacién del plan de emergencias y
participar activamente en los simulacros que se realicen.
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Participar conjuntamente con el jefe de la Brigada de Emergencia en la toma de
decisiones para el control de las emergencias.

Brigada de Emergencia

Organizacion compuesta por personas voluntarias, motivadas, organizadas, entrenadas
y capacitadas para actuar ante un evento de emergencia o desastre con el fin de
minimizar sus efectos contando para ello con informacién precisa y recursos adecuados.

La Brigada de Emergencia tiene las siguientes funciones:

Funciones Generales de la Brigada de Emergencia

Antes del siniestro

v

v

Colaborar copasst en las labores de inspeccion de riesgos y en la revision de los
equipos de proteccion.

Entrenar y realizar practicas contra siniestros (incendios), salvamento, evacuacion,
rescate y primeros auxilios.

Participe activamente en las capacitaciones, practicas y entrenamientos que se
programen.

Asegurese que todos los equipos y elementos a su cargo o que puedan ser requeridos
en caso de una emergencia estén en buen estado y listos para ser utilizados en
cualguier momento, extintores, escaleras, camillas, botiquines con su respectiva
dotacion.

Durante el siniestro

v

NN

ENERN

Prestar primeros auxilios a las victimas en el sitio del siniestro.
Rescatar a las personas que queden atrapadas.
Realizar labores de salvamento de bienes y equipos.

Realizar todas aquellas labores necesarias para el soporte, control y mitigacion del
siniestro.

Coordinar la seguridad de los Brigadistas durante su intervencion.

Inspeccionar el area afectada y las aledafias, con el fin de asegurar el control del
riesgo.

Colaborar con el mantenimiento y recargue de los equipos de proteccion utilizados.
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v Informar al responsable de Seguridad y Salud Trabajo (copasst) y al Comité
Administrador de Emergencia sobre las situaciones de riesgo que se pueden
presentar en la empresa.

Después del siniestro

v Participe en las actividades de evaluacion y consolidacion del control de la
emergencia, revision de instalaciones, ventilacion de areas, clausura de ventanas
rotas, etc.

v Participe en el restablecimiento de las protecciones y recursos de las &reas afectadas
(recarga de extintores, arreglo de gabinetes, reposicion de los botiquines y elementos
a su cargo).

v Asegurese que todos los elementos y equipos a su cargo utilizados durante la
emergencia queden en Optimas condiciones para ser utilizados en cualquier
momento.

Funciones del jefe de la Brigada de Emergencia

Antes del siniestro

v Supervisar los programas de formacion necesarios para la implementacién del Plan.

v Supervisar los simulacros periédicos de emergencias y emitir una evaluacion del
mismo.

v Asegurese que se cumpla a cabalidad con los programas de mantenimiento
(capacitacion y dotacion) de la brigada de emergencia.

v Conozcay asegurese que se mantengan actualizados y disponibles los planos de las
instalaciones, incluyendo ubicacion de extintores, sefiales, botiquines, camillas,
controles eléctricos.

Durante el siniestro

v Dirigir y coordinar las diferentes funciones de emergencia, asi como la actuacion de
los grupos de operacion en emergencias y de los grupos de apoyo interno.

v Coordinar la intervencion de los grupos internos con los grupos de operacion externos.

v Coordinar con los organismos asesores internos la utilizacion de los recursos
necesarios para el control y la mitigacién de la emergencia.
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Después del siniestro

v

v

v

Evaluar el resultado de las medidas de actuacion previstas en el plan, para analizar
en la Brigada de Emergencia y el Comité Administrador del Plan.

Recolectar los informes de dafios y pérdidas ocurridos.

Elaborar un informe respectivo para la direccion y verificar el restablecimiento de los
sistemas de proteccion para las emergencias.

Tan pronto sea posible reiinase con la brigada y evalle la actuacion, levante acta de
las conclusiones y procure implementar mejoras.

Liderazgo para atender emergencias.

Conocimiento y habilidad sobre la organizacion y procedimientos generales del
manejo de emergencias.

Maxima permanencia en las instalaciones de la inmobiliaria

Jefes de equipos operativos y/o brigadistas

Se han determinado tres equipos operativos para la prevencion y control de las
emergencias: Primeros Auxilios, Control de Incendios y Evacuacion de las instalaciones;
cada uno de los equipos esta liderado por empleado quien es el encargado de la
operatividad y desempeiio eficaz de sus integrantes.

Funciones de los jefes Operativos y/o Brigadistas

v

<

AN N

Vigilar y mantener en buen estado los equipos y materiales a cargo para la atencion
de emergencias.

Hacer cumplir las 6rdenes impartidas por el jefe de la Brigada en el momento de una
emergencia.

Responder por cada uno de los equipos a cargo.

Responder por el comportamiento y accion del Brigadista.

Procurar por el desemperio eficiente de las funciones del Brigadista.

Dar la informacién necesaria al jefe de la Brigada en el momento de la emergencia
asegurando la veracidad de las situaciones.

Habilidades y destrezas de los jefes de Equipos Operativos y Brigadistas

v
v

Maxima permanencia en las instalaciones de la agencia
Disponibilidad de actuacion cuando se lo requiera.
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Excelentes conocimientos sobre caracteristicas y uso de los equipos de proteccion
existentes en la empresa

Buen conocimiento sobre Primeros Auxilios, control de Incendios y técnicas de
evacuacion y rescate.

Conocimiento de los procedimientos y técnicas de salvamento de bienes.
Excelente salud fisica y mental.

Brigada de primeros auxilios

Su mision es la de prestar los primeros auxilios a los lesionados. Sus funciones béasicas
son las siguientes:

Funciones del Equipo de Primeros Auxilios

Antes del siniestro

AN N N

Verificar existencia y dotacion de botiquines y camillas.

Capacitacion y entrenamiento constante.

Ubicar puntos o sitios de atencién de los lesionados.

Aplicar los protocolos especificos para la prestacion de primeros auxilios

Recibir y orientar al personal de ayuda externa como Cruz Roja, Defensa Civil y
ambulancias que se desplacen hasta la inmobiliaria.

Durante el siniestro
v Atender en un sitio seguro al personal afectado y lesionado.

v

v

Preparar al personal clasificado en nivel prioritario para su pronta evacuacion hacia
un centro hospitalario.

Verificacion de los centros para remisién de los lesionados.

Tener el registro e informacion acerca de las personas que se trasladan a hospitales
0 que a causa de la emergencia hayan fallecido.

Cuando la emergencia sea de tal naturaleza que haya personas atrapadas, o gran
cantidad de lesionados debe participar en la activacion y funcionamiento del Centro
de Atencion y Clasificacion de Heridos, la cual, por las caracteristicas propias de la
edificacion y el sector, debera ubicarse en el parqueadero continuo, donde se
establece el punto de encuentro final. En lo posible, todos deben ser atendidos, pero
en caso extremo debe aplicar la siguiente clasificacion para priorizarlos en su atencion
0 remision hacia los sitios de atencién de mayor complejidad, asi:

26



INSTITUCION EDUCATIVA

COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO
Aprobada Mediante Resolucion 002264 Julio 15 2021
Emanada de la secretaria de Educacion Departamental
NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101

Sardinata, Norte de Santander.

. Lesiones Graves — Urgente: cuando el herido o lesionado tiene
osibilidad de sobrevivir y la actuacion médica debe ser inmediata.
Por ejemplo, trauma de abdomen con signos de lesion visceral, herida profunda en térax,
hemorragias abundantes, trauma de craneo, pacientes inconscientes con signos vitales

AMARILLO |Menos grave: Es cuando el herido o lesionado esta delicado, para

ser vigilado mientras se le puede atender.

Por ejemplo, cuando el paciente debe ser observado o requiere de procedimiento sencillo,
como sutura simple, o sospecha de fracturas simples, pero que en general no tenga
indicios de dafios mayores.

: Lesionado: Paciente levemente lesionado, que puede caminar y su

traslado no precisa medio especial, es decir silla de ruedas, entre otros.
Por ejemplo, cuando el lesionado presenta magulladuras o heridas superficiales, accesos
de ansiedad sin mayor dafio fisico.

- es para el paciente fallecido o agodnico.

Después del siniestro

v Hacer la evaluacion del trabajo desarrollado.
v Presentar reporte de la evacuacion al jefe de la Brigada.

v Adoptar las medidas correctivas necesarias para mejorar la capacidad de respuesta,
teniendo como base la evaluacion realizada.

Brigada contra incendios

La mision de este grupo es la de estar preparados para prevenir y controlar los conatos
de incendios 0 apoyar en las tareas de extincion de fuegos mayores que se presenten en
las instalaciones de trabajo.

Funciones del Equipo Control de Incendios

Antes del siniestro

v Proceder en forma técnica y ordenada para realizar la extincién del fuego o conato.
v Verificar el funcionamiento de los equipos de proteccion contra incendio

v Llevar el control del estado y ubicacién de los equipos contra incendio.
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v Colaborar en labores de capacitacion y entrenamiento del personal.
v Capacitacion y entrenamiento constante.

Durante el siniestro
v ldentificar y controlar el incendio.
v Colaborar con el salvamento de bienes y equipos.

v Cuando se presente el apoyo del Cuerpo de Bomberos, ordenadamente deben
abandonar la zona con los equipos de extincion utilizados y dirigirse al sitio de reunion
permaneciendo en alerta para prestar apoyo y orientacion cuando se los requiera.

v Garantizar la seguridad de las rutas de evacuacion para que no ofrezcan peligro
facilitando de esta manera el desalojo oportuno de los ocupantes.

Después del siniestro
v Una vez controlado el fuego, realizar remocion de escombros.

v Investigacién de incendios y/o conatos.
v Hacer la evaluacion del trabajo desarrollado.
v Presentar reporte de la evacuacion al encargado de la Brigada.

Brigada de evacuacion

Esta brigada aplica los procedimientos para el repliegue y/o evacuacion de la poblacion
del inmueble ante una emergencia provocada por un agente perturbador.

Funciones del Equipo Evacuacion de instalaciones

Antes del siniestro

v Elaborar y mantener actualizada permanentemente la relacion del personal que
labora en el inmueble. (registrar comisiones, vacaciones, etc.)

v Elaborar y actualizar los planos o croquis guia para la evacuacion.

v Disefiar el plan y realizar simulacros de evacuacion. Revisar las veces que sea
necesario las rutas de evacuacion, salidas alternas de emergencia, zonas internas y
externas de menor riesgo.

v Sefialar y mantener despejadas (sin obstaculos) las vias de evacuacion.
v Instruir a todo el personal en el plan de evacuacion.

Durante el siniestro
v Mantener control sobre las personas.
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v Dirigir en forma ordenada y correcta la salida de las personas en caso necesario
v Proceder en forma segura y técnica al rescate de las personas.
v Mantener el orden y la rapidez al evacuar

v

RSN NN

Orientar a los evacuados hacia el punto de reunion final.

No permitir el regreso a las areas evacuadas hasta que no se declare como zona en
condiciones normales.

Comprobar que no hay personas atrapadas en su area de evacuacion
Comprobar la ausencia de personas a su cargo y hacer el reporte
Pasar lista al personal evacuado, en el punto de reunion externo.
Informar al jefe de la Brigada las anomalias de la evacuacion.

Después del siniestro

LSS L

<

Hacer la evaluacion del trabajo desarrollado.

Mantener el orden en los puntos de reunién o las zonas de seguridad.

Coordinar el reingreso del personal al centro de trabajo.

Mantener comunicacién y coordinacién con las demas brigadas, con respecto al
personal que no logré evacuar.

Verificar una vez finalizada la evacuacion, que no queden personas dentro de las
instalaciones

Informe de las tareas realizadas durante la emergencia o presentar reporte de la
evacuacion al jefe de la Brigada.

Brigada de comunicacion

El objetivo de esta brigada es garantizar la necesaria y eficiente comunicacion entre todos
los entes que intervendran en el control de una eventual emergencia; esto a nivel interno
en cada una de las empresas como a nivel externo con los organismos de apoyo.

Funciones del Equipo de comunicacién

Antes del siniestro

Mantener listado actualizado de todo el personal: con la identificacion y namero
telefonico; asi mismo tener la relacion de EPS, nimero de teléfonos y contactos.

Se asegura de tener su directorio telefonico siempre actualizado

Establecer comunicacion con las diferentes instituciones de ayuda externa que
puedan prestar apoyo de acuerdo a la emergencia.

En caso de siniestro, avisa inmediatamente a los coordinadores generales
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v Apoyar en la evacuacion del area segun las instrucciones.
v Llevar un archivo de toda la informacion

Durante el siniestro

v En coordinacion con la Brigada de Primeros Auxilios, tomara nota del nimero de
ambulancia, nombre del responsable, dependencia y el lugar donde sera remitido el
paciente, y realizara la llamada a los parientes del lesionado

v Recibir la informacion de cada brigada, de acuerdo al alto riesgo, emergencia,
siniestro o desastre que se presente, para informarles al Coordinador General y
cuerpos de emergencia.

v Servir de canal de comunicacion hacia las familias de los afectados.

Después del siniestro

v Elaborar un informe y entregarlo al jefe de emergencias que se adjuntara como
soporte a la evaluacion de la emergencia ocurrida.

v Proponer recomendaciones que fortalezcan las deficiencias detectadas en la
emergencia.
v Coordinar las actividades de relaciones publicas posteriores al siniestro

1.9.11. Grupos de apoyo externo

Son organismos encargados de brindar asesoria y asistencia técnica a las empresas para
la prevencién y control de las emergencias.

Los principales organismos de apoyo externo de la empresa son: Policia, Cuerpo de
Bomberos, y Ejército, Defensa Civil y Cruz Roja Colombiana.

Policiay Ejército
Las acciones esperadas de estos organismos pueden clasificarse en dos grandes areas:

En caso de incendio o sismo:
v Control de acceso en el lugar del siniestro.
v Vigilancia y control de las vias aledafas.

v Proteccién contra saqueo y sabotaje.
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En caso de eventos de tipo social (Atentados, secuestros, motin o paros, etc.):
v Control de los accesos y vias de comunicacion aledanas.

v Inspeccion de areas donde se presuma ubicacion de bombas.

v Control de orden publico.

v Investigacion de origen, motivacion y responsabilidad del evento.

Antes del siniestro:

v Control de acceso en el lugar del siniestro.
v Vigilancia y control de las vias aledafas.
v Proteccién contra saqueo y sabotaje.

Cuerpo de Bomberos Municipal.

Las funciones esperadas de este organismo durante una emergencia, especialmente en
incendios son:

v Desarrollar el control y extincion del fuego.

v Realizar labores de rescate de personas.

v Colaborar en las acciones de salvamento de bienes.
v Investigar las causas y el origen del incendio.

Cruz Roja Colombiana.

Este organismo como apoyo externo tendra como funcion especial el colaborar en:
= Bulsqueday rescate de personas atrapadas.

= Atencion y clasificacion de lesionados en el sitio.

e Transporte de afectados a centros de salud.

e Telecomunicaciones.

Defensa Civil

Este organismo prestara su colaboracion en lo siguiente:

Rescate de personas.

Salvamento de bienes.

Transporte de materiales y equipos.
Comunicaciones. Y Labores de reacondicionamiento.

31



INSTITUCION EDUCATIVA

COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO
Aprobada Mediante Resolucion 002264 Julio 15 2021
Emanada de la secretaria de Educacion Departamental
NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101

Sardinata, Norte de Santander.

Linea de emergencia

< NUmero unico de emergencias 123

< POLICIA DE CARRETERAS. Marque linea de atencion nacional #767
% SIJIN. Teléfonos: 5790189 — 5790244

% GAULA. Margue la linea de atencion nacional 165. teléfono: 5762446
« CTI (unidad de reaccion inmediata). Teléfono: 5753353 ext. 127

% ANTISECUESTRO. Marque linea de atencion nacional 165

< DANE. Teléfonos: 5834950 — 5730251

% HOSPITAL URGENCIAS. Teléfono: 5665202-5665282-5665559

% ENERGIA. Marque linea de Atencion Nacional 115

« ACUEDUCTO. Marque la linea de Atencion Nacional 116.

CAPITULO Il

2. PLAN DE ACCIONES PARA LA PREVENCION Y MITIGACION DEL RIESGO

De acuerdo a la identificacion de riesgos, deben desarrollarse acciones administrativas,
educativas, técnicas y operativas en la prevencion y mitigaciéon de los mismos.

A continuacion, se presentan algunas acciones a seguir:
2.1 Organizacién estratégica para la prevencién y mitigacion de riesgo

v Conformar, formar y entrenar el comité administrativo de emergencias
v/ Mantener organizada la brigada de emergencias del area administrativa y operativa.
v Establecer los lideres de evacuacion, asignando las areas y personas a coordinar.

2.2 Plan de actividades formativas (capacitacion y entrenamiento)
Estas capacitaciones deberan ser realizadas de manera preliminar a la realizacion del

simulacro de evacuacion. De acuerdo a la identificacién de riesgos se requiere adelantar
las siguientes actividades educativas:
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2.2.1 Capacitacion atodo el personal

Estas deberan hacerse en el momento de induccién al cargo, en el caso de nuevas
contrataciones. Para personal de planta, deberdn hacerse capacitacién con frecuencia

no menor a un ano.

TEMA DE LA CAPACITACION CONTENIDO FRECUENCIA
PLAN DE EMERGENCIA Y DE . ., :
EVACUACION (Organizacion para emergencias). ANUAL
CAPACITACION 20 Manejo de la Emergencia. Tipos de
PROIGERUGENIES DIz siniesjtros fases de?ma e\}acfaci()n ANUAL
EVACUACION. ’
CAPACITACION EN
SOLACIRIIUISNIS, AU Comportamiento ante terremotos
SUISREISNSIAS com IOortamiento en situaciones de; ANUAL
ESPECIFICAS, SEGUN EL fue E control de incendios
ANALISIS DE RIESGO Y | U€99¥
VULNERABILIDAD
CAPACITACION EN ORDEN Y | Mecanismo preventivo de

ANUAL

ASEO

accidentes de trabajo.

2.2.2 Capacitacion de la brigada de emergencias

Este plan de capacitacion deberé establecerse de manera anual y periddica. La tematica
se dard a manera de formacion basica y se continuara anualmente con actividades de

refuerzo.
TEMA DE LA CAPACITACION FRECUENCIA
PLAN DE EMERGENCIA Y DE EVACUACION
. . ANUAL
(Organizacion para emergencias).
CAPACITACION EN PRIMEROS AUXILIOS BASICOS
Evaluacion de la escena, abordaje del paciente, estabilizacion de ANUAL

lesionados, primeros auxilios, manejo de heridas y fracturas,
Reanimacion Cardiopulmonar RCP).
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CAPACITACION EN PROCEDIMIENTOS DE EVACUACION.

. . . . ANUAL
Manejo de la Emergencia. Tipos de siniestros, fases de una evacuacion
CAPACITACION EN CONTROL DE INCENDIOS
Uso de extintores (actividad practica). Esta se sugiere hacerse en la

. . ANUAL
temporada que coincida con la fecha de recarga y vencimiento de
extintores.
TECNICAS BASICAS DE BUSQUEDA Y RESCATE EN AL
EDIFICACIONES.
TRANSPORTE DE HERIDOS (CAMILLAJE, TECNICAS DE CARGUE ANUAL
Y ARRASTRE).
PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS (GESTION DEL ANTUAL
RIESGO).
SISTEMA COMANDO DE INCIDENTES O CADENA DE SOCORRO. ANUAL

2.3. Medidas de prevencion

2.3.1 Medidas preventivas generales en seguridad industrial

v Revisién de las condiciones de distribucion de cableados de equipos eléctricos,
condiciones de orden y aseo. Estas revisiones se realizaran buscando identificar
situaciones que puedan ocasionar accidentes de trabajo.

v Revisién periédica de los elementos de prevencion y control de incendios (fechas de
caducidad y recarga de extintores, estado y ubicacion de extintores).

v Elaborar un andlisis de las posibles lesiones y/o afectaciones que podrian producirse
en las instalaciones de la inmobiliaria, como consecuencia de un siniestro.

2.3.2 Medidas preventivas o de mitigacion en caso de atraco y robo

v Coordinacién con autoridades de la zona, para conocer la situacion de orden publico
y tomar las medidas preventivas necesarias (de ser necesario, acompafiamiento
policial o de personal de seguridad privada o implementar otros sistemas tecnoldgicos
de seguridad).

v Notificar a los organismos de seguridad cualquier situaciéon sospechosa o delictiva

gue se evidencie en las areas aledafias o al interior mismo de la sede.
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v En caso de evento de sustraccion de elementos de manera, o no, violenta, el personal
no debera confrontar a los delincuentes ni responder con violencia. Por el contrario,
debera acceder a las exigencias de estos.

v Se recomienda establecer un mecanismo de comunicacion mediante sefias o algo
equivalente, que permita comunicar lo que esta sucediendo al personal en &reas
aledafias o a la vista, sin necesidad del lenguaje verbal.

2.3.3 Medidas preventivas frente a casos de secuestro o retenciones

v De manera ineludible se deberd mantener una comunicacion fluida con los
organismos de seguridad en el evento que las condiciones de seguridad en la zona
sean anormales y de ser necesario coordinar acompafamiento de personal policial a
las potenciales victimas de este riesgo.

2.3.4 Medidas preventivas frente a casos de atentados

v En caso de atentados o amenaza de bomba, siga el mismo procedimiento establecido
para incendios, adicionando las siguientes instrucciones antes de salir:

v Mire rdpidamente a su alrededor para detectar elementos que no sean suyos o le sean
desconocidos. Si usted descubre elementos sospechosos o encuentra personas con
comportamientos extrafios o inusuales, notifique inmediatamente al comité de
emergencias describiendo la situacién, ubicacion e identificandose.

v No mueva ningun objeto y bloguee el acceso a la zona considerada como
sospechosa.

2.4 Practicas y simulacros

2.4.1 Procedimiento general

El procedimiento para evacuar en caso de una emergencia es:

La sefial de alarma que indica evacuacién podra recibirse directamente mediante un
sistema de notificacion “publico”, o retransmitida adecuadamente cuando la alarma se
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haya transmitido en sistemas “privados”, a través de un papel convenientemente ubicado.
En todos los casos debera tenerse presente que toda demora en la notificacion disminuira
el tiempo que los ocupantes tienen disponible para poder evacuar, lo que afecta su
posibilidad de supervivencia.

Primera fase.

Tiempo transcurrido desde que el peligro se detecta hasta que se toma la decision de
activar el sistema de alarma y evacuar. En esta fase se hace la activacion de la alarma,
una vez corroborada la situacion de emergencia, el comité de emergencias dara la
orden a los coordinadores de evacuacion previo analisis de la situacion y de acuerdo
a su criterio. Se debe recordar que antes de la activacién de la alarma los coordinadores
de evacuacion deben verificar el estado de las vias de evacuacién y las salidas de
emergencia, para garantizar que el proceso se realice en completa normalidad.

Dadas las caracteristicas en cuanto a espacio y a la cantidad de docentes, alumnos,
administrativos y mantenimiento la alarma se dard mediante la pulsacién del timbre el
cual es audible en todas las é&reas.

Segunda fase.

Definido el tiempo transcurrido desde el momento en que se comunica la decision de
evacuar hasta que empieza a salir la primera persona. En esta fase de preparacion para
la salida, el coordinador de evacuacion deberd verificar quienes estan en el recinto, dar
instrucciones para apagar los equipos o de ser necesario interrumpir el fluido eléctrico,
cerrar las puertas sin seguro, proteger valores cuando sea posible y recordar las vias de
evacuacion y el lugar de la reunién final.

Tercera fase.

El coordinador de evacuacion dirigird la salida del personal a través de los pasillos
cerciorAndose de que no quede nadie en las habitaciones, bafio y verificando: que los
docentes, alumnos, administrativos y mantenimiento no corra, que no se devuelva por
ningun motivo, que se dé prioridad al personal con mayor. Adicionalmente debera verificar
en el punto de reunion final la cantidad de personal evacuado.

El coordinador verifica que todos hayan salido. Al llegar al sitio de reunion final
establecido en el Plan, los docentes, alumnos, administrativos y mantenimiento esperan
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el conteo por parte del Coordinador antes de retirarse. El Plan de evacuacion debera
ensefiarse a todos los interesados y practicarse periédicamente para asegurar su
comprension y operatividad, teniendo en cuenta lo siguiente:

Es importante tener en cuenta que el personal que evacua las instalaciones de la
INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL ANGARITA debe salir de su vivienda y
dirigirse hacia la puerta principal, en donde seran conducidos por el brigadista, el porton
principal ubicado en la parte externa de la institucién.

2.4.2 Alcance:

Deberan efectuarse practicas que incluyan como minimo:

v/ Reconocimiento de la sefal de alarma.
v Recorrido de la ruta de salida.

v Ubicacion en el sitio de reunion final.
v Acciones de Salvamento establecidas.

2.4.3 Frecuencia:
La frecuencia de practica debera contemplar:

v Debera practicarse como minimo un (1) simulacro de evacuacion total cada afio.

v Todo empleado nuevo debera ser instruido al iniciar su trabajo. Esto incluye a los
contratistas permanentes.

2.5 Plan de evaluacién y actualizacion del plan de emergencias

El presente plan de emergencias debera ser actualizado cada afio de manera perioddica
normal, pero en el evento en que se sufran modificaciones importantes en las
caracteristicas de la empresa, de los procesos, en el personal involucrado en el plan, en
los mecanismos de administracion del riesgo, entre otros, se deberan hacer los ajustes
respectivos de forma inmediata. La complementacion y modificacion de contenidos del
plan se realizaran en el momento que se considere conveniente la brigada de
emergencias y cuando se realicen recomendaciones especificas tras la realizacion de
simulacros.
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CAPITULO Il
3. PLAN OPERATIVO PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS

3.1 Plan de notificaciéon y activacion del plan de emergencias

Lineas de activacion de la atencién a la emergencia

Corresponde al flujo de la informacién para activar la movilizacion de recursos para la
respuesta ante la emergencia. La activacion se realiza normalmente al colocar en
funcionamiento la alarma y tiene como objetivo definir las respuestas a la emergencia
segun los planes operativos de emergencia.

DETECCION DE LA
EMERGENCIA

COMUNIQUE:
SU IDENTIFICACION
AREA AFECTADA
TIPO DE EVENTO
NUMERO DE VICTIMAS INFORME INMEDIATAMENTE AL COMITE ADMINISTRATIVO DE EMERGENCIA
POSIBLES NECESIDADES - CADE

O AL BRIGADISTA MAS CERCANO

l

EVALUACION DE LA CONDICION DE EMERGENCIA POR EL
COMITE DE EMERGENCIA - CADE

3.2 Criterios para la clasificacion de las emergencias

Para efectos de la clasificacion de las emergencias que puedan presentarse en la
asociacion, se tuvieron en cuenta especificamente los temas de recursos, manejabilidad
y capacidad de respuesta. A partir de lo anterior se definieron los siguientes niveles de

emergencia:
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Nivel menor: Cualquier emergencia dentro de la inmobiliaria que pueda ser atendida y
controlada con recursos propios (situacién controlable a nivel doméstico con brigada de
emergencias y recursos propios).

Nivel medio: Emergencia que por su magnitud requiere apoyo logistico y técnico de
organismos externos del nivel local (activacion del plan de emergencias de la vivienda,

organismos integrantes del COMITE LOCAL DE PREVENCION Y ATENCION DE
DESASTRES CLOPAD).

Nivel mayor: Emergencia producto del desarrollo de emergencias grado menor o medio
que superaron las medidas de control doméstico y local, y por lo tanto, requieren del
apoyo de un orden superior (Comité Regional para la Prevencion y Atencion de Desastres
-CREPAD, SNPAD-constituido por el conjunto de entidades publicas y privadas que
realizan planes, programas, proyectos y acciones especificas.). Esta emergencia, sera
activada por el CLOPAD respectivo.

3.3 Plan de evacuacion

3.3.1 Definicion del plan de evacuacion

Comprende todas las acciones necesarias para comunicarles oportunamente a docentes,
alumnos, administrativos y mantenimiento y visitantes de la institucion, la decisién de
abandonar las instalaciones y facilitar su rapido traslado hasta un lugar que se considere
seguro, desplazandose a través de lugares también seguros.

3.3.2 Objetivo

Establecer los parametros de evacuacion de las docentes, alumnos, administrativos y
mantenimiento en el momento de un incidente negativo y peligroso o en caso de un
evento de emergencia, que permitan aumentar las probabilidades de sobrevivencia de
las personas.

3.3.3 Sistema de alarma para evacuacién

La alarma de evacuacion es la sefial que permite dar a conocer a todo el personal, en
forma simultanea, la necesidad de evacuar un lugar ante una amenaza determinada; por
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esta razon, es de suma importancia que sea dada en el menor tiempo posible después

gue se ha detectado la presencia del peligro.

El sistema a utilizar: La alarma que se dard mediante la pulsacion del Timbre, se dara
a cargo del coordinador de evacuacion. En caso de que se necesite informar a
empleados que estén fuera de las instalaciones al momento de la evacuacion, la
comunicacion se hara a través de los celulares, entre otros.

Como sistema secundario: SILBATO, activados por los brigadistas del grupo de apoyo
interno de evacuacion.

A continuacion, se anexa un protocolo de activacién de sistema de alarma, el cual es
necesario codificar y socializar.

NUMERO DE MENSAJE DEL LIDER DE EVACUACION
VECES
SENAL PREVENTIVA
1 TIMBRE / Estamos verificando una posible situacién de emergencia, por
SILBATO favor esté alerta, mantenga la calma y espere las proximas
indicaciones.
SENAL DE ALERTA
2 TIMBRE Estamos confirmando la situacién de emergencia, por favor esté
/SILBATO alerta, mantenga la calma, guarde su informacién, objetos
personales, apague y desconecte los sistemas eléctricos e
indicaciones de los coordinadores de evacuacion del area.
SENAL DE ACTUACION O DE EMERGENCIA
3 TIMBRE/ Por favor suspenda inmediatamente lo que estd haciendo
SILBATO ,

mantenga la calma, siga las indicaciones del Lider de Evacuacion,
no corra, camine por su derecha y evacue el sitio.
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¢,Cuando se debe activar la alarma?

Se debe dar la alarma Unicamente en las siguientes situaciones:

v Cuando detecte un incendio en el lugar donde se encuentre, y este fuego no pueda
ser controlado de manera inmediata.

v Cuando observe la presencia de humo en grandes proporciones dentro de la
edificacion.

v/ Cuando se presenten dafios graves en la estructura de la edificacién, que pongan en
peligro a sus ocupantes en forma inmediata.

v Cuando se descubra o sospeche la presencia de artefactos explosivos en cualquier
area.

v Cuando se sepa de un riesgo en los alrededores de la institucion y que pueda
afectarla.
3.3.4. Responsable de dar la alarma

Se debe definir en el menor tiempo posible los responsables de activar la alarma de
emergencia.

NOMBRE / CARGO CARGO

3.3.5. Rutas y salidas de evacuacion

La ruta de evacuacion asignada es: salir de los puestos de trabajo de forma calmada con
paso rapido sin correr, cruzar las puertas de la entrada principal donde seran orientados
por el brigadista encargado, y posteriormente dirigirse, evacuando y caminar hasta el
punto de encuentro seguro guiados por el coordinador de evacuacion del area.

Las rutas de evacuacion, salidas de emergencias y sitios de reunién final estan
sefializadas e indicadas en los planos de evacuacion internos de la INSTITUCION
EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO. Los planos de evacuacion se deben publicar
en sitios visibles para que el personal recuerde las rutas, salidas de emergencia y puntos
de encuentro.
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3.3.6. Punto de reunion final para evacuacion
En la INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO, en el salén multiple.
3.3.7. Prioridades

En la INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO, seria a los docentes de
la tercera edad y los alumnos que presente algun tipo de discapacidad fisica que deba
considerarse como prioridad, sin embargo, vale la pena identificar las caracteristicas de
los visitantes que en un momento determinado puedan ser sorprendidos por una
emergencia estando al interior de la Institucion.

3.3.8. Coordinadores de evacuacion

Son todas aquellas personas a las cuales se les han asignado las labores de coordinar
la ejecucion del procedimiento de evacuacion de un area en particular. Al igual que el jefe
de Emergencias. La designacion de los coordinadores de evacuacion se hara teniendo
en cuenta los siguientes aspectos:

Permanencia en la empresa

Caracteristicas de liderazgo

El area a cubrir la debe recorrer en maximo 10 segundos
El grupo maximo de personas a dirigir es de 3

Reconocimiento como coordinador de evacuaciones por parte del jefe inmediato y de
sus comparieros de area.

v Conocimiento de los procedimientos de evacuacion.

LSS L

Como guia para los coordinadores de evacuacion se recomienda tener un listado las
docentes, alumnos, administrativos y mantenimiento, donde se registre la siguiente
informacion.

Horario/ jornada

Nombre del trabajador y cargo

Cédula

Numero telefonico en caso de emergencia
Grupo sanguineo

Enfermedades y/6 alergias

AN S NN
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v Area

Medicamentos prescritos

Es necesario tomar “asistencia” diaria, esto con el fin de tener conocimiento del
namero de personas que los coordinadores de evacuacion tienen bajo su
responsabilidad en el momento de la emergencia, de la misma manera se debe tomar
la misma asistencia “censo” en el punto de encuentro.

v Esta informacion se debe actualizar constantemente.

SNEN

Ver anexo formato de informacion de trabajadores por piso o area. Para
coordinadores de evacuacion

Identificacion

Con el fin de facilitar la tarea de los integrantes de los grupos de evacuacién, es necesario
establecer un mecanismo que les permita su diferenciacion e identificacién. Debido a que
los coordinadores tienen que efectuar su actividad de emergencia, entre grupos
numerosos de personas, se recomienda usar como distintivo brazaletes o elementos
similares con igual simbologia.

Funciones y Responsabilidades. Los coordinadores de evacuacion tendran las
siguientes funciones:

Antes del siniestro

v Reporte de inmediato al comité de emergencias, brigada de emergencias o
coordinadores de evacuacién cualquier condicién peligrosa o acto inseguro que pueda
producir un eventual accidente o emergencia (aprenda a reconocer oportunamente
situaciones de riesgo)..

v Maneje correctamente equipos e instalaciones eléctricas

v Mantenga identificada y a la mano la informacién o elementos importantes que deba
asegurar bajo llave o llevar con usted en una emergencia (documentos, copias de
seguridad, etc.).

Durante el siniestro

v Sidetecta un evento origen de una emergencia (humo, corto circuito, fuego, derrame
incontrolado de sustancias inflamables, etc.), NUNCA intente actuar sin haber avisado
antes por lo menos a alguien de su area, en caso de que sepa utilizar un extintor y las
circunstancias lo hagan necesario verifique antes que sea el adecuado para el tipo de
fuego que se presenta.
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En la preparacion para salir

v Al ser avisado por cualquier medio de la necesidad de salir, suspenda actividades
especialmente si se relacionan con acceso del publico, recoja sus objetos personales
y desconecte aparatos eléctricos.

v Recuerde por donde es la ruta de salida del &rea y el punto de encuentro establecido,
esté atento a cualquier instruccion sobre modificacion o suspension de la evacuacion
por falsa alarma o “emergencias bajo control”.

En la salida

v Al escuchar la sefial de salir efectuada a través del timbre o silbato, salga
calmadamente por la ruta establecida, si tiene algun visitante llévelo con usted.

v Sise encuentra en un area diferente a la habitual salga con ese grupo y ya en el punto
de encuentro repdrtese a la estructura responsable del plan.

v Sidebe desplazarse con rapidez y tiene zapatos de tacon intente arrancarlo o busque
apoyo en un compafiero.

v Siga las indicaciones de los Brigadistas, camine en fila, no regrese por ningin motivo.

Después del siniestro

v Vaya al sitio de reunion final asignado y espere instrucciones del coordinador de
evacuacion, colabore con él para determinar rapidamente si alguien no pudo salir.

v No regrese ni permita que otros lo hagan hasta que lo indiquen.

3.3.9. Comunicaciones

Las instrucciones generales del proceso de evacuacion para los visitantes seran dadas
por el anfitrion en el momento de la misma. Para los trabajadores se dara informacion
de los procedimientos con anticipacion mediante folletos y se les recordara
periddicamente. Actualmente se cuenta con sistema telefénico y celulares como medios
de comunicacion con los organismos externos.

3.3.10. Carga ocupacional

El Plan de Evacuacion debe corresponder a las maximas exigencias de ocupacion de las
instalaciones para lo cual se auditaron las diferentes alternativas de la Institucion.
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v Carga Ocupacional Fija: Corresponde a la totalidad de ocupantes permanentes en
las instalaciones, generalmente representados por los empleados de las
dependencias ocupantes de la empresa

v Carga Ocupacional Flotante: Corresponde al personal que visita.

v Carga Total: Corresponde a la cantidad de personas que podrian encontrarse en un
determinado momento en horas “pico” o de maxima ocupacidén, generalmente
representados por los ocupantes fijos, mas la poblacion flotante.

Oficina de la Empresa

DETERMINACION DE LA CARGA OCUPACIONAL DE LA AGENCIA
: CARGA CARGA
ARIEA SRR FLOTANTE TOTAL
EDUCACION BASICA
SECUNDARIA 394 10 404
EDUCACION BASICA
PRIMARIA 417 10 427

La sede de educacion basica secundaria cuenta con una carga fija de 15 docentes, 373
alumnos, 4 administrativos y 6 mantenimiento, y la carga frontal depende de los padres
de familia.
La sede de educacion basica primaria cuenta con una carga fija de 13 docentes, 417
alumnos, 1 administrativos y 1 mantenimiento, y la carga frontal depende de los padres
de familia.

3.3.11. Forma de divulgacion del sistema de alarma y periodicidad de la
capacitacion.
Para el personal nuevo que se vincule a la asociacion, se hara un proceso de induccién

y para el personal antiguo se realizara una capacitacion anual. Periddicamente todo el
personal tendrd una capacitacion teérica practica de refuerzo y realizara simulacros de
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evacuacion, los cuales seran dirigidos por los coordinadores de evacuacion de cada area
y los brigadistas de emergencia. Esta préctica se realizara 1 vez cada afio.

3.3.12. Consideraciones de seguridad

Debido a que los simulacros de evacuacion requieren la participacion de todas las
docentes, alumnos, administrativos y mantenimiento, en su realizacion se deben tomar
todas las precauciones que se consideren necesarias, COmo:

Establecer vigilancia en los sitios estratégicos dentro y fuera de las instalaciones.
Dar aviso previo a los vecinos de la empresa.
Proveer ayudas a las personas con algun tipo de impedimento.

Los sitios con visitantes, deben ser notificados, antes y durante el ejercicio, de la
naturaleza de la practica.

v Debe darse aviso a las autoridades competentes de la zona, de ser necesario.

LSS L

Seguridad. Una vez se indique la necesidad de evacuacion, se impedira el ingreso a las
instalaciones de personal distinto al necesario para atender la emergencia y se encargara
de crear los corredores viales para que dicho personal pueda acceder a la asociacion. El
grupo de Evacuacion de emergencias de la asociacién se hara cargo de dicho control.

Administracién. Deberd contar con una estructura administrativa, operativa y de
mantenimiento para la prevencion y atencion de Emergencias; la cual debera estar
encabezada por el Representante legal de la Institucion, un Comité administrador del
plan, un coordinador de brigada de Emergencias, una Brigada de Emergencias esto se
tendra presente a medida que el personal en la oficina principal aumente.

El Representante legal. Sera el responsable de suministrar los recursos necesarios y
suficientes y de asignar personal calificado a todas las actividades; asi también la
verificacion de las actividades sera realizada bajo la direccion del el Representante legal,
para lo cual el personal debera tener independencia y responsabilidad de llevar a cabo
las Auditorias a que hubiese lugar.

Comité Administrador del Plan. Los miembros del comité deberan tener la autoridad y
responsabilidad para tomar las acciones necesarias que aseguren el adecuado
funcionamiento del Plan de Emergencia. El coordinador de brigada sera el responsable
de la coordinacion y mantenimiento del presente Plan de Emergencias con el apoyo del
personal de la brigada para asegurar el cumplimiento de las normas de seguridad, los

46



INSTITUCION EDUCATIVA

COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO
Aprobada Mediante Resolucion 002264 Julio 15 2021
Emanada de la secretaria de Educacion Departamental
NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101

Sardinata, Norte de Santander.

compromisos adquiridos en la materia, los objetivos y metas de la organizacion trazados
para este fin.

Comité Central para Emergencias. El Comité de emergencias, estara integrado por el
gerente, encargado del sistema de gestién- un representante de los docentes, alumnos,
administrativos y mantenimiento y el coordinador de la brigada; este ultimo quien deberéa
encargarse del tramite correspondiente de todas las llamadas de emergencia.

Este comité es el encargado de garantizar el cumplimiento de los programas de
prevencion y control de Emergencias, emitiendo y respaldando las politicas relacionadas
con este tema. En las Emergencias, son los llamados a tomar las determinaciones de
mayor riesgo con la asesoria y solicitud del coordinador de Brigada; ademas, son los
encargados de hacer los contactos necesarios con los grupos de apoyo para solicitar su
colaboracion a fin de sortear las emergencias previo requerimiento del coordinador de la
brigada.

Entre otras funciones, este grupo tiene las siguientes:

v Respalda politicas relacionadas con la prevencién y control de Emergencias.

v Forma parte de las reuniones que se programen para realizar actividades o disponer
recursos para el desarrollo del Plan 6 la atencion de Emergencias.

v Ordenala evacuacion de las instalaciones o la suspension de actividades en la misma.
3.4. Generalidades de evacuacion. Fases de la evacuacion

Deteccidn del peligro: Tiempo transcurrido desde que se origina el peligro hasta que
es reconocido como tal. El tiempo depende de:

v Clase de riesgo

v Medios de deteccién disponible
v Uso de la edificacion

v Diay hora de la emergencia

Alarma: Tiempo transcurrido desde que se conoce el peligro hasta que se toma la
decision de evacuar y se comunica esta decision a la gente. El tiempo depende de:

v Sistema de alarma
v Adiestramiento del personal

47



INSTITUCION EDUCATIVA

COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO
Aprobada Mediante Resolucion 002264 Julio 15 2021
Emanada de la secretaria de Educacion Departamental
NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101

Sardinata, Norte de Santander.

Preparacion para la salida y la evacuacion: Tiempo transcurrido desde que se
comunica la decisién de evacuar hasta que empieza a salir la primera madre comunitaria.
El tiempo depende del entrenamiento.

Aspectos importantes en esta fase:

Verificar quienes estan en el lugar
Disminuir nuevos riesgos

Proteger valores (si es posible)
Acordar lugar de reunion final
Desconexién de equipos de trabajo.

AN N

Salida de Personal: Tiempo transcurrido desde que empieza a salir la primera persona
hasta que sale la ultima. El tiempo de salida depende de:

v Distancia a recorrer
v Numero de personas a evacuar
v Capacidad y caracteristicas de las vias de evacuacion

Preparacion: Es el tiempo transcurrido desde que se escucha la alarma sonora hasta
gue sale la primera persona, es de un tiempo aproximado de 20 segundos.

Salida: Es el tiempo transcurrido desde que empieza a salir la primera persona hasta que
sale la ultima persona y esta llega al punto de encuentro. Para determinar el tiempo que
demora la evacuacion de la oficina, se realizara la siguiente ecuacion matematica, que
permite modelar el tiempo necesario para evacuar.

N D

TE= (A)*(K) &=V

TE = Tiempo de salida en segundos

Numero de colaboradores expuestos

Ancho de salida en metros

Constante experimental (1.3 personas/ mts/ seg.)

Distancia total de recorrido por evacuacion en metros

= Velocidad de desplazamiento (0.6 mts/seg.) horizontal - (04 mts/seg.) Escaleras

<OX>»Z2
I
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TIEMPOS DE SALIDA HASTA EL PUNTO DE ENCUENTRO SEGURO.

No DE | ANCHO DISTANCIA TIEMPO
SECCION | PERSONA | DE RECORRID VE'—%C'DA DE
s SALIDA A SALIDA
Todo
Personal

3.4.1. Conductas y normas para un proceso de evacuacion

1.

©oOoNOhWDN

Desconectar equipos eléctricos, cerrar valvulas de paso de gas o combustible, apagar

luces, cerrar grifos.
No se debe correr

En caso de humo, desplazarse a nivel del piso gateando, arrastrandose

Verificar el estado de las vias de evacuacion

Cerrar las puertas después de salir (sin seguro)

Dar prioridad a las personas con mayor exposicion al riesgo

No devolverse por ningn motivo
Las mujeres deben quitarse zapatos de tacon alto

Antes de salir verificar el estado de las vias de evacuacion.
10.Si tiene que refugiarse deje una seal
11.Verifique la lista del personal en el punto de reunion final.
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Deteccion del
peligro por algdn
funcionario

Notificacion al jefe de
emergencias

NIVEL MENOR

.

Activacion de la brigada de
emergencias para el control de
emergencia de nivel menor, segln
protocolos especificos para la

- Identifiquese
- Lugar del evento
- Tipo de Evento

identifique

- Tipo y numero de Victimas
- Necesidades relevantes que

NIVEL MEDIO Y
MAYOR

v

emergencia

Determinacion del fin de la
emergencia
Por la brigada de emergencias

Activacion del plan de evacuacion (total
o parcial)

Activacion de la brigada de
emergencias para la intervencion
segun protocolos

Solicitud de intervencion a organismos
de apoyo externo

Determinacion del fin de la emergencia
y evaluacion de dafios
Por organismos de apoyo externo

.

Realizacion de actividades de rehabilitacion vy
reconstruccion de la entidad.

Investigacion y evaluacion del incidente
Determinacion de procedimientos correctivos del
plan de emergencias
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3.6. Protocolos especificos para la atencion de emergencias
MEDEVAC

Este protocolo hace referencia a los procedimientos ordenados para la atencion y
evacuacion de lesionados. Para el establecimiento de estos procedimientos se deber4,
de manera previa recopilar la informacion necesaria sobre los centros asistenciales
presentes en la localidad, su nivel asistencial, asi como las distancias y tiempos de
desplazamiento hacia estos.

De igual manera debe contarse con un mecanismo de comunicacion efectivo que permita
la coordinacion del traslado de los lesionados, posterior a las labores de TRIAGE y
estabilizacion de lesionados.

Procedimientos de atencién de lesionados

Aseguramiento del area: Verificacion y analisis de las condiciones de riesgo en la zona
de impacto e intervencion para alcanzar las condiciones de seguridad para la asistencia
de lesionados

Solicitud de apoyo: Notificacion a los organismos de apoyo (comité de emergencias,
entidades de socorro y centros asistenciales), en solicitud de ayuda o de directrices para
la superacién de la emergencia.

Clasificacion de lesionados: aplicacion de procedimientos estdndares de
categorizacion de victimas (triage), en caso de multiples lesionados. Ver clasificacion de
lesionados TRIAGE.

Valoracion, estabilizacion y registro de lesionados: determinacién de lesiones
evidentes y ocultas mediante protocolos de atencion y prestacion de ayuda fisica
(reanimacion Cardiopulmonar, control de hemorragias, inmovilizacion de fracturas, etc.)

y diligenciamiento de fichas de reporte de lesiones y atencion de lesionados.

Preparacion para el traslado: alistamiento del lesionado para ser trasladado de manera
adecuada al centro de atencién definitivo.

Traslado de lesionados: conduccion de la victima al centro asistencial mas proximo.
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Atencion definitiva de lesionados: aplicacion de atencion definitiva en centro de servicio
médico que requiera la victima.

Reporte e investigacion del accidente: determinacion de las causas del accidente
(investigacion del accidente), seguimiento a la recuperacion del lesionado y realizacion
de tramites pertinentes (tramites ARL, EPS, AFP, etc.)

Nota: el comité de emergencias coordinara la investigacion del accidente.

3.7. Procedimientos operativos normalizados

A continuacion, se determinan los comportamientos que deberan desarrollar las personas
gue estén expuestas a situaciones especificas de emergencias.

En caso de Incendio

¢ QUE HACER? ¢ COMO HACERLO?

Quien descubra el evento, debe avisar inmediatamente
al jefe de la brigada de emergencia indicando el sitio,
lugar del incendio, quién estd llamando, numero de
personas lesionadas

v Si el fuego es pequerio, utilice el extintor adecuado
para tratar de apagarlo.

NOTIFICAR LA E trari band | deiandol
OCURRENCIA DEL n caso contrario, abandone el lugar dejandolo
EVENTO cerrado para limitar el crecimiento del incendio.

SI EL CONATO NO SE
CONTROLA, SE DEBE
SOLICITAR AYUDA AL
CUERPO DE BOMBEROS
300 245 3813

v
v Impida el ingreso de otra persona y espere.
v

Si al utilizar los extintores disponibles en las
instalaciones, no se controla la emergencia, Se debe
solicitar apoyo de inmediato al Cuerpo de Bomberos
300 245 3813

v Con el apoyo de los brigadistas y bajo las
instrucciones del jefe de emergencias o
coordinadores se debe evacuar al personal utilizando
las rutas de evacuacion existentes y que conducen
hasta el punto de encuentro.

SE ORDENARA EVACUAR
LAS INSTALACIONES
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GARANTIZAR LA SALIDA | v
DE TODOS LO

Se debe garantizar la seguridad de todos los
ocupantes de la inmobiliaria, esto incluye los

OCUPANTES HACIA EL trabajadores y visitan

PUNTO DE ENCUENTRO

AL LLEGAR LOS | v
ORGANISMOS DE APOYO
EXTERNO A LAS
INSTALACIONES

Los brigadistas colaboraran con el cuerpo de
bomberos y les orientaran sobre el evento y los
riesgos adicionales que pueden encontrarse en el
lugar

v
INVESTIGACION DEL
ACCIDENTE Y
EVALUACION DE
PERDIDAS

El jefe de emergencias y coordinadores y el equipo
de brigadistas realizaran la investigacion de lo
ocurrido para identificar las causas. De igual forma
se debe realizar la cuantificacion de las pérdidas y
reportar esta informacion a Gerencia y Comité de
emergencias.

En caso de sismos

¢ QUE HACER?

¢ COMO HACERLO?

MANTENER LA CALMA Y
BUSCAR REFUGIO. ESPERAR
QUE PASE EL EVENTO

v Todo el personal debe evitar correr o evacuar
a menos que la salida sea directa al exterior y
conduzca a un lugar seguro, en todo caso se
deben esperar instrucciones del coordinador.

v Se debe buscar refugio junto a elementos
estructurales fuertes o bajo elementos
robustos.

EVACUAR EL PERSONAL Del
HACIA EL PUNTO DE
ENCUENTRO

v Mediante coordinacion de los brigadistas, se
debe evacuar las instalaciones en completa
calma y reunirse en el Punto de encuentro
segun le corresponda.

REALIZAR RECONOCIMIENTO
DE INSTALACIONES Y
EFECTOS DEL SISMO

v Verificar si hay victimas por efectos del sismo

v Los brigadistas o coordinador deben identificar
después de la emergencia: dafios
estructurales, rotura de tuberia de aguas,
escapes de gas, dafio en instalaciones
eléctricas.

TRASLADAR LESIONADOS A
CENTROS HOSPITALARIOS

v Si hay victimas, se deben prestar los primeros
auxilios, comunicarse con el numero de
emergencias 5665202-5665282-5665559
colaborar con posibles rescates y coordinar
traslados hacia centros hospitalarios.
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v Realizar reporte de accidente de trabajo a la
ARL, segun sea el caso.

COORDINAR ACCIONES CON
ENTIDADES PUBLICAS, SI SE
REQUIERE SU PRESENCIA:
GAS, ACUEDUCTO, ENERGIA

v En caso de dafos estructurales: no permitir el
ingreso de personal.

v En caso de ruptura de tuberia de agua: se
deben cerrar valvulas donde sea posible;

v En caso de dafio en instalaciones eléctricas:
suspender el servicio y dar aviso a empresas
de energia

S| SE DECRETA NORMALIDAD
EL PERSONAL RETORNA A SUS
ACTIVIDADES

v Brigadistas reportan situacion de normalidad y
se transmite la informacion al jefe de
emergencias.

v Con base en la evaluaciéon de riesgos, se
autoriza o no el ingreso del personal a reanudar
las actividades.

En caso de robo

¢ QUE HACER?

¢ COMO HACERLO?

MANTENER LA CALMA

e Mantener la calma; no generar panico y no
intentar poner resistencia a los asaltantes,
evitar comentarios que puedan alterar a los
asaltantes.

e En lo posible observar caracteristicas fisicas
como contextura fisica (estatura, color de piel,
cabello, cicatrices, tatuajes), tipos de armas y
medios de transporte utilizados por los
asaltantes.

e Una vez los asaltantes se retiren del lugar,
llamar de forma inmediata a la Policia o a los
organismos de seguridad y evite tocar
elementos que los asaltantes manipularon

REPORTE AL JEFE INMEDIATO
O A LAS AUTORIDADES

e Quien descubra el evento, avisa
inmediatamente a Su jefe. Avisar a Policia
Nacional (Teléfono 123).

SUMINISTRO DE INFORMACION
A AUTORIDADES

e Una vez los organismos de seguridad del
Estado, los testigos informaran de forma clara
y precisa lo sucedido. Recordar:
caracteristicas fisicas como contextura fisica
(estatura, color de piel, cabello, cicatrices,
tatuajes), tipos de armas y medios de
transporte utilizados por los asaltantes
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COLABORAR EN LA| e EI Representante legal o El Jefe de
INVESTIGACION  CON LAS emergencias seran el enlace con las
AUTORIDADES autoridades que atiendan el caso.

REGRESAR A LA NORMALIDAD

e Esperar y cumplir instrucciones del El
Representante legal

e Si hubo lesionados y se considera accidente
de trabajo, realizar los reportes a la ARP,

LABORAL correspondiente.
e Reiniciar las labores una vez la emergencia
haya terminado.
En caso de Atentados: Sospecha de atentado terrorista

Si usted descubre elementos sospechosos 0 encuentra personas con comportamientos
extrafios o inusuales, notifique inmediatamente al jefe de la brigada de emergencia
describiendo la situacion, ubicacién e identificacion.

v
v

v

v

No mueva ni toque ningun material sospechoso.
Impide el acceso a otras personas y desaloje la oficina o area, pero no de las
instalaciones. Hagalo en forma calmada sin causar panico.

Espere indicaciones del personal de las fuerzas militares o de los grupos de
emergencia.

Si se le ordena evacuar hagalo siguiendo instrucciones.

Si usted recibe una llamada de amenaza terrorista:

Trate de prolongar la conversacién, pregunte quien y porque, donde, trate de captar
detalles significativos (voz, acentos, ruidos, modismos, etc.), no cuelgue hasta que el
que lo llame lo haga.

Si se conoce el posible lugar no toque ni mueva ningun objeto y alerte calladamente
a las personas del lugar.

Espere las indicaciones de los grupos de emergencia o autoridades del lugar.

Escucha sonar una alarma:

v

v

Suspenda inmediatamente lo que esta haciendo y ejecute las acciones asignadas
para casos de emergencia.

Cuando el coordinador de area lo ordene, salga calladamente por la ruta establecida
y cierre la puerta.

No se regrese por ningiin motivo.
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v Siga las indicaciones de los coordinadores y grupos de emergencia.

En caso de explosion: Si se presenta una explosion en las instalaciones de la
Agencia

Si se ha producido una explosion de un artefacto o equipo dentro de las instalaciones de
la inmobiliaria, usted debe:

Ayude a quien lo necesite.
Si hay heridos trate de prestarle ayuda y retirarlos del sitio.

Si se ha interrumpido el fluido eléctrico no trate de reactivar el equipo hasta que se
haya revisado el sistema.

Siga las indicaciones de los coordinadores o de los grupos de emergencia.

Vaya hasta el sitio de reunion asignado y espere instrucciones del coordinador de
area. Espere y siga las indicaciones de los grupos de emergencia y autoridades.

LSS LKLL

Al recibir la orden de evacuacion

Desconecte los aparatos eléctricos.

Cierre los escritorios y archivadores.

Antes de salir, verifique el estado de las vias (muros, escaleras, etc.).
Al salir del sitio cierre la puerta.

No corra.

No grite.

Las mujeres deben quitarse los zapatos de tacon alto.

No cause confusion.

No se regrese por pertenencias.

En caso de humo desplazarse agachado.

Siga indicaciones del Coordinador de Evacuacion.

Dirijase al sitio de reunion final.

Si tiene visitantes llévalos y guialos al sitio de reunién final.
Verifique la lista de personal en el punto de reunion final.

SKCLKCLKLLKLKLKLKKKK8K8KKL.«K

3.8. Determinacion del fin de la emergencia

El comité de emergencias junto con los Organismos de Seguridad y Socorro,
determinaran cuando la emergencia ha sido controlada “todo bajo control”, y si es 0 no
seguro, que el personal ingrese nuevamente a las instalaciones, o, por el contrario, debe
permanecer fuera de ellas.
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rios para determinar la finalizacién de la emergencia.

v Cuando el evento (incendio, explosion, derrame de productos quimicos, terrorismo,
atraco, entre otros) sea controlado.

v Inspeccion al lugar en donde ocurrio la emergencia para verificar si esta fue controlada
en su totalidad.

v Sila evaluacion de dafios y analisis de necesidades fue realizada.

3.9. Investigacion, evaluacién de la emergencia y autoevaluacion del plan de
emergencias

Aspectos basicos.

La investigacion de los siniestros (emergencias) debera considerar, como minimo, los
siguientes aspectos:

¢, Qué sucedi6? Este factor esta orientado a determinar los hechos sucedidos,
incluyendo:

v Tipo de emergencia

v Tamafo o magnitud del evento
v Desarrollo de la emergencia

v Efectos de la emergencia

¢ Cuando sucedid? Este factor esta orientado a establecer las condiciones de tiempo de
la emergencia, incluyendo:

Fecha de ocurrencia

Dia de la semana de la presentacion del hecho
Hora probable de su presentacion

Hora estimada de su deteccion

Fecha y hora de su terminacion

Si el dia era laborable o no

Condiciones climéaticas reinantes en el sitio.

AN N Y NN

¢Donde sucedi6? Este factor estd orientado a establecer las condiciones de lugar
empresa, el hecho, incluyendo:
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Area de servicios

Piso

Equipo de origen del siniestro
Parte del equipo

Personal presente en el lugar
Protecciones existentes en el lugar

v
v
v
v
v
v

¢Como sucedid? Este factor esta orientado a establecer la forma como la emergencia
se inicid y desarroll6, incluyendo:

Descripcién del proceso de ocurrencia

Area afectada

Personas afectadas

Informacién y/o valores afectados

Equipos afectados

Materiales afectados

Procesos afectados

Descripcion de las circunstancias asociadas
Descripcién de los antecedentes de la emergencia
Factores que facilitaron su propagacion o desarrollo
Factores que dificultaron su propagacion o desarrollo
Actuacioén de las personas presentes

Forma como fue controlado

Organismos que participaron

Funcionarios que fueron notificados.

SSCSSKSELKKLKKLKLKLKLKLKLKLKLKLKLKKLKLKL K

¢Por qué sucedi6? Este factor esta orientado a determinar las causas de la emergencia,
incluyendo:

v Origen accidental o intencional
v Factores que facilitaron su ocurrencia

Factores Complementarios. Este factor esta orientado a determinar aquella informacion
que facilitara la investigacion y entendimiento de la emergencia, incluyendo.

v Testigos presenciales
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v "Hechos similares presentados anteriormente
v Ultimas inspecciones efectuadas al lugar

v Ultimas verificaciones o pruebas a los equipos
v

v

Opiniones o comentarios
Conclusiones preliminares

3.10 Sistemas de comunicacién y manejo de la informacion
Medios de comunicacion

Las comunicaciones en una emergencia se realizan via: sirena, silbato, llamado verbal,
teniendo en cuenta la linea de activacion y la estructura para emergencias.

Informacion alos medios de comunicacién

Para informar a los medios de comunicacién sobre el evento ocurrido, debera hacerse
por intermedio del comité de emergencia, y debera atenderse a:

v Silos efectos de la emergencia afectaron la vida, de los empleados y comunidad en
general.

v Si se afect6é al medio ambiente, instalaciones y bienes de terceros.
CAPITULO IV

4. PLAN INFORMATICO

4.1. Recopilacién y actualizacion de la informacion

La informacién contenida en este capitulo debe mantenerse disponible a docentes,
alumnos, administrativos y mantenimiento, y debera ser actualizada de forma periodica.
Por lo menos una vez al afio, momento en el cual debera ser entregada a las docentes,
alumnos, administrativos y mantenimiento. La realizacion de estas labores de
mantenimiento del plan de emergencias esta a cargo del gerente, quien delegue dichas
funciones.
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4.2. Listados teleféonicos de emergencia

Notificacién inicial. En este cuadro se debera registrar informacién de los integrantes
del Comité de Emergencia y sus numeros telefénicos.

Esta informacion se debera actualizar constantemente.

RESPONSABLE TELEFONO:

BRIGADA DE EMERGENCIAS: En este cuadro se registra la informacion de los
brigadistas de la empresa. Esta informacion se actualizara constantemente.

BRIGADA DE INCENDIO

NOMBRE CEDULA CARGO TELEFONO

BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS

NOMBRE CEDULA CARGO TELEFONO

BRIGADA DE EVACUACION

NOMBRE CEDULA CARGO TELEFONO

60




INSTITUCION EDUCATIVA

COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO
Aprobada Mediante Resolucion 002264 Julio 15 2021
Emanada de la secretaria de Educacion Departamental
NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101

Sardinata, Norte de Santander.

BRIGADA DE COMUNICACION

NOMBRE CEDULA CARGO

TELEFONO

4.3. Organismos de apoyo externo

Centros hospitalarios: En el siguiente cuadro se registran los centros hospitalarios.

ENTIDAD TELEFONO/URGENCIAS DIRECCION
Hospital San Cr44-45

Martin de 5665202-5665282-5665559 Sardinata - Norte

Sardinata de Santander.
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Servicios de Apoyo: Este listado se debera hacer publico en las diferentes areas de la
empresa.

ENTIDAD TELEFONO
Linea Unica de Emergencias 123
Cruz Roja Colombiana - Teléfono: 132

Cuerpo Oficial de Bomberos

300 245 3813
Bomberos

Defensa Civil Colombiana 144

Organismos de seguridad:

ENTIDAD TELEFONO
Comando Policia Nacional Teléfono: 5760622 112
ENTIDADES DE SERVICIOS PUBLICOS TELEFONO

4.3 RECOMENDACIONES

Conformar la brigada de emergencias

Capacitar a los brigadistas en sus diferentes actividades

Dotar los brigadistas

Implementar el sistema de alarma

Dotar un lugar para atencion de primeros auxilios (botiquin).

Establecer cronograma de actividades de la brigada de emergencias.

Realizar simulacros (documentados y evaluados), por lo menos una vez al afo.
Mantener despejadas las vias o rutas de evacuacion establecidas.

Realizar inspeccion periddica a los extintores y dejarlos libres de obstaculos

AN N T N N N NN
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v Divulgar plan de emergencias a los trabajadores.

v Todas las estanterias deben estar anclados ya sea a muro o piso, para evitar la caida
del mismo.

v No sobrecargar los tomacorrientes.
Instalar cintas antideslizantes en las escaleras oficinas
v Dotar de camilla

<

4.2. Anexos

ANEXO 1: LISTADO DE ELEMENTOS BASICOS DE DOTACION PARA BOTIQUIN
DE PRIMEROS AUXILIOS

A continuacion, se listan los elementos basicos de dotacidn para el botiquin de primeros
auxilios de su empresa, recuerde que en ellos no deben existir medicamentos, pues éstos
so6lo se deben suministrar con la autorizacion del médico.

DESCRIPCION DEL ELEMENTO DEL BOTIQUIN DE UNIDAD CANTI
PRIMEROS AUXILIOS DAD

Elementos de proteccion personal del auxiliador
Guantes de latex 5 5
Tapabocas caja x 50 1
Listado de elementos basicos de dotacién para el

o : " i o 1 1
Botiguin de primeros auxilios adjunto al botiquin.
Antisépticos
Yodopovidona (JABON QUIRURGICO) Frasco x 120 ml 1
Clorhexidina Frasco x 150 ml 1
Alcohol al 70% frasco x 250 ml 1
Suero fisioldgico o solucion salina normal 500 cc Bolsa 1
Material de curacion
Apositos pequefios unidad 8
Apdsitos grandes unidad 8
Algodon individual paquete 1
Baja lenguas paquete por 20 1
Esparadrapo de tela de 4" unidad 1
Gasa en paquetes independientes Paguete X 20 1
Vendas elasticas 60x20 unidad 1
inmovilizador el cuello unidad 1
Inmovilizadores o férula miembro superiores (adulto y 1
nifio) unidad
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Inmowhzédores o férula miembro inferiores (adulto y 1
nifio) unidad
Pinza para cortar anillos unidad 1
Termdmetro unidad 1
Tijeras de trauma unidad 1
Elementos de barrera 6 mascara par RCP unidad 1
Pilas para linterna unidad 1
Bolsas de plastico Rojas de 20 litros unidad 4
lista de teléfonos de emergencia unidad 1
ANEXO 2: REPORTE FINAL DE LA EMERGENCIA
SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
INSTITUTO EDUCATIVO ALIRIO VERGEL PACHECO

Empleado responsable del Informe:

1. GENERALIDADES

Fecha de la emergencia: Dia: Mes Afo: Hora:

Ubicacion de la emergencia:

3. TIPO DE EMERGENCIA GENERADA: (Marque con una X)

Atrac( Incend Explos Acto terr(__fa Escape de U___@as

Derrame de un producto quimi Otro:

3. DESCRIPCION DE LA EMERGENCIA:

4. MEDIDAS DE CONTROL ADOPTADAS
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5. TIPOS DE DANOS OCURRIDOS:
Dafnos a Personas: N° Muertos: N° Heridos:

Danos a la infraestructura

Darfos al Medio Ambiente:

Darios a la
informacion

Daros a los
bienes

OTROS:

6. ORGANISMOS EXTERNOS QUE PARTICIPARON EN LA EMERGENCIA:

POLICIA : EJERCITO: DAS: FISCALIA CRUZ ROJA
BOMBEROS:

DEFENSA CIVIL SEGURIDAD ZONA FRANCA

OTROS:

7. LA LINEA DE ACTIVACION FUNCIONO DE ACUERDO A LO CONTEMPLADO EN EL
PLAN DE EMERGENCIA si no:

¢ Por qué?

8. SE CONFORMO EL PMU (son la instancia basica de comando, coordinacion
interinstitucional y toma de decisiones tacticas y operativas para la administracion de las
emergencias).

9. LOS EMPLEADOS QUE CONFORMAN EL PMU Y PMI CONOCIAN SUS
FUNCIONES DE MANERA
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10. SE CONFO.RMARON LOS EQUIPOS DE AVANZADA DE MANERA

11. LA LOGISTICA QUE SE EMPLEO FUE SUFICIENTE Y ACORDE AL TIPO DE
EMERGENCIA

12. LA EMERGENCIA TUVO UN COSTO DE:

13.RECOMENDACIONES:

ELABORO: CARGO

CEDULA: FIRMA:
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ANEXO 3: LISTA DE VERIFICACION TELEFONICA PARA AMENAZAS
TERRORISTAS

SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
INSTITUTO EDUCATIVO ALIRIO VERGEL PACHECO

Fechay Hora de la declaracién de la amenaza:

Palabras exactas de la persona quien llamoé:

Preguntas que usted debe hacer:
¢,Cuando va a explotar la bomba?

¢, Donde se encuentra la bomba?

¢, Qué aspecto tiene la bomba?

¢, Quién coloc6 la bomba?

¢ Por qué coloco la bomba?

¢, Quién habla?

¢,De dénde llama?

Descripcion de lavoz de la persona quien llama:

Hombre Mujer ¢ Joven Mediana Edad - Anciano ¢
Tono de voz Acento
¢Eslavoz Familiar? SI _ NO___

Es caso afirmativo, ¢a la de quién se asemeja?

Otras caracteristicas de la voz:

Pausado . Exaltado . Furioso . Menosprecio *
Burlesco . Claro . Suave * Tartamudeo -
Balbuceo . Ronco . Nasal . Entonado .
Disfrazada - Réapido . Ebriedad . Normal .

Sonidos de fondo:
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Hogar . Fabrica . Maquinaria .

Motor Animales . Oficina .

Larga Distancia+ Silencio . Almacén .
Hora Fin de la llamada: Hora Notificacion a Seguridad:

Datos Completos de quien recibio la llamada: (Nombre, Dependencia, Edificio y Piso,
Extension telefonica)

ELABORO: CARGO

CEDULA: FIRMA:
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MANTENGA DISPONIBLE ESTE FORMATO
ANEXO 4: GUIA PARA ESTABLECER EL GUION DEL SIMULACRO
Introduccion: establecer el horario, los participantes y el objetivo de la prueba.

Objetivo y alcance de la prueba: detallar los objetivos especificos para los cuales fue
disefiada la prueba. Indicar cuales participantes del equipo de respuesta, se van a poner
a prueba y quienes simularan las acciones.

Guia:

v Precauciones de seguridad: se deben redactar las precauciones generales
necesarias para proteger al publico, a los encargados de la respuesta y al personal
de la planta.

v Instrucciones para el controlador y evaluador: establecer la informacién que
requieran los encargados del control y de la evaluacién en el cumplimiento de sus
funciones.

v Instrucciones a los participantes: establecer la informacion que deba ser brindada
a los participantes en el desarrollo de sus funciones.

Estandares para la evaluacion del desempefio: establecer los criterios de
evaluacion y sistema de calificacion.

v Escenario:

Condiciones iniciales: puesta en escena de las condiciones de pre - emergencia.

v/ Resumen narrativo: breve descripcidn de la secuencia de los eventos que finalmente
conduciran a la emergencia y su continuidad hasta la fase final de la prueba.
Secuencia de los eventos mayores: cronograma detallado de la ocurrencia de los
eventos.

<

Anexos:

Informacion adicional, como:

v Guias para el controlador y evaluador, tarjetas, datos de la empresa en la que ocurre
el evento, datos meteoroldgicos, datos sobre riesgos, formularios de evaluacién, entre
otros.

v Establecer un equipo de observadores independiente del grupo de participantes, que
evalle la prueba con ayuda de listas de chequeo preparadas previamente.

v A través de los dirigentes locales, los medios de comunicacién y otros medios de

difusién avisar al publico del desarrollo del simulacro para probar el plan.
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Es importante que la gente comun no confunda el simulacro con una emergencia real, de
lo contrario podria tener consecuencias lamentables.

Sequir el guion establecido para el desarrollo del simulacro.

Después de concluido el simulacro, inmediatamente conformamos una sesion para
escuchar a los evaluadores y observadores.

Asignar responsables para la solucion de las deficiencias identificadas anteriormente.
Revisar nuevamente el plan integrado y ajustar segun las deficiencias presentadas en el
simulacro.

Establecer un procedimiento que conduzca a la revisién anual del plan para que este
permanezca actualizado.
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ANEXO 5: FORMATO DE EVALUACION PARA SIMULACROS DE EVACUACION

SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
INSTITUTO EDUCATIVO ALIRIO VERGEL PACHECO

EVALUACION — EVACUACION

Nombre evaluador: Fecha: Hora:

Empresa:

Sitio simulacro:

Tipo de evento:

EVALUAR (B) BUENO (R) REGULAR (D) DEFICIENTE

ACTIVIDAD B|R|D OBSERVACIONES

1. Hora de alarma.

2. Hora de evacuacion
de la primera persona.

3. Hora de evacuacion
total.

4. Procedimiento de
evacuacion.

5. Alarma.

6. Sefalizacion y vias
de evacuacion.
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7. Verificacion de
personal en punto de
encuentro.

8. Planos de
evacuacion.

9. Acordonamiento de
seguridad.

10. Hora llegada
organismos de
socorro.

Firma Evaluador:

Firma Encargado
Simulacro:
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ANEXO 6: FORMATO DE EVALUACION DE LA BRIGADA EN SIMULACRO DE
EVACUACION

SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
INSTITUTO EDUCATIVO ALIRIO VERGEL PACHECO

EVALUACION — BRIGADA

Nombre evaluador: Fecha: Hora:

Empresa:

Sitio simulacro:

Tipo de evento:

EVALUAR (B) BUENO (R) REGULAR (D) DEFICIENTE

ACTIVIDAD B |R|D OBSERVACIONES

1. Hora del evento.

2. Tiempo de
reunion de la
brigada.

3. Liderazgo del
jefe de brigada.

4. Procedimiento
de busqueda.

5. Tiempo de
localizacion de
victimas.

6. Primeros auxilios
psicologicos.

7. Procedimiento
de transporte de
heridos
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8. Comunicaciones

9. Uso de
elementos de
bioseguridad

10. Uso de equipo
colectivo

11. Barrido final de
la zona

Firma Evaluador:

Firma Encargado
Simulacro
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ANEXO 7: LISTA DE CHEQUEO PARA ACTUALIZACION DEL PLAN DE
EMERGENCIAS.

SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
INSTITUTO EDUCATIVO ALIRIO VERGEL PACHECO

Direccion;

Aspecto a evaluar S| n Observaciones

¢.Se han definido en el Plan objetivos claros,
viables y orientados a las actividades
esenciales de reduccion del riesgo?

¢La informacion general de la empresa esta
incluida en el plan y permite que una persona
externa identifigue adecuadamente la
empresa?

.Se han identificado y calificado las
amenazas internas y externas de la empresa
gque pueden generar situaciones de
emergencia o desastre?

¢.Se harealizado el andlisis de vulnerabilidad
en todas las areas de la empresa?

¢El plan incluye un andlisis de capacidad de
respuesta frente a emergencias en funcion
de los recursos disponibles, la capacidad de
atencion?

¢Estd definida la organizacion que la
empresa asumira en una situacion critica?

¢ Esta conformado el Comité Administrativo
de Emergencias?

¢Se han modificado los integrantes del
Comité Administrativo de Emergencias?

¢Esta  definido quienes seran los
responsables de coordinar la respuesta en
las diferentes areas de la empresa?
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T\ F o I B
¢Esta  conformada la Brigada de
emergencias?

¢Se han modificado los integrantes de la
Brigada de Emergencias?

¢Ha recibido capacitacion periddica la
brigada en prevencion y atencion de
emergencias?

¢cLos trabajadores de la empresa han
recibido capacitacion acerca de que hacer
antes, durante y después de una
emergencia?

¢Dispone la empresa de un sistema interno
para la notificacion de un evento critico, en la
declaracion de alertas o alarmas?

¢Esta definida la cadena de llamado y la
activacion del Plan de Emergencias?

¢ Tiene el Plan un manual de procedimientos
generales para atender un evento adverso
interno o externo?

¢El plan establece el sistema de informacion
y registro que se requiere para la atencion de
una emergencia o desastre?

¢El plan incluye anexos que orienten los
procedimientos de prevencién y atencion de
situaciones de emergencia?

¢Ha realizado la empresa actividades de
difusibn del Plan de Emergencias que
garantice su conocimiento en todos los
niveles de la sede?

¢ Se han llevado a cabo capacitaciones y
entrenamientos con la brigada de
emergencias que permitan poner en practica
el Plan de Emergencias?

.Se han llevado a cabo en el ultimo afio
simulacros de evacuacién con la brigada y
personal de la empresa?
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ANEXO 8: REGISTRO DE INFORMACION DEL AFECTADO

SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
INSTITUTO EDUCATIVO ALIRIO VERGEL PACHECO

FECHA: HORA: LUGAR:

INCIDENTE:

NOMBRES Y APELLIDOS:

DOCUMENTO TIPO No DE:

EDAD SEX DIRECCION:
: O:

TELEFONO 1: TELEFONO 2:

ACOMPANANTE: TELEFONO:

ESTADO DE CONCIENCIA: Alerta( ) Somnolencia( ) Estupor( ) Coma(

)

TA | FC | FR | T°
IDENTIFIQUE Y UBIQUE LA LESION EN EL
GRAFICO CON EL NUMERO ESPACIO PARA AMPLIAR
CORRESPONDIENTE INFORMACION
1 6 herida 11 Otros
laceracion amputacion
2 7 edema 12
escoriacion guemadura
3 8 dolor 13 avulsiéon
equimosis
4 9 Fx Abierta | 14 CE
hematoma
5 10 % Quemadura:
deformidad | contusién
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OD  Estado de Pupila Ol

D I I D
ANTERIOR POSTERIOR

TRATAMIENTO Y PROCEDIMIENTO REALIZADO

LUGAR DE REMISION: HORA:

VEHICULO:

CONDUCTOR:

DILIGENCIAR ESTE FORMATO:

NOMBRE Y
APELLIDOS
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ANEXO 9: FORMATO DE INFORMACION DE TRABAJADORES POR AREA
PARA COORDINADORES DE EVACUACION

DIRECCION DE LA EMPRESA

NUMERO
NOMBRE TELEFO
- DEL HOS/AR' NICO EN | GRUPO | ENFERMED MEI\EI)}%%ME
e TRABAJ | CEDULA | PISO SO AREA CASO SANGUI | ADES Y/ O S EPS
ADOR Y A DE NEO ALERGIAS -
CARGO EMERGE

NCIA
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ANEXO 10: PONS ESPECIALES
PLAN OPERATIVO NORMALIZADO-EVACUACION

NORMALIDAD
EMERGENCIA
‘l' DAR AVISO AL
DETECCION . COMITE DE
— EMERGENCIA
EVACUACION Y RESCATE
ORDEN DE
EVACUACION
el TOTAL NO 4
1 PARCIAL
BRIGADA DE
EVACUACION
PUNTO DE
ENCUENTRO
Sl NO
TODOS TODOS BUSQUEDA Y
' RESCATE DE
I GRUPOS EXTERNOS
INFORMA AL I
PMU

S| AREA SEGURA
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PLAN OPERATIVO NORMALIZADO-INCENDIOS

INFORMAR AL
COMITE DE
EMERGENCIA

Sl

‘REINGRESO NORMALIDAD
EMERGENCIAS
W
deteccion DE
INCENDIOS
) i B
NO INCENDIO
] CONTROLABLE
g
( N
ORDEN
DE EVACUACION
RE-INGRESO - J
APLICAR
PROTOCOLOS DE
EVACUACION
. J
GRUPOS
EXTERNOS
BOMBEROS
AREA
SEGURA
| Sl I
NO

BRIGADA
CONTRA
INCENDIO
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PLAN OPERATIVO NORMALIZADO- PRIMEROS AUXILIOS

EMERGENCIA
MEDICA

@ CONTROLABLE @

BRIGADAS DE REPORTAR AL

PRIMEROS ]
AUXILIOS PERSONAL

GRUPOS EXTERNOS:
SECRETARIA DE
SALUD, CRUZ ROJA,
DEFENSA CIVIL,
AMBULANCIAS

SE REQUIERE
TRASLADO
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ANEXO 111: PLANO DE EVACUACION CONVENCIONES

EXTINTOR MULTIPROPOSITO

EXTINTOR AGENTE LIMPIO 123

BOTIQUIN

SUB ESTACION ELECTRICA

RIESGO
[EEECTRICO:

VIA DE
EVACUACION

O PUNTO DE ENCUENTRO

PLANO DE EVACUACION

RUTAS DE EVACUACION

En la INSTITUCION EDUCATIVA ALIRIO VERGEL PACHECO, se deberéa contar con
un botiquin de primeros auxilios movil acondicionado segun los riesgos, y una persona
capacitada para su uso.

DOTACION PARA EMERGENCIAS. Todos los miembros del grupo de vigilancia
deberan tener como minimo:

v Uniforme y distintivo apropiado.

v Copia del folleto con estas instrucciones.

v Linterna con pilas.

83



INSTITUCION EDUCATIVA

COLEGIO ALIRIO VERGEL PACHECO
Aprobada Mediante Resolucién 002264 Julio 15 2021
Emanada de la secretaria de Educacién Departamental
NIT: 800111710-1 DANE: 15472000168101

\7 SALIDA DE r
| EMERGENCIA

13

|

ed

o

3

\
R

[ sALIDA DE
| EMERGENCIA

1 PISO INSTITUTO EDUCATIVO ALIRIO VERGEL PACHECO
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