
 

 
 

SECRETARIADE EDUCACION N. DE S.  

 

GESTION DIRECTIVA 

 

ACTA DE TRABAJO 
 

CENTRO EDUCATIVO RURAL MESA RICA – LA PLAYA DE BELÉN 
 

Compromiso y Calidad 
e-mail: cer_mesarica@sednortedesantander.gov.co – cermesarica5sedes@gmail.com 

 

Acta No. 016 
 

LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 14 de noviembre de 2023 HORA: 1:00 p.m. 

 

OBJETIVO 
 Socializar la circular 0215 de 1 de noviembre de 2023 

Elaborar y socializar el Plan Operativo de Acción de la 5ª semana de desarrollo 
institucional 

 

AGENDA A TRATAR 
1.  Saludo y oración  
2.  Lectura del acta de la reunión anterior 
3.  Firma de asistencia 
4.  Socialización circular 0215 de 1 noviembre de 2023 
5.  Elaboración y socialización POA  
6.  Marcha final 

 

PARTICIPANTES ASISTENTE 

Yine Liceth Ruedas Guerrero Docente Sede Principal Presente 

Dilsa Castilla Franco Docente Sede Principal Presente 

Maria Santa Ascanio Herrera Docente Sede Principal Presente 

Aleyda Trigos Guerrero Docente Sede Principal Presente 

Celmira Delgado Claro Docente Sede San José Presente 

Enrique Luis Salas Herrera Docente Sede Las Aguadas Presente 

Alvany Coronel Pérez Docente Sede La Unión Presente 

José Melquiades Téllez Quintana Docente Sede La Unión Presente 

Libardo Robles Torrado Director del C.E.R. Presente 

 
 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

• El Director del CER Mesa Rica, Esp. LIBARDO ROBLES TORRADO da un 
saludo de bienvenida a todos los docentes presentes. 
 

• Se realiza una oración en acción de gracias a cargo del profesor José 
Melquiades Téllez. 
 

• Se socializo la circular 0215 de 1 de Nov. 2023 POA la cual nos da unas 
orientaciones sobre los trabajos a realizar para esta semana. 

 

• Se comienza la elaboración del plan de acción POA con referente a diversos temas 
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como la autoevaluación, graduación, PMI, eficiencia interna, plan para la promoción 
y prevención de todo tipo de violencia contra niños, niñas, jóvenes y adolescentes, 
recolección de aparatos eléctricos y electrónicos RAEE, entrega de papelería de fin 
de año, colocando su fecha de realización, objetivos y actividades para cada uno. 

 
 

 
 

COMPROMISOS  

• Adelantar algunos trabajos de la semana institucional con su grupo de gestión y 
trabajo en casa 

 
 
 

• No habiendo más que tratar, siendo las 5:00 p.m. se da por terminada la reunión 
 
En constancia firman: 
  
  
  
 

 

 

________________________________ 
 

________________________________ 
 

DILSA CASTILLA FRANCO YINE LICETH RUEDAS GUERRERO 

Presidenta Consejo Docente Secretaria Consejo Docente 

 

 

 

________________________________ 
 

LIBARDO ROBLES TORRADO 

Director 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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Acta No. 017 
 

LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 27 de noviembre de 2023 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
  Ajustar la Autoevaluación de acuerdo a los nuevos lineamientos del MEN 2023. 
 

AGENDA A TRATAR 
1.  Saludo y oración  
2.  Lectura del acta de la reunión anterior 
3.  Firma de asistencia 
4.  Revisión formato evaluación 2022 
5.  Diligenciamiento del formato de autoevaluación por cada grupo de gestión 
6.  Socialización de la autoevaluación por cada líder de gestión 
7.  Marcha final 

 

PARTICIPANTES ASISTENTE 

Yine Liceth Ruedas Guerrero Docente Sede Principal Presente 

Dilsa Castilla Franco Docente Sede Principal Presente 

Maria Santa Ascanio Herrera Docente Sede Principal Presente 

Aleyda Trigos Guerrero Docente Sede Principal Presente 

Celmira Delgado Claro Docente Sede San José Presente 

Enrique Luis Salas Herrera Docente Sede Las Aguadas Presente 

Alvany Coronel Pérez Docente Sede La Unión Presente 

José Melquiades Téllez Quintana Docente Sede La Unión Presente 

Libardo Robles Torrado Director del C.E.R. Presente 

 
 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

• El Director del CER Mesa Rica, Esp. LIBARDO ROBLES TORRADO da un 
saludo de bienvenida a todos los docentes presentes. 
 

• Se realiza una oración en acción de gracias a cargo del profesor José 
Melquiades Téllez. 

 

• Cada líder de gestión se reúne con su respectivo grupo para el análisis 
pertinente del formato de autoevaluación y diligenciar lo correspondiente a 2023 

 

• Socialización de cada gestión por cada uno de los líderes 
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• Marcha final, siendo las 12:30 p.m. 

 

COMPROMISOS  

• El director subirá el documento de autoevaluación en la plataforma enjambre  

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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LUGAR: Sede La Unión - La Playa de Belén 

FECHA: 28 de noviembre de 2023 HORA: 9:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 Realizar la ceremonia de graduación del CER Mesa Rica año lectivo 2023  
 

AGENDA A TRATAR 
1.  Saludo y oración  
2.  Himno nacional de la República de Colombia 
3.  Himno del CER Mesa Rica 
4.  Entrada de graduandos 
5.  Brindis por parte del docente Enrique Luis Salas 
6.  Entrega de álbum a estudiantes de preescolar 
7.  Entrega de diplomas a prescolar 
8.  Entrega de diplomas a estudiantes de quinto grado 
9.  Entrega de certificaciones a estudiantes de Noveno grado 
10.  Entrega de mosaicos preescolar quinto y noveno 
11.  Palabras por parte de un estudiante de noveno grado 
12.  Palabra por parte de la docente Dilsa castilla 
13.  Palabras por parte del Director Libardo Robles T 
14.  Palabras a cargo de la Secretaria de la JAC vereda Mesa Rica 
15.  Refrigerio 
16.  Marcha final 

 
 
 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

• El Director del CER Mesa Rica, Esp. LIBARDO ROBLES TORRADO da un 
saludo de bienvenida a todos los estudiantes, docentes, padres de familia y 
comunidad educativa en general. 
 

• Se realiza una oración en acción de gracias a cargo del profesor José 
Melquiades Téllez. 

 

• La agenda se desarrolló tal cual como se indica 
 

• Siendo las 12:30 p.m. se da por finalizado el evento de ceremonia de graduación 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 29 de noviembre de 2023 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 • Definir el seguimiento final del PMI 

• Diligenciar el formato de eficiencia interna 

• Realizar el plan para la prevención de todo tipo de violencia contra NNAJ 
 

AGENDA A TRATAR 
1.  Saludo y oración  
2.  Firma de asistencia 
3.  Seguimiento del PMI por cada grupo de gestión y socialización 
4.  Diligenciamiento del formato eficiencia interna por cada Sede 
5.  Consolidado del formato eficiencia interna 
6.  Diligenciamiento del formato plan de acción para la prevención de todo tipo de 

violencia contra NNAJ y socialización 
7.  Marcha final 

 
 
 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

• Saludo  
 

• Se realiza una oración en acción de gracias a cargo del profesor José 
Melquiades Téllez. 

 

• Cada grupo de gestión se encargó de analizar y diligenciar el formato PMI 
 

• Socialización del PMI por cada líder de gestión 
 

• Diligenciamiento del formato eficiencia interna por cada una de las sedes 
 

• Se consolidó el formato eficiencia interna por parte del director 
 

• Se diligenció en el formato el plan para la prevención de todo tipo de violencia 
conta NNAJ 

 

• Socialización del formato del plan de prevención 
 

• Marcha final, siendo las 12:30 p.m. 
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COMPROMISOS  

• El director subirá estos documentos a la plataforma enjambre  

 

 

 

 

 

LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 30 de noviembre de 2023 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 • Actualizar el formato del inventario TIC 
 

AGENDA A TRATAR 
1.  Saludo y oración  
2.  Firma de asistencia 
3.  Análisis del formato TIC 
4.  Diligenciamiento del formato TIC 
5.  Marcha final 

 
 
 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

• Saludo  
 

• Se realiza una oración en acción de gracias a cargo del profesor José 
Melquiades Téllez. 

 

• Se analiza el formato TIC 
 

• Se diligencia actualizando el formato TIC 
 

• Marcha final, siendo las 12:30 p.m. 

 

COMPROMISOS  

• El director subirá este documento a la plataforma enjambre  
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LUGAR: Mesa Rica - La Playa de Belén 

FECHA: 01 de diciembre de 2023 HORA: 8:00 a.m. 

 

OBJETIVO 
 • Entregar papelería de fin de año 
 

AGENDA A TRATAR 
1.  Saludo y oración  
2.  Firma de asistencia 
3.  Entrega y revisión de documentación de fin año por cada una de las sedes 
4.  Marcha final 

 
 
 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

• Saludo  
 

• Se realiza una oración en acción de gracias a cargo del profesor José 
Melquiades Téllez. 

 

• Cada una de las sedes hace entrega de los documentos de fin de año: 
Cuadro de desempeño académico 

Cuadro de comportamiento académico 

Informe de cuarto periodo 

Informe de servicios prestados del 1º y 2º semestre 

Acta de inventario 

Actas de graduación 

Matricula 2024 

• Marcha final, siendo las 12:30 p.m. 
 

 

COMPROMISOS  

• El director organizará estos documentos en la dirección del CER  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 
 

 
 

 

 

 

 

mailto:cer_mesarica@sednortedesantander.gov.co
mailto:cermesarica5sedes@gmail.com


 

 
 

SECRETARIADE EDUCACION N. DE S.  

 

GESTION DIRECTIVA 

 

ACTA DE TRABAJO 
 

CENTRO EDUCATIVO RURAL MESA RICA – LA PLAYA DE BELÉN 
 

Compromiso y Calidad 
e-mail: cer_mesarica@sednortedesantander.gov.co – cermesarica5sedes@gmail.com 

CONTROL DE ASISTENCIA 
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Para constancia firmamos al 1 día del mes de diciembre de 2023 
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________________________________ 
 

________________________________ 
 

DILSA CASTILLA FRANCO YINE LICETH RUEDAS GUERRERO 

Presidenta Consejo Docente Secretaria Consejo Docente 

 

  

 

________________________________ 
 

LIBARDO ROBLES TORRADO 

Director 
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