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MEMORANDO No 01-2023

DE: Rectoria IE Aserrio

PARA: Directivos Docentes y Docentes Institucion Educativa El Aserrio.

ASUNTO: Orientaciones para el POA correspondiente a la Primera y Segunda Semana
de Desarrollo Institucional comprendida del 10 al 20 de Enero del 2023,
segun lo establecido en la Circular No 002 del 10 de enero del 2023
emanada por la secretaria de Educacion Departamental

SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL
FECHA: 10 al 20 Enero del 2023

PRIMER DiA: 10 de Enerode 2023.

Se da inicio a la 1" Semana de Desarrollo Institucional en marco de la Resolucién
No 005951 del 10 de Octubre del 2022 de calendario académico expedida por la
Secretaria de Educacién Departamental y lo estipulado en la Circular No 002 del
10 de enero de las presente anualidad donde se orienta las acciones para el
desarrollo del Plan operativo de Accién POA en marco de la 1™ y 2% SEMANA
DESARROLLO INTISTUCIONAL 2023
e Socializacion Res. No 005951 del 26-10-2022 Calendario Académico y la
Circular No 002 del 10-01-2023 para planificar e implementar el Plan
Operativo de Accion POA
e Dar a conocer la Resolucion y realizar la respectiva adopcion del
Calendario Académico 2023 en la IE El Aserrio y los lineamientos para la
construccion del POA en cumplimiento de las orientaciones para el
desarrollo de la 12 y 2%®Semana Desarrollo Institucional
e Elaboracién del POA y asignacion de responsabilidades por equipos de
gestion.
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SEGUNDO DIA: 11Enero 2023
7:30a.m.-12:30 m.

Establecer con la Comunidad Educativa los considerandos de la Resolucién de
calendario académico y socializar las fechas del Calendario Especifico
(Cronograma de Actividades), las actividades previstas.

e Socializacion de la Resolucién No 01 de Adopcién del Calendario
Académico de la IE Aserrio 2023 y el Calendario Especifico

TERCER DIA: 12 de Enerodel 2023
7:30a.m-12:30 m

La jornada estuvo orientada por el equipo de calidad y los lideres del drea de gestion de la
Institucion Educativa El Aserrio, con el animo de retomar las actividades del Plan de Mejoramiento
Institucional PMI ademas acciones tales como

e Plan de Mejoramiento Institucional PMI 2022

e Andlisis del formato de eficiencia interna

e Seguimiento al Plan de Mejoramiento de Mejoramiento PMI en el formato D02.03.FO1 V2

CUARTO DIA: 13de Enerodel 2023

7:30a.m-12:30 m

Actividad realizada en el ambito de dar cumplimentoa los lineamientos trazados en el cronograma
establecido en el Plan Operativo de Accidn -POA- para la ejecucion de la Primera y segunda
semana de desarrollo Institucional

e Auto-evaluacion Institucional afio lectivo 2022
Actividad liderada por el equipo de calidad de la Institucién Educativa El Aserrio y los
lideres del drea de gestion Directiva, Académica, Administrativa-Financiera y Comunitaria.
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2% SEMANA DESARROLLO INTISTUCIONAL 2023

QUINTO DIA: 16 de Enero 2023
7:30a.m-12:30 m

En cumplimiento del cronograma establecido en el Plan Operativo de Accidn se orientan a las
actividades a seguir y se retroalimenta con algunos informes de indole institucional, como el
avance de matricula, la focalizacién del Programa de alimentacion escolar PAE y los lineamientos
del mismo para la funcionalidad en la vigencia del 2023.

e Organizacidn Institucional, para ello el Rector de la Institucidn en el acompafamiento de la
Coordinacion General y la colaboracion de la Orientaciéon escolar da a conocer la
Intensidad horaria en la Sede Principal.

e Organizacidn grupos de gestion 2023, fue de suma importancia fortalecer el proceso ya
gue estos equipos se convierten en el equipo de calidad que en ultimas fortalece en todos
los aspectos, se tuvieron en cuenta aspectos como perfiles, sentido comun y sobre todo la
responsabilidad, quedando reorganizados de la manera que se presenta

e Seasignaron las titulaturas a cada docente de la sede principal y primaria, al igual que la
asignacién académica mediante Resolucion Interna a cada Docente de las Sede Anexas

SEXTO DIA: 17 de Enero 2023
7:30a.m-12:30m
e Socializacién de los Ajustes al Pacto Social de Convivencia, donde se indica a los docentes
los ajustes realizados de acuerdo a la Normatividad vigente y a la capacitacion recibida por
la Red de Orientadores de los municipio PDET (Planes de Desarrollo con enfoque
Territorial) al Psicélogo de la Institucién Carlos Arturo de Jesus Restrepo Mengua

SEPTIMO DIA: 18 de Enero 2023
7:30a.m-12:30 m
e Socializacidn ajustes al Proyecto Educativo Institucional, en esta actividad se socializo con
la comunidad Educativa (Docentes) los ajustes realizados al Proyecto Educativo
Institucional y los anexos para la vigencia 2023, de igual manera se proyectan los
documentos cargados en la Comunidad Virtual Enjambre .
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OCTAVO DIA: 19 de Enero 2023
7:30a.m-12:30 m

e Asignacion de Momentos pedagdgicos a Docentes Sede Principal y anexas vigencia 2023,
donde se enunciar al cuerpo de Docentes de |la Sede Principal y sedes anexas los
momentos pedagdgicos durante la jornada laboral, teniendo en cuenta los perfiles
(principal) y la asignacién a Docentes de sedes anexas (Escuela Nueva), para ello se hace
Lectura de la Resolucién No 03 y se notifica a cada docente de las Resoluciones internas de
asignacién académica del consecutivo No 01 ala No 36

NOVENO DIA: 20 de Enero 2023
7:30a.m-12:30 m

e Organizacion de salones (principal) y Sedes anexas IE Aserrio 2023, se realiza visita por
cada uno de los docentes a sus sedes asignadas y en la principal, en la respectivas jornadas
de aseo, adecuacién de las plantas fisicas existentes

&=
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ESp. Jalier Alonso Carrascal Carrascal

C.C. N0 5519038 expedida en Teorama, N. de S.
Rector IE El Aserrio, Teorama.

Nota: Firma Registrada en el Libro N° 7, Folio 87 de la SED de Norte de
Santander.
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MEMORANDO No 02— 2023

DE: Rectoria IE Aserrio

PARA: Directivos Docentes y Docentes Institucién Educativa El Aserrio.

ASUNTO: Orientaciones para el POA correspondiente a Tercera Semana de
Desarrollo Institucional comprendida del 3 al 9 de Abril del 2023, segun
lo establecido en la Circular No 035 del 2 de Marzo del 2023 emanada
por la secretaria de Educacion Departamental

32 SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 3 AL 5 DE ABRIL DEL
2023. (DIAS COMPENSADOS)

En el &mbito de dar cumplimiento al POA, de acuerdo a las orientaciones
contemplados en la Circular No 035 del 02 Marzo del 2023 y la Resolucion No
005951 de Calendario académico del 26 de Octubre de 2022, del 21 de
Noviembre del 2022, en el desarrollo de la 3** semana de desarrollo institucional
del 3 al 5 de enero 2023 y Acta No No 02 del Consejo Académico (Reposicion
dias compensados) Semana Santa

Marzo 9 del 2023
Hora: 3:00 a 6:00 pm

Socializacién Circular No 035 del 02-03-20230rientaciones para planificar e
implementa r el Plan Operativo de Accion- POA de la 32-tercera semana desarrollo
Institucional, y socializacion por parte de las Directivas de la Institucion el
contenido de la circular antes citadas.

Marzo 14 del 2023
Hora: 3:00 a 6:00 pm

Elaboracién del Plan Operativo de Accion POA en concordancia a las
orientaciones emanadas por la secretaria de educacion departamental y
asignacion de responsabilidades por equipos de gestion Definir las actividades en
cumplimiento de las orientaciones de la 32-tercera semana desarrollo Institucional.
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Marzo 15 del 2023
Hora: 3:00 a 6:00 pm

Socializaciéon Plan Operativo en de Accion- POA de la 32-tercera semana
desarrollo Institucional cumplimiento de la Circular No 035 de SED y el Acta No 02
del Consejo Académico, Asignacion de responsabilidades en marco del POA-Plan
operativo de accion.

Marzo 16 del 2023
Hora: 3:00 a 6:00 pm

Evaluacion Desempefio laboral docentes y directivos docentes Decreto 1278
(2002), Politica publica de evaluar para avanzar de igual manera la Suscripcion
acta de inicio y redaccion de los componentes del anexo -5-el cual contiene las
contribuciones por cada area de gestion Retroalimentacion y consolidacién del
PFAP 2023 Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagogico IE Aserrio

Marzo 21 del 2023
Hora: 3:00 a 6:00 pm

Plan para la promocion y prevencion de todo tipo de violencia contra nifios, nifias,
jovenes y adolescentes de la IE Aserrio 2023 Analisis de la situaciones de riesgo
de acuerdo a lectura del contexto y entorno institucional, actividad realizada por el
Orientador de la Institucion Educativa El Aserrio Psic6logo Carlos Arturo de Jesus
Restrepo Mengual.

Marzo 23 del 2023
Hora: 3:00 a 6:00 pm

Plan de Mejoramiento Institucional PMI afio 2023 y socializacion con el cuerpo de
docentes la Auto-evaluacién Institucional afio lectivo 2022, esta actividad es la
continuacion de la segunda semana de desarrollo del mes de enero del 2023

Marzo 27 del 2023
Hora: 3:00 a 6:00 pm

Actualizacion carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento de la
comunidad Virtual Enjambre IE Aserrio 2023, Incorporaciéon a la Comunidad
Virtual, los documentos y anexos vigencia 2023
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Marzo 29 del 2023
Hora: 3:00 a 6:00 pm

Inventario TIC Institucién Educativa El Aserrio, Actualizacién de los Inventarios
Tecnoldgicos de la Sede Principal y anexas de la IE El Aserrio
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ESp. Jalier Alonso Carrascal Carrascal
C.C. N0 5519038 expedida en Teorama, N. de S.
Rector |IE El Aserrio, Teorama.

Nota: Firma Registrada en el Libro N° 7, Folio 87 de la SED de Norte de
Santander.
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MEMORANDO No 03— 2023

DE: Rectoria IE Aserrio

PARA: Directivos Docentes y Docentes Institucion Educativa El Aserrio.

ASUNTO: Orientaciones para el POA correspondiente a Cuarta Semana de
Desarrollo Institucional comprendida del 9 al 13 de octubredel 2023,
segun lo establecido en la Circular No 183 del 13 de septiembre del
2023 emanada por la secretaria de Educacion Departamental

42 SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 9 AL 13 DE OCTUBRE
DEL 2023.

En el ambito de dar cumplimiento al POA, de acuerdo a las orientaciones
contemplados en la Circular No 183 del 13septiembre del 2023 y la Resolucién No
005951 de Calendario académico del 26 de octubre de 2022, del 21 de noviembre
del 2022, en el desarrollo de la 4™semana de desarrollo institucional del 9 al 13 de
Octubre 2023.

Octubre 9 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

+ Socializacion Circular No 183 del 13-09-2023 Orientaciones para planificar e
implementar el Plan Operativo de Accion- POA de la 43-Cuarta semana desarrollo
Institucional y Circular Interna No 13 del 1 de Octubre del 2023.

Elaboracién del POA y asignacién de responsabilidades por equipos de gestidn.
Procesos de Convivencia Escolar

7
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R/
0’0

Octubre 10 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

% Socializaciéon Plan Operativo de Accién- POA de la 42- Cuarta semana desarrollo
Institucional en cumplimiento de la Circular No 183 de SED y comunicacién interna
Circular No 13 del 1-10-2023
Socializacién de documentos Institucionales
Seguimiento a la Evaluacion de Docentes y Directivos Docentes (Decreto 1278 de
2002)

R/
0’0
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Octubre 11 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagdgico-PFAP-
Evaluacién de Desempefio laboral y Periodo de Prueba Directivos Docentes y
Docentes del Decreto 1278

R/
0‘0
R/
0’0

Octubre 12 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

« Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional PMI 2023 IE EIl Aserrio
+ Planes de gestion del riesgo escolar PGIR-Rendicién de Cuentas

Octubre 13 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

Por ello, la Secretaria de Educacioén Departamental ha acordado que el dia 13 de octubre
de la presente vigencia 2023, se considerara como el segundo -2°- dia de la familia en
cumplimiento del paragrafo del articulo 3° de la Ley 1857 (26/07/2017), es decir, los dias
restantes deben contemplar la implementacion del POA con actividades propias del
desarrollo institucional. Por los anterior, y como accion preventiva se recomienda a los
rectores(as) y directores(as) el cumplimiento de lo orientado; porque en cualquier
situacion contraria se asume el riesgo tanto de la protecciéon laboral para docentes y
directivos docentes y la omision a los mandatos normativos.
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Eép. Jalier Alonso Carrascal Carrascal
C.C. N0 5519038 expedida en Teorama, N. de S.

Rector IE El Aserrio, Teorama.

Nota: Firma Registrada en el Libro N° 7, Folio 87 de la SED de Norte de
Santander.
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MEMORANDO No 04~ 2023

DE: Rectoria IE Aserrio

PARA: Directivos Docentes y Docentes Institucion Educativa El Aserrio.

ASUNTO: Orientaciones para el POA correspondiente a Quinta Semana de
Desarrollo Institucional comprendida del 27 Noviembre al 01 de
Diciembre del 2023, segun lo establecido en la Circular No 0215 del 01
de Noviembre del 2023 emanada por la secretaria de Educacion
Departamental

52 SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 9 AL 13 DE OCTUBRE
DEL 2023.

En el dmbito de dar cumplimiento al POA, de acuerdo a las orientaciones
contempladas en la Circular No 0215 del 01 Noviembre del 2023, Resolucion No
005951 de Calendario académico del 26 de Octubre de 2022 y Circular de
Comunicacion interna No 015 del 20 de Noviembre del 2023

AGENDA 52 SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

Noviembre 27 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

Socializacién Circular No 0215 del 01-11-2023 Orientaciones para planificar e
implementar el Plan Operativo de Accion- POA de la 52-Quinta semana desarrollo
Institucional y Circular Interna No 15 del 20 de Noviembre del 2023, Elaboracion
del POA y asignacion de responsabilidades por equipos de gestion.

Noviembre 28 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

Socializacién Plan Operativo de Accion- POA de la 52- Quinta semana desarrollo
Institucional en cumplimiento de la Circular No 0215 de SED y comunicacién
interna Circular No 15 del 20-11-2023, Fase final del proceso de evaluacion de
desemperio laboral y Periédo de prueba de docentes y directivos docentes decreto
1278 (2002) vigencia.
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Noviembre 29 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

Auto-evaluacion Institucional vigencia 2023, actividad realizada por equipos de
gestion y Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional PMI vigencia 2023

Noviembre 30 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

Eficiencia Interna 2023 formato DO1.01.F03.V.1.0 informacion consolidada y
sistematizada por cada docente de las sedes anexas y la Sede principal.

Diciembre 01 del 2023
Hora: 7:30 a 12:30 pm

Procesos de certificacion en los grados transicion, quinto y noveno de la sede
principal y sedes anexas, con actividades de clausura del afio lectivo 2023
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C.C. N0 5519038 expedida en Teorama, N. de S.

Rector IE El Aserrio, Teorama.

Nota: Firma Registrada en el Libro N° 7, Folio 87 de la SED de Norte de
Santander.
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