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MEMORANDO No 01– 2023 

 
 

DE: Rectoría IE Aserrio 
PARA: Directivos Docentes y Docentes Institución Educativa El Aserrio.  
ASUNTO: Orientaciones para el POA correspondiente a la Primera y Segunda Semana 

de Desarrollo Institucional comprendida del 10 al 20 de Enero  del 2023, 
según lo establecido en la Circular No 002 del 10 de enero del 2023 
emanada por la secretaria de Educación Departamental 

 
SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 

FECHA: 10 al 20 Enero del 2023 

 
PRIMER DÍA: 10 de Enero de 2023. 
 
Se da inicio a la  1ra Semana de Desarrollo Institucional en marco de la Resolución 
No 005951 del 10 de Octubre del 2022 de calendario académico expedida por la 
Secretaria de Educación Departamental y lo estipulado en la Circular No 002 del 
10 de enero de las presente anualidad  donde se orienta las acciones para el 
desarrollo del Plan operativo de Acción POA en marco de la 1ra  y 2da  SEMANA 
DESARROLLO INTISTUCIONAL 2023 

 Socialización Res. No 005951 del 26-10-2022 Calendario Académico y la 

Circular No 002 del 10-01-2023 para planificar e implementar el Plan 

Operativo de Acción POA  

 Dar a conocer la Resolución y realizar la respectiva adopción del 

Calendario Académico 2023 en la IE El Aserrio y los lineamientos para la 

construcción   del POA en cumplimiento de las orientaciones para el 

desarrollo de la 1ª y 2daSemana Desarrollo Institucional 

 Elaboración del POA y asignación de responsabilidades por equipos de 

gestión. 
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SEGUNDO DIA: 11 Enero 2023 
7:30 a.m. – 12:30 m. 
 

Establecer con la Comunidad Educativa los considerandos de la Resolución de 
calendario académico y socializar las fechas del Calendario Especifico 
(Cronograma de Actividades), las actividades previstas. 
 

 Socialización de la Resolución No 01 de Adopción del Calendario 

Académico de la IE Aserrio 2023 y el Calendario Especifico 

 
TERCER DIA: 12 de Enero del 2023 
7:30 a.m-12:30 m 
 
 
La jornada estuvo orientada por el equipo de calidad y los líderes del área de gestión de la 
Institución Educativa El Aserrio, con el ánimo de retomar las actividades del Plan de Mejoramiento 
Institucional PMI además acciones tales como 

 Plan de Mejoramiento Institucional PMI 2022 

 Análisis del formato de eficiencia interna 

 Seguimiento al Plan de Mejoramiento de Mejoramiento PMI en el formato D02.03.FO1 V2 

 
CUARTO DIA: 13de Enero del 2023 
7:30 a.m-12:30 m 
Actividad realizada en el ámbito de dar cumplimento a los lineamientos trazados en el cronograma 
establecido en el Plan Operativo de Acción -POA- para la ejecución de la Primera y segunda 
semana de desarrollo Institucional 
 

 Auto-evaluación Institucional año lectivo 2022 

Actividad liderada por el equipo de calidad de la Institución Educativa El Aserrio y los 

líderes del área de gestión Directiva, Académica, Administrativa-Financiera y Comunitaria. 
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 2da  SEMANA DESARROLLO INTISTUCIONAL 2023 
 
 QUINTO DIA: 16 de Enero 2023 
7:30 a.m-12:30 m 
 
En cumplimiento del cronograma establecido en el Plan Operativo de Acción se orientan a las 
actividades a seguir y se retroalimenta con algunos informes de índole institucional, como el 
avance de matricula, la focalización del Programa de alimentación escolar PAE y los lineamientos 
del mismo para la funcionalidad en la vigencia del 2023. 
 

 Organización Institucional, para ello el Rector de la Institución en el acompañamiento de la 

Coordinación General y la colaboración de la Orientación escolar da a conocer la 

Intensidad horaria en la Sede Principal. 

  

 Organización grupos de gestión 2023, fue de suma importancia fortalecer el proceso ya 

que estos equipos se convierten en el equipo de calidad que en ultimas fortalece en todos 

los aspectos, se tuvieron en cuenta aspectos como perfiles, sentido común y sobre todo la 

responsabilidad, quedando reorganizados de la manera que se presenta 

 
 Se asignaron las titulaturas a cada docente de la sede principal y primaria, al igual que la 

asignación académica mediante Resolución Interna a cada Docente de las Sede Anexas 

 
SEXTO DIA: 17 de Enero 2023 
7:30 a.m-12:30 m 

 Socialización de los Ajustes al Pacto Social de Convivencia, donde se indica a los docentes 

los ajustes realizados de acuerdo a la Normatividad vigente y a la capacitación recibida por 

la Red de Orientadores de los municipio PDET (Planes de Desarrollo con enfoque 

Territorial) al Psicólogo de la Institución Carlos Arturo de Jesus Restrepo Mengua 

 

SEPTIMO DIA: 18 de Enero 2023 
7:30 a.m-12:30 m 

 Socialización ajustes al Proyecto Educativo Institucional, en esta actividad se socializo con 

la comunidad Educativa (Docentes) los ajustes realizados al Proyecto Educativo 

Institucional y los anexos para la vigencia 2023, de igual manera se proyectan los 

documentos cargados en la Comunidad Virtual Enjambre . 
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OCTAVO DIA: 19 de Enero 2023 
7:30 a.m-12:30 m 
 

 Asignación de Momentos pedagógicos a Docentes Sede Principal y anexas vigencia 2023, 

donde se  enunciar al cuerpo de Docentes de la Sede Principal y sedes anexas los 

momentos pedagógicos durante la jornada laboral, teniendo en cuenta los perfiles 

(principal) y la asignación a Docentes de sedes anexas (Escuela Nueva), para ello se hace 

Lectura de la Resolución No 03 y se notifica a cada docente de las Resoluciones internas de 

asignación académica del consecutivo No 01 a la No 36 

 
NOVENO DIA: 20 de Enero 2023 
7:30 a.m-12:30 m 

 

 Organización de salones (principal) y Sedes anexas IE Aserrio 2023, se realiza visita por 

cada uno de los docentes a sus sedes asignadas y en la principal, en la respectivas jornadas 

de aseo, adecuación de las plantas físicas existentes 

 

 
 
 

 

 
 


