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En la realización de este informe ejecutivo, se tuvo como prioridad el análisis de la circular Nº 0215 del 1 

de noviembre de 2023, donde a detalle especifica las acciones a realizar durante la quinta semana de 

desarrollo institucional del 2023; que se registraran en el plan de acción del Centro Educativo Rural Los 

Cedros. 

 

Derogando los siguientes puntos a desarrollar: 

 

1. Planificar e implementar y adoptar, del plan operativo para la quinta semana del desarrollo 

institucional entre el 27 de noviembre al 03 de diciembre del año lectivo 2023 según los 

lineamientos de la circular 0215 del 1 de noviembre de 2023 emitida por la SED. 

1.1. Organización del horario de la jornada laboral y el plan de trabajo, la metodología y prioridades 

del Centro Educativo Rural Los Cedros de acuerdo a las directrices del señor director 

mancomunadamente con los docentes 

1.2. Condición Metodológica para desarrollar el POA, el cual se implementa de manera presencial 

con el fin de llevar a cabo todas las actividades establecidas en el plan operativo del desarrollo 

institucional de la quinta semana del año lectivo 2023 

 
1.3. En atención a las consideraciones y según las prioridades del establecimiento educativo, en 

cumplimiento de todas las acciones con el fin de subirlas a la plataforma enjambre.  

 

2. Referente a la Evaluación de desempeño laboral de docentes y directivos docentes decreto ley 

1278 (2002), vigencia 2023. Fase inicial. En nuestro establecimiento educativo, CER Los Cedros del 

municipio de la Esperanza no aplica. 

3. Auto evaluación institucional el cual se desarrolla en el ejercicio de las competencias y por grupos 
de gestión, se toma el liderazgo para el previo diligenciamiento del formato D01.03.F01.V.3.0  

4. Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, para el cual se tuvo en 
cuenta la matriz DOFA con el fin de evidenciar y plasmar desde la formulación de los objetivos, 
metas, acciones, recursos, cronograma y responsables, es importante planificar y definir el 
seguimiento respectivo al plan de mejoramiento institucional -PMI- correspondiente al año lectivo 
2023. diligenciando el formato D02.03.F03.V.2.0  

  
5. Eficiencia interna 2023, En este instrumento de planificación se consideran aspectos como: la tasa 

de promoción, de repitencia, los desertores, y transferidos o trasladados. Los datos e indicadores 
se utilizan para efectos de caracterización de la ETC y la formulación de los nuevos planes de 
desarrollo departamental, que, se elaborarán a partir de la información fidedigna que diligencian 
y es entregada por el establecimiento educativo. Para ello utilizamos el formato D01.01.F03.V.1.0  

 
6. Plan para la promoción y prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y 

adolescentes: del centro educativo Rural Los Cedros en la presente vigencia 2023. Recordamos lo 

manifestado en la circular 002 (10/01/2023); el plan de acción permitirá dar cumplimiento a lo 

solicitado por la procuraduría; se recomienda realizar el análisis de las situaciones de riesgos 

relacionadas y de acuerdo a la lectura de contexto del establecimiento educativo, anexar aquellas 

situaciones que se consideren de riesgo para NNAJ, en el formato adjunto. Además, es importante 

articular acciones con los Comités Municipales de Convivencia Escolar y aliados territoriales para 

fortalecer estas acciones de promoción y prevención. Para lo cual se implementarán los siguientes 

instrumentos: 

6.1. Archivo 4. Plan de acción de promoción y prevención de todo tipo de violencia contra niños, 

niñas y adolescentes. 

6.2. Archivo 5. Informe del plan de acción de promoción y prevención. 

7. Recolección de Aparatos Eléctricos y Electrónicos -RAEE-. En atención a la Ordenanza N° 025 
(12/12/2019) sancionada por la Asamblea del Departamento Norte de Santander y, "Por la cual se 
formula la política pública del manejo, recolección y entrega para la disposición final de los residuos 
posconsumo en el territorio del departamento Norte de Santander", la circular N° 066 
(14/04/2023) emanada de la SED. Por lo cual reposa el inventario TIC en su carpeta respectiva 
enjambre en el formato D02.07.F01.V.3.0  
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8. Desarrollando estrategias educativas a través de alianzas interinstitucionales entre la SED y los 
establecimientos educativos. En las agendas de esta quinta a -5ª- semana de desarrollo 
institucional, se pueden autónomamente incorporar estrategias concertadas de Formación 
docente y otros procesos conexos con los organismos de cooperación que han venido 
coadyuvando al fortalecimiento de los procesos educativos, tales como: Unicef, Natura, Corpo 
Educación, Save The Children, Consejo Noruego para Refugiados -NRC-, entre otros. En esta 
ocasión, se recomienda a los rectores(as) y directores(as) de establecimientos educativos oficiales 
y, funcionarios del área de calidad de la SED. 

9. Graduaciones 2023.  El Centro Educativo Rural Los Cedros, otorga reconocimiento académico a 
los estudiantes del grado preescolar y quinto de primaria y el grado noveno, con el fin que hagan 
la transición al grado decimo y once para culminar la media y para otorgarle el título de bachiller 
acreditado a estudiantes que cumplan con los requisitos para ello, bajo la propuesta metodológica 
(MEMA), con la institución educativa Jesús Antonio Ramírez del corregimiento La Pedregosa del 
Municipio La Esperanza Norte de Santander. 

10. Uso de las instalaciones de los establecimientos educativos, este aspecto está regulado en la 
circular No 073 (25/04/2022) expedida por la SED, allí se describe su uso correcto y determina la 
prelación a actividades de prestación del servicio educativo y aunque en ella se describe en el 
numeral 6. Las actividades de integración social de la comunidad educativa y de la comunidad 
vecinal, se debe entender que son aquellas que contribuyen con la prestación del servicio en el 
marco del PEI, para garantizar acceso, calidad, el fortalecimiento de los aprendizajes y propuestas 
de formación y corresponsabilidad con la comunidad educativa en el presente acto se puede decir 
que las instalaciones del Centro Educativo Rural Los Cedros, no se presta para eventos 
significativos a la comunidad educativa. 

11. Programa todos a aprender -PTA-. Los docentes tutores designados por acto administrativo al 
programa, después de legalizada la agenda de acompañamiento en los establecimientos 
educativos asignados de la última semana en el desarrollo el cual no aplica para el Centro 
Educativo Rural Los Cedros. 

 
12. Actualización de las carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento de la comunidad virtual 

Enjambre vigencia 2023. Para mayor organización de la comunidad virtual enjambre se han 

descargado las carpetas y vuelto a subirlas según orientaciones para el cargue de documentos en 

la comunidad virtual “enjambre” y revisando los documentos pendientes según la lista de 

chequeo. 
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PLAN DE ACCION, QUINTA SEMANA DEL DESARROLLO 

INSTITUCIONAL 2023 

CENTRO EDUCATIVO RURAL LOS CEDROS  2023 
 

ACCIONES ACTIVIDAD  RECURSOS RESPONSABLES  FECHA 

Clausura año 
lectivo 2023  

• Entrega de informes valorativos finales a padres de familia  

• Entrega de menciones de honor a estudiantes por su buen desempeño 
pedagógico. 

• Entrega de certificados de estudio a estudiantes que lo ameriten y/o 
soliciten. 

 

Técnicos  
Tecnológicos  
Humanos 

Obel Salcedo Duran  
Merly Teresa Mora García  
Sandra Turizo Flórez  
Gladys Acevedo Blanco  
María Judit Carrillo Tarazona  
Angelica Piedad Prada 
Elder Antonio Salcedo León 
Belsy Trinidad Álvarez Bayona 
Luz Marina Jaime Álvarez 
Nancy Concepción Cáceres Landazábal 
Yasleyde Ramírez Collantes  
Elena Moreno Vargas 
Luz Ney Hernández Villamizar    

27/11/2023 
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Socialización de 
la circular 0215 
del 1 de 
noviembre de 
2023 
 
 

• Lectura y análisis de la circular 0215 del 1 de noviembre de 2023 

• Organización del POA para la quinta semana de desarrollo institucional 
en el Centro Educativo Rural Los Cedros 

• Designación de tareas a desarrollar en la quinta semana de desarrollo 
institucional  

• Entrega de documentación institucional por Sedes Educativas: Casa 
Blanca, Los Planes, Berlín, Quebradas, Las Vegas.  

• Socialización de la ordenanza 016 de 16 de diciembre de 2022 
 

Técnicos  
Tecnológicos  
Humanos  

Obel Salcedo Duran  
Merly Teresa Mora García  
Sandra Turizo Flórez  
Gladys Acevedo Blanco  
María Judit Carrillo Tarazona  
Angelica Piedad Prada 
Elder Antonio Salcedo León 
Belsy Trinidad Álvarez Bayona 
Luz Marina Jaime Álvarez 
Nancy Concepción Cáceres Landazábal 
Yasleyde Ramírez Collantes  
Elena Moreno Vargas 
Luz Ney Hernández Villamizar    

28/11/23 

Auto evaluación, 
seguimiento al 
PMI y plan de 
mejoramiento 
institucional año 
lectivo 2023 
 
 

• Seguimiento al plan de mejoramiento PMI 

• Análisis y diligenciamiento de los formatos D01.03.F01.V.3.0 y 
D02.03.F03.V.2.0 vigencia 2023 

• Entrega de documentación institucional por Sedes Educativas: 
Amapolas, Cerro Negro y Vega de León 
 

Técnicos  
Tecnológicos  
Humanos 

Obel Salcedo Duran  
Merly Teresa Mora García  
Sandra Turizo Flórez  
Gladys Acevedo Blanco  
María Judit Carrillo Tarazona  
Angelica Piedad Prada 
Elder Antonio Salcedo León 
Belsy Trinidad Álvarez Bayona 
Luz Marina Jaime Álvarez 
Nancy Concepción Cáceres Landazábal 
Yasleide Ramírez Collantes  
Elena Moreno Vargas 
Luz Ney Hernández Villamizar    
  

29/11/23 
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Eficiencia interna 
Seguimiento al 
plan de 
promoción y 
prevención de 
todo tipo de 
violencia. 
Organización del 
inventario TIC 
 
 
 
 
 

• Diligenciamiento del formato D01.01.F03.V.1.0 

• Socialización del Plan para la promoción y prevención de todo tipo de 
violencia contra niñas, niños y adolescentes del establecimiento 
educativo en la presente vigencia 2023 

• Organización del inventario TIC. Por sede Educativa (recolección de 
aparatos eléctricos y electrónicos RAEE) 

• Entrega de documentación institucional Sede Principal. 
 

Técnicos  
Tecnológicos  
Humanos 

Obel Salcedo Duran  
Merly Teresa Mora García  
Sandra Turizo Flórez  
Gladys Acevedo Blanco  
María Judit Carrillo Tarazona  
Angelica Piedad Prada 
Elder Antonio Salcedo León 
Belsy Trinidad Álvarez Bayona 
Luz Marina Jaime Álvarez 
Nancy Concepción Cáceres Landazábal 
Yasleide Ramírez Collantes  
Elena Moreno Vargas 
Luz Ney Hernández Villamizar    

30/11/23 

 
Plataforma 
enjambre 

• Sistematización y actualización de la plataforma enjambre 
 

 

Técnicos  
Tecnológicos  
Humanos 

Obel Salcedo Duran  
Merly Teresa Mora García  
Sandra Turizo Flórez  
Gladys Acevedo Blanco  
María Judit Carrillo Tarazona  
Angelica Piedad Prada 
Elder Antonio Salcedo León 
Belsy Trinidad Álvarez Bayona 
Luz Marina Jaime Álvarez 
Nancy Concepción Cáceres Landazábal 
Yasleide Ramírez Collantes  
Elena Moreno Vargas 
Luz Ney Hernández Villamizar    

1/12/23 

 


