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MACROPROCESO A: GESTION DIRECTIVA  

 
 

MUNICIPIO DE 
RAGONVALIA N. DE. S 

 
 

PROCESO 4: CULTURA INSTITUCIONAL 
 

SUBPROCESO 1: MECANISMOS DE COMUNICACIÓN  

 
PLAN OPERATIVO DE ACCION – POA 

QUINTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 

NOVIEMBRE 27 A DICIEMBRE 1 DE 2023 

LUNES 27 DE NOVIEMBRE 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE INSUMOS 

 
7:00 a 
7:30 am 

 
Aula 6°B 

 
Presentación 
Cuarta semana  

 
Saludo 
Oración y reflexión  
Agenda quinta semana de desarrollo 
institucional  
 

 
Rector  
Docentes  

 
Video beam 
sonido 

7:30 a 
10:00 am 

Aula 6°B Seguimiento a 
PMI 2023 

Reunión de Equipos de Áreas de Gestión 
par a realizar seguimiento a PMI 2023.  

Directivos  
Líderes de Gestión 

PC 
Video Beam 
Cuadro de Seguimiento 
 

 
8:00 a 
12:00 m 

 
Rectoría  

Evaluación 
docentes 1278 

Revisión, verificación y evaluación final 
de los docentes 1278  

Rector 
Docentes 1278 

PC 
Internet  

10:00 a 
10:30 am 

 
RECESO 

 
10:30 a 
12:30  

 
Aula 6°B 

 
Autoevaluación 
institucional 2023 

 
Proceso de recolección de información 
para revisar el cumplimiento de los 
objetivos propuestos para el año 2023 

 
Líder área de gestión  
Docentes miembros 
de áreas de gestión 
   

 
formato 
D01.03.F01.V.3.0 
PC 
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2:00 a 
5:00 pm 

Sede 
Principal 

Proclamación de 
Bachilleres 2023 

Ceremonia de graduación de Bachilleres 
Técnicos en Asistencia Administrativa y 
Técnicos en Sistemas del año 2023 
 

Directivos  
Docentes 
Administrativos 

Diplomas  
Sonido 
 

MARTES 28 DE NOVIEMBRE 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a 
10:00 am 

Aula 6°B Autoevaluación 
2023  

Finaliza proceso de autoevaluación 
institucional y se socializa resultados con 
asamblea docente 

Rector  
Coordinadora 
Líderes gestión 

Video beam 
Sonido 
PC 

8:00 a 
12:00 m 

 
Rectoría  

Evaluación 
docentes 1278 

Revisión, verificación y evaluación final 
de los docentes 1278  

Rector 
Docentes 1278 

PC 
Internet  

10:00 a 
10:30 am 

 
RECESO 

10:30 a 
12:00  

Aula 6°B Eficiencia Interna Titulares de Grado diligencian el formato 
de eficiencia interna y lo cargan a Drive 
institucional. 

Directivos 
Docentes titulares 

PC  
Planillas de estudiantes 

MIERCOLES 29 DE NOVIEMBRE 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a 
9:30 am 

Sede 
Principal 

Acto de Clausura 
Final 

Acto de clausura de año escolar 2023 de 
la sede Principal y entrega de certificados 
de Básica secundaria (grado 9°) 

Directivos   
Docentes Sede 
Secundaria 

Sonido, 
 

10:00 a 
12:00 m 

Sede 
Principal 

Acto de Clausura 
Final 

Acto de clausura de año escolar 2023 de 
la sede Ramón González Valencia y 
entrega de certificados de Transición  

Directivos   
Docentes Sede Ramón 
González Valencia 

Sonido, 
 

2:00 a 
4:00 pm 

Sede 
Principal 

Acto de Clausura 
Final 

Acto de clausura de año escolar 2023 de 
la sede Policarpa Salavarrieta y entrega 
de certificados de Básica Primaria (Grado 
Quinto) 

Directivos   
Docentes Sede 
Policarpa Salavarrieta  

Sonido, 
 

JUEVES 30 DE NOVIEMBRE  
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Mg. JOSE JACINTO SILVA QUINTERO 
Rector 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a 
10:00 am 

Aula 6°B Plan de 
Promoción y 
prevención de 
todo tipo de 
violencia y 
proyectos 
transversales  
 

Revisión de los compromisos de la 
Circular 002 de 10 de enero de 2023.   
 
Informe de desarrollo de los proyectos 
transversales 2023 
 
 

Directivos  
Orientadora escolar 
Líderes de proyectos 
transversales 

PC 
Informe  de las acciones 
y estrategias utilizadas 
durante el año. 

8:00 a 
12:00 m 

 
Rectoría  

Evaluación 
docentes 1278 

Revisión, verificación y evaluación final 
de los docentes 1278  

Rector 
Docentes 1278 

PC 
Internet  

10:00 a 
10:30 am 

 
RECESO 

10:00 a 
12:00 m 

Aula 6°B Recolección de 
aparatos 
electrónicos 

Actualización del formato  Inventario TIC Directivos  
Secretaria 

PC 
Formato inventario TIC 

VIERNES 1 DE DICIEMBRE 

HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

7:00 a 
12:00 m 

Sede 
Principal 

Socialización de 
Resultados del 
POA Quinta 
semana 

Socializar con grupo de docentes los 
resultados del trabajo realizado durante 
la Quinta Semana de desarrollo 
institucional y Compartir con Docentes y 
administrativos por motivo de cierre del 
año lectivo 2023 

Directivos  
Docentes 
Administrativos 

 PC  
Video Beam 
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