
 

 

 

 

 

 

 

MEMORANDO N° 002- 2022 

DE: RECTORÍA 

PARA: DOCENTES CENTRO EDUCATIVO RURAL BETRANIA 

ASUNTO: Revisión de planes de áreas , mallas curriculares , planes de aulas , ajustes formato 6 A , plataforma comunidad virtual enjambre.  

 

 

 

 

 

 

 



SEMANA DE:  2022 

DIA 
 

HORA DE INICIO HORA FINAL TEMA CENTRAL OBJETIVO CENTRAL OBSERVACIONES ENCARGADOS 

 
 
 
 

LUNES 20 JUNIO - 
2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
8:00 AM 

 
 
 
 
12:00 AM 

 
 

• Se realiza una 
reunión de 
carácter 
urgente, ya que 
al revisar y 
consultar con 
cada docente se 
hace evidente la 
carencia de las 
mallas 
curriculares y 
planes de aula 
de cada grado. 

 

• Hacer 
constancia de 
que el CER 
Bertrania cuenta 
con los planes de 
área, pero de 
igual forma se 
debe revisar 
adecuadamente.  

 
 

• Identificar las 
razones por las 
cuales el centro 
educativo rural 
Bertrania no 
cuenta con la 
debida 
documentación. 
 

• Crear 
mecanismos y 
estrategias para 
dar inicio a este 
debido proceso. 
 

•  Revisar de 
manera general 
los planes de 
área   con los 
que cuentan los 
docentes.  

 
 

• Aclarar de 
manera 
respetuosa a los 
docentes que a 
partir de la fecha 
se debe un 
proceso y 
cronograma para 
tratar de dar 
inicio a las 
carencias con las 
que cuenta el 
Centro Educativo 
Rural Bertrania. 
 

• Los docentes 
justificaron de 
manera adecuada 
los motivos por 
las carencias 
presentadas.  
 

  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Docentes y directivos  



 
MARTES 21 JUNIO  – 

2022 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8: 00 AM 

 
12: 00 PM 

 

• Estrategias para 
que el cuerpo 
docente inicie 
sus debidas y 
estructuradas 
planeaciones. 

 
 

• Se programa el 
inicio para los 
grupos por 
gestiones para 
la observación 
de los planes de 
área. 

 

• Proponer 
grupos de 
trabajo donde 
todo el cuerpo 
docente vaya 
adquiriendo 
conocimiento 
de las 
actividades a 
realizar.   

 

•  Los docentes 
trabajaron de 
manera amena y 
proactiva 

  
 
Directivos y docentes. 

MIÉRCOLES 22- 
JUNIO 2022 

 
 
 
 
 
 
 
 

8:00 AM 12: 00 PM  
Conocer y trabajar el 
formato 6A 

 
 

 

. 
 Los docentes 
evidenciaron en el 
formato 6A el debido 
proceso 
 

 

•  Resolvieron 
inquietudes y 
organizaron ideas  

 
 
 
 
 
Directivos y docentes.  

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

  
 
 

• Los docentes 
manifiestan que 
no hay 

 
 
Directivos y docentes. 
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JUEVES 23 JUNIO – 
2022 

 
 
 
8: 00 AM 

 
 
 
12: 00 PM  

 
 
 
Comunidad virtual 
enjambre 

 
 
 
Conocer la plataforma 
comunidad enjambre.  

conocimiento de 
dicha 
plataforma. 
 

• se realiza la 
socialización de 
está, obteniendo 
el usuario y 
contraseña para 
poder ingresar e 
iniciar el proceso 
de conocimiento.  

 
 
 
 

 
VIERNES  24 DE JUNIO  

2022 

 
 
 
 
 
 
8: 00 AM 

 
 
 
 
 
 
12: 00 PM 

 

• Delegación de 
funciones para la 
utilización de la 
plataforma 
enjambre.  
 

• Organización de 
carpetas de la 
plataforma 
enjambre. 

.  

• Comprender la 
plataforma 
enjambre como 
herramienta 
principal del Cer 
Bertrania.  

 

• Los docentes 
sienten gran 
satisfacción por 
conocer esta 
plataforma que 
para ellos es 
nueva, así mismo 
tienen toda la 
disposición para 
alimentarla 
constantemente.  

 
 
 
 
 
Directivos y docentes. 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

MEMORANDO N° 003- 2022 

DE: RECTORÍA 

PARA: DOCENTES CENTRO EDUCATIVO RURAL BETRANIA 

ASUNTO: Revisión de los planes de área detalladamente , organización de funciones del cuerpo docente  y ajustes programados de los mismos.  

 

 

 

 

  

 

 



SEMANA DE : 10 DE OCTUBRE - 14 DE OCTUBRE 2022 

DIA 
 
 
 

HORA DE INICIO HORA FINAL TEMA CENTRAL OBJETIVO CENTRAL OBSERVACIONES ENCARGADOS 

LUNES 10 DE 
OCTUBRE - 2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2:00 PM 5:00 PM • Revisión y 
observación 
del plan de 
área de 
ciencias 
naturales y 
educación 
ambiental. 
 

•  Revisión plan 
de área de 
Artística.  

  

 
 
 
 
Revisar de manera 
detallada y precisa el 
plan de área de 
ciencias naturales y 
artística.   

• La directora 
conforma 
equipos 
mediáticos donde 
todos los 
docentes 
participen en la 
revisión de dichos 
planes de áreas.  
 

• Los docentes 
analizan e 
indagan cada plan 
de área tomando 
nota de los 
ajustes a realizar.  

 
 
 
 
 

Docentes y directivos  



 
MARTES 11 DE 

OCTUBRE – 2022 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2: 00 PM 

 
5: 00 PM 

• Revisión y 
observación 
del plan de 
área de 
ciencias 
sociales y 
educación 
religiosa.  
 
 

Revisar de manera 
detallada y precisa el 
plan de área de 
ciencias sociales y 
educación religiosa.  

 

• Los docentes 
continúan trabajando en 

equipo según su 
conformación. 

•  Se hacen visibles 
algunos ajustes 
programados.  

  
 
Directivos y docentes. 

MIÉRCOLES 12 DE 
OCTUBRE– 2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2:00 PM 5: 00 PM  
 
 
 

Revisión y observación 
del plan de área de 
matemáticas y ética y 
valores 

. 
 
 
Revisar de manera 
detallada y precisa el 
plan de área de 
matemáticas y ética y 
valores. 

 

• Los docentes 
continúan trabajando en 

equipo según su 
conformación. 

 

• Se programan 
ajustes según el 
cronograma.  

 
 
 
 
 
Directivos y docentes.  



 
JUEVES 13 DE 

OCTUBRE - 2022 

 
2: 00 PM 

 
5: 00 PM  

Revisión y observación 
del plan de área de 
ingles y tecnología.  

Revisar de manera 
detallada y precisa el 
plan de área de ingles y 
tecnología.  

• Los docentes 
continúan trabajando en 

equipo según su 
conformación. 

 

• Se programan 
ajustes según el 
cronograma. 

 
 
Directivos y docentes. 

 
 
 
 
 
 
 

VIERNES 14 DE 
OCTUBRE - 2022 

2: 00 PM 5: 00 PM Revisión y observación 
del plan de área de 
español.  

Revisar de manera 
detallada y precisa el 
plan de área de español.  

• Los docentes 
continúan trabajando en 

equipo según su 
conformación. 

 

• Se programan 
ajustes según el 
cronograma para 
todos los planes 
de área ya que se 
ve necesario 
hacerlo.  
 

•  Se da por 
finalizada la 
semana 
institucional con 
gran satisfacción.  

 
 

 
 
 
 
 
Directivos y docentes. 
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MEMORANDO N° 001- 2022 

DE: RECTORÍA 

PARA: DOCENTES CENTRO EDUCATIVO RURAL BETRANIA 

ASUNTO: Presentación de la nueva directora del Centro Educativo Rural Bertrania, empalme con el cuerpo docente , revisión de la documentación 

existente en la institución , análisis de las situaciones presentadas en el Cer, inquietudes por parte del directivo docente, retroalimentación de los eventos 

realizados y a realizar  y por ultimo restructuración y agenda para próximos encuentros. 

 

 

 

 

 

  



 

SEMANA DE : 16 DE MAYO- 20 DE MAYO 2022 

DIA 
 
 
 

HORA DE INICIO HORA FINAL TEMA CENTRAL OBJETIVO CENTRAL OBSERVACIONES ENCARGADOS 

LUNES 16 DE MAYO - 
2022 

2:00 PM 5:00 PM Presentación de la 
directora Blanca 

Miryam Navas Fierro y 
empalme con el 
cuerpo docente.  

Conocer el nuevo 
directivo docente y así 
mismo dar bienvenida 
al Cer Bertrania con la 
comunidad educativa. 

• La directora hace 
su respectiva 

presentación y de 
igual forma sus 

aportes y 
expectativas para 

la institución. 

• Los docentes 
reciben con 
agrado su 

presencia y surge 
una socialización 

amena y 
agradable. 

• Se hace un 
recorrido por el 

Cer Bertrania con 
la intención de 
que la directora 

sienta una 
calurosa 

bienvenida. 

 

• Docentes  



MARTES 17 DE MAYO 
– 2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2: 00 PM 5: 00 PM Revisión de la 
documentación 
existente en la 

institución. 

Revisar 
detenidamente los 
archivos del cer 
bertrania tanto 
impresos como en 
plataformas  

• Se hace visible 
que hay carencia 
de documentos 
en el cer 
Bertrania 

• Se hace 
constancia del 
proceso que se 
debe iniciar para 
lograr unos 
resultados 
óptimos . 

 Directivos y docentes. 

MIÉRCOLES 18 DE 
MAYO – 2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2:00 PM 5: 00 PM Análisis de las 
situaciones 
presentadas en el Cer 
Bertrania. 

Analizar el cronograma 
estipulado para las 
próximas actividades 
que se llevaran a cabo. 

• Aportar de 
manera 
respetuosa ideas 
que sean de 
beneficio para la 
institución.  

• Organizar otras 
actividades para 
el 
embellecimiento 
del Cer Bertrania.  

 
 
 
 
 
 
Directivos y docentes.  



JUEVES 19 DE MAYO - 
2022 

2: 00 PM 5: 00 PM  Indagación al cuerpo 
docente del porque la 
carencia de la 
documentación en el 
cer bertrania  

Indagar de forma 
respetuosa los motivos 
de estos 
inconvenientes.  

• Los docentes dan 
sus debidas 
argumentaciones, 
pero de igual 
forma se 
comprometen a 
iniciar un proceso 
según las normas. 

• Se realiza un 
cronograma 
tentativo para la 
revisión 
detallada de lo 
existente en la 
institución.  

 
 
 
 
 
 
 
Directivos y docentes. 

VIERNES 20 DE MAYO - 
2022 

2: 00 PM 5: 00 PM Restructuración y 
agenda para los 
próximos encuentros.  

 Organizar de manera 
cronológica los horarios 
y tiempos para los 
próximos encuentros 

• se establece con 
los directivos y 
docentes que se 
hace necesarios 
encuentros 
oportunos para 
continuar con los 
procesos del Cer 
Bertrania.  
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