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AGENDA N°_05 

27/11/2023 

 

Teniendo en cuenta las orientaciones del CIRCULAR N°0215, con fecha 01 de noviembre del 2023 para la 

ejecución de la quinta semana de desarrollo institucional 2023 y actividades correspondientes a la Contribuciones 

Individuales de la Evaluación de Desempeño 2023 como Director y Líder del Proyecto Institucional de Educación 

Rural del Centro Educativo Rural La Colonia del Municipio de Bochalema, se presenta la siguiente agenda: 

FECHA ACTVIDAD ASPECTO HORA 

 

 

 

 

 

 

27/11/2023 

Socialización CIRCULAR 

N°0215, con fecha 01 de 

noviembre del 2023, para la 

ejecución de la 5° semana de 

desarrollo institucional. 

 

Diseño Planificación e 

implementación del POA. 

 

 

 

Proceso de gestión de la 

cobertura del servicio 

educativo 2024 

 

Competencia de los padres de 

familia o acudientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lectura CIRCULAR N°0215, con fecha 01 de 

noviembre del 2023 
 

 

 

 

Horario de la jornada laboral y Plan de Trabajo. 

 

Condición, Metodología para Desarrollar el 

POA 

 

Garantizar los procesos de matrícula -

renovación y nuevos estudiantes- para la 

vigencia 2024. 

 

l. Realizar la inscripción 

para la solicitud de cupo y formalizar la 

matrícula a los alumnos nuevos.  

2. Formalizar la 

renovación de la matrícula a los alumnos 

activos.  

3. Realizar la solicitud de traslados, en los casos 

que lo requieran.  

4. Mantener actualizados los datos personales 

del estudiante, padre de familia y/o 

acudiente, en el establecimiento educativo 

estatal.  

5. Cumplir con las fechas y los procedimientos 

que establezca la ETC, en el marco del proceso 

de gestión de la cobertura educativa. 

6. Informar al establecimiento educativo, de 

manera escrita y motivada, el retiro del 

estudiante del sistema educativo estatal. 

SIMPADE. 

 

 

08:00 

A.M 

A 

12:00 M 

 

 

01:00 PM 

A 

05:00PM 
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Seguimiento al Plan de 

Mejoramiento Institucional -

PMI- vigencia 2023 

 

Para este proceso de final se debe utilizar el 

formato D02.03. F03. V.2.0 con el respectivo 

cierre de vigencia. 

 

 

 

 

28/11/2023 

Auto-Evaluación 

Institucional 2023. 

 

 

Organizar los equipos de gestión para cada una 
de las áreas, con ello, aplicar el formato 
respectivo. (formato D01.03.F01.V.3.0.) 

08:00 

A.M 

A 

12:00 M 

 

 

01:00 PM 

A 

05:00PM 

 

 

 

29/12/2023 

 

Eficiencia Interna 2023 

 

 

 

 

 

Evaluación de desempeño 
laboral y periodo de prueba 
vigencia 2023 

 

 

 

 

 

 
 

elaborar a partir de la información fidedigna que 
diligencian y es entregada por el establecimiento 
educativo.  

Para este proceso se debe utilizar el formato 
D01.01. F03. V.1.0 

Se habilitará la plataforma 
"Humano en línea" de la SED a 
partir del 27-11-2023 hasta el 01- 
12-2023. 
Fecha para el proceso de Notificación: 01-12-

2023 (Así se realice la evaluación antes de esta 

fecha o después). 

Utilizar el formato de renuncia a términos de 

ejecutoria, colocar las fechas así: 

Primera fecha: 30-11-2023 

Segunda fecha de notificación: 01-12-2023 

Cada evaluador, le debe indicar y notificar -

siempre en el marco de la autonomía escolar- a 

sus evaluados por escrito. 

 

 

08:00 

A.M 

A 

12:00 M 

 

 

01:00 PM 

A 

05:00PM 

 

 

 

30/11/2023 

Plan para la promoción y 
prevención de todo tipo de 
violencia contra niñas, niños, 
jóvenes y adolescentes. 

recomienda realizar el análisis de las 

situaciones de riesgos relacionadas y de 

acuerdo a la lectura de contexto del 

establecimiento educativo, anexar aquellas 

situaciones que se consideren de riesgo para 

NNAJ. 

08:00 

A.M 

A 

12:00 M 
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Para este proceso se debe utilizar el formato 

Excel (Ver anexo) 

01:00 PM 

A 

05:00PM 

 

 

 

01/12/2023 

Recolección de Aparatos 
Eléctricos y Electrónicos -
RAEE 

Ordenanza N° 025 (12/12/2019) 

 

Circular N° 066 (14/04/2023) emanada de la 

SED. Se requiere que de manera urgente se 

actualice el formato “Inventario TIC. 

08:00 

A.M 

A 

12:00 M 

 

 

01:00 PM 

A 

05:00PM 

 

 

______________________________________ 

JUAN CARLOS CHAUSTRE PEÑALOZA 

DIRECTOR. 
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