Libertad y Orden

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER
CENTRO EDUCATIVO RURAL LA VICTORIA - CHINACOTA
DANE 254172000098

PLAN OPERATIVO
1°y 2° SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Chinéacota, 11 de enero de 2023

La SED, en cumplimiento de sus funciones de ley, expide circular # 02 del 10 de
enero de 2023 y se permite orientar las acciones que de manera autbnoma se deben
planificar, implementar, socializar, controlar y evaluar para la 1° y 2° semana de
desarrollo institucional comprendida entre el 09 de enero y el 22 de enero de 2023.

Teniendo en cuenta director de centro se permite formular el siguiente plan de
trabajo para la 1° y 2° semana de desarrollo institucional 2023:

METODOLOGIA

PRESENCIAL, mediando acuerdo en entre directivo y docentes; implementandola
del siguiente modo:

Fecha Horario | Modalidad Actividad

10 enero 7/12 Presencial | Asistencia docentes y directivo a la
sede a la cual estan asignados

11 enero 7/12 Presencial | Reunidn general directivo — docentes
POA resumen revision alcances
circular 02 del 10 enero de 2023

12 enero 7/12 Presencial | Reunion general directivo — docentes

13 enero 7112 Presencial | Reunidn general directivo — docentes

16 enero 7/12 Presencial | Asistencia docentes y directivo a la
sede a la cual estan asignados

17 enero 7/12 Presencial | Reunion general directivo — docentes

18 enero 7/12 Presencial | Reunién general directivo — docentes

19 enero 7/12 Presencial | Reunién general directivo — docentes

20 enero 7/12 Presencial | Reunion general directivo — docentes
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Fecha | Horario | Modalidad Actividad
10 7112 Presencial | Asistencia docentes y directivo a la sede que
enero se encuentren asignados:
2023 - Informacion y convocatoria padres de

familia de la sede

- Inspeccion de la sede, condiciones en
gue se encuentra

- Jornada de aseo, limpieza 'y
desmalezar zonas verdes

- Iniciar proceso de matricula,
informacion, canales para para
recepcion de nuevos estudiantes

11 7/12 Presencial | Reunion general directivo — docentes
enero POA resumen revision alcances circular 02 del
2023 10 enero de 2023

- Matricula vigencia 2023

- Evaluacién anual 2022 desempefio
docentes 1278 revision y remision
protocolos

- Procesos PMI

- PPTs proyectos pedagogicos
transversales

- Evaluar para avanzar

- Adopcién del proyecto educativo
institucional -PEI- y/o el proyecto
educativo de comunidad PEC- y, sus
documentos anexos

- Comunidad enjambre, cargue
documentos

- Rendicién de cuentas preparacion

- Financiera recursos y area contable

- Pacto por la Educacion

- Inspeccion y vigilancia control normativo

- Inventarios

- Documentos institucionales revision
proceso actualizacion
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12 7112 Presencial | Reunidn general directivo — docentes
enero - Cobertura — SIMAT, registro novedades
2023 - Matriculas mantener, fortalecer, planta

docente — estudio de planta

- SIMAT caracterizacion  tipologias,
acudientes informacion, salud, domicilio
y contacto

- Registro plataforma SIMPADE

- Ingreso  estudiantes  venezolanos,
matricular 'y suscribir compromisos
documentos u otras situaciones

- Focalizacién cupos PAE

13 7112 Presencial | Reunién general directivo — docentes
enero - Reunién directivo — docentes 1278
2023 Nohemi Hernandez — Yany Pérez

suscripcién protocolos, notificacién y
envio gobernacion

- Por grupos de gestion PMI actividades y
seguimiento, diligenciamiento formato
eficiencia interna 2022 DO01.01.F03;
Formato  seguimiento PMI 2022
D02.03.F01; diligenciamiento PMI 2023

16 7112 Presencial | Asistencia docentes y directivo a la sede que se
enero encuentren asignados:
2023 - Proceso de matricula busqueda,

matricula nuevos estudiantes y firma de
ficha de matricula.

- Dar a conocer documentos
institucionales a los padres de familia al
momento de la matricula y firma
aceptacion de los mismos; se define en
la primera semana de clases reunion
general docente y padres de familia
para socializar mas a fondo con los
padres de familia los documentos
institucionales aplicable en el calendario
académico 2023.

- PMI actividades y seguimiento,
diligenciamiento formato eficiencia
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interna 2022 D01.01.F03; Formato
seguimiento PMI 2022 D02.03.F01;
diligenciamiento PMI 2023

Evaluar para avanzar, retroalimentacion
y consolidacién del plan de
fortalecimiento académico y pedagdgico

enero -
2023

17 7/12 Presencial | Reunidn general directivo — docentes

Proyecto educativo institucional PEI, y
documentos institucionales socializacion
padres de  familia, preparacion
presentaciones y entregables a padres
de familia en reunién inicio calendario
académico 2023.

PPT’s: Educacion para el ejercicio de los
derechos humanos - derechos de la
mujer - prevencién de la trata de
personas - prevencion de todo tipo de
violencia contra nifRos, nifas
adolescentes y jovenes - prevencion de
violencia contra mujeres - prevencion de
la violencia sexual y atencion integral de
los nifios, nifias y adolescentes victimas
del abuso sexual.

Informe plan de trabajo y cargue
plataforma virtual enjambre PPT’s

enero -
2023

18 7112 Presencial | Reunién general directivo — docentes

Actualizacion cargue documentos
plataforma Enjambre

Rendicién de cuentas vigencia 2023,
estrategia — preparacion — informes
publicacion — grupos de gestion

enero -
2023

19 7/12 Presencial | Reunidn general directivo — docentes

PMI actividades y seguimiento,
diligenciamiento formato eficiencia
interna 2022 D01.01.F03; Formato
seguimiento PMI 2022 D02.03.F01;
diligenciamiento PMI 2023
Inventario 2022
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Elaboracion oficios autoridades
municipales: necesidades y
acompafnamiento

Resoluciones asignacion académica
docente 2023

Procesos de matricula

20
enero
2023

7/12

Presencial

Elaboracién calendario y cronograma
de actividades 2023 segun términos
fijados por la SED en resolucion
Revision de las actividades propuestas
y desarrolladas

Compromisos y responsables
actividades pendientes

Cargue plataforma enjambre
documentos

Procesos de matricula

Dado en Chinacota a los once (11) dias del mes de enero de 2023, por el director:

INSQN DARIO BECERRA CRIADO
DIRECTOR CER LA VICTORIA
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