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I.E. COLEGIO NUESTRA SEÑORA DEL ROSARIO 
PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN 

CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 09 AL 13 DE OCTUBRE DE 2023 

ASPECTO OBJETIVO META  ACCIONES  RESPONSABLES FECHAS  
POA Elaborar el POA de la 

cuarta  semana de 
desarrollo 
institucional 

Al iniciar la cuarta  
semana de desarrollo 
institucional estará 
elaborado el POA 

Lectura de la circular 
183 del 13 de 
septiembre del 2023 

Doc. Briceida Ortíz Ramírez 
Doc. Franklin Ramiro Aparicio 
Romero 

9 de Octubre 
del 2023 

Socialización de 
documentos 
institucionales. 

Coordinar acciones 
de revisión y ajustes 
de los documentos 
institucionales (PEI, 
SIEE, Manual de 
Convivencia, Plan de 
Prevención del 
riesgo escolar,  
Manuales de 
funciones y 
procedimientos) 

Al finalizar la semana 
de desarrollo 
institucional estarán 
actualizados los 
documentos 
institucionales para su 
difusión.  

Revisión de los 
documentos 
institucionales.  
 
Elaboración de los 
ajustes a los archivos.  
 

Doc. Wilman Onofre Pérez 
Buenaver 
Doc. Dorys María Rodríguez 
Mora 
Do. Claudia Rocío Flórez Ochoa 

 
Del 9 al 12 de 
Octubre 

Socialización de 
documentos 
institucionales. 

Organizar una feria 
dentro del 
establecimiento 
educativo para 
presentar y divulgar 
los documentos 
institucionales 

Al finiquitar el mes de 
octubre se realizará la 
feria institucional con 
la exposición de todos 
los documentos.  

Organizar y planificar la 
feria institucional.  
 
Difusión de material 
digital de los 
documentos 

Doc. Wilman Onofre Pérez 
Buenaver 
Doc. Dorys María Rodríguez 
Mora 
Doc. Claudia Rocío Flórez 
Ochoa 

Del 9 al 12 de 
Octubre 

Plan de Fortalecimiento 
Académico y Pedagógico -
PFAP 

Crear el PFAP 
basado en el 
contexto escolar 
educativo durante la 
vigencia del año 
2023. 

Diseñar el PFAP  y 
socializar ante el 
consejo académico 
antes de finalizar el 
año vigente. 

 Diseñar el PFAP 
 
Socializar y difundir el 
PFAP 

Doc. Mabel Lorena Flórez 
Ochoa 
 

Del 9 al 12 de 
Octubre 

Plan para la promoción y 
prevención de todo tipo de 
violencia contra niñas, 
niños, jóvenes y 
adolescentes.  

Proyectar un plan de 
acción para la 
prevención de toda 
clase de violencia.  

Presentar al finalizar el 
mes de octubre un 
documento con una 
plan organizado sobre  
las acciones a seguir 
para prevenir la 
violencia dentro de la 
institución  
 

Elaborar el plan de 
acción  
 
Diseñar material digital  
 
 
 

Doc. Martha Yaneth Yáñez 
Rodríguez  
 
 

 
Del 9 al 12 de 
Octubre 
 

Plan para la promoción y 
prevención de todo tipo de 
violencia contra niñas, 
niños, jóvenes y 
adolescentes. 
 

Reunión con el 
comité de 
adolescencia 
municipal para 
establecer acciones 
y estrategias de 
promoción y 
prevención, una por 
mes de lo que queda 
del año.  

Realizar un 
cronograma con las 
fechas de las 
respectivas reuniones 
y temas a tratar 

Proyectar un 
documento con fechas 
de las reuniones.  
 
Efectuar las 
invitaciones  

Doc. Martha Yaneth Yáñez 
Rodríguez  
 

Del 9 al 12 de 
Octubre 

Plan para la promoción y 
prevención de todo tipo de 
violencia contra niñas, 
niños, jóvenes y 
adolescentes. 
 

Diseñar material 
audiovisual que 
tenga como objetivo 
la prevención de la 
violencia.   

Presentar y difundir 
material digital en los 
diferentes grupos de 
whatsapp y redes 
sociales.  

Elaboración  y difusión 
de material digital   

Doc. Martha Yaneth Yáñez 
Rodríguez  
 

Del 9 al 12 de 
Octubre 
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Seguimiento al Plan de 
Mejoramiento 
Institucional -PMI- vigencia 
2023: 
 
 

Priorizar las 
oportunidades de 
mejoramiento de 
cada una de las 4 
gestiones 

Revisar la formulación 
de los objetivos, 
metas, acciones, 
recursos, cronograma 
y responsables 

Reunión de los 
integrantes de cada una 
de las gestiones 
 
Análisis del PMI 
 
 

Doc. Jesús Remolina Serrano 
Doc. Ana Ilce Remolina Ortíz  
Doc. Lilian Dolores Neira 
Patiño  
Doc. Lina Mercedes Neira 
Patiño 

Del 9 al 12 de 
Octubre 
 
 
 
 
 

Recolección de Aparatos 
Eléctricos y Electrónicos -
RAEE 
 
 
 
 

Hacer la 
actualización del 
inventario TIC en su 
respectivo formato  

Presentación y envío 
del documento 
diligenciando con las 
respectivos cambios 
ajustados en cuanto al 
inventario TIC 

Revisión del inventario 
TIC 
 
Realizar ajustes al 
inventario 
 
Envío del nuevo 
documento con los 
ajustes 

Rector Jesús Amado Flórez Del 9 al 12 de 
Octubre 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formación docente  
 

Integrar estrategias 
con entes de 
cooperación para 
establecer alianzas  
inter-institucionales 
con la SED y los 
establecimientos 
educativos tales 
como: Unicef, 
Natura, 
CorpoEducación, 
Save The Children, 
Consejo Noruego 
para Refugiados -
NRC-, entre otros. 

Incorporar una agenda 
relacionada con la 
formación de docentes 
para fortalecer 
procesos de saberes 

Elaboración y 
presentación de la 
agenda 

Rector Jesús Amado Flórez Del 9 al 12 de 
Octubre 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Plan escolar de gestión del 
riesgo 
 
 
 
 
 

Actualizar las 
orientaciones, 
medidas de 
prevención del plan 
escolar de gestión 
del riesgo 
 

Añadir y presentar los 
debidos ajustes del 
plan escolar de gestión 
del riesgo 
 

Lectura plan escolar de 
gestión del riesgo 
 
Ajuste del plan escolar 
de gestión del riesgo 
 

Doc. José Joaquín Yáñez 
Torrado 
Doc. Ana Fidelia Rodríguez 
Salcedo  

Del 9 al 12 de 
Octubre 
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