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4° SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2023 

PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN (POA) 

 

 
ACTIVIDADES 

 

 
INSTRUMENTOS 
DE REFERENCIA 

 
RESPONSABLES 

FECHA 

INICIO TERMINA 

Asamblea general de 
Docentes Urbanos, 
Rurales y presentación 
del Plan Operativo de 
Acción. 

Circular 183 el la 
Secretaría de 
Educación 
Departamental 

 
 
Rector 

 
 
09/10/2023 

 
 
09/10/2023 

Orientaciones 
Elaboración de las 
agendas diarias y 
presentación de 
informe ejecutivos por 
equipo de gestión.  

 
 
Circular 183 de la 
SED. 
 

 
 
Rector 

 
 
09/10/2023 

 
 
09/10/2023 

 
Ajuste al Manual de 
Convivencia Escolar 
 

 
guía 49 
Decretos y 
Resoluciones 
 

 
Coordinador Equipo 
de Gestión 
Comunitaria 

 
09/10/2023 

 
09/10/2023 
 

Socialización 
Documentos 
Institucionales 
 

PEI 
SIEE 
MCE 

Coordinadores de 
los cuatro equipos 
de Gestión. 

 
09/10/2023 

 
12/10/2023 

Plan de 
Fortalecimiento 
académico 
 

 
Pruebas internas 
y Externas 

Coordinador Equipo 
de gestión 
Académica 

 
10/10/2023 

 
10/102023 

Plan para la promoción 
y prevención de todo 
tipo de violencia 
contra niños, niñas 
jóvenes y 
adolescentes. 

 
Documento Eje 
transversal. 
Guías y 
documentos 
orientadores 
 

 
Líder eje transversal 
Educación para la 
sexualidad. 

 
 
11/10/2023 

 
 
12/10/2023 

Plan de Movilidad 
Segura 
 

Documentos y 
orientaciones 
SED 

Líder eje 
Transversal 
Movilidad Segura 

 
11/10/2023 

 
11/10/2023 

Seguimiento  al Plan 
de Mejora Institucional 
 

Formato plan de 
Mejoramiento 
Institucional 

Coordinadores 
Equipos de Gestión: 
Directiva, 
Administrativa, 
Pedagógico y 
Comunitario. 

 
 
10/10/2023 

 
 
12/10/2023 
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ACTIVIDADES 
 

I 
NSTRUMENTOS 
DE REFERENCIA 

 
RESPONDABLE 

 
INICIO 

 
TERMINA 

Actualización 
Inventarios TIC 
 

Formato 
Inventario 
equipos 
tecnológicos 

Rectos 
Docentes sedes 
Rurales 

 
12/10/2023 

 
12/10/2023 

Plan de Gestión del 
Riesgo. 
 

Documento 
orientador 
tránsito. 

Coordinador Equipo 
de Gestión 
Comunitaria 

 
11/10/2023 

 
12/102023 

Evaluación de 
Desempeño Laboral  
 

Seguimiento a las 
contribuciones 
concertadas. 

Rector 
Docentes 1278 

 
12/10/2023 

 
12/10/2023 

Socialización Trabajo 
Realizado por los 
diferentes 
coordinadores y 
líderes. 

 
Documentos 
elaborados. 

 
Rector 
Coordinadores 
Líderes. 

 
12/10/2023 

 
12/10/2023 

 
Cargue  del POA, 
agendas y evidencias 
en la plataforma 
Enjambre. 
 

 
Plataforma 
Enjambre  carpeta 
9. 

 
Rector 

 
 
13/10/2023 

 
 
19/10/2023 

 

 


