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                                                                                                   AGENDA   TRABAJO ENERO 27 DE 2023 

HORA    7.30   AM     
 
Iniciamos   la jornada a las   7.30   am    recordar los compromisos   TRAER   PORTATIL  
 
 

1. Entrega   acta   PAE   lidera   profes   Lina Angelica   para organizar el reporte y enviar   a   PAE GOBERNACION   
2. Hoja de vida  
3. Formato matricula   alumnos nuevos   Consolida la información     Profe   Pablo  
4. Carga académica   verificar en formato   REPORTE DEPLANTA  
5. Lideres   de proyectos pedagógicos  
6. Formato ausentismo   los docentes   que no asistieron a la semana de desarrollo institucional   colocar las fechas   del permiso que solicitaron   ,  

quien tuvo incapacidad  enviar  el  numero y la fecha , si tuvo cita médica y la perdió  la fecha  ese  lo llenamos  mañana  
7. Verificar   matricula   en el SIMAT debes tener el  2 A   por   sede    educativa       nos organizamos      así  :   lidera  profe   Yesica  Uribe  (  Peñalisa,  

los Mangos,  Encerraderos , Las Brisas  )   Profe   Milena  ( Pedregales,  la conquista, Principal )   profe Sofia   ( fe y alegría , la estancia ,  Puerto Estrella   
8. MANIPULADORAS   2023    consolida la información Profe Isrrael   
9. Listas   estudiantes nuevos    profe   María Lilia  
10. 10   listas estudiantes transporte escolar   para enviar a   SEM   y la Empresa AVANZANDO     profe Guillermo, profe Hender   registrar en   el SIMAT 

estrategia   transporte  
11. Profe Albeiro   consolida los proyectos   con los cambios que ustedes le hicieron para enviar a los correos de los docentes  
12. Verificar   numero de familias por sede   educativas    profe  Jairo  profe  omar   profe eymar        consolidar   matricula general    

 
En el formato   mañana   cada docente   va marcando   sus compromisos   he estado   recibiendo   correos   de compañeros   que Han enviado la información    
 
No olvidar   que mañana   es la reunión de   las señoras manipuladoras  
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Mañana   verificamos como queda el banco de logros    lidera   Profe Alexander   
 
CADA DOCENTE   VERIFICA SUS ESTUDIANTES  
 
 

 
 
 
 

MANIPULADOAS   2023   SEDES   EDUCATIVAS 
 
 

SEDE EDUCATIVA 
 

NOMBRES APELLIDOS CEDULA N°     CELULAR 
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SEDE   EDUCATIVA GRADOS  RUTA VEREDA CONDUCTOR 

 
TOTAL  

 
MONITOR 

 
 

PADRE  REPRESENTANTE  
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                                                                                                         PLAN OPERATIVO  2023 
 

PLAN  OPERATIVO  2023  

DOCENTE ______________ 

SEDE ______________________________ 
 

     ACTIVIDADES 

(Descripción general) 
TIEMPO 

(Propuesto) 
OBJETIVO METAS ESTRATEGIA /DESCRIPCION ALCANCE DE LAS 

METAS  

     

     

     

     

 
 

TRABAJO DOCENTES  SEMANA  DESARROLLO INSTITUCIONAL   2023 
 
 

SEDE 
EDUCATIVA 

GESTION FECHAS TEMAS RESPONSABLES 

     

     

     

     

     

 


