


INTEGRANTES:
Maria Eugenia GoOmez F.
Ana Francisca Garcla
Nubia Marina Sanchez t.



PROCESOS ADMINISTRATIVOS



APOYO A LA GESTION ACADEMICA
El CER La Union, cuenta con el proceso de matricula
acorde a los lineamientos de la secretaria educacion
departamental. Se tiene archivo gue contiene
iInformacion sobre los estudiantes de cada una de las
sedes. Se expiden boletines sobre rendimiento
academico de los estudiantes por periodos.



ADMINISTRACION DE LA PLANTAFISICAY
DE LOS RECURSOS
El CER, realiza actividades de adecuacion y
embellecimiento de plantas fisicas en forma
aislada, ocasionales y recibe apoyo de la
comunidad educativa para su realizacion.



El CER cuenta con un plan para la adquisicion
de los recursos para el aprendizaje que
consulta las demandas de su direccionamiento
estratégico y las necesidades de los docentes
y estudiantes.

Se tiene un proceso establecido para
garantizar la adquisicion y distribucion
oportuna de los suministros necesarios.



El mantenimiento de los equipo de la sala de
informatica y otros recursos para el
aprendizaje solo se realiza cuando estos
sufren algun dano.



TALENTO HUMANO
La asignacion academica para cada docente
esta asignada y en lugar visible en la Sede
principal, cumplen con 30 horas semanales, en
las demas sedes atienden todos los grados y
todas las areas.

Los docentes asisten a las capacitaciones
programadas por la secretaria de educacion y
demas proyectos relacionados con la labor
educativa. La formacion es asumida en forma
Individual y con recursos propios.



APOYO FINANCIERO Y CONTABLE
Se elabora el presupuesto anual de gastos, se
da a conocer y es aprobado por el consejo
Directivo, se hace plan de comprasy la
entrega de los Insumos se hace con acta y con
evidencia fotografica. Todos los ingresos y
egresos estan debidamente soportados.






Crear espacios de participacion de la
comunidad en un 70%

Diagnostico de necesidades y
presentacion de proyectos .






MOBILIARIO ESCOLAR

Se recibio nobiliario
escolar para cada una de
las sedes.



Dar aplicabilidad a los planes,
proyectos y acciones del CER

Ejecucion de proyectos



Priorizar en un 100%
las necesidades mas
relevantes

Diagnostico de
necesidades.
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Gestionar a entidades
competentes.

Presentacion de proyectos.



Realizar el embellecimiento a las 9
sedes del CER Ia Union

Diagnostico de necesidades.



Gestionar los recursos para
realizar programas de
embellecimiento.
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