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ACTA 01 SEMANA INSTITUCIONAL01  

DEL 10 DE ENERO AL 13 - 2023 

ASUNTO: 1° Semana Desarrollo Institucional  

FECHA: del 10 al 13 de enero del 2023 

LUGAR: Instalaciones de la Institución educativa Argelino Duran Quintero 

Siendo las 7:00 AM del año en curso se reunió en pleno el rector y los docentes de la 

Institución educativa Argelino duran Quintero para iniciar actividades respectivas al año 

lectivo 2023, específicamente realizando la primera semana Institucional programada por la 

SED y el MEN. Llevando a cabo el siguiente orden 

Martes 10 de enero 

1. Saludo y oración - Bienvenida por parte del rector 

2. Llamado de asistencia 

3. Socialización de los docentes sobre sus respectivas actividades en vacaciones 

4. Oración y acción de gracias 

5. Análisis y socialización Directrices MEN-SED 2023 

6. Refrigerio 

7. Conformación de áreas, comités y grupos de trabajo institucional 2023 

8. Plenaria y socialización 

9. Marcha final 

Miércoles 11 de enero 

1. Saludo y oración 

2. Llamado a lista 

3. Propuesta arte, cultura y medio ambiente 

4. Refrigerio 

5. Reuniones y microcentros docentes 2023 

6. Marcha final 

Jueves 12 de enero 

1. Saludo y oración 

2. Llamado a asistencia 

3. Socialización Auto evaluación 

4. Refrigerio 

5. Socialización Autoevaluación II. Parte 

6. Matricula 
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7. Marcha final 

Viernes 13 de enero 

1. Saludo y oración 

2. Llamado a lista 

3. Socialización/evaluación PMI 2022 

4. Refrigerio 

5. Calendario académico 

6. Plenaria 

7. Marcha final 

Martes 10 de enero 

Se dio inicio a la primera semana institucional del año lectivo 2023 programada en el 

calendario para los días 10 al 13 de enero, con el saludo del señor Rector Fernando Pabón 

Molina quien agradeció la asistencia de todos, deseando que este año sea de un trabajo arduo 

en función de una educación de calidad para todos los estudiantes de la Institución Educativa. 

Continuamente la docente Milena Gómez realizó la oración dando gracias por el don de la 

vida poniendo en las manos de Dios a todos los que partieron a la eternidad durante el fin de 

año y el inicio de este. 

Se realizó el llamado a lista estando solo ausente el docente Giovanny Busto quien se 

encuentra en una cita médica. 

 El señor rector dio paso a una breve socialización de las diferentes actividades que realizaron 

los docentes en su tiempo de vacaciones, cada docente expuso sus vivencias y en que parte 

estuvieron, generando la alegría del grupo. 

Inmediatamente el señor rector dio las indicaciones generales del trabajo para la semana 

institucional, se aclararon algunos aspectos sobre lo indicado por los entes competentes. Se 

realizó la lectura de la circular 002 de fecha 10 de enero de 2023, emitida por la SED, donde 

se expresa el trabajo que se debe realizar en las semanas institucionales, donde se planeará 

las diferentes actividades en la consolidación de la comunidad educativa. 

Se realizó un receso para el refrigerio y se reiniciaron las actividades a la media hora. 

Después del receso se consolidaron las diferentes áreas de gestión y los comités quedando de 

la siguiente manera: 

Área de gestión directiva: Giovanny Busto, Milena Gómez y Hermelina Lizcano, quedando 

como líder el docente Giovanny Bustos. 
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Área de gestión administrativa: Nancy Torres, Luis Herazo, Víctor Márquez y Enrique 

Rodríguez, quedando como líder la docente Nancy Torres. 

Área de Gestión académica: Hermes Maldonado, Yohanna Yaruro, Juan vera, Jaime Ibarra 

quedando como líder el docente Hermes Maldonado 

Área de Gestión Comunitaria: Sandra Veloza, Ilda Ruiz, Jorge Lizcano, Nelson Rodríguez, 

quedando como líder la docente Sandra Veloza. 

La elaboración de las actas de las semanas del desarrollo institucional quedó de la siguiente 

manera: 

I. Semana Institucional: Yohanna Yaruro Nelson Rodríguez 

II. Luis Eduardo Herazo y Hermelina Lizcano 

III. Milena Gómez y Enrique Rodríguez 

IV. Nancy Torres y Víctor Márquez 

V. Ilda Ruiz y Juan Vera 

Luego de la respectiva votación El Comité de Alimentación Escolar, quedo con 

representación de Sandra Veloza y Nelson Rodríguez 

Los líderes por áreas para la conformación del comité Académico, quedaron distribuidos de 

la siguiente manera: 

Matemáticas Juan Vera Lenguaje: Yohana Yaruro C. naturales: Nelson Rodríguez 

Inglés: Luis Herazo  Ed. Física: Giovanny Bustos  Informática: Milena G. 

Artística: Jorge Lizcano        Religión: Edgar Rodríguez      C. Sociales: Jaime Ibarra                

El rector manifestó que la matricula 2022 había finalizado con 241 estudiantes y la matricula 

2023 a la fecha va en 225 estudiantes. 

Se finalizó la jornada con el cumplimiento de la agenda 

Miércoles 11 de enero del 2023 

1. Saludo y oración 

2. Llamado a lista 

3. Propuesta arte, cultura y medio ambiente 

4. Refrigerio 

5. Reuniones y microcentros docentes 2023 
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6. Marcha final 

Se inició la actividad en la hora señalada, se dio un saludo fraterno por parte del rector, se 

realizó el llamado a lista estando todos presentes, se realizó la oración dando gracias a Dios 

por los múltiples beneficios obtenidos. 

El rector realizó un análisis de las fortalezas y debilidades de la propuestas arte, cultura y 

medio ambiente, manifestó que hubo muchos aciertos pero que al mismo tiempo se veía la 

necesidad de mayor exigencia ya que la idea es presentar a la comunidad un producto fruto 

del trabajo de estas dos horas asignadas para tal propósito. Abrió el rector el debate de cómo 

podríamos mejorar esta propuesta que es innovador en la región y que se puede convertir en 

una experiencia significativa. Se acordó realizar las actividades de la estrategia los lunes de 

2: 00 pm a 4:00pm y generarle un rango académico o de actividad académica.  

Se organizó el listado de responsabilidad de las bitácoras quedando de la siguiente manera: 

Consejo Directivo Jorge Lizcano y Milena Gómez 

Comité de convivencia escolar: Yohana Yaruro y Giovanny Bustos 

Izadas de banderas:  Hermes Maldonado 

Reunión Padres de familia: Nelson Rodríguez 

Comisión evaluación y promoción: Sandra Veloza 

Consejo Académico/docentes: Jaime Ibarra 

Reunión de microcentros: Víctor Márquez C. 

Refuerzo y nivelación: Milena Gómez 

Gobierno escolar: Jaime Ibarra 

Comité del gobierno escolar: Rector, Luis Herazo, Padre de familia, estudiante. 

El señor rector manifestó la importancia de los microcentros en el contexto de la salud mental 

y física al cambiar de escenario y la necesidad de realizar un ejercicio físico, además de 

conocer las sedes y el buen trabajo que realizan los compañeros con sus comunidades, se 

acordó dar una cuota de 30 mil pesos para el desayuno, almuerzos y atenciones, estén 

presentes o no, se cancelará la cuota. El cronograma de los microcentros quedó de la siguiente 

manera: 

Cascarillal 3 de marzo 

Gallinetas 5 de abril 
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Balsaminas 16 de junio 

San Luis 4 de agosto 

Santa Rosa 15 de septiembre 

San José:  9 de octubre 

Sede principal: 24 de Noviembre 

De igual manera se asignaron las titulaturas quedando de la siguiente manera:  

Preescolar 1° y 2° Sandra Veloza 

3°, 4° y 5° Hermes Maldonado 

6° Enrique Rodríguez 

7° Yohana Yaruro 

8° Giovanny Bustos 

9° Luis Herazo 

10° Nelson Rodríguez 

11° Juan Vera. 

De la misma manera durante la jornada se organizó un listado de útiles escolares para ser 

enviados a los grupos de los estudiantes y de esta manera se viabilice el trabajo académico, 

se enfatizó en el uso correcto del uniforme, no se permitirán gorros, gorras ni capuchas, sin 

la debida certificación médica, se le solicitará a los padres de familia y estudiantes no traer 

abrigos de colores o imágenes exagerados, si es posible para una mejor presentación del 

uniforme, traer un abrigo de color azul marino. 

Los responsables de la estrategia arte, cultura y medio ambiente quedó consolidada de la 

siguiente manera: 

Teatro: Luis Herazo 

Danzas: Giovanny Bustos 

Música: Jaime Ibarra 

Confección: Yohana Apolonia 

Agropecuaria: Ambiental y proyectos productivos: Enrique Rodríguez y Nelson Rodríguez,  
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Pensamiento computacional Juan vera. 

Se finalizaron las actividades dando cumplimiento a la agenda acordada para el día. 

 

Jueves 12 de enero 

Se inicia la jornada a la hora establecida, con un saludo de bienvenida por parte del señor 

rector, se leyó la agenda del día y se realizó la oración pertinente: quedando establecida la 

siguiente agenda  

1. Saludo y oración 

2. Llamado a asistencia 

3. Socialización Auto evaluación 

4. Refrigerio 

5. Socialización Autoevaluación II. Parte 

6. Matricula 

7. Marcha final 

Se continuo con un punto de la agenda del día anterior consolidando dos comités más, el 

comité de bienestar que lo constituye el licenciado Jorge Lizcano, Giovanny Bustos, Milena 

Gómez, Luis Herazo y Nelson Rodríguez. El comité religioso que lo conforman el docente 

Jaime Ibarra, Enrique Rodríguez y la docente Milena Gómez. 

Se organizaron los turnos de disciplina, quienes tiene la responsabilidad de vigilar los 

descansos, la entrada, las llegadas tardes, el porte del uniforme, y los diferentes actos que 

atenten a la sana convivencia, hará un docente el turno de disciplina con la docente milena 

quien es la encargada de la disciplina general. 

23-27 de enero: Juan Vera y Milena Gómez 

30-3 de febrero: Nelson Rodríguez y Milena Gómez 

6-10 de febrero: Yohanna Yaruro y Milena Gómez 

13-17 de febrero: Enrique Rodríguez y Milena Gómez 

20 al 24 de febrero: Jaime Ibarra y Milena Gómez 

27 al 3 de marzo: Giovanny Bustos y Milena Gómez 
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13 al 17 de marzo: Luis Herazo y Milena Gómez 

De igual manera se acordó que el proceso de recuperación y/o nivelación se realizará los 

martes y miércoles de 1:30 a 3:00 de la tarde. Los PPT se entregarán cuatro informes por el 

año uno por periodo. Y se estableció que el día de la familia se realizará el 15 de junio. 

Seguidamente el rector, organizo el trabajo de la socialización de la autoevaluación 

Institucional, la cual se hizo por las áreas de gestión, como son la directiva, administrativa, 

académica y comunitaria, cada líder de gestión proyecto, su autoevaluación analizando las 

fortalezas y debilidades y el valor dado a cada uno de los procesos que constituye cada área 

de gestión, el rector valoró el trabajo realizado por las áreas y motivó a ir dando cumplimiento 

a las nuevas actividades planteadas en el PMI, para ir generando las evidencias 

correspondientes e ir cumpliendo los tiempos establecidos. 

Se dio cumplimiento a la agenda del día en su totalidad y se motivó para seguir realizando el 

trabajo con compromiso como hasta el momento se ha venido realizando. 

Viernes 13 de enero 

Se dio inicio a la jornada leyendo la agenda para el día el cual se estableció de la siguiente 

manera: 

 1. Saludo y oración 

2. Llamado a lista 

3. Socialización/evaluación PMI 2022 

4. Refrigerio 

5. Calendario académico 

6. Plenaria 

7. Marcha final 

El señor rector saludo a los docentes y les agradeció su presencia para llevar a cabo este 

último día de la semana en función de irnos preparando para iniciar ya casi las actividades 

con los estudiantes. 

Se realizó la oración dando gracias por la vida, la salud, el trabajo y por las bendiciones 

diarias, se realizó el llamado a lista estando todos presentes. 

El señor rector organizo por áreas de gestión la socialización de la evaluación y el PMI, cada 

líder asumió la responsabilidad y proyecto lo evaluado durante la vigencia 2022, se dieron 
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las correcciones necesarias, se resaltó el trabajo de cada líder y su equipo acompañante, se 

realizaron los ajustes pertinentes para alcanzar las metas programadas.  

En la segunda sección se realizó la plenaria como resumen de todo lo elaborado durante la 

primera semana de planeación institucional, se acordaron algunos compromisos, se hicieron 

las recomendaciones necesarias y generaron las nuevas rutas de trabajo para la vigencia 2023. 

El rector agradeció por el trabajo realizado durante esta primera semana, valoró la disposición 

de cada uno de los docentes y motivó a iniciar un año con compromiso, con entrega y con 

sentido de pertenencia a esta Institución. 

Se finalizó la jornada con el cumplimiento de la agenda en su totalidad. 

En constancia firman 

 

Directivo y Docentes  

 

Se anexa la Asistencia debidamente Firmada. 
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