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PLAN DE TRABAJO SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 03 AL 05 DE ABRIL  2023. 

TABLA DE CONTENIDO DE  
NTENIDO 
1) INFORMACIÓN GENERAL.  
2)      DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES    

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 Contexto La secretaria de Educación de Norte de Santander expide la circular N° 035 expedida el 02/03/2023 “Orientaciones para 

planificar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- de la tercera semana de desarrollo institucional, comprendidas 

entre el 03 al 09 de abril de 2023” 

Objetivo general  
Objetivo general: Realizar el análisis reflexivo institucional mediante acciones que vayan en busca del mejoramiento 

continuo del C.E.R. LA BOGOTANA. 

 
 

Productos 

➢ Formato D01.01.F03.V1. de Eficiencia interna 2023 diligenciados. 

➢ Realización efectiva de la autoevaluación Institucional 2022 en el formato D01.03.F01.V3. 

➢ Diseño del PMI 2023 En el formato D01.03.F01.V5. 

➢ Realizar ajustes al SIEE. 

➢ Documentación cargada en la plataforma Comunidad Virtual-Enjambre. 

Duración  3 días 

Organización del 
espacio 

El trabajo de la tercera semana de desarrollo institucional se realizará de forma presencial en las instalaciones de la oficina 
educativa del CER LA BOGOTANA ubicada en el corregimiento de Guamalito Municipio del Carmen. 

Materiales 
requeridos 

Guía 34 del MEN, Formato de autoevaluación institucional y del PMI diseñados por la SED, Documento orientador del SIEE, 
computador e internet. 
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SEMANA DEL 03 AL 05 DE ABRIL 2023 

2.   DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES  

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

LUNES 
03/04/2023 

8 HORAS 

1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de Asistencia 
4) Conformación equipos de gestión 2023. 
5) Conformación del equipo de calidad 2023. 
6) Asignación de tareas para la realización de la 

autoevaluación institucional 2022. 
7) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 
8) Compromisos, conclusiones y cierre. 

Director y docentes  

Formato de 
autoevaluación 

institucional 
D01.03.F01.V3, 

guía 34, 
Computador, 

internet. 

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

MARTES 
04/04/2023 

8 HORAS 

1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia 
4) Socialización de la autoevaluación institucional 

realizada el día anterior. 
5) Priorización de las oportunidades de mejoramiento 

que surgen de la autoevaluación 2022. 
6) Asignación de tareas para la construcción del PMI 

2023. 
7) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 
8) Compromisos, conclusiones y cierre. 

Director y docentes  

Autoevaluación 
institucional 

D01.03.F01.V3, 
Formato PMI, 
Computador, 

internet  
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

Miércoles 
05/04/2023 

8 HORAS 

1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia 
4) Socialización del PMI 2023. 
5) Diligenciamiento formato eficiencia interna 2023. 
6) Inicio ajustes al SIEE  
7) Participación de los docentes, proposiciones y varios. 
8) Compromisos, conclusiones y cierre 

Director y docentes  

PMI 2023 formato 
D01.03.F01.V5, 

formato eficiencia 
interna, 

Computador, 
internet y 

documento 
orientador SIEE. 
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