
ESCUELA NORMAL SUPERIOR CONVENCIÓN 

PREESCOLAR BASICA MEDIA ACADEMICA Y FORMACIÒN COMPLEMENTARIA 

 

PLAN DE ACCION DE LA TERCERA SEMANA DE JORNADA DE PLANEACION 
INSITUCIONAL – 2023 

OBJETIVO:  Planificar las acciones a realizar  según las  tareas emitidas de la circular 035 del 02 de marzo 

de la SED, para la tercera semana de desarrollo institucional   vigencia 2023. 
   PRIMER DIA  

 JUEVES 09 DE MARZO 
#  ACTIVIDAD METODOLOGIA Y 

RESPONSABLES 
 RECURSOS HORA 

1.  Recordar las tareas a 
desarrollar según    la circular 
No. 35  del 02 de Marzo, 
orientaciones sobre la 
semana de desarrollo, 
emitida por la SED 
 
Revisión, ajustes y  ultima  
redacción del Plan de 
Mejoramiento vigencia 2023 
y realización del cronograma 
de tareas 

Reunión general, para recordar 
las tareas a desarrollar en los días 
de desarrollo institucional.   
 
Trabajo en equipo 
Equipos de gestión y Líderes de  
calidad. 

Talento humano 
 
Copia de la circular No. 
035  del 02 de marzo 
Borrador del formato 
de la herramienta Excel 
del PMI 
Computador y  TV.   

2:30- 
6:p.m  

MARTES  14 DE MARZO 

2.  Socialización para 
conocimiento de todos por 
cada gestión, según metas, 
objetivos tareas y 
cronograma.  

 Reunión general 
Líderes de cada una de las 
gestiones 

Formato diligenciado 
del PMI, por gestiones 
Computador y video 
beam 

2:30- 
6:p.m 

3.  Actualización de inventarios 
de infraestructura 
tecnológica 

Trabajo de equipo 
Docentes del comité de las TIC, 
informática y la Pagadora 

Formato herramienta 
de inventario 

ACTA:  Doc.  Teresa de Jesús Ríos ORACION: En cada uno de los equipos 

 

 
SEGUNDO DIA 

JUEVES 16 DE MARZO 

#  ACTIVIDAD METODOLOGIA Y 
RESPONSABLES 

 RECURSOS HORA 

1.  Retomar  la 
retroalimentación, y 
consolidación del Plan de 
Fortalecimiento Académico y 
Pedagógico -PFAP- año 
2023, según resultados de 
las pruebas de evaluar para 
avanzar y resultados 
internos. 
Acciones: Socialización de la 
consolidación de resultados 
según las áreas evaluadas, 
con acompañamiento del 
tutor del programa todos 
aprender 

Reunión general  
Ubicación del ejercicio a los 
docentes 
Socialización practica  de 
estrategias, técnicas y 
herramientas como elementos 
interdisciplinarios y transversales 
para enriquecer el Plan de 
Fortalecimiento Pedagógico y 
Académico,  
 
Docentes  del área de lenguaje  
Docente tutor de PTA, Geovany 
Cárdenas 
 

Talento humano 
Fotocopias 
Presentación – 
proyección de 
PowerPoint 
Videobeam 
Computador 

2:30- 
6:p.m 
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Taller  sobre propuesta  de 
unas de las estrategias para 
el fortalecimiento académico 
desde todas las áreas. 
 

MARTES 21 DE MARZO  

2. Continuar con la 
retroalimentación del Plan 
Pedagógico y Académico, 
para ajustar y complementar 
las estrategias y 
herramientas, teniendo 
cuenta la 
interdisciplinariedad de las 
áreas y fortalecer así,  los  
desempeños según 
competencias y 
componentes de las áreas.  

Trabajo colaborativo, en equipo, 
por áreas académicas 
Lideran  cada representante de 
área, junto con las que la 
conforman. 

Talento humano- 
miembros de cada 
equipo de área 
Fotocopias borrador 
del formato unificado 
para el plan 
Archivo digital del plan 
diseñado de cada área 

2:30- 
6:p.m 
 

ACTA:  Doc. Irma C. Audrived ORACION:    Hna. Leonilde Morantes M. 

 
TERCER  DIA 

JUEVES 23 DE MARZO  

#  ACTIVIDAD METODOLOGIA Y 
RESPONSABLES 

 RECURSOS HORA 

1. Diseño del Plan de acción  
para la promoción y 
prevención de todo tipo de 
violencias contra NNAJ. 
 
 
 
 
 
Consolidación  del plan de 
acción  por parte del comité 
de convivencia 

Ubicación general frente al 
trabajo a realizar 
Trabajo en equipo por grupos de 
docentes integrados, con el 
aporte y participación previa de 
los  estudiantes y padres de 
familia. 
 
 
Sesión del comité de convivencia  
para consolidar los aportes para 
el  plan de acción. 

Talento humano- 
miembros de cada 
equipo de trabajo 
 
Formato  del plan de 
acción a realizar 
Borrador  de los 
aportes de estudiantes 
y padres.  
 

2:30- 
6:p.m 

2. Apertura de protocolo con los 
docentes del proceso de 
evaluación decreto 1278. 

Reunión individual con cada 
docente, para la apertura de 
protocolo y establecimiento del 
proceso a vivir, según la norma 

Talento humano: Los 
cuatro docentes  que 
están en el proceso 
Formato herramienta  

 MARTES 28  y JUEVES 30  DE MARZO 

3. Socialización y aportes 
generales según 
consolidación del  plan  de 
acción para  promoción y 
prevención de todo tipo de 
violencias contra NNAJ 

Reunión general, para la 
socialización  del   plan  de acción 
para  promoción y prevención de 
todo tipo de violencias contra 
NNAJ, consolidado. 

Talento humano-todos 
los participantes 
Archivo formato del 
plan de acción 
consolidado 

2:30- 
6:p.m 

ACTA:  Doc. Laura   - Orientadora Escolar ORACION: Doc. Carmen A. Sanchez     
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 ESCUELA NORMAL SUPERIOR CONVENCIÓN 

PREESCOLAR BASICA MEDIA ACADEMICA Y FORMACIÒN 
COMPLEMENTARIA 

Reconocida Oficialmente  a nivel 
Departamental, según Resolución  

 No  0004592  del  12  Noviembre de 2021 
Y por el Ministerio de Educación Nacional 

Resolución No 000477 del 23 de Enero de 2019 

GESTION:  DIRECTIVA - PROCESO:  GOBIERNO ESCOLAR   Versión 02 

COMPONENTE:   CONSEJO DIRECTIVO Fecha: Año 2023 

 

ACTA DE REUNION No  

Fecha:   14/03/2023 Hora de Inicio:    2:30PM Hora de Finalización:  6:00PM 

Lugar:     Salón audiovisual, 

salas de informática, sala de 

profesores PVD.  

Responsables:  Directivos, Equipo de Calidad .Docentes y 

administrativos    

Asunto-Tema:     

 Tareas a desarrollar según la circular No. 35 del 02 de marzo 

  Ajustes y redacción del Plan de Mejoramiento vigencia 2023 y realización del 

cronograma de tareas 

 Socialización de metas, objetivos, tareas y cronograma en cada gestión. 

 Alistamiento de taller por los docentes del Área de español y el docente tutor de PTA    

Geovany Cárdenas. 

 

Acta No. 09 

ASISTENTES 

NOMBRE  CARGO 

Directivos, Docentes y administrativos Equipos de gestión y Líderes de calidad. 

  

Ausente:   Hna. Leonilde Morantes M. Por cita médica con especialista 

OBJETIVO DE LA REUNION 

Dar inicio al desarrollo de la tercera semana Institucional y dar la lectura y socialización de las orientaciones 

emitidas por la SED 

Realizar ajustes al plan de mejoramiento Institucional y planificar el cronograma a desarrollar para la 

vigencia 2023 y socializar a todos los participantes lo planeado. 

Hacer alistamiento de un taller como orientaciones pedagógicas y didácticas para todas las áreas, por los 

docentes de lenguaje y el Tutor de PTA. 

AGENDA DE TRABAJO – Orden del día 

1. Saludo  

2. Oración 

3. Hacer lectura de la circular No. 35 del 02 de marzo y   precisar las tareas a desarrollar según la   las 

orientaciones sobre la semana de desarrollo, emitida por la SED 

4. Trabajo grupal por gestiones 

5. Socialización de metas, objetivos, tareas y cronograma en cada gestión.  

6. Área de español trabajo orientado por Geovany Cárdenas. 
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DESARROLLO 

 

La reunión inicia a las 2:30pm con la oración dirigida en cada grupo por su líder, posteriormente se da 

lectora de la circular No. 35 del 02 de marzo para recordar las actividades que se deben desarrollar, a su 

vez se dan orientaciones sobre la semana de desarrollo Institucional. Se aclaran dudas con respectos a 

las actividades planteadas y se dan puntos de encuentro por gestión de trabajo. 

 

Ubicándonos de la siguiente manera:   

Gestión académica -  sala informática 2,  

Gestión administrativa - informática 1,  

Gestión comunitaria - sala de profesores, 

Gestión directiva - salón de audiovisuales,  

 

Con el objetivo de responder a la actividad planteada, se hizo revisión, ajuste y mejora en la redacción y 

coherencia   al Plan de Mejoramiento Institucional vigencia 2023, se efectúo la organización y realización 

del cronograma de tareas para ejecutar en sus respectivos tiempos.  

 

Los docentes del área de español realizaron su trabajo como alistamiento para desarrollarlo con todos los 

docentes en a la siguiente jornada de desarrollo, con el fin de aportar   y dinamizar el Plan de 

Fortalecimiento Pedagógico y Académico, en el planteamiento de actividades pedagógicas para el 

desarrollo de competencias en el educando. orientado por el docente Geovany Cárdenas tutor del PTA. 

 

Seguidamente se hace el respectivo encuentro general para socializar y escuchar ya lo consolidado y 

ajustado de cada una de las gestiones, procesos y componentes, junto con el cronograma de tareas. 

Se observa que cada área de gestión, tuvo en cuenta las precisiones que se había dado en la planeación 

del mes de enero, a lo que se refiere a la priorización de los factores críticos, la coherencia entre objetivos, 

metas y acciones y la redacción, 

 

COMPROMISOS/ PENDIENTES PROXIMA REUNION 

 

 Llevar el seguimiento de  las actividades planteadas en el plan de mejoramiento 2023. 

 Docentes del área de español socializan en el próximo encuentro el trabajo de actividades 

pedagógicas para el desarrollo de competencias en el educando.  

 

OBSERVACIONES Y/O CONCLUSIONES 

 

Próxima Reunión: 16 de marzo ANEXOS:  SI (  x  )   NO (     ) 

Elaboró:  Docente Teresa Ríos y Maria 

Teresa Tejada  

Reviso:  Hna. Leonilde Morantes M. 

En constancia firma: 
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PREESCOLAR BASICA MEDIA ACADEMICA Y FROMACIÒN 

COMPLEMENTARIA 

Reconocida Oficialmente según Resolución  

No 2529 del 18 Junio de 2018 

Y por el Ministerio de Educación Nacional 

Resolución No 000477 del 23 de Enero de 2019 

GESTION:  - PROCESO:   ACADEMICO   Versión 02 

COORDINACION ACADEMICA  Pagina 

 

ACTA DE REUNION – JORNDA DE LA TERCERA SEMANA  DE DESARROLLO INSTITUCIONAL   

Fecha:  28 y 30 de marzo 2023 Hora de Inicio:   2:30 p.m. Hora de Finalización:  6:30 p.m. 

Lugar:  sala de audiovisuales Responsables: Hna. Rectora, directivos docentes y Docentes equipo 

de investigación  

Asunto-Tema: Continuación de ajustes al Plan de fortalecimiento Académico y 

pedagógico- Socialización del sistema institucional de investigación. 

Acta No. 011 

ASISTENTES 

1 ABRIL GARCIA SANDRA HELENA  23 MARQUEZ URIEL DE JESÚS 

2 ARIZA CHINCHILLA MARTHA CECILIA  24 MARTINEZ AMAYA LUZ MARINA 

3 AUDIVETH IRMA CATALINA 25 MARTINEZ MORA FERNANDO 

4 BUITRAGO DORA ISABEL 26 MARTINEZ ORTEGA  LEDY NIDIA 

5 CLARO GALVIS ADRIANA ALEJANDRA 27 MONTEJO PORTILLO TERESA DE JESUS  

6 CONTRERAS A. LIZETH DEL ROSARIO  28 MORANTES MANTILLA HNA. LEONILDE (RECTORA) 

7 CONTRERAS SANCHEZ JUAN CARLOS 29 MORENO CHINCHILLA JOSE ALEXANDER 

8 DIAZ MENDOZA CLAUDIA CECILIA 30 OJEDA JULIO MIRIAN AMANDA 

9 DIAZ RODRIGUEZ ANNY ESTELA  31 ORTEGA PLATA ASTRID  FABIOLA 

10 DUARTE CORONEL ARISOLID 32 PEDROZA QUINTERO SARAY 

11 DURAN CAMARGO AMANDA 33 QUINTERO CARPIO FARID MARIA 

12 ECHAVEZ CHINCHILLA MARIA STELLA 34 RIOS DURAN TERESA DE JESUS  

13 ESTRADA MADARIAGA LUZ ELENA 35 RUIZ  RINCON ROCIO 

14 FORERO MARTINEZ ASTRID ZORAIDA 36 SANCHEZ AVILA CARMEN AMANDA 

15 HERNANDEZ CARVAJAL MARTHA ISABEL 37 SERRANO RINCON GLADYS YANETH 

16    IBAÑEZ DURAN NUBIA STELA 38 SOLANO VANEGAS DIOS HEMEL (COORDINADOR)  

17 JIMENEZ CAÑIZARES ISRAEL JOSÉ 39 TEJADA MARIA TERESA 

18 JIMENEZ GOMEZ JOSE MARIA 40 TORRES CLARO ALEJANDRA TORCOROMA 

19 LATORRE JAIMES YOLANDA (COORDINADORA  A.) 41 TRUJILLO PACHECO FABIAN ALBERTO 

20 LOPEZ VILLAMIL LUCELA 42 VILLAMIZAR SOLANO LUZ STELA 

21 LOZANO SOLANO NURY YANETH 43   CARDENAS GEOVANY- Tutor PTA 

22 MANDÓN DUARTE LUZ ARIS    

Ausentes: Por cita médica con especialista: Coordinador DiosHemel Solano, Esp. Farid María Quintero, 

Mg. Roció Ruiz Cita médica, y por situación de salud:  Docente Sandra Abril enferma. 
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Invitado: Sr. Manuel Andrés Lázaro  Sánchez– Funcionario enlace de educación de la administración 

municipal  

OBJETIVO: Aportar y ajustar al Plan de Fortalecimiento Académico y pedagógico con la socialización de 

los avances de la propuesta del Sistema de   Investigación Institución SII., en jornada de docentes y con la 

presencia y apoyo del funcionario enlace de educación de la administración municipal. 

AGENDA DE   LA JORNADA 

1. Oración 
2. Verificación de Quórum 
3. Saludo y ubicación del trabajo de la Hna. Rectora 
4. Presentación de la propuesta de investigación 
5. Varios 

 

DESARROLLO 

Se dio inició a la reunión con la oración, preparada por la docente Saray Pedroza, donde hizo un llamado 

a ser aroma de la presencia del Señor y expandirla sobre todo en la vivencia en esta Semana Santa que 

se acerca, donde cada año se fortalece   todo el cristiano. 

 Se continuo con la verificación de asistencia, estando ausentes en la jornada los docentes Coordinador 

Dios Hemel Solano, Esp. Farid María Quintero, Mg. Roció Ruiz que se encontraban en Cita médica, 

Profesora Sandra Abril enferma.  

La hermana   rectora, toma la palabra para saludar, y darles la bienvenida a los invitados a la reunión al sr.  

Manuel Andrés Lázaro y el docente Giovanny Cárdenas del PTA, ya que las considera una persona con 

altos conocimientos   de investigación   que nos ayudaría a clarificar mejor la propuesta del comité. 

Nos ubica e introduce a la jornada, haciéndonos ver, que para el ajuste de Plan de Fortalecimiento 

Académico  y Pedagógico, se nos ha estado dando elementos para implementación de estrategias y 

técnicas en el desarrollo de las competencias básicas de leer y escribir, como interdisciplinariedad en todas 

as áreas  y que para la concreción   y dinamización de este plan, pues contamos también con los planes 

de área y asignatura y aula, como también, se nos presenta la oportunidad de implementar la propuesta  

del sistema de  investigación que se nos orientó desde años anteriores con el acompañamiento del MEN 

yen convenio con la Universidad de Lasalle.  

Por eso, hoy en esta jornada, estaremos socializando los avances de dicho sistema, para poner en camino 

la investigación como estrategia que fortalezca nuestro currículo y quehacer pedagógico. 

A continuación, le dio la palabra al Mg. José María Jiménez líder del proyecto de investigación para que 

diera a conocer la propuesta. El Docente José María Jiménez después de un corto saludo inicio su 

presentación comentando que había partido este proceso primero con un diplomado realizado en época de 

pandemia dado por el Doctor Barragán de la Unisalle y los apuntes claves de la Dra. Dora N. Fajardo, tutora 

del proceso, delegada de la Universidad de la Salle para el acompañamiento a la ENSC el año pasado. 

Expresa el docente que el SII parte de la misión, visión permitiendo la tranversalzación gradual de la 

investigación de la ENSC para el desarrollo de la vida académica plasmada en el PEI, con una mirada 

desde el campo de la ciencia, la tecnología y la innovación que tiene que ver con algunos referentes como 

son los tres tipos de investigación y las implicaciones que esto trae consigo como el aprendizaje en el aula 
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y el aprendizaje basado en problemas. Habló también de las funciones, los componentes de la investigación 

y la articulación con los ejes de formación, extensión, evaluación y la metodología según el proceso de 

pensamiento. 

El señor Manuel Lázaro toma la palabra para explicar un poco el proceso que viene adelantando con la 

Universidad de Santo Tomás para dar unos talleres en la Institución, y resalta la importancia de unos 

lineamientos básicos para sistematizar ya que no se ve muy claro este proceso. 

 

Reflexiones y recomendaciones sobre el tema: 

1.- Que la investigación sea más abierta 

2.- Más participativa 

3.- Crear red de investigación 

4.- Incluir la parte artística 

5.- tener en cuenta el pacto por la educación 

6.- ver otros enfoques de investigación 

7.- reformar el proceso de investigación no dejarlo acabar 

8.- Buscar el nombramiento del coordinador de práctica pedagógica investigativa  

 

VARIOS: 

1. Aclaraciones sobre la nueva plataforma de notas, cada profesor debe subir los desempeños 
propuestos, llenar lo del observador lo del primer periodo, si algo no entiende llamar a los asesores, 
se va a focalizar un nuevo encuentro con los administradores de la plataforma para que los docentes 
de informática participen más directamente y luego ellos expliquen a los docentes las dudas que 
puedan tener. 
 

2. La problemática de los grados 7° ya que están en hacinamiento, muy indisciplinados, no estudian 
muy bajo rendimiento escolar, varios problemas de convivencia, se propone el envió de una carta a 
la secretaria de educación pidiendo docente para abrir este grado de dos en tres grupos.  
 

3. Debemos fortalecer el buen orden y aseo de las aulas de clase; están quedando al terminar algunas 
clases en ambiente no agradable  
 

4. Se le agradece a los docentes por apoyar el proyecto  para la aplicación de los martes de  pruebas;  
se informa que más de 600 estudiantes ya están inscritos  solo 59 estudiantes  dicen sus padres  
no podrían  por problemas económicos. 
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OBSERVACIONES Y/O CONCLUCIONES 

 

ANEXOS:  SI (   x )   NO (     ) Fecha de Aprobación del Acta:  

Elaboró: ESP. YOLANDA LATORRE JAIMES Reviso: Hna. Leonilde Morantes M. Próxima Reunión:  

En constancia firma, 

 


