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SEGUIMIENTO AL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

PERIODO: Primer periodo                         FECHA: Del 23 de enero al 1 de abril              AÑO: 2023 

 

CRONOGRAMA 
 

FECHA ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE/S 
CUMPLIMIENTO 

SI NO 

17 al 20  

Alistamiento de las 
actividades y logística 
para el inicio del año 
escolar 2023 

Del 17 al 20 de enero se realizaron actividades para el alistamiento 
del año escolar. Durante estos días se realizó el proceso de 
matrícula, embellecimiento de la planta física y adecuación de las 
aulas escolares. 

Coordinadora 
Docentes 

X  

EVIDENCIAS 

 
 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
23 de enero 

Bienvenida de los 
estudiantes  

El lunes 23 de enero se realiza la bienvenida de los 
estudiantes del Centro Educativo ComfaOriente Ocaña en 
las instalaciones del centro recreacional, con el 
acompañamiento de los padres de familia, estudiantes, 
docentes y coordinadora. Se realizaron diferentes 
actividades lúdicas recreativas, los niños y niñas 
compartieron, se divirtieron y recibieron un refrigerio.  

 
 

Coordinadora 
Docentes 

 
 

 
 
 
 

X 
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EVIDENCIAS 

 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

 
 
24 al 27 de 
enero   
 

Semana de inducción a 
estudiantes nuevos y 
antiguos 

Del 24 al 27 de enero se realizó la inducción a los 
estudiantes de la institución. Durante estos días las 
docentes en cada uno de los grados socializaron los ajustes 

Coordinadora 
Docentes X  
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 realizados al PEI, Manual de convivencia, SIEE, Normas en 
el aula e clase.  

EVIDENCIAS 

 

 
 

  

 

 

 

 
 
 

27 de Enero   
Capacitación Biblioteca 
digital 

El día viernes 27 de enero se realizó por parte de la Señorita 
Andrea Yañez jefe de grupo de proyectos especiales y 
Diana Carolina Moyano Salom 

Líder En Formación Digital capacitación de la biblioteca 
digital a, los docentes del Centro Educativo ComfaOriente 
Ocaña. Durante la capacitación, los decentes realizaron 
preguntas y aclararon sus dudas con el propósito de 
fortalecer los procesos en el uso de la biblioteca digital en 
este nuevo año escolar. 

 
Coordinadora 
Docentes 
 
 

X  

EVIDENCIAS 
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10  de 
febrero 

Primera reunión de 
padres de familia 
Preescolar y Básica 
Primaria (elección de 
los representantes al 
consejo de padres) 

El día 10 de febrero de 2023 se realizó la primera reunión 

de padres de familia, a nivel general, en el patio para 

presentar el personal docente de este año, asi como de 

recomendaciones generales, seguidamente en cada una de 

las aulas. En esta reunión cada docente socializó con los 

padres de familia los documentos de gestión ajustados para 

la presencialidad y el presente año escolar como el PEI, 

Manual de Convivencia, SIEE y el PMI 2023.  Plan de 

estudios de cada uno de los grados. Se dio a conocer el 

calendario académico y cronograma de actividades. 

Se escogió el representante del grado para el consejo de 

padres. Se recomendó a los padres de familia afiliados a 

ComfaOriente que estén pendiente de su estado como 

afiliado con el fin de no tener inconvenientes a la hora del 

pago de las facturas de pensiones. Se dialogó sobre 

aspectos generales a tener en cuenta durante el año 

escolar.  

Coordinadora 
Docentes 
 

 
 

X 

 

EVIDENCIAS 
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28 de 
febrero 

Elección de los 
representante de los 
grados  

El día 28 de febrero se realizó la elección de los 
representantes en cada uno de los grados. Esta elección se 
hizo teniendo en cuenta que el o la representante será el 
vocero ante las instancias del gobierno escolar.   

 
 
 
 
 
Coordinadora 
Docentes 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
x 

 

EVIDENCIAS 

 
 

 

 
 
 

 

24 de 
febrero 

Primera reunión del 
consejo de padres 

 
El día viernes 24 de febrero se realizó la primera reunión 
con el consejo de padres. En esta, se les informó sobre las 
funciones que deben cumplir, el apoyo a la institución y a 
las docentes en las diferentes actividades a realizar durante 
el año escolar. Se escogieron las representantes ante el 
consejo directivo y comité de convivencia escolar. 
 
 

Coordinadora 
 

 
 
 
x 

 

EVIDENCIAS 
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1 de Marzo  
Inicio de Talleres 
extracurriculares 

El día miércoles 1 de marzo se iniciaron las actividades 
extracurriculares de Música, Pintura, Danzas a los 
estudiantes de primaria del centro educativo en el horario 
de las tardes. Los estudiantes se encuentran motivados y 
han respondido satisfactoriamente a estos talleres lúdicos.  

 Coordinadora  

 
 
x 

 

EVIDENCIAS 
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3 de marzo  
 
 
 
 

Elección    del 
personero 

 

  El día viernes 3 de marzo de 2023 se llevó a cabo la 

elección del personero/a para el presente año escolar y los 

representantes de cada uno de los grados,  

La actividad se desarrolló participando los estudiantes de la 

básica primaria y preescolar.  

Cada estudiante votó marcando en el tarjetón el candidato 

de su preferencia según sus propuestas. 

Coordinadora 
María Consuelo 
Sanjuan   

 
 
x 
 
 

 

EVIDENCIAS 
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8 de marzo 
Celebración día de la 
mujer 

El día miércoles 8 de marzo se celebró a las niñas del 
Centro Educativo el día de la mujer. En esta actividad 
participaron los/as estudiantes de la institución en cada una 
de las aulas con actividades recreativas.  

Coordinadora – 
docentes de la 
institución  

 
 
x 

 
 
 
 
 

EVIDENCIAS 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

10 de 
marzo 

Instalación del consejo 
directivo   

 
El día viernes 24 de marzo a las 11:00 a.m. se realizó la 
primera reunión con los representantes de cada uno de los 
grados para instalar el consejo de estudiantes, y dialogar 
sobre los proyectos y temas importantes de cada salón, sus 
inquietudes, aportes. 

Coordinadora 
 

x  

EVIDENCIAS 
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17 de 
marzo 

Celebración día del 
hombre 

El día viernes 17 de marzo se celebró el día del hombre a 
los niños de la institución. En esta actividad las niñas en 
cada aula, realizaron conmemoración por el día del hombre. 
Participaron activamente todos/as los estudiantes con 
mensajes, canciones y diferentes actividades. 

Coordinadora – 
docentes de la 
institución 

x  

EVIDENCIAS 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
22 de 
marzo 

 
 
 
Día del agua 

 
El día martes 22 de marzo se realizó una actividad alusiva 
al día del agua. Las docentes encargadas del proyecto 
ambiental orientaron el tema del cuidado del agua con un 

 
 
 
Comité ambiental  
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video en las aulas y una actividad lúdica con todos los 
estudiantes del colegio. 
 

x 

EVIDENCIAS 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

23 de 
marzo  

Charla a estudiantes 
Gestión Ambiental  

El día jueves 23 de marzo se realizó la charla a los 
estudiantes de primero a quinto, sobre la sensibilización y 
cuidado del agua, realizaron actividades, audiovisuales, 
manuales y juegos pedagógicos. Por la  profesional Jeira 
Liceth Mendoza Ballesteros  

Coordinadora 
Jeira Liceth Mendoza 

  

EVIDENCIAS  
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24 de 
marzo  

Reunión consejo de 
estudiantes. 

El día viernes 24 de marzo de 2023 a las 4:00 p.m., se 
reunieron la coordinadora y los integrantes del consejo de 
estudiantes. En esta reunión se dialogó sobre las funciones 
que deben tener como representantes. Así Mismo las 
acciones que se pueden realizar en cada una de las aulas. 

Coordinadora  
Consejo de 
estudiantes  

x  

EVIDENCIAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24 de 
marzo  

Capacitación a 
personal administrativo 
y docentes 

El día viernes 24 de marzo se realiza para todo el personal 
docente, la capacitación del Plan de gestión de riesgos, 

Rectora  
Coordinadora  
Docentes  

x  
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plan de emergencias y aplicación de perfil 
sociodemográfico.  

 

EVIDENCIAS 

 
 

 

    
 
 

 
 
 

 

31 de 
marzo 

Reunión comité de 
convivencia  

El día viernes 31 de marzo de 2023 se convocó a una 
reunión a los miembros del comité de convivencia escolar 
directivo para su respectiva instalación así mismo dialogar 
sobre aspectos generales del presente año escolar.  
 

Coordinadora 

 
x 

 

EVIDENCIAS 

 
 
 
 

 

 
 
 
 



 
 

***COPIA CONTROLADA*** 

 
SEGUIMIENTO AL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Versión: 01 Código: F-SOC-86 

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL ORIENTE COLOMBIANO Fecha de Aprobación:13/Jul2021 

CENTRO EDUCATIVO COMFAORIENTE OCAÑA Página 13 de 14 

27 al 31 de 
marzo 

Evaluaciones 
generales- concurso 
ortográfico 

Del 28 al 31 de marzo se realizaron las evaluaciones 
generales y el concurso ortográfico a los estudiantes de la 
básica primaria. on esta actividad se da por terminado el 
primer periodo académico. 

Docentes  

x  

EVIDENCIAS 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 

 

                                                                     
                                                                           ACCIONES DE MEJORA (en caso del no cumplimiento de alguna de las actividades) 

 

ACTIVIDAD ACCIÓN DE MEJORA 
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 FIRMA COORDINADORA: ________________________________ 

 

  

 

 
 
 


