
 

 
 

SECRETARIA DE EDUCACION  
GESTION DIRECTIVA  

ACTA DE TRABAJO  

 

Compromiso y Calidad 
e-mail: cer_mesarica@sednortedesantander.gov.co – cermesarica5sedes@gmail.com  

VEREDA MESA RICA – LA PLAYA DE BELÉN – N. DE S. 

Cel. 3172380054 - 3115101863 

 
CENTRO EDUCATIVO RURAL MESA RICA – LA PLAYA 

1°a semana institucional(10-13/enero) 
 

LUGAR: Oficina Sede FACEMAP – Villas del Tejar – La Playa 

FECHA: 10 al 13 de enero de 2023 HORA: 7:30 am a 12:30 pm 

 
Acta No. 01 

 

OBJETIVO 
 Orientar y organizar las actividades a desarrollar en las dos semanas de Planeamiento 

y Organización Institucional, del 10 al 20 de enero de 2023 
 

AGENDA A TRATAR 
1.  Saludo de bienvenida 
2.  Oración 
3.  Organización de trabajo institucional de las dos semanas de Planeamiento 
4.  Se elaboró y socializó el cronograma y el calendario académico. 
5.  Se hizo lectura de la circular 002 del 11 de enero de 2023. 
6.  Marcha final 

 

PARTICIPANTES 

Yine Liceth Ruedas Guerrero Docente Sede Principal 

Yulied Torres Pérez Docente Sede Principal 

Celmira Delgado Claro Docente Sede San José 

Enrique Luis Salas Herrera Docente Sede Las Aguadas 

Alvany Coronel Pérez Docente Sede La Unión 

José Melquiades Téllez Quintana Docente Sede La Unión 

Henry Castilla Parada Docente Sede La Unión 

Aleyda Trigos Guerrero Docente Sede El LLanito 

Libardo Robles Torrado Director del C.E.R. 

 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

• El Director del CER Mesa Rica, Esp. LIBARDO ROBLES TORRADO da un saludo de 
bienvenida a todos los docentes presentes 

• Se realiza una oración en acción de gracias a cargo del profesor José Melquiades Téllez 

• Se hace la lectura de la circular 002 del 11 de enero de 2023 orientaciones para planificar 
e implementar el plan operativo de acción – de la primera y segunda semana de desarrollo 
institucional comprendidas entre el 10 al 22 de enero del 2023. 

• Se organiza el trabajo institucional diario a partir del 11 de enero donde se iniciará a 
laborar formalmente y se hará un acta diaria de las acciones realizadas 
 
Los temas a trabajar son: 
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• miércoles 11: – Organización de órganos docentes – Cronograma de actividades – 
Calendario Académico – Inicio de trabajo de la evaluación y mejoramiento institucional 
2022 – P.M.I. 2023 

• jueves 12: Se organizan los diferentes comités de trabajo quedando conformados de la 
siguiente manera: 

   

• PRESIDENTA: Dilsa Castilla Franco 

• SECRETARIA: Yine Liceth Ruedas Guerrero. 

• TESORERO: Enrique Luis Salas Herrera 
 

• COMITÉ DE BIENESTAR 

• Alvany Coronel Perez  

• Celmira Delgado Claro 
 

• COMITÉ PEDAGÓGICO 

• Aleyda Trigos Guerrero 

• Yulied Torres Perez 

• Libardo Robles Torrado 
 

• COMITÉ RECREATIVO 

• Henry Castilla Parada 

• Jose Melquiades Tellez Quintana 
 

• COMITÉ DE GESTIÓN Y CALIDAD 

• ÁREA DE GESTIÓN DIRECTIVA:  

• José Melquiades Téllez Quintana  

• Alvany Coronel Pérez 

• Enrique Luis Salas Herrera  

• Libardo Robles Torrado 

• LIDER: José Melquiades Téllez 
 

• ÁREA DE GESTIÓN ACADÉMICA 

• Dilsa Castilla Franco 

• Yine Liceth Ruedas Guerrero 

• LIDER: Dilsa Castilla 
 

• ÁREA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

• Yulied Torres Perez 

• Aleyda Trigos Guerrero 

• LIDER: Yulied Torres Pérez 
 

• ÁREA DE GESTIÓN COMUNITARIA 

• Henry Castilla Parada 

• Celmira Delgado Claro 

• LIDER:Henry Castilla 
 

• DOCENTES DELEGADOS AL CONSEJO DIRECTIVO 

• Enrique Luis Salas Herrera 

• Henry Castilla Parada. 
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• CONSEJO ACADÉMICO 

• Alvany Coronel Peréz (presidenta) 

• José Melquiades Téllez Quintana. ( secretario) 
 

• REPRESENTANTES DE LA SEDE AL COMITÉ DE EVALUACIÓN Y PROMOCIÓN. 

• MESA RICA: Yine Liceth Ruedas Guerrero 

• LA UNIÓN: Jose Melquiades Tellez Quintana. 

• AGUADAS. Enrique Luis Salas Herrera 

• SAN JOSE: Celmira Delgado Claro 
 

• COMITÉ ESCOLAR DE CONVIVENCIA Y CONCILIACIÓN (CECYE) 

• Yine Liceth Ruedas Guerrero ( Lider de procesos) 

• Henry Castilla Parada. 
 

• Se acordaron las reuniones iniciales con los padres de familia. 

• MESA RICA…………………………………….31 de Enero 

• SAN JOSÉ………………………………………31 de Enero 

• LA UNIÓN……………………………………….26 de Enero 

• LAS AGUADAS…………………………………26 de Enero 
 

• La elección del personero estudiantil y consejo directivo queda programada para el día 02 
de febrero. 

 

• De igual forma se organizan los encuentros pedagógicos de docentes para el año lectivo 
2023, como primera fecha el día 14 de febrero sede Mesa Rica. 

 

• viernes 13: – Revisión y ajustes PEI – Revisión y ajustes del Manual de funciones – 
Revisión y ajustes del manual de procedimientos 

 
 

COMPROMISOS  

✓ Hacer entrega del croquis y monografía de vereda y plano de la sede para el 14 
de febrero. 

✓ Hacer seguimiento a la decoración de los salones. 
✓ Hacer el nombre de cada sede. 

 
 

________________________________ 
 

________________________________ 
 

DILSA CASTILLA FRANCO YINE LICETH RUEDAS GUERRERO 
Presidenta Consejo Docente Secretaria Consejo Docente 

 
 

________________________________ 
 

LIBARDO ROBLES TORRADO 
Director 
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CENTRO EDUCATIVO RURAL MESA RICA – LA PLAYA 

Acta No. 02 
2°a semana institucional(16-20/enero) 

 

LUGAR: Oficina Sede FACEMAP – Villas del Tejar – La Playa 

FECHA: 16 al 20 de enero de 2023 HORA: 7:30 am a 12:30 pm 

 

OBJETIVO 
 Socializar la circular 002 del 11 de enero de 2023, manual de convivencia y SIEE. 

 

AGENDA A TRATAR 
1.  Saludo  
2.  Oración 
3.  Socialización de la circular: 002 del 11 de enero de 2023. 
4.  Socialización del manual de convivencia y SIEE. 
5.  Marcha final 

 

PARTICIPANTES 

Yine Liceth Ruedas Guerrero Docente Sede Principal 

Dilsa Castilla Franco Docente Sede Principal 

Yulied Torres Pérez Docente Sede Principal 

Celmira Delgado Claro Docente Sede San José 

Enrique Luis Salas Herrera Docente Sede Las Aguadas 

Alvany Coronel Pérez Docente Sede La Unión 

José Melquiades Téllez Quintana Docente Sede La Unión 

Henry Castilla Parada Docente Sede La Unión 

Aleyda Trigos Guerrero Docente Sede El LLanito 

Libardo Robles Torrado Director del C.E.R. 
 
 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

• El Director del CER Mesa Rica, Esp. LIBARDO ROBLES TORRADO da un saludo 
a todos los docentes presentes. 

 

• Se realiza una oración en acción de gracias a cargo del profesor José Melquiades 
Téllez. 

• Lunes 16: 

• Se hace la socialización de la circular 002 del 11 de enero de 2023. 

• Se habló del restaurante escolar que cada sede debe entregar la hoja de vida de 
la manipuladora de alimentos y debe llevar unos requisitos dados por el PAE.  

• Martes 17: Orientación de rendición de cuentas 2022. 

• Se inicia la elaboración del PMI 2023 de cada gestión. 
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• Miércoles: se realiza los ajustes al PEI, se omitió lo relacionado con el Covid-19 y 
estudio en casa, se adaptó el folio de matrícula por el contrato de matricula 

• Se aclaró las áreas que puede perder el estudiante de grados intermedios y 
hacerle un ajuste al acta de compromiso y disciplinario. 

• Aplicar el control de progreso al iniciar cada unidad desde el principio de año. 

• Jueves: – ajustes del manual de convivencia. 

• La atención a padres de familia debe ser 1 hora comprendida entre la 1:00 pm – 
2:00 pm los días martes-jueves, debe ir en cartelera. 

 
 
 

COMPROMISOS  

• Hacer el análisis de evaluar para avanzar primaria. 

• Cada grupo de gestión debe hacer un informe ejecutivo, en cuanto a la rendición 
de cuentas, buscar en enjambre carpeta 10 rendición de cuentas, para el 15 de 
febrero. 

• Hacer un folleto del manual de convivencia y SIEE para socializarlo en la primera 
reunión de padres de familia de cada sede. 

 
 
 

 
 

________________________________ 
 

________________________________ 
 

DILSA CASTILLA FRANCO YINE LICETH RUEDAS GUERRERO 
Presidenta Consejo Docente Secretaria Consejo Docente 

 
 
 

________________________________ 
 

LIBARDO ROBLES TORRADO 
Director 
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