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DE:        ANA JULIA CASTILLO NAVAS (Rectora). 
PARA:     Docentes  y Administrativos Instecor.  
Fecha:    Enero 10  de 2023 
   
ASUNTO: Orientaciones para planificar de la 1a -primera- y 2a -segunda- semanas de desarrollo 

institucional, comprendidas entre el 09 al 22 de enero de 2023. 

 
A continuación, me permito orientar las acciones que se deben planificar, implementar, socializar, 

controlar y evaluar para la 1a -primera- y 2a -segunda- semana de desarrollo institucional 

comprendidas entre el 09 al 22 de enero de 2023; para lo cual espero tengan en cuenta los siguientes 

aspectos: 

 
Les espero el martes a la 1 p.m. y el resto de la semanas de desarrollo institucional  a  las 7:30 a.m. 

con el mayor ánimo y disposición,. Adjunto temas y actividades a realizar. 

 

Fecha   Tema a tratar Responsables  

Semana del 9  al 13 de 

enero. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Martes 10  

 Oración. 

 Compartir. 

 Informe varios de rectoría. 

 Organización interno y 

responsabilidades varias. 

 Cargue de matrícula en SIMAT. 

 Actualización listas de estudiantes 

plataforma Webcolegios. 

 Manuales de procedimientos. 

 Diligenciamiento formato 

Evaluación institucional. 
 
 

 
 

 
 
Rectora  

 

 

 

 

 

 

 

 Líderes comité  de calidad .  

 

 

 

 

 

Coordinador 

 

 

Orientadora escolar 

 
 
 

Miércoles 11 

 Diligenciamiento del formato Plan de 

mejoramiento Institucional y formato 

seguimiento del PMI vigencia 2022 

 

Jueves 12 

 Resignificación proyectos transversales. 

     Viernes 13 

 Resignificación del Manual de 

Convivencia. 

 
 
 
 

 
 
Semana del 16 al 20 de 

enero 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Lunes 16 
 

 Análisis y resignificación del 

Documento SIEE. 

 

Rectora 
 
 
 
 
 
Coordinador 
 
 
 
Jefes de área 
 

 
Martes17 
 

 Lectura y resignificación del PEI 
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 Miércoles 18 
 

 Capacitación plataforma 
WEBCOLEGIOS. 

 Redacción de indicadores de 
desempeño en plataforma 
Webcolegios. 

 Revisión de mallas curriculares. 

 Entrega de asignación académica a 
docentes 

 

 
 
 
 
Docentes   
 

 
Jueves 19 
 

 Jornada de aseo  

 Diligenciamiento planes de aula 
 
 

Viernes 20 
 

 Bienestar social y de integración en 
Chinácota. 

 Orientaciones a docentes sobre 
trabajo pedagógico 

 
 
 
 

 Se inicia labores a las 7:00 a.m, a partir del miércoles 10 de enero, se dará un descanso de 
9:30 a 10:00 a.m para terminar 1:00 p.m según las actividades a realizar. 

 

 
Ana Julia Castillo  Navas 

Rectora 
 

 
 
 
 
 























 


