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Corregimiento San Roque, Sardinata, Enero 2 9  de 2023 
 
 
Doctora: 

LUDY PAEZ ORTEGA 

Secretaria de Educación Departamental. E. S. 
 
REFERENCIA: Informe actividades  realizados Semana de Planeamiento Institucional. 

 
La presente tiene como finalidad enviar información de las actividades  desarrolladas durante 
las semanas de Planeamiento Institucional ( enero 10 al 20) y semana de revisión y ajustes de 
documentación (Director)(  enero 23 al 31)  en el CER SAN ROQUE. Municipio de Sardinata. 
 

1. Durante la PRIMERA SEMANA se realizaron reuniones en forma virtual, el cual coordiné y 
con la colaboración de Docentes Lideres Marco Tulio Acevedo y Luis Alejandro Peñaranda, 
asistencia y trabajo en equipo  con respecto a;  

 
✓ Lectura de Circular No 02 de enero,  el cual indica las orientaciones de planeamiento  

primer desarrollo institucional. 
✓ calendario académico,  
✓ plan de actividades,   
✓ plan de estudios,  
✓ Revisión y ajustes  PEI 
✓ Revisión y ajustes A E I—P.M-I y SEGUIMIENTO. 
✓ Revisión y ajustes  Manual de Convivencia y Funciones,. 
 

2. Durante la SEGUNDA  SEMANA 
 
Revisión y ajustes S..I. E..E 

✓ Plan de estudios. 
✓ Distribución carga Académica. 
✓ Recolección de matrículas en cada una de las Sedes educativas, 

 
3. Durante la tercera semana Director realizó revisión, ajustes, diligenciamiento de otra 

documentación y subir a plataforma enjambre, simat, PAE 
 
 

(enviado mensaje whatssap,) 
 

Agradeciendo de antemano la atención prestada. 
 
 
 
 
 
 
 

 Esp. MANUEL ARTURO RIVERA SUAREZ 
Director CER SAN ROQUE 

Celular: 3142451591 
Email: cer.sanroque.sardinata@hotmail.com 


