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ACTA No. 01 

 

FECHA:    10/01/2023                                                     HORA DE INICIO: 700 A.M. 

 

CONVOCA: NELSON ORLANDO CLAVIJO GUTIERREZ                 LUGAR: AULA OCTAVO GRADO 

 

OBJETIVO: Desarrollar las tareas resultantes del análisis general de la gestión 2023, el estado del avance 

de los procesos generados en la última semana de desarrollo institucional. 

 

ASISTENTES 

Ver adjunto 
 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 7:15 am del día 10 de enero 2023 se da inicio a la reunión de general de docentes, saluda 
el señor coordinador Hernando Sanguino Santana y hace la respectiva oración, seguidamente 
saluda el señor rector Nelson Orlando Clavijo Gutiérrez y da un caluroso saludo de bienvenida. 
El señor rector comenta que la semana de trabajo institucional se va a ejecutar en 2 fases. 
 
En cuanto al informe de gestión 2022 la señora pagadora Mariel C. Restrepo J,  va a explicar cómo 
se va a trabajar este año, también se va a mirar la autoevaluación, pruebas saber 11 haciendo una 
comparación con el municipio del departamento, documento de rendición de cuentas, circular 01 
dónde viene el informe de las actividades de desarrollo institucional, circular 02 sobre cronograma 
y actividad de desarrollo institucional y una circular que se arma entre todos sobre el calendario 
académico. 
 
El señor rector saluda a la docente Margarita Velasco, quien llega por traslado y ella realiza su 
respectiva presentación. 
 
Saluda la secretaria Daylin Cruz y da un informe sobre el área de la secretaría, comenta que del 10 
al 13 no se atenderán a los padres de familia, el 16 y 17 se va a finalizar la matrícula con estudiantes 
nuevos, del 18 al 20 se recibirá documentación de antiguos como pago de póliza y demás 
documentos; los estudiantes nuevos no se serán beneficiados inicialmente con el PAE. 
De informe sobre los cupos con cierre noviembre del año anterior: 
Corozal 35 cupos  
La Mutis 12 cupos  
Los Vados 26 puntos  
Tascarena 9 cupos  
Torcoroma 9 cupos  
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La Garita 126 de refrigerio, 228 de almuerzo 68 de la técnica  
Para un total de 513 cupos. 
El señor rector comenta que la misma situación ocurre con el transporte se hace corte con 
matrícula hasta noviembre. 
 
La pagadora Mariel presenta un resumen del año 2022 sobre temas presupuestales, fue urgente el 
sistema contable TNS, Webcolegios, contrato de contadora, internet, la póliza de manejo, los 
pendones y papelería. Desde junio se volvió obligatorio el uso de la plataforma SECOP. Algunos 
proveedores no cumplieron y no se alcanzó a subir la información y realizar los respectivos pagos, 
comenta que se requiere de una mayor planeación y organización porque la ley de garantía inicia 
en junio y va hasta octubre de este año. Se le va a pedir el favor algunos docentes para que 
supervisen proyectos para dar transparencia al proceso. Se está adelantando la obra de la 
biblioteca y vamos muy avanzados, el contrato no se pudo realizar, se necesita un consejo directivo 
con el fin de dar inicio al pago parcial. 
Se hizo la solicitud de pago de aseo copias y plan de lector a los padres de familia, ya se realizó un 
primer pedido de los libros con el aporte de algunos estudiantes está pendiente coordinar lo del 
aseo, el señor coordinador opina no se están flexibles en el pago del aseo y no cometer los errores 
del año pasado, se propone dar un valor y preguntar si están dispuestas a hacerlo por ese precio, 
del señor rector recuerda que quienes contrataron el año anterior fueron los padres de familia. 
Mariel dicen que nosotros no podemos ejercer contratación. 
 
El señor rector comenta que se hizo una propuesta con ASOAGUA la cual no aceptaron que era 
hacer el respectivo arreglo y cobrar en el recibo, en junio llegaron $2.800.000 de la secretaría de 
educación para esto, pero como no se hizo el arreglo pidieron hacer la devolución del dinero. 
 
Mariel comenta que hace falta sentido de pertenencia con los elementos de la institución en 
bodega hay material pedagógico que está deteriorado y maltratado.  
 
El docente Nelson sugiere que se adelante el aseo del salón y los baños para esta semana, el señor 
rector responde que hoy se solucionará. 
 
Consuelo pide mobiliario sobre todo para quienes no son titulares para poder descargar libros y 
cuaderno, el señor rector responde que se pretende movilizar el mal llamado bodega y se espera 
habilitar el espacio. 
 
El señor rector dice que algunos docentes sacan pupitres que sobran a están bañados para los 
pasillos a rincones del colegio. Se pretende poder dotar la sala a los profesores, ya está casi listo las 
aulas nuevas y allí quedará la sala de informática y el salón de 11 grado.  
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El señor rector felicita a Mariel por adelantar procesos, ya tiene lista la papelería para arrancar el 
año. 
 
Se inició la socialización de los procesos trabajados el año pasado, fueron 10, el señor rector hace 
énfasis en la irresponsabilidad de algunas personas con el cumplimiento de sus tareas, mostró un 
cuadro con el cumplimiento avance y faltante del trabajo asignado. 
 
PMI: el señor de Rector socializa mediante diapositivas los avances 
Prueba saber:  se socializa el ponderado de cada área y su relación con el departamento y municipio 
Avance de matrícula: mostró un cuadro con la respectiva relación 
Trabajo de la semana institucional: 
● Sistematización del manual de convivencia 

● Sistematización del PEI 

● Construcción PMI 

● Revisión del SIEE 

● Manual de práctica de la media técnica conservación de recursos naturales 

● Plan de gestión de riesgos 

● Sistematización plan de mejoramiento académico 2023 

● Rendición de cuentas. 

 
Para el manual de convivencia existe un derrotero y se organizar el PEI también se debe reorganizar 
según dicho derrotero el SIEE también cuenta con un orden según la secretaría de educación y  se 
debe organizar. El trabajo estará dividido en equipos y el señor rector lee la respectiva distribución. 

 

TAREAS Y COMPROMISOS 

1. Buscar los documentos para desarrollar las tareas 
2. Leer los documentos y solicitar más información si es necesario 

 

DECISIONES 

 
 

 

HORA DE FINALIZACIÓN: 12: 00 p.m. 

http://www.lagarita.edu.co/
mailto:ielagarita@yahoo.es


 

 

INSTITUCION EDUCATIVA LA GARITA 
LOS PATIOS 

 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN   
“Creciendo Alto, 2021 Crecimiento” 

Código:  

Versión: 

Fecha:  

Página 4 de 4 

 

Formadores de excelentes personas 

Página web: www.lagarita.edu.co correo electrónico: ielagarita@yahoo.es  Teléfono  5829556 

En constancia Firma. 

 

 

_________________________________                 

NELSON ORLANDO CLAVIJO GUTIERREZ                

Rector                                                                             
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