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PLAN OPERATIVO DE ACTIVIDADES 

SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 2023 
DE 

NTENIDO 
1) INFORMACIÓN GENERAL.  
2)      DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES   
 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 CONTEXTO La SED expide la circular 002 de enero 10 de 2023 con el asunto: Orientaciones para el POA de la primera y segunda 

semana de desarrollo institucional, comprendida entre el 9 al 22 d enero de 2023. 

 

OBJETIVOS 

➢ Revisar el proceso de matrícula de la institución educativa. 

➢ Formular el Plan de Mejoramiento Institucional 2023. 

➢ Revisar la pertinencia de los proyectos pedagógicos transversales. 

➢ Diseñar el proceso participativo de rendición de cuentas. 

 
 
PRODUCTOS 

➢ Seguimiento al PMI 2022 con la aplicación del formato D02.03.F03.V3. 

➢ Autoevaluación institucional 2022 

➢ Ajustes al PEI  y todos sus documentos anexos, proyectados como Institución Educativa Rural. 

➢ Documentación cargada en la plataforma Comunidad Virtual-Enjambre. 

➢ Proyectos pedagógicos transversales. 

➢ Circular 002 de Enero 10 de 2023. 
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DURACIÓN 
 

 9 días 

 
ORGANIZACIÓN 
DE TRABAJO Y 
METODOLOGÍA. 

Teniendo en cuenta las orientaciones establecidas en la circular 002 de enero 10 y reunión virtual con funcionarios de la 
SED, se estableció laborar presencialmente. Se laborará en grupos y por área d gestión. 
 

MATERIALES 
REQUERIDOS. 

➢ Documentos institucionales existentes en comunidad virtual enjambre. 
➢ Autoevaluación institucional 
➢ Seguimiento al PMI 
➢ SIMAT. 
➢ Eficiencia Interna 2022 

JORNADAS DE TRABAJO. 
 

2.   DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES  

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 10 DE 2023. 
LUGAR: ASINORT 
ABREGO. 
 
 

5 HORAS 

1. Saludo 
2. Oración 
3. Verificación de Asistencia. 
4. Socialización por parte del rector sobre documentación 

existente de la comunidad virtual enjambre. 

Rector y docentes 

SIMAT 
 
Documentos 
existentes en 
comunidad 
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5. Actualización de matrícula por sede en SIMAT. 
6. Conformación de equipos de trabajo. 
7. Asignación de trabajo por equipos. 
8. Conclusiones 
9. Finalización. 

enjambre. 
 
Video Bean y  
Computador. 

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 11 DE 2023. 
LUGAR: ASINORT 
ÁBREGO. 
 

5 HORAS. 

1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia. 
4) Socialización y análisis de circular 002 de la SED. 
5) Participación del rector en reunión de acompañamiento 

a directivos por parte de funcionaria de la SED Hoz 
Mérida Arévalo. (Oficina Alcaldía Municipal) 

6) Continuidad al proceso de revisión y actualización de 
matrícula. 

7) Conclusiones  
8) Finalización. 

 
 
 
 
 
 

Rector 
Docente de apoyo 
PTA. 
Docentes  

SIMAT 
 
Computador 
Video Bean. 
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 12 DE 2023 
LUGAR: SALÓN 
ASINORT-ÁBREGO 

5 HORAS 

1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia. 
4) Análisis de Autoevaluación Institucional 2022, 

Seguimiento a PMI 2022 y Eficiencia Interna 2022. 
5) Conclusiones  
6) Finalización. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rector 
Docentes  

Computador. 
Video vean. 
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 13 DE 2023. 
LUGAR: SALÓN 
ASINORT-áBREGO 

5 HORAS 

1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia. 
4) Orientación sobre formulación de Plan de 

Mejoramiento Institucional por parte del Rector. 
5) Trabajo en grupo por área de gestión. (construcción 

PMI) 
6) Conclusiones 
7) Finalización. 

 

Rector 
Docentes 

 
Video Bean 
Computador. 
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 16  DE 
2023. 
LUGAR: SALÓN 
ASINORT-ÁBREGO 

5 HORAS 

1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia. 
4) Socialización, análisis y ajustes al PMI 2023. 
5) Orientaciones por parte del rector sobre revisión y 

ajustes a proyectos pedagógicos transversales. 
6) Trabajo en grupo PPT. 
7) Conclusiones 
8) Finalización. 

 

Rector 
Docentes 

 
Video Bean 
Computador. 
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 17  DE 
2023. 
LUGAR: SALÓN 
ASINORT-áBREGO 

5 HORAS 

1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia. 
4) Continuidad de trabajo en grupo PPT. 
5) Conclusiones 
6) Finalización. 

 
 

Rector 
Docentes 

 
Video Bean 
Computador. 
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 18 DE 2023. 
LUGAR: SALÓN 
ASINORT-áBREGO 

5 HORAS 

 
1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia. 
4) Socialización de ajustes a Proyectos Pedagógicos 

Transversales. 
5) Conclusiones 
6) Finalización. 

 

Rector 
Docentes 

 
Video Bean 
Computador. 
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DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 19 DE 2023. 
LUGAR: SALÓN 
ASINORT-áBREGO 

5 HORAS 

 
1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia. 
4) Socialización por parte del rector sobre proceso de 

rendición de cuentas. 
5) Establecimiento de responsabilidades por área de 

gestión en el proceso de rendición de cuentas. 
6) Trabajo en grupo: elaboración de cartas 

organizacionales ( calendario académico, calendario 
laboral, cronograma de actividades por período.) 

7) Conclusiones 
8) Finalización. 

 

Rector 
Docentes 

 
Video Bean 
Computador. 

 

 

 

 

 

mailto:cerlavegadeltigreabrego@gmail.com


 REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL VEGA DEL TIGRE 
Aprobado por la Secretaría de Educación 

Resolución Nº. 003741 Noviembre 30 de 2020 
MUNICIPIO DE ÁBREGO  

PLAN OPERATIVO DE ACTIVIDADES. DESARROLLO INSTITUCIONAL 
ENERO 2023. 

2023 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL VEGA DEL TIGRE: cerlavegadeltigreabrego@gmail.com                                          Página 10 
                                                                                                                                           

 

 

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

ACTIVIDADES RESPONSABLES MATERIALES 

ENERO 20 DE 2023. 
LUGAR: SALÓN 
ASINORT-ÁBREGO 

5 HORAS 

 
1) Saludo 
2) Oración 
3) Verificación de asistencia. 
4) Socialización por parte del recto de resolución interna 

de asignación académica 2023. 
5) Orientaciones generales para el reinicio de labores 2023 

por parte del rector. 
6) Conclusiones 
7) Finalización. 

 

Rector 
Docentes 

 
Video Bean 
Computador. 

 

 

 

 

 

 

 

LISARDO ALONSO GONZÀLEZ MENDOZA 

Rector IER Vega del Tigre 

Ábrego 
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