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                                                                ACTA   No. 01   CONSEJO ACADEMICO (Semana de Desarrollo institucional)        

 

OBJETIVO: 

Desarrollar acciones propias de la semana de desarrollo institucional para el inicio del año 
escolar 2022.  
Orientaciones para la prestación del servicio educativo de manera presencial. 

 FECHA Y HORA:   
 Enero 27 y 28 de 2022 de 8:00 a 12:00 
m.  y de 2:30 a 6:00 p.m.                                      

LUGAR: Centro Educativo ComfaOriente Ocaña     

                                                                                 AGENDA 

1.Saludo 

2.Oracion 

3.Tema a tratar 

ASPECTOS A DESARROLLAR 

La coordinadora del Centro Educativo ComfaOriente Ocaña en reunión con el consejo académico   

informó que darán inicio  al presente año escolar teniendo en cuenta la Directiva 08 del 29 de diciembre 

de 2021 emanada por la Ministra de Educación Nacional y la circular 005132 de la Secretaria de 

Educación Departamental, en estas, dan orientaciones para la prestación del servicio educativo de 

manera presencial con un aforo del 100% en todas las instituciones educativas.  

Se dieron orientaciones generales que  deben tener en cuenta para prestar un servicio educativo  

de excelente calidad y con un gran sentido de pertenencia: 
 

 
1. Protocolos de bioseguridad 
2. Asignación académica 
3. Horario laboral 
4. Horario de disciplina 
5. Calendario académico 
6. Cronograma de actividades del primer semestre 
7. Horario jornada escolar básica primaria 
8. Horario jornada escolar preescolar 
9. Desarrollo actividades académicas  
10. Organizar el día E 2021 
11. Socialización de procedimientos 
12. Escoger al representante del gobierno escolar 
13. Embellecimiento y limpieza de la planta física. 
14. Alistamiento de la bienvenida de los estudiantes 

 
 

DESARROLLO DE LAS ORIENTACIONES GENERALES 

 

1. PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD: 

 

 ESQUEMA DE VACUNACION: Todo el personal que labora en el Centro Educativo y 

ComfaOriente seccional Ocaña debe tener el esquema de vacunación completo, así mismo 

tener en cuenta la aplicación de la dosis de refuerzo. (directivos, docentes, servicios 

generales, vigilancia privada y administrativos). 



 
ACTA DE REUNION Versión: 01 Código: F-SOC- 04 

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL ORIENTE 
COLOMBIANO 

Fecha de Aprobación: 29/Nov/2018 

CENTRO EDUCATIVO COMFAORIENTE OCAÑA Página 2 de 11 

 

***COPIA CONTROLADA*** 

 

 

 KID DE BIOSEGURIDAD: El personal docente debe mantener el kit de bioseguridad para 

su autocuidado: tapabocas (1 o 2 de repuesto, su uso es de manera correcta y permanente), 

alcohol, gel anti bacterial, toalla pequeña y limpión). 

 
 INGRESO A LA INSTITUCIÓN: Antes de ingresar a la institución deben realizar la encuesta 

de síntomas enviada por el área de seguridad y salud en el trabajo.  

 
Al llegar a la institución, deben portar el tapabocas, el vigilante les desinfecta las manos con 

alcohol, luego pasan al salón y lavan sus manos dos a tres veces durante la jornada escolar. 

 

Tener en cuenta que el uso del tapaboca es correcto y permanente y que se debe saludar 

a los estudiantes evitando los abrazos.  

 

 SIGNOS DE ALARMA: (tos persistente, fatiga y malestar general, fiebre mayor a 38 grados, 

y dificultad para respirar), si la docente presenta alguno de estos síntomas dentro del Centro 

Educativo debe informar inmediatamente a la coordinadora, al jefe seccional y al jefe del 

área de seguridad y salud en trabajo para seguir las orientaciones pertinentes.  

 

Recordemos que el autocuidado es compromiso y corresponsabilidad de toda la 

comunidad educativa. 

 

2. ASIGNACIÓN ACADÉMICA:  

 

En reunión del consejo académico según consta en el acta N° 01 del 28 de enero de 2022 se 

realizó la asignación académica quedando de la siguiente manera: 

 

1. Dayana Banessa Ruedas Bayona: Docente grado pre jardín 

2. Laury Josefina Galvis Horlandy: Docente grado jardín 

3. Andrea Melissa Rueda Illera: Docente grado transición 

4. Betsy Alejandra Paba Coronel: Docente grado primero   

5. Ingrith Yajaira Angarita Puentes: Docente grado segundo 

6. Laidy Duarte Duarte: Docente grado tercero 

7. María Consuelo Sanjuán Amaya: Docente grado cuarto 

8. Anyi Liceth Martínez Ovallos: Docente grado quinto  

9. Mónica Castro Cortes: Docente área de inglés en preescolar y básica primaria 

10. Katherin Maryory Vásquez Sánchez: Docente aula de refuerzos y asesoría de tareas 

11. Mildred Torcoroma Páez Echávez: Coordinadora 

12: Yeidy Martínez Moncada: Auxiliar de educación  

 

Además de la asignación académica, las docentes cumplirán con las tareas asignadas en todo 

lo programado para el presente año escolar. 
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3. HORARIO LABORAL: El personal docente cumplirá el siguiente horario: 

 

 BASICA PRIMARIA: De 6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

Adicional para el seguimiento a los procesos académicos, proyectos y actividades: Lunes y 
martes o martes y miércoles: 2:30 a 5:30 p.m. 

 

 PREESCOLAR: De 1:00 p.m. a  6:30 p.m.  

Adicional para el seguimiento a los procesos académicos, proyectos y actividades: Lunes y 
jueves o martes y jueves: 6:30 a 9:30 a.m. 

 

4. HORARIO DE DISCIPLINA: 

 

PRIMER SEMESTRE 

Mes Fecha Docente primaria Docente preescolar 

Febrero 

7 al 11 Mónica Castro - Consuelo Sanjuán Andrea Rueda 

14 al 18 Anyi Martínez - Ingrith Angarita Dayana Ruedas 

21 al 25 Laidy Duarte - Alejandra Paba Laury Horlandy 

28 al 4 marzo Mónica Castro - Consuelo Sanjuán Andrea Rueda 

Marzo 

7 al 11 Anyi Martínez - Ingrith Angarita Dayana Ruedas 

14 al 18 Laidy Duarte - Alejandra Paba Laury Horlandy 

22 al 25 Mónica Castro - Consuelo Sanjuán Andrea Rueda 

28 al 1 abril Anyi Martínez - Ingrith Angarita Dayana Ruedas 

Abril 

4 al 8 Laidy Duarte - Alejandra Paba Laury Horlandy 

18 al 22 Mónica Castro - Consuelo Sanjuán Andrea Rueda 

25 al 29 Anyi Martínez - Ingrith Angarita Dayana Ruedas 

Mayo 

2 al 6 Laidy Duarte - Alejandra Paba Laury Horlandy 

9 al 13 Mónica Castro - Consuelo Sanjuán Andrea Rueda 

16 al 20 Anyi Martínez - Ingrith Angarita Dayana Ruedas 

23 al 27 Laidy Duarte - Alejandra Paba Laury Horlandy 

Junio 

31 mayo al 3 Mónica Castro - Consuelo Sanjuán Andrea Rueda 

6 al 10 Anyi Martínez - Ingrith Angarita Dayana Ruedas 

13 al 17 Laidy Duarte - Alejandra Paba Laury Horlandy 

 
Docente Katherin Vásquez: Encargada de controlar la entrada de los estudiantes de preescolar a la institución en el 
horario de 1:20 a 2:00 p.m. Teniendo en cuenta que cumplan con los protocolos de bioseguridad. 
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Docentes de la básica primaria: Se les recuerda  cumplir los turnos para el control de la entrada de los estudiantes a la 
institución en el horario de 6:40 a 7:15 a.m. Teniendo en cuenta que cumplan con los protocolos de bioseguridad, además, 
cuando se requiera diligenciar los formatos de llegadas tardes.  
 
A la docente que le corresponda el lunes o martes la instrucción se ubica a la entrada hasta las 7:00 a.m. 
 
Los turnos son los siguientes: 

 
Lunes: Laidy Duarte Duarte 
Martes: Anyi Liceth Martínez Ovallos 
Miércoles: Ma. Consuelo Sanjuán Amaya 
Jueves: Betsy Alejandra Paba Coronel 
Viernes: Ingrith Yajaira Angarita Puentes 
  
 

 

5. CALENDARIO ACADÉMICO, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, HORAS SE CLASES: 

 
CALENDARIO ACADÉMICO 2022  

Según resolución N° 005132 del 13 de diciembre de 2021  
 
JORNADA ESCOLAR: 
 

PRIMER SEMESTRE 2022 

N° DE SEMANAS LECTIVAS 

Desde Hasta Duración en semanas 

31 de enero de 2022 19 de junio de 2022 Diecinueve (19) semanas 

    Total Diecinueve (19) semanas 

 

               

 

                

 
  

 

 

 

RECESO ESTUDIANTIL: 

 

PRIMER SEMESTRE 2022 

SEMANAS DE RECESO ESTUDIANTIL 

Desde Hasta  Duración en semanas 

27 de diciembre de 2021 30 de enero de 2022 cinco (5) semanas 

11 de abril de 2022         17 de abril de 2022  Una (1) semana 

20 de junio de 2022         03 de julio de 2022 Dos (2) semanas 

Total Siete (7) semanas 

 

 

 

SEGUNDO SEMESTRE 2022 

N° DE SEMANAS LECTIVAS 

Desde Hasta Duración en semanas 

O4 de julio de 2022 27 de noviembre de 2022 veinte (20) semanas 

Total veinte (20) semanas 
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SEGUNDO SEMESTRE  2022 

SEMANAS DE RECESO ESTUDIANTIL 

Desde Hasta Duración en semanas 

10 de octubre de 2022 16 de octubre de 2022 Una (1) semana 

28 de noviembre de 2022 25 de diciembre de 2022 Cuatro (4) semanas  

Total Cinco (5) semanas 

 

DESARROLLO INSTITUCIONAL: 

PRIMER SEMESTRE 2022 

SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

Desde Hasta Duración en semanas 

11 de enero de 2022 30 de enero de 2022 Tres (3) semanas 

11 de abril de 2022 17 de abril de 2022 Una (1) semana 

Total Cuatro (4) semanas 

 

SEGUNDO SEMESTRE 2022 

SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  

Desde Hasta Duración en semanas 

10 de octubre de 2022 16 de octubre de 2022 Una (1) semana 

28 de noviembre de 2022 04 de diciembre de 2022 Una (1) semana 

Total Dos (2) semanas 

 

SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL POR CONTRATO LABORAL 

Tiempo dedicado a realizar los ajustes a los documentos de gestión (PEI,SIEE,MANUAL DE 
CONVIVENCIA, planeación del PMI y ajustes al primer periodo académico 2022) 

1 de diciembre de 2022 15 de diciembre de 2022 Dos (2) semanas 

Total Dos (2) semanas 

 

VACACIONES PARA DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES:  

VACACIONES PARA DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES  

Primer semestre 2022 

Desde Hasta Duración en semanas 

20 de junio de 2022 03 de julio de 2022  Dos (2) semanas 

Total Dos (2) semanas 

 

Segundo  semestre 2022 

Desde Hasta 

16 de diciembre de 2022 Enero 2023 
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6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PRIMER SEMESTRE 2022: En el primer semestre se realizaran las 

actividades programadas, tales como: 
 

ENERO 

19 al 28 Alistamiento de las actividades y logística para el inicio del año escolar 2022 

31 
inicio año escolar-bienvenida de los estudiantes  

(inicia primer periodo académico) 

FEBRERO 

1 al 3 de febrero Semana de inducción a estudiantes nuevos y antiguos 

4 Realización de las actividades del Día “E” 

17 
Primera reunión de padres de familia de la Básica Primaria (elección de los representantes al consejo de 

padres)  

18 
Primera reunión de padres de familia de preescolar (elección de los representantes al consejo de 
padres)  

28 Reunión del Consejo de Padres 

MARZO 

1 Elección del representante de cada uno de los grados y los vigías ambientales 

2 Miércoles de Ceniza  

4 Elección del personero   

8 Celebración día de la mujer  

11 Reunión instalación Consejo Directivo  

17 Reunión Comité Ambiental y vigías ambientales. 

18 Celebración Día del hombre  

22 Día del agua   

24 Reunión consejo de estudiantes 

25 Reunión comité de convivencia escolar  

ABRIL 

28 de marzo al 1° de 

abril 

Evaluaciones generales  

Concurso ortográfico  

(termina primer periodo académico) 

 

4 

Reunión consejo académico para evaluar el primer periodo y estudiantes de inclusión  

Reunión comité de evaluación y promoción 

(Inicia segundo periodo académico) 

10 al 16 de abril Semana Santa 

11 Segunda Reunión de padres de familia(entrega boletines primer periodo académico) 

22 Acto cultural del día del idioma y festival de canto  

29 Día de la niñez y recreación  

MAYO 

1 Día del trabajo 

12 Primera Escuela para padres  

15 Día del maestro 

17 Día del reciclaje  

20 Reunión consejo de padres 

27 Reunión comité ambiental 

JUNIO 

3 Reunión comité de convivencia escolar 

6 Actividad por el día del medio ambiente  

10 Reunión consejo de estudiantes 

10 Olimpiada matemática 

17 Bingo familiar  

13 al 17 
Evaluaciones generales segundo periodo  
Concurso ortográfico 

(Termina Segundo periodo académico) 

20 de junio al 03 de 
julio de 2022 Vacaciones estudiantes y docentes. 
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7. HORARIO JORNADA ESCOLAR:  

BASICA PRIMARIA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTENSIDAD HORARIA SEMANAL ( IHS)  25   PRIMARIA 

JORNADA DE LA MAÑANA  2020 

1  hora 7:00 am  a  7:55 am 

2  hora 7:55 am  a  8:50 am 

DESCANSO 8:50 am  a  9:20 am 

3  hora 9:15 am  a  10:10 am 

4  hora 10:10 am  a  11:05 am 

5  hora 11:05 a  12:00  m 

GRADO SEGUNDO 2022  Ingrith Yajaira Angarita Puentes 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 Matemáticas Ciencias Sociales Español Religión Inglés 

2  Matemáticas  Ciencias Sociales Español Ética y valores Educación Física 

DESCANSO 

3 Educación Física Inglés Matemáticas Ciencias Naturales Matemática 

4 Español Inglés Matemáticas Ciencias Naturales 
 

Ciencias Naturales 
 

5 Español Español (Loc) Informática Artística Sociales 

GRADO PRIMERO 2022   Betsy Alejandra Paba Coronel 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 Educación Física Ciencias Sociales Matemáticas Inglés Ciencias Naturales 

2 Español Ciencias Sociales Matemáticas Inglés Ciencias Naturales 

DESCANSO 

3 Español Ciencias 
Naturales 

Español Ética  y valores Inglés 

4 Matemáticas Religión Español Matemáticas Sociales 

5 Matemáticas Informática Artística Español(Loc) Educación Física 
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GRADO QUINTO  2022  Anyi Liceth Martínez Ovallos 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 Ciencias Naturales Inglés  Español Matemáticas Educación Física  

2 Ciencias Naturales Inglés Español  Matemáticas Inglés 

DESCANSO 

3 Español (LOC) Matemáticas Educación física Ciencias Sociales Informática  

4 Matemáticas Matemáticas Ciencias Naturales Ciencias Sociales  Español  

5 Ciencias Sociales Religión Ética y valores  Educación Artísticas Español  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GRADO TERCERO  2022  Laidy Duarte Duarte 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 Inglés Matemáticas Ciencias Naturales Español Ciencias Sociales 

2 Inglés Matemáticas Ciencias Naturales Español Ciencias Sociales 

DESCANSO 

3 Español(Loc) Español Inglés Matemáticas Educación Física 

4 Matemáticas Español Educación Física 
   

Matemáticas Ética y valores 

5 Ciencias Naturales Sociales  Artística  Informática Religión 

GRADO CUARTO   2022   Ma. Consuelo Sanjuán Amaya 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

1 Ciencias Naturales Español Inglés Matemáticas Ciencias Sociales 

2 Ciencias Naturales Español Inglés Matemáticas Ciencias Sociales 

DESCANSO 

3 Inglés Matemáticas Ciencias Naturales 
 

Español Español(Loc) 

4 Matemáticas Matemáticas Ética y valores Español Educación Física 

5 Sociales Religión Educación física  Educación Artística Informática 
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PREESCOLAR: 

 

 

 

8. DESARROLLO ACTIVIDADES ACADÉMICAS: Las docentes en cada uno de sus grados y en cada una de 

las áreas desarrollarán lo propuesto en el plan de estudios, realizando las actividades diarias a través del plan de 

clases y plan de aula, así mismo los proyectos pedagógicos transversales, proyectos de aula,  proyecto de vida y 

demás actividades para el proceso de enseñanza aprendizaje. Se aplicarán los ajustes realizados al SIEE, 

MANUAL DE CONVIVENCIA y se cumplirá con las acciones  planeadas en el PMI 2022. De igual manera, se 

trabajará en la plataforma web colegios para el manejo de las notas y boletines periódicos.   

INTENSIDAD HORARIA SEMANAL ( IHS)  20 PREESCOLAR 

JORNADA DE LA TARDE 2022 

1 1:30 a 2:20 

2 2:20 a 3:10 

DESCANSO 3:10 a 3:40 

3 3:40 a 4:30 

4 4:30 a 5:30 

HORARIO DE CLASES  TRANSICION  2022 Andrea Melisa Ruedas Illera 

HORAS Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

1 Lenguaje y 
comunicación 

Pensamiento 
matemático 

Lenguaje y 
comunicación 

Pensamiento 
matemático 

Pensamiento 
matemático 2 

DESCANSO 

3 Exploración del 
medio natural 

 

Idioma 
extranjero 

inglés 

Exploración del 
medio social 

 
 

Lenguaje y 
comunicación 

Educación física 
 
4 

HORARIO DE CLASES  JARDIN  2022  Laury Josefina Galvis Horlandy 

HORAS Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

1 Lenguaje y 
comunicación 

Pensamiento 
matemático 

Lenguaje y 
comunicación 

Pensamiento 
matemático 

Pensamiento 
matemático 2 

DESCANSO 

3 

Idioma extranjero 
inglés 

Lenguaje y 
comunicación 

Educación física 
Exploración 
del medio 

natural 

Educación física 

 
4 

Exploración del 
medio social 

HORARIO DE CLASES  PREJARDIN  2022   Dayana Banessa Ruedas Bayona 

HORAS Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes 

1 Idioma 
extranjero inglés 

Lenguaje y 
comunicación 

Exploración del 
medio social 

Pensamiento 
matemático 

Pensamiento 
matemático 2 

DESCANSO 

3 

Educación 
Física 

Pensamiento 
matemático 

Lenguaje y 
comunicación 

Exploración del 
medio natural 

Lenguaje y 
comunicación 

4 
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9. ORGANIZAR EL DÍA E 2021: Se organizó el día E, el cual se realizará el viernes 4 de febrero. Esta actividad 
se desarrollará teniendo en cuenta que se debe analizar el aprendizaje a través de la virtualidad por la pandemia, 
se evaluaran los procesos en las diferentes áreas y se avanzará a un aprendizaje más significativo.  
 
10. SOCIALIZACIÓN DE PROCEDIMIENTOS:   Se socializaron los procedimientos a tener en cuenta para el 
regreso de los estudiantes a la presencialidad: 
 
 CONTROL SALIDA DE ESTUDIANTES  

salida de los estudiantes del centro educativo por cualquier motivo  
salida de los estudiantes del centro educativo por incapacidad 

 CONTROL RETARDO DE ESTUDIANTES 
 PRESENTAR UNA EXCUSA  

por uno o dos días 
por más de tres días 

 SALIDAS ESCOLARES AL CENTRO RECREACIONAL COMFAORIENTE 
 SOLICITUDES  

solicitar certificados de notas  

solicitar constancia de valoración con vivencial (observador del estudiante)  

solicitar constancias de estudio  
solicitar el retiro de un estudiante por cambio de institución 

 PAGO DE PENSIONES 
 INGRESO Y SALIDA DE LOS ESTUDIANTES DEL CENTRO EDUCATIVO PARA EL CUMPLIMIENTO DE 

LA JORNADA ESCOLAR  
estudiantes que ingresan con sus padres, acudiente o persona autorizada  

ESTUDIANTES QUE SALEN CON SUS PADRES, ACUDIENTE O PERSONA AUTORIZADA  
ESTUDIANTES QUE UTILIZAN EL TRANSPORTE ESCOLAR PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA 
JORNADA EN EL CENTRO EDUCATIVO  

 entrada  
 salida  

 
11. ESCOGER AL REPRESENTANTE DEL GOBIERNO ESCOLAR: Se escogió al representante ante el 
gobierno escolar y órganos de participación: 
 
Consejo directivo: Betsy Alejandra Paba Coronel – María Consuelo Sanjuán Amaya  
Comité ambiental: Ingrith Yajaira Angarita Puentes- Mónica Castro Cortes – Dayana Banessa Ruedas Bayona- 
Andrea Melisa Rueda Illera. 
Comité de convivencia escolar: Laidy Duarte Duarte- María Consuelo Sanjuán Amaya  
 
12. EMBELLECIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA PLANTA FÍSICA: Se dio inició a la limpieza, decoración, 
embellecimiento y adecuación de la planta física con el apoyo de las docentes, auxiliar de servicios generales y 
encargado de podar las zonas verdes. 
 
13. ALISTAMIENTO DE LA BIENVENIDA DE LOS ESTUDIANTES: Se organizó la bienvenida de los estudiantes 
para el día lunes 31 de enero teniendo en cuenta cumplir con los protocolos de bioseguridad. Este día se darán 
orientaciones generales a los estudiantes y se les hará una actividad  lúdico-recreativa, se indicó que entre el 1 al 
3 se realizará la inducción a los estudiantes y el viernes 4 el desarrollo del día E. 
 

COMPROMISOS 
Cumplir con lo asignado, planeado y organizado para el presente año escolar contemplado en esta acta. 
 

ASISTENTES 
 

A este consejo académico asistieron el rector, coordinadora y todas las docentes del Centro Educativo. 
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***COPIA CONTROLADA*** 

 

FIRMAS 
En constancia firman el rector, coordinadora y docentes del Centro Educativo 
 
 
 
 
Handy Francisco Pacheco Mejía  
Rector 
 
 
 
 
 
Mildred Páez Echávez 
Coordinadora 

 
Docentes:  
 
 
 

Dayana Banessa Ruedas Bayona                                                    Anyi Liceth Martínez Ovallos 

 

Andrea Melissa Rueda Illera                                                              Ingrith Yajaira Angarita Puentes   

 

Laidy Duarte Duarte                                                                            María Consuelo Sanjuán Amaya  

 

Katherin Maryory Vásquez Sánchez                                                    Mónica Castro Cortés 

 

Laury Josefina Galvis Horlandy                                                          Betsy Alejandra Paba Coronel 

 


