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CENTRO EDUCATIVO COMFAORIENTE OCANA

“EDIFICANDO VALORES”

Resolucién 02490 del 10 de Julio de 2013 y Resolucion 02107 de

mayo 19 de 2015 Resolucion 000148 del 12 de marzo de 2004
DANE: 354498002567 NIT: 8905006756

Ocafa, 23 de marzo de 2022

CIRCULAR O2

De: Directivas Centro Educativo ComfaOriente Ocafia

PARA: Docentes Centro Educativo ComfaOriente Ocafia

ASUNTO: Semana de desarrollo institucional abril 11-12-13 DE 2022 Y OTROS

Reciban un cordial saludo, deseandoles se encuentren muy bien y contentas con el desarrollo de sus
labores de manera presencial.

Les recuerdo que debemos dar cumplimiento a la semana de desarrollo institucional comprendida entre
el 11 al 13 de abril, por tal motivo les comparto el siguiente plan de trabajo para estos dias:

1. SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL:

PLAN DE TRABAJO SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 11 AL 13 DE ABRIL

pedagdgicos
transversales

DIA ACTIVIDAD HORARIO DESARROLLO
La entrega de boletines para preescolar y la basica primaria se realizara
Entrega de de manera personalizada y en el horario indicado, cada docente en comun
boletines primer | 7:00 a.m. a | acuerdo con los padres de familia concretara el horario para cada uno, se
periodo 12:00 m. debe tener en cuenta el horario de trabajo de los padres para su asistencia.
académico Las docentes de preescolar los atenderan, una en biblioteca, otra en la
Lunes 11 . .
de abril sala de dpcentes y la o_tra donde esta el altar de la virgen.

2022 Mesa de -En esta jornada retroalimentaremos el o los proyectos transversales.
trabajo para -Se determinaré si se trabaja un solo proyecto o cada uno por separado.
organizar el o -Se organizaran por grupos segun el o los proyectos a trabajar.
los proyectos 2:30a 5:30 | -Se revisara el formato para dar inicio a los pasos del proyecto.
pedagogicos
transversales.

Planeacion del 7:00 a.m. a
MdaertzgrﬁZ o los p[oyectos 12:00 m.

2022 pedagdgicos yde 2:30a
transversales 5:30 Durante estos dias se realizara la planeacién del o los proyectos
Planeacion del transversales.

o los proyectos 7:00 a.m. a
pedagdgicos 12:00 m.
e transversales
Miércoles — - —— - - -
13 de abril Socializacién Durgnte estajorna_da se s.omallzara lo planeado y en equipo se ajustara

2022 de la . realizando correcciones si es el caso.
planeacion del 2:30 a 5:30
o los proyectos p.m

PARA TENER EN CUENTA: Segun lo planeado con el o los proyectos, el miércoles 13 de abril en la tarde

determinaremos si es necesario reunirse posteriormente para ajustar y/o finalizar el proyecto, teniendo en cuenta que se
desarrollara a partir del mes de mayo.
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2. PLATAFORMA WEB COLEGIOS: Cada docente, ya debe haber diligenciado la hoja de vida de
sus estudiantes con los datos correctos y completos en la plataforma web colegios.

e Cierre plataforma web colegios: Les doy a conocer las fechas del cierre de la plataforma web
colegios para cada uno de los periodos académicos, de igual manera se encuentra determinado
automaticamente.

PRIMER PERIODO: Sabado 2 de abril 6:00 p.m.
SEGUNDO PERIODO: Sabado 18 de junio 6:00 p.m.
TERCER PERIODO: Sabado 10 de septiembre 6:00 p.m.
CUARTO PERODO: Sabado 19 de noviembre 6:00 p.m.

Una vez subidas todas las notas a la plataforma, es deber de cada docente verificar que los boletines
estén ok y avisar a la coordinadora para dar la orden de su impresién.

Se les recomienda a todas las docentes, si al revisar cualquiera de los procesos que nos ofrece la
plataforma web colegios encuentran algo incorrecto informar inmediatamente a la coordinadora para
darle solucién inmediata.

3. ENTREGA DE PLANEACIONES PERIODICAS: Por sugerencia de algunas docentes se ha
realizado un ajuste en la fecha de entrega del segundo periodo, asi mismo les doy a conocer las
posteriores entregas:

PRIMER PERIODO: Viernes 25 de febrero
SEGUNDO PERIODO: Lunes 11 de abril
TERCER PERIODO: Martes 5 de julio
CUARTO PERODO: Lunes 12 de septiembre

Las anteriores fechas no seran modificadas ya que en cualquier momento tenemos auditoria por parte
del area de calidad.

4. FECHAS Y RESPONSABLES DE LAS DECORACIONES MENSUALES:

FEBRERO: Ménica Castro - Ma. Consuelo sanjuan
MARZO: Anyi Martinez — Ingrith Angarita

ABRIL: Laidy Duarte — Alejandra Paba

MAYO: Andrea Rueda- Katherin Vasquez

JUNIO: Laury Horlandy — Dayana Ruedas

JULIO: Ménica Castro - Ma. Consuelo sanjuan
AGOSTO: Anyi Martinez — Ingrith Angarita
SEPTIEMBRE: Laidy Duarte — Alejandra Paba
OCTUBRE: Andrea Rueda- Katherin Vasquez
NOVIEMBRE: Laury Horlandy — Dayana Ruedas
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Se les recuerda a las docentes lo siguiente:

v/ Cada mes, antes de organizar las carteleras, preguntar a la coordinadora si hay algin ajuste
en las fechas del cronograma de actividades.

v" En las fechas como amor y amistad y navidad se decoran las aulas con temas alusivos a
estos meses, también se decoran las puertas con temas de navidad, ademas se hace el
pesebre y el arbolito. Pesebre: Primaria Arbolito: Preescolar
La dltima decoracion, o sea navidad, debe quedar lista el 15 de octubre. (Decoracién de
puertas, pesebre y arbolito)

Agradecemos su entrega y sentido de pertenencia

AP

HANDY FRANCISCO PACHECO MEJIA
Rector y Jefe ComfaOriente seccional Ocafia

TGy By
MILDRED TORCOROMA PAEZ ECHAVEZ
Coordinadora Centro Educativo

ComfaOriente Ocafa



