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PREAMBULO
Institucién Educativa Seminario Menor Santo Toméas De Aquino

ACUERDA

“SISTEMA DE EVALUACION INSTITUCIONAL” (SIEE)
El Sistema de Evaluacion de la Institucion Educativa Seminario Menor Santo Tomas de
Aquino es coherente con lo establecido en el decreto 1290 por el cual se reglamenta la
evaluacion del aprendizaje y promocion de los estudiantes de los niveles de educacion
preescolar, basica y media académica. Dentro de sus lineamientos generales en términos de
la evaluacion, a través de la comunicacion permanente con el Consejo Académico se han
fijado a nivel institucional los siguientes pardmetros a tener en cuenta entre otros.

TITULO |
CRITERIOS DE EVALUACION

Capitulo 1. Criterios de Evaluacion Institucional

Numeral 1. La Evaluacion: Se entiende como proceso que permite identificar y verificar
los conocimientos, las habilidades, los objetivos, los desempefios de un estudiante que
avanza en un proceso de aprendizaje y formacion. Asi la evaluacion se convierte en si
misma en una valoracion de la accion ensefianza y aprendizaje, lo cual lleva implicito tanto
procesos internos como externos, tales como: la responsabilidad, la autonomia, la
motivacion por aprender, los aciertos, las dificultades, el trabajo en equipo, etc.

Numeral 2. Caracteristicas de la evaluacién

Holistica: Que permita conocer todas las dimensiones del ser humano y las actividades del
quehacer académico.

Concertada: Se asume conciencia con criterios previamente acordados entre los miembros de
la comunidad educativa.

Reflexiva y Analitica: Atendiendo a todos los aspectos y condiciones que hacen parte del
quehacer educativo para adecuarlos permanentemente.

Transformadora: Que posibilita la generacion de cambios positivos en los miembros de la
comunidad a partir del reconocimiento de fortalezas, necesidades y dificultades de cada uno.

Formativa: Se encarga de orientar y retroalimentar el proceso de formacion, de forma
continua, valorando las competencias de los estudiantes
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Numeral3. Propdsitos de la evaluacién institucional de los estudiantes

1.
2.
3.

Identificar caracteristicas personales, ritmos, intereses y estilos de aprendizaje
Proporcionar informacién para consolidar o reorientar la formacion integral.
Suministrar informacion para disefar estrategias pedagogicas y estrategias de apoyo,
para los estudiantes que presenten debilidades y desemperios superiores en los
procesos formativos.

Determinar la promocion de los estudiantes.

Aportar informacién para el ajuste e implementacion del Plan de Mejoramiento
Institucional.

Numeral 4. Criterios de Evaluacion

En el proceso de evaluacion de las actividades académicas se tendrén en cuenta las diferentes
dimensiones en los procesos formativos de los estudiantes: académicas, personales y sociales
establecidas en el sistema institucional de evaluacion segun el decreto 1290 de 2009.

En cuanto a la evaluacion en el nivel de educacion preescolar, ésta continuara rigiéndose por
el decreto 2247 de 1999, en todos sus procesos.

4.1. Criterios académicos: Hace referencia a los aspectos que se deben tener en cuenta para
valorar los desempefios cognitivos y operativos de los estudiantes frente a los logros
académicos formulados en la institucion educativa respecto a la formacién escolar. Los
desempefios académicos se evidencian a través de:

o krwbdpE

Desarrollo de proyectos de aula y de grado.

Pruebas orales y/o escritas.

Trabajos, tareas, talleres y ejercicios realizados dentro o fuera de clase.

Practicas de laboratorio.

Sustentacion de trabajos escritos.

Las actividades acordadas por los docentes y estudiantes dentro del desarrollo del area

y/o asignatura.
Todas las actividades acordadas y programadas en los planes de area y/o asignatura.
Presentacion de contenidos programaéticos de cada asignatura al inicio del afio escolar.

4.2 Criterios personales: Normas aplicables en todas las actividades propuestas Dentro de
la institucion:

M owbdhde

lnd"ce 3138919887-3228045773

El respeto al uso de la palabra.

El orden en la presentacion de las tareas y trabajos.

La limpieza del aula y demas sitios de la planta fisica de la Institucion.
La participacion activa y ordenada en clase y demés eventos.
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5. Los demés contemplados en el manual de convivencia.

6. Otros: El profesor propone a sus estudiantes las pautas apropiadas que considere
necesarias para el normal desarrollo de las actividades propias. Asi mismo, solicita a los
estudiantes proponer también otras y analizar su conveniencia. (acuerdo de aula)

4.3 Criterios sociales: Promueven la vivencia de ideales basicos para la convivencia
como la solidaridad, la autoestima, la tolerancia y el respeto por los demas. Educar es
generar espacios para que los estudiantes se formen como personas.

En consecuencia, debe influir para que éstos alcancen los logros cognitivos, tengan
actitudes positivas frente al estudio y la vida, y vivencien valores humanizantes. La
evaluacion es, como se ha indicado, un proceso edificador, una estrategia para la
formacion del sujeto educable como persona. Frente a este aspecto de la formacién
integral se propone tener en cuenta la vivencia de los valores Institucionales, dentro y
fuera de clase.

4.4 Criterios religiosos: Formacion en el respeto y la participacion adecuada en actos
religiosos organizados por el Seminario Menor Santo Tomas de Aquino, acorde a una
formacion catdlica, siendo una Institucion dirigida por la Arquididcesis de Nueva
Pamplona.

Capitulo 2. La Escala De Valoracion Institucional y su Respectiva Equivalencia Con
La Escala Nacional.

Numeral 5. De conformidad con el Decreto 1290 del 16 de abril de 2009 en su Numeral 5,
la Institucion aplica la siguiente escala de valoracion institucional de caracter cuantitativo
equivalente a la escala nacional:

Valoracion entre 4.7 y 5.0 Equivalente a desempefio superior.
Valoracion entre 4,0 y 4,6 Equivalente a desempefio alto
Valoracion entre 3,5y 3,9 Equivalente a desempefio basico
4. Valoracion entre 0.0 y 3.4 Equivalente a desempefio bajo

wN e

Numeral 6. Se asignara valoracion de 0,0 a los estudiantes que:

1. No se presenten a las actividades programadas, sin justa causa.
2. No demuestren interés en desarrollar la actividad y dejen la hoja en blanco.
3. Incurran en fraude.

Numeral 7. El Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes - SIEE es el conjunto
de mecanismos y procedimientos esenciales y particulares que garantizan un proceso de
ensefianza y aprendizaje coherente con el modelo pedagodgico adoptado por la Institucion
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Educativa en su Proyecto Educativo Institucional conforme a las disposiciones legales
vigentes.

Numeral 8. Cada una de las dimensiones que a continuacion se relacionan tienen un
porcentaje que computadas determinan del desempefio de cada una de las asignaturas.

Dimension Dimensiones

coanitiva praxiologica | Actos religiosos | Autoevaluacion | TOTAL
g y axioldgica
88% 5% 5% 2% 100%

I. E. Seminario Menor Santo Tomds de Aquino - Pamplona

Lo GRADD:‘ 0 Area | 0 T |PRax | & i € |

T a = =

Cognitivos-Procedimental (48%) g Ferran. Farpan 5 g E @

g | w i E |

Tareas, Quices, Laboratorios, Foros & | Mirar, |Conrtal W 2 |=

=

Ma LISTA DEESTUDIANTES 1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ 4 ‘ 5 | & ‘ 7 ‘ 8 | 9 ‘ 10 | 40% | 5% | 5% | 2% |100%| —
| | | | | | | | |

|
Numeral 9. A continuacion se enuncian las respectivas asignaturas, segun el plan de estudios
del Seminario Menor Santo Tomas de Aquino

<\

Quimica

Biologia

Fisica

Matematicas

Lengua Castellana

Idioma Extranjero (Inglés)

Sociales y Céatedra Para La Paz
Filosofia

Educacién Religiosa Escolar

Educacion Etica, urbanidad y en valores humanos
Educacion Artistica

Musica

Educacién Fisica Recreacion Y Deporte
Tecnologia E Informatica

AN N VU N N N U N NN
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Numeral 10. Cuadro de Areas e Intensidad Horaria.

AREA ASIGNTURA [ 10 [ 20 [ 32 [ 4o [ 50 [ 6o [ 70 [ 8 [ 9 [10°] 11°
MATEMATICAS Matematicas 6 6 6 6 6 5 5 5 5 4 4
CIENCIAS Biologia 4 4 4 4 4 4 4 3 3 2 2
NATURALES Y
. Fisica 2 2 2 2 3 3
EDUCACION
AMBIENTAL
Quimica 2 2 4 4
TECNOLOGIAE Tecnologia e
B 1 1 1 1 1 2 2 2 2 1 1
INFORMATICA Informatica
Lengua
6 6 6 6 6 5 5 5 5 5 5
Castellana
HUMANIDADES -
Idiomas
extranjeros: 4 4 4 4 4 5 5 5 5 5 5
inglés
EDUCACION FISICA | Educacion Fisica,
RECREACION Y Recreacién y 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
DEPORTE Deporte
| Educacion
EDUCACION o
Religiosa y 2 2 2 2 3 2 2 2 2 2 2
RELIGIOSA .
Tomismo
. Artes 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1
EDUCACION
ARTISTICA —
Mdsica 1 1 1 1 1 2 2 1 1 1 1
EDUCACION ETICA Y o
Educacion Eticay
EN VALORES . 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1
Urbanidad
HUMANOS
CIENCIAS SOCIALES, | Ciencias Sociales,
HISTORIA, Historia,
GEOGRAFIA, Geografia,
CONSTITUCION Y Constitucion, 5 5 5 5 5 4 4 4 4 3 3
DEMOCRACIA democracia y
Cétedra para la
CIENCIAS Paz
ECONOMICAS Y
POLITICAS Filosoffa 1|11 ]1]2]2
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Pre Jardin Jardin Transicion
Dimension 7 7 7
Cognitiva
Dimension 10 10 10
comunicativa
Dimension  socio- | 2 2 2
afectiva
Dimension ética 2 2 2
Dimension estética | 4 4 4
Dimension 2 2 2
espiritual
Dimensién corporal | 3 3 3
Tecnologia el 1 1
informatica

Numeral 11. PRE ESCOLAR. Atendiendo los lineamientos establecidos por el MEN
Ministerio de Educacion nacional en cuanto a los procesos evaluativos del Sistema
Educativo Colombiano este centro educativo atenderd estas reglamentaciones
Decreto 2247 y en los indicadores de logro contenidos en la ley 115, articulo 24
“indicadores de logro curriculares para el conjunto de grados del nivel Preescolar”:

prejardin, jardin y transicion.

Para trabajar con el nivel preescolar y reconociendo que en esta etapa todos los
procesos se inician y contindian desarrollandose dia a dia propone el Seminario Menor
Santo Tomas de Aquino una evaluacion dialogada, flexible, abierta a horizontes de
amplia interpretacion. Atendiendo que sus resultados no son datos numéricos sino
interpretaciones y analisis que acompafian el proceso. Reconociendo que trabajar un
aprendizaje significativo privilegia las potencialidades y habilidades que posee los
nifios y nifias que aqui lleguen para que desde este privilegio puedan estos nifios y
nifias junto a sus padres y acudientes reconocer sus destrezas y habilidades al igual
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que sus debilidades y dificultades para establecer estrategias colectivas de

mejoramiento.

Dentro del plan de estudios que ha plasmado se disefié fichas acumulativas y de
seguimiento individualizado que permiten tema a tema y actividad por actividad
observar el avance de cada uno de sus estudiantes, ofreciendo un verdadero

acompafiamiento que permita observar el avance de cada uno de ellos.

Asi mismo jerarquizo este proceso evaluativo en una escala valorativa que facilita la
interpretacion en cuanto a las dimensiones que trabaja el nivel de preescolar en sus

diferentes grados.
ETAPAS DEL PROCESO DE EVALUACION

Se establece como politica de trabajo la realizacion de un test inicial de valoracion
para cada uno de los estudiantes como un conducto de entrada que facilite desde la
individualidad la iniciacion de un seguimiento préctico y educativo Util a los padres
y a los docentes, para planear y ejecutar actividades de desarrollo y mejoramiento..
El sistema de evaluacion que actualmente adelanta la institucion va dirigido de la

siguiente manera:

1. Aplicacion del diagndstico para complejizar por medio de los planes de
mejoramiento de area.

2. Mediante el trabajo grupal que posibilite interrelacionarse y discutir proponiendo
soluciones y desarrollando las competencias basicas de aprendizaje,
fundamentadas en las inteligencias multiples y desarrollo del pensamiento

3. Evaluar la parte individual de acuerdo a los procesos cognitivos, socio-

afectivos, comunicativos, creativos y psicomotor, (idioma extranjero, ingles).
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MEDIOS PARA CUMPLIR CON EL PROCESO DE EVALUACION

- La observacion, los registros y demas instrumentos que posibiliten medir el progreso del
estudiante en todos los valores aplicados a la cotidianidad de las diferentes dimensiones, en

el marco de las competencias ciudadanas, del desarrollo del ser, saber y saber hacer.

- Al finalizar cada periodo el estudiante debera presentar una evaluacion escrita del Plan de
estudios con el fin de evidenciar y verificar el alcance o no de los logros y competencias
esperados en el correspondiente periodo e integrar los resultados de la prueba al proceso

evaluativo.
- De manera permanente durante todo el afio se haran actividades de apoyo.
ESTRATEGIAS DE EVALUACION

Dentro de las estrategias de evaluacion que adelanta la institucion se encuentran las

siguientes:

1. Evaluacion escrita, en donde el estudiante plasma todos sus conocimientos.

2. Creando espacios de interés que permiten evidenciar el aprendizaje significativo.

3. Desarrollo de actividades en donde el estudiante participe en clase, demostrando
sus habilidades.

4. A través de la socializacion de los conocimientos previos y los que va a adquirir
para aplicar a su vida.

5. Seguimiento continuo de los aprendizajes a través del control de tareas, trabajos
en clase, compromisos.

6. Entrega a los padres de familia del informe descriptivo por dimensiones, con las
fortalezas y aspectos por superar para establecer un trabajo mancomunado,
proponiendo estrategias de mejoramiento continuo, de acuerdo a cada caso en

particular.
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ATENCION EDUCATIVA A ESTUDIANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS
ESPECIALES

Considerando:

Que, es deber de todo establecimiento educativo, adoptar la normatividad interna, conforme a la
Constitucidn Politica de Colombia, a la Ley General de Educacién, y sus decretos reglamentario, a
la Ley de Infancia y adolescencia (1098 de 2006) al decreto Por el cual se reglamenta en el marco
de la educacion inclusiva la atencién educativa a la poblacion con discapacidad (1421 de 19 de
agosto de 2017), a la sentencia de la corte suprema T-316 del 17 de julio de 2004 y al decreto 1818
de 1998, sobre resolucion de conflictos, a la ley de convivencia 1620 y decreto 1965 de 2013,

decreto 1075 de 2015 y otras normas acordes a la funcion de la institucion educativa.

Que, la educacion constituye en un proceso de formacién permanente, personal, cultural y social,
fundamentandose en un desarrollo integral del individuo, de su dignidad, de sus derechos y deberes,

asegurandoles gue sus conflictos puedan ser resueltos dentro del marco de la ley.

Que, la Ley General de Educacion (Ley 115 de febrero 8 de 1994) Art. 44 establece las funciones
del Consejo Directivo el decreto reglamentario (1860 de agosto 3 de 1994) en su Art. 23 literal C,

lo faculta para adoptar normas internas de funcionamiento educativo.

Que, de acuerdo con el Art. 20 del Decreto 1860 de 1994 son érganos del Gobierno Escolar: el
Consejo Directivo, Consejo Académico y el Rector del establecimiento como Representante Legal

del mismo, ante las autoridades educativas y como ejecutor de las decisiones del Gobierno Escolar.
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Adoptar el SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION SIEE
para la Institucion Educativa Seminario Menor Santo Tomas de Aquino Pamplona, para los afios
lectivo previo estudio y aprobacion del CONSEJO DIRECTIVO de la Institucion.

ARTICULO SEGUNDO.- El SIEE. acorde al decreto 1290 en su articulo cuarto establece los

siguientes capitulos:

ESTUDIANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES, CON
LIMITACIONES O CON CAPACIDADES O TALENTOS EXCEPCIONALES EN
CONDICION DE INCLUSION

Educacién inclusiva: es un proceso permanente que reconoce, valora y responde de manera
pertinente a la diversidad de caracteristicas, intereses, posibilidades y expectativas de los nifias,
nifios, adolescentes, jovenes y adultos, cuyo objetivo es promover su desarrollo, aprendizaje y
participacion, con pares de su misma edad, en un ambiente de aprendizaje comdn, sin discriminacion
o0 exclusion alguna, y que garantiza, en el marco de los derechos humanos, los apoyos y los ajustes
razonables requeridos en su proceso educativo, a través de practicas, politicas y culturas que

eliminan las barreras existentes en el entorno educativo.

Estudiante en condicion de discapacidad: persona vinculada al sistema educativo en constante
desarrollo y transformacion, con limitaciones en los aspectos fisico, mental, intelectual o sensorial
que, al interactuar con diversas barreras (actitudinales, derivadas de falsas creencias, por
desconocimiento, institucionales, de infraestructura, entre otras), pueden impedir su aprendizaje y
participacion plena y efectiva en la sociedad, atendiendo a los principios de equidad de

oportunidades e igualdad de condiciones.
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Se entiende por estudiante con discapacidad aquel que presenta un déficit que se refleja en las
limitaciones de su desempefio dentro del contexto escolar, lo cual le representa una clara desventaja
frente a los demas debido a barreras fisicas, ambientales, culturales, comunicativas, linglisticas y
sociales. La discapacidad puede ser de tipo sensorial como sordera, hipoacusia, ceguera, baja vision
y sordo-ceguera, de tipo motor o fisico, de tipo cognitivo como sindrome de Down y otras
discapacidades caracterizadas por limitaciones significativas en el desarrollo intelectual y en la
conducta adaptativa o por presentar caracteristicas que afecten su capacidad de comunicarse o de
relacionarse como el sindrome de Aspergen, el autismo y la discapacidad multiple (Articulo
2.3.3.5.1.1.2 Decreto 1075 de 2015; Articulo 2 Decreto 366 de 2009).

Se entiende por estudiante con capacidad o talentos excepcionales aquel que presenta una capacidad
que le permite obtener sobresalientes resultados en pruebas que miden la capacidad intelectual o un
desempefio superior y precoz en un &rea especifica (Articulo 2.3.3.5.1.1.2 Decreto 1075 de 2015;
Articulo 2 Decreto 366 de 2009)

Se entiende por apoyos particulares los procesos, los procedimientos, estrategias, materiales e
infraestructura, metodologias y personal que la IE ofrece a los estudiantes con discapacidad o con
capacidades o talentos excepcionales (Articulo 2.3.3.5.1.1.2 Decreto 1075 de 2015; Articulo
2Decreto 366 de 2009)

El disefio curricular para la prestacion del servicio educativo a las personas en condicion de
discapacidad, necesidades educativas especiales o talentos excepcionales debe ser disefiado en
forma universal (DUA) y desarrollar en él ajustes razonables (PIAR); son las acciones,
adaptaciones, estrategias, apoyos, recursos o modificaciones necesarias y adecuadas de la gestion
escolar basadas en las necesidades especificas de cada estudiante, su realizacion no depende de un
diagndstico médico proveer los apoyos personalizados a los nifios, nifias y adolescentes (Articulo
4de la Convencidn de la ONU sobre los derechos de las personas con discapacidad; Articulo 11 Ley
1618 de 2013).
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CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION PARA ESTUDIANTES CON
NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

Valoracion de procesos de los estudiantes tales como: busqueda de informacion y documentacion
sobre un tema, seleccion y uso adecuado de la informacion que recibe, consulta, toma de decisiones
en consenso Y relacidn asertiva, entre otros. Estos procesos son aplicables en cada una de las areas
del conocimiento gracias a su transversalidad.

Evaluacion por procesos permitiendo flexibilizar logros de tal manera que se posibilite la
participacion desde las diferentes competencias y capacidades de los estudiantes.

Evaluacién procesal que planifique la adaptacion de la ensefianza como elemento clave para
promover el aprendizaje del estudiante (esta evaluacion determina el grado de dominio de los
aprendizajes al finalizar un proceso de ensefianza y constituye un momento de reflexion acerca de
lo que se ha alcanzado a lo largo de un periodo de actividades educativas).

Flexibilizacion de los criterios respecto a los procedimientos e instrumentos de evaluacion, por lo
gue es necesaria una evaluacion individualizada, con instrumentos adecuados a las caracteristicas y
necesidades de cada estudiante e introducir nuevas formas de evaluar ademas de las ya tradicionales
(oral y escrita) como: observacién del trabajo de los estudiantes, participacion en juegos,
actividades, entrevistas, dialogos, entre otras.

Valoracion en conjunto de habilidades conceptuales, practicas y sociales que evidencien el
desempefio funcional de los estudiantes en habilidades para la vida.

La evaluacion y promocion de los estudiantes con Necesidades Educativas Especiales, sigue el
mismo proceso de todos los estudiantes de la Institucion, solo que recoge la informacion cualitativa
del progreso del estudiante respecto a los logros y competencias propuestos en coherencia con las
adaptaciones curriculares.

La inasistencia a clase es un factor que incide en forma relevante en el bajo rendimiento escolar; por
lo tanto, un 25% o mas de inasistencia injustificada durante el afio escolar, es un criterio de no
promocion.

Para determinar la promocion o repitencia de un estudiante con discapacidad, se tendra en cuenta:
1) avances del estudiante logrados entre el momento de la valoracién pedagogica inicial y el

momento de corte de la evaluacion, 2) calidad y pertinencia de los ajustes y apoyos definidos en el

. Carrera. 10 # 8-185
Ihdice 3138919887-3228045773 14
Correo: semenorplna@hotmail.com


mailto:semenorplna@hotmail.com

ARQUIDIOCESIS DE NUEVA PAMPLONA
Institucion Educativa

— . . ya .
Seminario Menor Santo Tomds de Aquino
Resolucién N° 002224 del 29 de Mayo de 2019 a Once grado
Registro Educativo N° 354518000761- Icfes N° 012633
Nit. 807009063-2

PIAR, 3) evidencias de aplicacion del PIAR de forma permanente, 4) PIAR minimo durante todo el
afio escolar

La Comision de Evaluacion y Promocion debe incluir en su agenda la revision del informe sobre
los apoyos que el estudiante recibié en el afio, cudles fueron los ajustes realizados, cuales fueron las
estrategias del maestro y cudles son los aprendizajes que logro el estudiante, no solo desde la
perspectiva de los maestros sino desde la de otros estudiantes, los directivos docentes, el mismo
estudiante y la familia.

Las reuniones informativas realizadas con la familia y los seguimientos a los compromisos deben

quedar registradas en actas de acuerdos y deben hacer parte de la historia escolar del estudiante.

ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS
ESTUDIANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES:

El trabajo de evaluacion por procesos debe partir necesariamente del conocimiento del nivel de
competencia en las cuatro dimensiones a trabajar: lo intelectual-cognitivo, lo emocional-humano, la
organizacion social y el desarrollo fisico, que permitird determinar la apropiacion de saberes y
habilidades de los estudiantes, con miras a establecer los procesos a fortalecer y metodologia a
emplear.

La Evaluacion y el aprendizaje constituyen procesos continuos de observacion, reflexion,
orientacion y revision permanente, que deben realizarse dentro del contexto de desempefio del
estudiante.

La evaluacion debe valorar los potenciales, puntos fuertes y/o habilidades, para establecer qué es lo
que el estudiante puede hacer de manera independiente y lo que puede hacer en interaccion con el
otro.

El rendimiento debe ser valorado mientras el estudiante aprende, comparando su proceso a partir
de un curriculo significativo, flexible y bajo la igualdad en oportunidades.

Es fundamental el tipo de comunicacion, de manera que garantice la expresion de las ideas frente al

desempefio en un estandar, competencia o contenido.
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Es funcion del docente de apoyo, elaborar los protocolos de ejecucion, seguimiento y evaluacion
de las actividades a desarrollar con estudiantes de necesidades educativas especiales y adaptar
conjuntamente con el docente del aula regular los logros y contenidos que favorezcan el alcance de
procesos y competencias basicas en ellos.

Con base en estos criterios se presentara al inicio del afio escolar el plan académico definido de los
estudiantes atendidos por el servicio de apoyo, especificando para cada caso: etapa de desarrollo del
estudiante, dimensiones a fortalecer, procesos cognitivos bdsicos, conductas adaptativas y
competencias.

Ubicar distintas actividades y formas de evaluar a los estudiantes a lo largo del desarrollo del area,
de tal forma que tengan correspondencia con los indicadores, los logros y las competencias fijadas
para los periodos y para el afio escolar.

Observacion del trabajo de los estudiantes al desarrollar las actividades, tareas, ensayos, examenes,
comportamientos, aptitudes, valores, desempefio personal y social y otros que incidan en su
formacion integral.

Elaboracion por docente de los juicios valorativos que, de acuerdo con la naturaleza de su area,
deben demostrar en su desempefio los estudiantes, determinando niveles, circunstancias internas y
externas y limitaciones o facilidades para alcanzarlos.

Se tendré en cuenta la organizacion social del aprendizaje de tal manera que los estudiantes mas
capaces 0 expertos ayuden a sus compafieros en la realizacion de ciertas actividades.

Los estudiantes con necesidades educativas especiales, se identifican como las personas que
presentan discapacidad o limitaciones y aquellas que poseen capacidades o talentos excepcionales,
por tal motivo se sugiere una manera de evaluar que les permita desarrollar desempefios de acuerdo
con los procesos para la comprension del mundo que los rodea. Para la poblacidn con necesidades
educativas especiales se hace necesario establecer el tipo de limitacion que presenta a partir de un
diagndstico en el desempefio al interior del aula y/o con el apoyo de la asesora escolar y en casos
maés significativos con un diagnostico clinico emitido por otro profesional (neuropsicéloga) para
proponer una evaluacién de los aprendizajes del estudiante en aquellas asignaturas objeto de

adaptaciones curriculares significativas.

. Carrera. 10 # 8-185
Ihdice 3138919887-3228045773 16
Correo: semenorplna@hotmail.com


mailto:semenorplna@hotmail.com

ARQUIDIOCESIS DE NUEVA PAMPLONA
Institucion Educativa

%ITI Seminario Menor Santo Tomds de Aquino

Resolucién N° 002224 del 29 de Mayo de 2019 a Once grado
Registro Educativo N° 354518000761- Icfes N° 012633
Nit. 807009063-2

DE LAS SITUACIONES ESPECIALES DE LA EVALUACION

Evaluacion diferenciada: Son procedimientos evaluativos que permiten atender la diversidad de
estudiantes que, en forma transitoria o permanente, presentan impedimentos que le dificultan
alcanzar el nivel de logro esperado segin la escala de valoracion nacional. La evaluacién
diferenciada valora las fortalezas del estudiante y lo orienta para superar las dificultades dentro de
parametros de equidad para que cada cual obtenga resultados segin sus logros. Son objeto de
evaluacion diferenciada los siguientes estudiantes.

* Los estudiantes con diferentes ritmos de aprendizaje.

« Estudiantes con dificultades de atencion, concentracion y/o trastornos especificos del aprendizaje.
* Estudiantes con ritmos del aprendizaje sobre y bajo el promedio.

* Estudiantes con deficiencias sensoriales.

* Estudiantes con trastornos motores.

* Estudiantes con problemas generales de aprendizaje.

« Cuando un estudiante no responda a las caracteristicas generales del grupo, en los aspectos de tipo
cognitivo, socio-afectivo, motriz, y un previo diagnostico de un especialista.

» Estudiantes con Necesidades Educativas Transitorias.

DE LOS INFORMES PERIODICOS DE LA EVALUACION DEL ESTUDIANTE Y DEL
REGISTRO ESCOLAR DE VALORACION.

ARTICULO 20: DE LOS PERIODOS ACADEMICOS Y DE LOS INFORMES EVALUATIVOS.
La evaluacién se hara con referencia a cuatro periodos dee igual duracion, cada uno de diez (10)
semanas.

Los padres de familia recibiran un informe parcial de los logros del estudiante a la fecha con el fin
de constituirse en una alerta para establecer acciones correctivas, preventivas y de mejora desde
familia.

los padres recibiran un informe de los desempefios del estudiante estructurado por asignaturas y

areas con una descripcion de los logros alcanzados segun los DBA.
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4. A partir de la semana octava los estudiantes presentaran la evaluacion de periodo con un valor del
20%. - En la décima semana se realiza la Comision de Evaluacién y Promocion para hacer el cierre
del periodo. - En la segunda semana del periodo siguiente los estudiantes con bajos desempefios

presentaran Plan de Mejoramiento correspondiente al periodo inmediatamente anterior.

ACCIONES QUE GARANTICEN LA EVALUACION Y PROMOCION DE ESTUDIANTES EN
CONDICION DE DISCAPACIDAD CON ENFOQUE DE EDUCACION INCLUSIVA'Y
DISENO UNIVERSAL DE LOS APRENDIZAJES.

Con el propésito de cumplir lo establecido en el presente sistema institucional de evaluacién y hacer
seguimiento al desarrollo y los aprendizajes de la estudiante en condicion de discapacidad, con la
participacion de los docentes de aula, orientador, directivos docentes y representante legal o

acudiente, se adelantaran las siguientes acciones:

- Reportar en el momento de la matricula la condicion de discapacidad de la estudiante con soportes
de historia clinica, diagnosticos especializados, certificacion o concepto médico actualizado sobre
la discapacidad emitido por el sector salud que permita identificar el tipo de discapacidad y se
constituyan en insumos para diligenciar: historia escolar, caracterizacion pedagogica y el plan
individual de ajustes razonables — PIAR-. En caso de que la estudiante no cuente con dicho requisito,
se debera proceder con la matricula y con el registro de las variables para la identificacion de los
estudiantes con discapacidad en el SIMAT, con base en la informacion de la familia y se efectuara
el reporte correspondiente a la respectiva secretaria de educacion, o entidad que haga sus veces, para
que en articulacion con el sector salud se establezca el diagndstico y el proceso de atencion mas

pertinente, en un plazo no mayor a tres meses.

- Registrar en el Sistema Integrado de Matricula (SIMAT) las estudiantes en condicion de

discapacidad de acuerdo con las categorias disponibles en este sistema de registro.

- Elaborar e implementar el Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR) para garantizar los
procesos de ensefianza y aprendizaje de la estudiante, basados en la valoracion pedagogica y social,

qgue incluye los apoyos y ajustes razonables requeridos, entre ellos los curriculares, de
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infraestructura y todos los demas necesarios para garantizar el aprendizaje, la participacion,
permanencia y promocion respetando su estilo y ritmo de aprendizaje. EI PIAR Se debera elaborar
durante el primer trimestre del afio escolar, se actualizard anualmente y facilitara la entrega

pedagogica entre grados.

- De igual manera, si se encuentra que una estudiante con discapacidad por su avance y desarrollo ya
no requiere PIAR, puesto que es suficiente con el desarrollo de experiencias basadas en el disefio
universal o con la implementacion de ajuste didactico, se hara la correspondiente justificacion en el
formato de caracterizacion pedagogica. En adelante ya no se usard esta herramienta con esa

estudiante. Esta decision debera quedar soportada en la historia escolar de la estudiante.

- Elaborar un acta de acuerdo con los compromisos que se adquieren frente las situaciones
particulares requeridas por cada estudiante, la cual debera ser firmada por el acudiente, el directivo
de la institucién educativa, el docente de apoyo, orientador y los docentes a cargo, quienes tendran

una copia para su seguimiento.

- Los estudiantes con necesidades educativas especiales recibiran los mismos informes de
seguimiento y retroalimentacion que el establecimiento educativo fije en el sistema institucional de
evaluacion de todas las estudiantes. Para aquellas estudiantes en cuyo PIAR se hayan identificado
ajustes particulares en el proceso de evaluacion de los aprendizajes, al finalizar cada afio académico
se anexard un informe anual de proceso pedagdgico para los estudiantes de preescolar, o de
competencias para los estudiantes de basica y media. Este anexo sera elaborado por el docente de
aula en coordinacion con orientadora y docente de apoyo y hara parte del boletin final de cada

estudiante y de su historia escolar.

- Para efectos de la escala valorativa en cada una de las areas o asignaturas de las estudiantes en
condicion de discapacidad, se les tendran en cuenta los mismos parametros de valoracion numérica

aplicados a todas las estudiantes de la institucion.

- Promocion Escolar. Los criterios de promocion escolar para las estudiantes en condicién de
discapacidad en la educacién basica y media seran los mismos descritos en el presente sistema

institucional de evaluacion de las estudiantes. Es funcion de la comision de inclusion analizar y
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comparar la informacién cualitativa del progreso de la estudiante respecto a los DBA y logros

propuestos en el plan individual de ajustes razonables -PIAR.

Asi mismo, aplicara el porcentaje de inasistencia que incide en la promocién de todas las
estudiantes de la institucion; por lo tanto, un 25% o mas de inasistencia injustificada durante el afio

escolar, es un criterio de no promocion.

Aspectos claves que se sugieren para tomar decisiones frente a la promocion, retiro o repitencia de
un estudiante con discapacidad (Decreto 1421 del 29 de agosto 2017 - Articulo 2.3.3.5.2.3.5)

Avances de la estudiante logrados entre el momento de la valoracion pedagdgica inicial y el
momento de corte de la evaluacion que serd analizado por el consejo académico y la comision de

evaluacion
Calidad y pertinencia de los ajustes y apoyos definidos en el PIAR.
Evidencias de aplicacion del PIAR

Situaciones de repitencia y el riesgo de desercion escolar

La comision de evaluacion y promocion, cuando sea necesaria su participacion en
la toma de decisiones para la promocion de los estudiantes con discapacidad,
tendra en cuenta el Informe anual de competencias, los resultados de la evaluacion
periodica de la estudiante y la pertinencia de los ajustes y apoyos definidos en el
PIAR.
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ESCALA VALORATIVA

@ DESEMPENO-ALTO/

| /
\/

" ""DESEM PENO BASICO

/" ® _DESEMPERO BAJO

CRITERIOS DE PROMOCION
DESEMPENO SUPERIOR

Obtiene este desempefio el estudiante que se destaca por su alto grado de responsabilidad y
cumplimiento de las competencias sefialadas de manera excepcional en las diferentes

dimensiones.

- Tiene una participacion activa y cooperativa

- Trabaja en el aula en forma constante

- Maneja las competencias trabajadas

- Tiene un comportamiento adecuado que contribuye a la dinamica del grupo
- Tiene una asistencia constante

- Espuntual, creativo y responsable a la hora de presentar sus tareas
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DESEMPENO ALTO

Obtiene este desempefio el estudiante que sobresale en el desarrollo de los procesos de

formacion en las diferentes dimensiones

- Participa moderadamente en el desarrollo de las clases
- El trabajo en el aula es bueno

- Aporta al grupo de manera moderada

- Presenta tareas a tiempo

- Cuando falta tiene la justificacion de ellas

- Tiene un comportamiento bueno y aporta al grupo

DESEMPENO BASICO
Obtiene este desempefio el estudiante que alcanza los desempefios minimos con

limitaciones y los supera a través de diferentes actividades académicas de refuerzo.

- Desarrollo de las competencias de manera basica

- Supera dificultades mediante actividades de refuerzo

- Su participacion podria ser mas significativo

- Incumple con las actividades académicas

- Tiene una buena actitud para superar situaciones por mejorar

- Se debe reforzar normas de convivencia y comportamiento en grupo

DESEMPENO BAJO
Obtiene este desemperio el estudiante que no alcanza las competencias basicas ni los

niveles de desempefio minimos a pesar de haber realizado actividades de refuerzo.

- Se observa desinterés por trabajar en clase

- Incumplimiento de las actividades académicas

- Tiene una inasistencia constante

- Poca adquisicion de desempefios minimos
Carrera. 10 # 8-185
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Capitulo 3. Criterios De Aprobacion y Promocion

Numeral 11. Por asignatura: Para que un estudiante apruebe una asignatura, en
concordancia con nuestro Plan de Estudios Institucional, se requiere:

1. Obtener una valoracion basica total, minimo, de 3,5. (Desempefio Basico).

2. Al finalizar el afio lectivo académico (Cuarto Periodo), se promedian las notas
definitivas de cada asignatura y asi se obtendra la nota final, correspondiente a la
nota basica de, minimo, 3,5. (Desempefio Basico).

Numeral 12. Afio Escolar: Para que un estudiante se considere promocionado de un grado
a otro se requiere:

1. Al finalizar el afio escolar apruebe todas las asignaturas del Plan de Estudios con
nota minima de (3,5) lo que equivale al Desempefio Basico.

2. Para el grado Undécimo (11°) los estudiantes deben haber desarrollado Trabajo
Social (80 horas), con su debida certificacion y haber presentado las pruebas de
estado (Pruebas ICFES), Paz y Salvo en todas las dependencias de las instituciones
y Certificado de estudios de 5° a 11° grado.

Numeral 13. Nivelacion. A continuacion, se enunciaran las caracteristicas de refuerzo y

actividades de nivelacion:

1.

4.

Las actividades de refuerzo se desarrollan de forma permanente durante el
bimestre de acuerdo a la metodologia de clase. Estas no implican una
programacion especial durante el bimestre, ni exigen una estrategia particular
frente a cada desempefio valorado como BAJO.

Las actividades de nivelacién por bimestre tienen una valoraciéon de: 30 %
trabajo escrito y 70 % sustentacién y/o prueba. Dichas actividades se realizaran
mediante una programacion especial al finalizar cada periodo. Es responsabilidad
del estudiante aclarar oportunamente con los docentes respectivos, las dudas que
le surjan en relacién al desarrollo de las actividades de nivelacion.

De acuerdo con la legislacion educativa vigente (decreto 1290), el estudiante
que obtenga una nota en la nivelacion mayor de 3,5 se le asignaré la nota
aprobatoria minima (3,5) que corresponda de acuerdo a la calificacion que tenga
la Institucién (Segun Art- 5).

Al presentar en la nivelacion una calificacion inferior a la obtenida en el
periodo, se le tendra en cuenta la calificacion mayor.
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Numeral 14. La comision de evaluacion y promocion podréd determinar que un estudiante
con desempefio BAJO, no sera promovido al siguiente afio escolar cuando se encuentre en
alguna de las siguientes situaciones:

1.

La pérdida de cuatro o méas asignaturas, en la sumatoria de las calificaciones del afio
(terminado el cuarto periodo), conlleva a la no promocion inmediata del afio escolar.
En este caso no hay posibilidad de nivelaciones.

La perdida de una asignatura luego del proceso de nivelacion de afio, conlleva a la no
promocion.

Estudiantes que hayan dejado de asistir injustificadamente a mas del 25% de las
actividades académicas durante el afio escolar.

Para el caso de los estudiantes de Preescolar (Pre- Jardin, Jardin y Transicion) que
presenten asignaturas pendientes por alcanzar, los docentes realizaran durante la
Gltima semana académica, la respectiva nivelacion de final de afio.

Numeral 15. La No Presentacion del proceso de nivelacién de cada periodo sin causa
justificada, de cualquiera de las asignaturas en los tiempos indicados en el cronograma de la
Institucion, conlleva a quedar con desempefio bajo y si esa calificacion afecta el acumulado
final, deberd nivelar el afio y no sélo el o los periodos que dejé pendientes.

Numeral 16. El estudiante que pierda tres asignaturas para afo, tiene la posibilidad de
nivelarlas, pero si reprueba una de ellas, conlleva a la no promocion al siguiente grado.

Capitulo 4. Causas Académicas para pérdida de cupo en la Institucion

Numeral 17. Un estudiante puede perder su cupo en la institucion, por razones académicas,
en cualquiera de los siguientes casos:

1.

Cuando no alcanza los niveles de desempefio previstos para el grado y no fue
promovido.

Cuando la calidad de su trabajo no se ajusta a los requerimientos del grado, a pesar
de haber obtenido diversas ayudas propuestas por el proceso de acompafiamiento y
seguimiento.

Cuando la familia no acude a las citas 0 reuniones 0 no cumple los acuerdos,
compromisos y estrategias propuestas por la Institucion o por la Comisién de
Evaluacion y Promocion.

Cuando la familia incumple con el compromiso adquirido con la Institucion al firmar
la matricula o con aquellos compromisos especiales acordados como requisito de ésta.
Cuando el estudiante no ha sido promovido segun el articulo 14

Cuando no hay compromiso de los padres de familia en el proceso de terapia o
valoracion por especialista, que requiera el estudiante, solicitado por la Institucion.
Cuando incumple las normas dadas en el manual de convivencia.
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Numeral 18. Continuidad en la Institucion: La Comision de Evaluacion y Promocién podra
sugerir la no continuidad de acuerdo con el seguimiento y el debido proceso registrado en
la Coordinacién de Convivencia y Desarrollo Humano y las conclusiones deben quedar
registradas en actas de la Comision y del Consejo Académico. Estudiante que no apruebe

el afio, pierde el cupo en la Institucion.

Paragrafo N°1. La Institucion Educativa podra ampliar los plazos y modificar los
procesos en los siguientes casos:

1. Enfermedad del estudiante para lo cual sera soporte la constancia médica.

2. Desplazamiento forzoso.

3. Muerte de un familiar hasta primer grado de consanguinidad.

Numeral 19. Este estudio y concepto sera emitido por Rectoria y Coordinacion Académica
de la Institucién Educativa.

Paragrafo N°2. En caso de que la Institucion Educativa cuente con nifios que
requieren un trato especial en el aprendizaje, previo concepto de un profesional en la
materia, la Institucion esta en la obligacion de emitir un juicio valorativo diferente a
los estudiantes regulares, que no tienen problemas de aprendizaje, y su boletin se debe
ajustar al desarrollo de logros, competencias y avances de dichos estudiantes.

TITULO I1.
INFORME INTEGRAL.

Capitulo 5. Criterios De Entrega De Informes

Numeral 20. La periodicidad de entrega de informes a los padres de familia. Y estructura
de los informes de los estudiantes y el cumplimiento del Art. 11 numerales 4 y 6 del decreto
1290, la Institucion establece que:

1. La evaluacion de los estudiantes sera continua e integral y se hara con referencia a
cuatro bimestres, al finalizar cada uno, los padres de familia o acudientes recibiran
un informe escrito de evaluacion en el que se muestra la valoracion asignada en cada
una de las asignaturas; los criterios de evaluacién, pueden ser consultados con cada
docente de asignatura o en coordinacion académica, estos pueden describir el
desempefio del estudiante en el transcurso del periodo escolar.
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2. Al finalizar el afio escolar se entregaré a padres de familia o acudientes un informe
final que incluird una evaluacion integral del rendimiento del estudiante para cada
asignatura durante todo el afio. Esta evaluacion tendré en cuenta el cumplimiento por
parte del estudiante de los compromisos que haya adquirido para superar dificultades
en periodos anteriores.

3. En caso de que algin bimestre haya sido valorado con desempefio bajo y las
dificultades no hayan sido superadas con las actividades de recuperacidn propuestas,
la valoracion definitiva asignada sera de desempefio bajo.

4. Los informes finales de evaluacién mostraran el rendimiento en cada asignatura.

Capitulo 6. Autoevaluacion De Los Estudiantes

Numeral 21. Como una forma de garantizar el desarrollo de la autonomia del estudiante, al
finalizar el bimestre se desarrollara la autoevaluacion en cada asignatura, con la respectiva
calificacion; teniendo en cuenta esta escala:

0,0a34 3,5a3,9 40a4,6 47a5,0

Nivel Bajo Nivel Basico Nivel Alto Nivel Superior

TITULO III.
FUNCIONES DE LA COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION

Capitulo 7. Funciones De La Comision De Evaluacion.
Numeral 22. Son funciones de la comisién de Evaluacion:

1. La Comision de Evaluacion y Promocion, se reuniré al finalizar cada bimestre escolar
y se analizaran los casos de estudiantes que hayan quedado en la valoracion final de
cada bimestre con dos asignaturas o mas, con desempefio bajo y se haran
recomendaciones generales o particulares a profesores u otras instancias de la
Institucion para seguir actividades de refuerzo y nivelacion.

2. La comision analizara las condiciones del estudiante y remitira a la instancia que
corresponda para citar a reunién a padres de familia o acudiente junto con el
estudiante con el fin de seguir el conducto regular estipulado en el presente
documento y acordar los compromisos por parte de los involucrados.

3. También se analizaran los casos de educandos con desempefio excepcionalmente alto
con el fin de recomendar actividades especiales de motivacién y promocion
anticipada.
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Todas las decisiones, observaciones y recomendaciones de las comisiones se
consignaran en actas y estas seran la base para posteriormente tomar las decisiones
acerca de la promocién de estudiantes.

Numeral 23. Las acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempefios de los
estudiantes durante el afio escolar:

1.

Cada docente establecerd unos procesos y estrategias que seran llevados a cabo dentro
del horario que se establezca y que propendan por el mejoramiento de aquellos
estudiantes que hayan quedado con desempefio bajo en el transcurso de un periodo
acadéemico.

Esta actividad es responsabilidad compartida por el estudiante, los docentes y los
padres de familia o acudientes. (Decreto 1860 Art. 49; Decreto 1290 Art. 13 y 15).
Se define en un formato llamado Plan de Mejoramiento Individual que se entrega al
estudiante y padre de familia finalizando cada periodo escolar, el cual incluye: La
descripcion de la situacion académica del estudiante, la estrategia de refuerzo (entrega
del paquete pedagdgico con lo indicado por el docente) y la presentacién de una
prueba escrita o sustentacion de acuerdo a la naturaleza de la asignatura y criterio del
docente.

Para los estudiantes que quedan con situaciones pedagogicas pendientes durante un
periodo escolar, es decir desempefios bajos en alguna(s) asignatura(s), el consejo
académico fijara las fechas en las cuales deben desarrollar el plan de mejoramiento
descrito en el numeral anterior.

Esta actividad se realiza en el periodo inmediatamente siguiente (de acuerdo al
cronograma establecido), en el caso de no alcanzar el desempefio basico solicitado,
NO se le dara una nueva oportunidad en el periodo que sigue ni a final de afio.
Obligacion especial de la familia: EI padre o acudiente una vez enterado mediante
citacion de la Institucidn, sobre el desempefio bajo del estudiante, debera presentarse
inmediatamente ante el docente de la asignatura y/o titular de curso para definir y
seguir el plan de mejoramiento académico individual sin esperarse hasta final del afio.
La comision de evaluacion y promocion respectiva revisara el cumplimiento de los
compromisos inscritos entre la familia y la Institucion.

Capitulo 8. Promocion Anticipada De Estudiantes Con Desempefio Excepcionalmente
Superior.

Numeral 24. Para el estudio de la promocién anticipada se tendra en cuenta el siguiente
procedimiento:
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1. Hacia la sexta semana del primer periodo se estudia el caso en la Comision de
evaluacion y promocion, ya sea por iniciativa de los padres de familia o de los
docentes a cargo.

2. Sesolicita a los docentes respectivos un informe descriptivo-valorativo acerca del
desempefio del estudiante y de comun acuerdo con los padres de familia se
prosigue con el estudio del caso.

3. Si los informes refieren un DESEMPENO EXCEPCIONALMENTE
SUPERIOR, se programa la presentacion de pruebas de suficiencia en las areas
de: matematicas, humanidades, educacion religiosa, ciencias naturales y ciencias
sociales; y se presentan en un lapso de 15 dias habiles a partir de la programacion
establecida, durante el | Bimestre.

4. Analisis de los resultados definitivos de las pruebas de suficiencia en la Comision
de evaluacion y promocion.

5. Resolucién Rectoral como culminacién del proceso.

6. En caso de que el estudiante sea promovido, estard bajo su responsabilidad
actualizar los procesos académicos del grado al que se promovid; a su vez la
Institucion hara un acompafiamiento formativo.

Paragrafo N°1. La promocion anticipada no aplica para los estudiantes de
preescolar y undécimo.

Paragrafo N°2. Las pruebas de suficiencia abarcan todos los conceptos
fundamentales (4 bimestres) del grado en el cual esta matriculado.

Paragrafo N°3. La promocion anticipada, sélo aplica para el primer bimestre ya
que, en caso de ser promovido, se garantiza la permanencia del 75% del afio
escolar del estudiante en el siguiente grado, condicidn necesaria (méas no Unica)
para la aprobacién de un grado.

Paragrafo N°4. Para efectos de la promocion anticipada, no se tienen en cuenta
los resultados de pruebas externas (neurologia, psiquiatria, psicologia, de
coeficiente intelectual, entre otros) aportadas por los padres de familia o
acudientes.

Numeral 25. Escala de valoracion Institucional y su respectiva equivalencia con la escala
Nacional. Dichos criterios seran estructurados con base a cuatro categorias de desempefio
que se describen a continuacion:

0,0a34 3,5a3,9 40a4,6 474a5,0
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Nivel Bajo Nivel Basico Nivel Alto Nivel Superior

Paragrafo N°5: Las notas numéricas de las valoraciones recibirdn una
calificacion de una unidad entera con un solo decimal y no se hardn
aproximaciones.

Paréagrafo N°6: Para identificar la nota del Informe final se asigna a los
periodos un porcentaje del 25 % a cada uno para un total del 100%.

Capitulo 9. Estrategias De Valoracion Integral De Los Desempefios Del Estudiante.

Numeral 26. La educacion Tomasina permite desarrollar altos niveles de autonomia a partir
de un Curriculo integral y transversal que favorece el crecimiento y desarrollo de los
estudiantes en las diferentes dimensiones. Todo ello se ejecuta y evalla a través de las
distintas asignaturas y proyectos que lo conforman, teniendo en cuenta sus saberes asi:

Numeral 27. Proceso Formativo: (Aprender A Ser): Comprende la capacidad de ser
responsables y autonomos, la vivencia de valores trascendentales, la capacidad de servicio,
identificacion con la Filosofia Institucional, la actuacion en una democracia participativa y
el liderazgo como motor del cambio. Alimenta el espiritu de responder por su propio
aprendizaje, integrandolo a su vida. Los proyectos transversales son una herramienta
fundamental para adquirir y apropiarse de valores, actitudes y competencias que el ser
humano necesita desarrollar en el mundo de hoy, donde se le permite al estudiante apropiarse
de su conocimiento para colocarlo en la practica a través de las diferentes actividades que
desarrolla en la ejecucidn de los proyectos.

Numeral 28. Proceso De Asimilar Los Saberes De La Ciencia:(Aprender A Conocer):
Comprende lo conceptual y lo procedimental como las categorias o contenidos que
manifiesta haber asimilado. Esto lleva al estudiante a comprender y aplicar los temas vistos
en clase, elaborar sintesis y conclusiones. Para complementar el aprendizaje conceptual, la
practica (Aprender A Hacer) como la interpretacion que hace el estudiante de los
conocimientos que aprende, es decir, el saber puesto en accion lleva al estudiante a
desarrollar sus competencias, a participar activamente en trabajos y tareas, a organizar con
cuidado los apuntes de los temas y a realizar actividades practicas. La investigacion por area
0 tema especifico del &area lleva al estudiante a tener un diferente punto de vista de las
situaciones problematicas y a la vez a argumentar, proponer e interpretar diferentes ejes
conceptuales y culturales, entre otros.
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Numeral 29. Proceso De Desarrollo Social (Aprender A Convivir): Comprende lo
motivacional como respuesta a las circunstancias de la vida diaria. Esto lleva al estudiante a
integrarse con sus comparieros para trabajar en grupo, con gusto y sin distincion de ninguna
clase, a atender y escuchar al profesor o a la persona que habla, a demostrar interés por las
construcciones colectivas con el fin de ser solidario y afectivo con todos los miembros de la
Comunidad Educativa hasta demostrar la capacidad de entrega y generosidad, ser creativo en
la busqueda de alternativas que generen cambios y originalidad en los proyectos que presente
poniendo en practica sus conocimientos.

Capitulo 10. Acciones De Acompafiamiento Para El Mejoramiento De Los
Desempefios De Los Estudiantes Durante El Afio Escolar.

Numeral 30. Con el fin de mejorar el desempefio académico y como una manera de apoyar
e incluir a los estudiantes dentro del sistema escolar evitando asi su desercion o no
culminacion del afio escolar, la institucion pone en marcha las siguientes estrategias:

1. Programas de nivelacion para estudiantes nuevos, que les permiten avanzar en la
apropiacion de conceptos centrales de las disciplinas y el desarrollo de las
habilidades de comprension, sintesis y analisis. Estos programas se ofrecen a los
estudiantes durante el primer bimestre académico, de acuerdo a los resultados de
las pruebas de admision.

2. Al iniciar cada periodo el docente informa al estudiante la ruta de trabajo del
periodo correspondiente.

3. Durante el periodo los docentes digitan en el sistema de informacion los juicios
valorativos de las evaluaciones, trabajos y tareas a medida que se van
desarrollando.

4. Reporte de Informe Parcial en cada periodo; a todos los estudiantes y padres de
familia a través un informe en la atencién a padres, con el fin de poner las acciones
preventivas en cada caso.

5. Comisiones de evaluacion y promocion: Se realizan en dos momentos del
bimestre: Finales: Al finalizar el bimestre, para analizar los casos académicos de
los estudiantes. En ellas se determinan remisiones a atencién especializada y se
disefian estrategias y planes de mejora. Extraordinarias: Cada vez que se presenten
casos académicos que ameriten un estudio especial.

6. Se entrega el informe integral descriptivo de calificaciones a padres de familia y
a estudiantes, con las actividades de las estrategias de apoyo para presentar dichas
pruebas programadas para cada periodo, en el caso de las asignaturas con
desempefio Bajo.

7. Los resultados de las evaluaciones escritas y/o digitales son entregados por el
docente en un plazo de cinco (5) dias habiles.
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8. EIl docente de la asignatura correspondiente, al evidenciar que el estudiante no
estd cumpliendo con sus compromisos escolares, debe reportarlo al titular de
grupo, quien en entrevista personal confronta la informacion, establece las causas
0 motivos del bajo rendimiento y registra un compromiso en el observador del
estudiante.

9. En caso de reincidencia se cita a los padres de familia o acudientes para
informarles sobre la situacién y se registra un compromiso en el observador del
estudiante, al igual que actas académicas firmadas por los padres de familia,
estudiante, titular de grupo y profesor de la asignatura. A este seguimiento se le
da continuidad mediante informes permanentes al titular de grupo.

10. Al evidenciar que el estudiante o padre de familia no ha cumplido con lo
establecido, el titular de grupo remite el caso a Coordinacién Académica, hace
una descripciédn detallada de lo ocurrido y se cita al padre de familia o acudiente
para firmar un acta de compromiso.

11. Al finalizar cada periodo, las Comisiones de Evaluacion y Promocion
determinaran los estimulos y las estrategias de acompafiamiento para los
estudiantes que lo requieran; dichas sugerencias quedan registradas en el Acta de
la Comision.

12. Al finalizar cada bimestre, el Consejo Académico se retne con el propoésito de
establecer causas y estrategias que permitan el éxito de los procesos académicos
para los grupos y las asignaturas, a partir de los resultados obtenidos.

13. En la entrega de boletines la coordinacion académica entrega al titular de grupo
un Acta de Compromiso Académico para los estudiantes que obtuvieron un
desempefio BAJO, la cual debe quedar firmada por los padres de familia y el
estudiante.

14. La comision de evaluacion y promocion determina los casos especiales en los
cuales se hace necesario firmar un compromiso de rendimiento en el proceso de
aprendizaje en coordinacion académica.

Capitulo 11. Estrategias De Apoyo Necesarias Para Resolver Situaciones Pedagdgicas
Pendientes.

Numeral 31. La estrategia de apoyo es una actividad dirigida a aquellos estudiantes que en
su proceso de aprendizaje no alcanzan los logros propuestos para ser promovido. Esta
actividad se realiza al finalizar cada periodo, con las asignaturas que obtuvieron un nivel de
desempefio BAJO. Los estudiantes que no superen dichas dificultades, podran presentar
actividades de nivelacion al finalizar el periodo en las fechas programadas dentro del afio
escolar.
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Numeral 32. Acciones para Garantizar que los Directivos Docentes y Docentes del
Establecimiento Educativo Cumplan con los Procedimientos Evaluativos Estipulados en el
Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiante. Seguimiento y Mejora del SIEE.

El SIEE es una herramienta para sostener la transparencia y el proceso de mejora continua
de la calidad educativa que se imparte en la Institucion. Los docentes y directivos docentes
para lograr el cumplimiento de lo establecido en el SIEE, deben:

1. Estudiar, reflexionar, comentar y hacer seguimiento al SIEE, el cual sera objeto
de un apartado especial en el proceso de Autoevaluacion Institucional.

2. Sugerir de forma sustentada los cambios que consideran deben hacerse al SIEE
vigente, para que desde la rectoria de la Institucion se establezca el cronograma
apropiado para hacer los ajustes necesarios.

3. Hacer una divulgacion reflexiva a padres y estudiantes del SIEE de la Institucion
de manera que padres y estudiantes asuman sus responsabilidades, a la vez que
ejerzan los derechos que les asigna esta norma.

4. Los docentes deben segun el SIEE y el respectivo PEI, asumir la educacion como
un proceso con énfasis en el aprendizaje integral del estudiante, enfocado en
lograr los mejores desempefios del mismo y ademds estando actualizados
conforme a las condiciones nacionales e internacionales que inciden en el &ambito
educativo.

5. Aplicar el debido proceso a los estudiantes que incumplen con sus deberes y las
normas establecidas en el Manual de Convivencia.

6. Aplicar el conducto regular, segun lo establece el presente documento.

Capitulo 12. Socializacién y Aplicacion Del SIEE.

Numeral 33. Para evaluar el desempefio del educador, hacer un seguimiento al proceso de
aprendizaje y garantizar que los directivos y docentes de la Institucion cumplan con los
procedimientos evaluativos estipulados en el sistema institucional de evaluacion, se
proponen como estrategias:

1. Un proceso eficiente de seleccidn, induccion y capacitacién del personal
docente de la Institucion.

2. Socializacion del SIEE con padres de familia en la primera asamblea general del
afio, con estudiantes antiguos y nuevos a través de titulatura en la primera
semana de clases.

3. La planificacién inicial y continua de las diversas acciones del quehacer
pedagdgico, como las reuniones de docentes que se efecttan en forma semanal
con una agenda estipulada de acuerdo a las necesidades de la institucion.

4. El control y seguimiento permanente por parte de los diferentes estamentos
directivos de la Institucion.
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5. Laevaluacién del desempefio de directivos, docentes, administrativos que se
realiza durante el afio escolar.

6. Autoevaluacion Institucional realizada por docentes, administrativos, personal
de mantenimiento, padres de familia y estudiantes.

Numeral 34. Seguimiento y Control. Para garantizar el seguimiento y el control del SIEE,
se aplicaran las siguientes estrategias:
1. Periddicamente, revision y aprobacion del disefio de la prueba bimestral.
2. Al finalizar cada periodo, validaciones de disefio de programaciones.
3. Anualmente a través de la autoevaluacidn institucional que permite detectar las
inconsistencias y fortalezas del sistema de evaluacion.

Numeral 35. Entrega de Informes a los Padres de Familia: Los informes de evaluacion
deben presentar los resultados del proceso llevado a cabo por el estudiante en cada una de las
asignaturas, asi como su desempefio social, emocional y su participacion en diferentes
actividades que programe la Institucion y/o cuando lo representa en actividades de
proyeccion Institucional.

Numeral 36. El informe debe presentar de manera clara los avances y/o dificultades
establecidos en cada asignatura, el nivel de desempefio obtenido por el estudiante con sus
respectivas equivalencias numéricas. En el campo destinado a las observaciones se debe
consignar las dificultades, fortalezas y recomendaciones en los diferentes campos del saber
(para el caso de preescolar, el informe se realizard por dimensiones y con descripcion
cualitativa). Ademas, se tendra en cuenta:

1. Losinformes se entregaran en la segunda semana del siguiente periodo académico
de acuerdo al cronograma establecido.

2. La entrega de informes evaluativos se desarrolla en las Instalaciones de la
Institucion; la asistencia de los padres de familia es de caracter obligatoria de
acuerdo al horario establecido.

3. Lacitacion a entrega de informes se hace mediante circular impresa y/o virtual.

4. Los informes de evaluacion se entregan unicamente a padres de familia y/o
acudiente que estén a Paz y Salvo.

Numeral 37. Se presentan cuatro informes durante el afio escolar con el fin de mantener
informados a padres de familia sobre el proceso de aprendizaje de los estudiantes y de la
misma manera, tomar alternativas de mejoramiento y superacion pertinentes; estos
corresponden a los cuatro informes académicos, el informe final se registra en los libros
reglamentarios, que contiene el nivel de desempefio y su equivalencia numérica en cada
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una de las asignaturas fundamentales establecidas segun el plan de estudios vigente y es el
promedio de los cuatro bimestres académicos.

Numeral 38. Estructura del boletin descriptivo de evaluacién: El boletin descriptivo de
evaluacioén comunica los resultados del proceso de formacion del estudiante a los padres de
familia, y esta estructurado de la siguiente manera:

Nombre de la Institucion
Nombre del estudiante
Curso
Afio lectivo.
Bimestre o Periodo.
Asignaturas: la descripcion del avance y/o dificultades
Intensidad horaria.
Logros de desemperio asignado a cada asignatura
Valoracion cualitativa (preescolar) y cuantitativa (primaria y secundaria)
. Promedio por bimestre.
. Promedio final.
. Puesto en el curso.
. Inasistencia Escolar.
. Comportamiento Escolar Individual.
. Observaciones generales
. Firma del Titular de Grupo — Firma del Rector.

© o N R DNRE
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TITULO IV
GRADUACION

Capitulo 12. Graduacién De Bachilleres

Numeral 39. Para obtener el titulo de Bachiller Académico, el estudiante deberd ser
promovido segun lo contemplado en el Decreto 1290 (Art. 18).

Numeral 40. Requisitos Institucionales Para Obtener El Titulo De Bachiller
Académico

El estudiante de undécimo grado debe cumplir con cada uno de los siguientes criterios:

1. Registro civil original.
2. Fotocopia del documento de identidad vigente.
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3. Enel registro escolar de valoracion, deben encontrarse todos los certificados
originales de estudio, del grado quinto al grado once con todas las asignaturas
aprobadas.

4. Haber cursado y aprobado satisfactoriamente las asignaturas, propias de educacion
media fortalecida en los grados décimo y undécimo.

5. En el informe final de evaluacion de desempefios del grado undécimo, debe constar
que la valoracion de todas las asignaturas, propias de educacién media se encuentran
con conceptos ajustados a la escala de valoracion nacional con desempefio superior,
alto o basico.

6. Presentar certificacion escrita sobre el cumplimiento de las 80 horas de “Servicio
Social obligatorio” como lo exige la Ley.

7. Presentar certificacion de la presentacion de las Pruebas de estado “Pruebas ICFES”

8. Estar a paz y salvo por todo concepto, con todas las dependencias y costos
académicos de la institucion.

Numeral 41. Los estudiantes que, en ceremonia, no sean proclamados bachilleres
publicamente, por no haber alcanzado los criterios y/o requisitos; sus diplomas les seran
entregados en acto privado en la secretaria académica de la Institucion.

Paragrafo N°1 Los casos particulares que no se inscriban en este articulo, su
situacion sera definida por la respectiva Comision de Evaluacion y Promocion
quien, atendiendo a las directrices consignadas en la ley 115 o en este Manual,
definira su graduacion.

TITULO V
MECANISMOS DE ATENCION.

Capitulo 13. Las Instancias, Procedimientos De Reclamaciones De Padres De Familia
Y Estudiantes Sobre La Evaluacion Y Promocion.

Numeral 42. Se tendra en cuenta el conducto regular y el manual de procesos, segun lo
establecido en el manual de convivencia, en lo referente a peticiones y reclamos.

Numeral 43. Instancias y Procedimientos para las Reclamaciones Evaluativas. Para
favorecer la comunicacion y la solucion oportuna de las dificultades encontradas en el
proceso de evaluacion, es necesario que docentes, padres de familia y estudiantes sigan
estrictamente el conducto regular establecido. Los posibles casos pueden ser:

1. Una evaluacion aparentemente mal calificada.
2. No se entreguen notas a tiempo.

. Carrera. 10 # 8-185
[nd,‘ce 3138919887-3228045773

Correo: semenorplna@hotmail.com 35


mailto:semenorplna@hotmail.com

ARQUIDIOCESIS DE NUEVA PAMPLONA
Institucion Educativa

— . . ya .
Seminario Menor Santo Tomds de Aquino
Resolucién N° 002224 del 29 de Mayo de 2019 a Once grado
Registro Educativo N° 354518000761- Icfes N° 012633
Nit. 807009063-2

3. No se califiquen o revisen tareas.
Se evallen temas gue no se hayan explicado.
5. Se desconozca de donde se tomaron las notas para sacar el promedio general del
bimestre.
6. Algun docente o estudiante que haya incumplido un compromiso.
Se empleen escalas o criterios diferentes para evaluar a un estudiante.
8. Un docente sea presionado por algin padre de familia para alterar notas ya
establecidas.
Numeral 44. Instancias:
1. Docente de asignatura
Titular de Grupo
Coordinador Académico
Rector.
Comision de Evaluacion y Promocion
Consejo Académico
Consejo Directivo

&

~
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Numeral 45. Mecanismos de Reclamacion: Si la dificultad se refiere a una actividad
puntual (tareas, trabajos, evaluaciones, cuadernos), debe ser presentada a la instancia
correspondiente (ver instancias art. 44) y hacer la reclamacion de manera presencial — verbal.
Si por el contrario, la dificultad implica un segundo evaluador, promocion anticipada,
revision de un proceso académico, se hace mediante carta o agenda escolar dirigida a
Coordinacion Académica.

Numeral 46. Procedimientos para hacer una Reclamacién: Términos para interponer la
reclamacion:

1. Toda reclamacién debe ser comunicada maximo tres (3) dias después que se
presente la inquietud, y bajo las caracteristicas de respeto hacia las personas
implicadas.

2. Toda reclamacion recibida por la instancia correspondiente sera atendida en tres
dias habiles.

3. Toda reclamacion debe contener el motivo expreso, una amplia descripcion, en lo
posible anexar evidencias, y ser entregada personalmente a la instancia
correspondiente.
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