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Plan Operativo Semanas de Desarrollo Institucional enero 2022 
 
 

Día Actividad 
 

Responsable Recursos Hora 

Lunes 10 de enero • Reunión de orientación del trabajo semanal. 
• Revisión PEI: horizonte institucional. 
• Revisión PEI: objetivos y metas. 
 

• Rector 
• Líderes de calidad 

• Circular 001 
• Documentos 

institucionales, 
computadores, PEI 

 

8:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Martes 11 de enero • Reunión y trabajo por gestiones: PEI 
 

• Rector 
• Líderes de calidad 
• Tutora PTA 

• Documentos 
institucionales, 
computadores, PEI 
 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Miércoles 12 de 
enero 

• Reunión y trabajo por gestiones: PEI 
 

• Reunión SED 
 

• Rector 
• Líderes de calidad 
• Tutora PTA  

• Documentos 
institucionales, 
computadores, PEI 
 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Jueves 13 de enero • Reunión y trabajo por gestiones: PEI 
• Reunión CAE 

• Líderes de calidad- docentes 
• Rector 

• Documentos 
institucionales, 
computadores, PEI 
 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Viernes 14 de 
enero 

• Reunión y trabajo por gestiones: Revisión 
autoevaluación. 
 

• Rector y docentes 
 

• SIE, documentos 
institucionales 
designados. 

7:00a.m. – 10p.m. 
 
10:00a.m.-12:00 p.m. 
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Día Actividad 
 

Responsable Recursos Hora 

Lunes 17 de enero • Reunión de orientación del trabajo semanal. 
• Planeamiento: Calendario escolar. Carga 

académica, organización de gestiones. 
• Reunión y trabajo por gestiones: revisión y 

empalme de gestiones. 
 

• Rector 
• Líderes de calidad 

• Resolución 0109, 
calendario escolar. 

• Documentos 
institucionales, 
computadores. 

 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Martes 18de enero • Planeamiento: Izadas de bandera, jefaturas 
de área, eucaristías, reuniones padres de 
familia, reuniones Consejo Académico, 
Colegio libre, reuniones comité de evaluación, 
carteleras por mes, turnos de coordinación de 
disciplina. 
 

• Líderes de calidad 
• Tutora PTA 

• Resolución 0109, 
calendario escolar. 

• Computador, internet. 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Miércoles 19 de 
enero 

• Planeamiento: comités y proyectos, 
Cronograma institucional, distribución de 
publicaciones: horarios, cronograma, 
organigrama. 

• Líderes de calidad. • Resolución 0109, 
calendario escolar. 

• Computador, internet. 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Jueves 20 de enero • Pacto por la educación: Día P  • Líderes de calidad 
• Rector 

• Documentos Día P 
computadores, internet. 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 
Viernes 21de enero • Socialización día P 

• Trabajo por gestiones: Revisión 
Autoevaluación y PMI.  

• Rector y líderes de calidad 
• Rector y docentes 

 

• Documentos día P 
• SIE, documentos 

institucionales 
designados. 

7:00a.m. – 1:00p.m. 
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Día Actividad 

 

Responsable Recursos Hora 

Lunes 24 de enero • Reunión de orientación del trabajo semanal. 
• Planeamiento: Reunión y trabajo por 

departamentos-Planes de área y aula. 
 

• Rector 
 

• Jefes de departamento 

• Computadores, internet, 
documentos de 
planeamiento por áreas: 
mallas, DBA, 
lineamientos, estándares, 
etc. 

 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Martes 25 de enero • Planeamiento: Reunión y trabajo por 
departamentos-Planes de área y aula. 

• Revisión adecuaciones recursos FOME. 
 

• Jefes de departamento 
 

• Rector 

• Computadores, internet, 
documentos de 
planeamiento por áreas: 
mallas, DBA,  estándares, 
etc. 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Miércoles 26 de 
enero 

• Reunión y trabajo por gestiones 
• Planeamiento: Reunión y trabajo por 

departamentos-Planes de área y aula. 
 

• Líderes de calidad 
 

• Documentos 
institucionales, 
computadores. 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 

Jueves 27 de enero • Día P con comunidad. • Líderes de calidad- docentes 
• Rector 

• Documentos día P 
computadores. 

7:00a.m. – 12:00p.m. 
 

2:00p.m.-5:00p.m. 
Viernes 28 de 
enero 

• Trabajo por departamentos  • Rector y docentes 
 

•  7:00a.m. – 1:00p.m. 
 

 
 
 
 

Esp. MIGUEL JAIRO BALTAZAR L. 
C.C. No. 88.203.135 

Rector 
 

“La enseñanza que deja huella no es la que se hace de cabeza a cabeza, si no de corazón a corazón”. Howard Hendricks 


