
 

 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LA TRINIDAD 

Decreto de creación N° 001189 del 08 de Septiembre de 2021.Resolución de aprobación N° 005010 del 

1 de Diciembre de 2021.Corregimiento La Trinidad, Municipio de Convención  Norte de Santander. 

Código DANE Nº 254206001102     Nit Nº 900253087-0 
 

 

 

E-mail. Latrinidad.cer@gmail.com 

 

PRIMERA SEMANA INSTITUCIONAL INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LA TRINIDAD. 

MARTES 11 DE ENERO DE 2022 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

8:OO-8:30a.m Logística   Computador 
Video Beam 

Docentes: José de Dios 
santiago, CARLOS 

8:30- 9:00a.m Saludo y  Oración Docentes Director 

9:00-9:30a.m Presentación del Director y 
Docentes 

 Director y Docentes 

9:30: 10:00a.m Socialización de la agenda de 
trabajo y conformación de 
grupos de trabajo 

 Director 

10:00-10:30 a.m Descanso   

10:30-10:45 Pausa activa  Gestión Académica 

10:30-12:00a.m Lectura de la Resolución 
005132 del 13 de Diciembre 
de 2021, Calendario 
Académico y organización 
del cronograma escolar. 

  

2:00-4:00p.m Organización del cronograma 
escolar 

 Director  y Docentes 

 4:00-4:30 p.m Descanso   

4:30-4:45p.m Pausa activa  Gestión Académica 

4:30-6:00p.m Conclusiones   Director y Docentes 

Nota: El equipo de gestión directiva estará a cargo de la logística y el acta del día. 

MIERCOLES 12 DE ENERO  

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

7:3O-8:00 Saludo y oración   Gestión Administrativa  

8:00- 10:00a.m Autoevaluación institucional 
PMI 
Seguimiento al PMI 
Ficha de caracterización 

Computador 
Video Beam 
Docentes 

Director 
Equipos de gestión  

10:00-10:30a.m Descanso    

10:30-10:45 Pausa activa  Gestión Administrativa 
y financiera 

10:30 12:00p.m Autoevaluación institucional 
PMI 
Seguimiento al PMI 
Ficha de caracterización 

 Director 
Equipos de gestión 

2:00-2:15 Pausa activa  Gestión administrativa y 
financiera 

 2:15-4:00p.m Autoevaluación institucional 
PMI 

 Director 
Equipos de gestión 
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Seguimiento al PMI 
Ficha de caracterización 

 4:00-4:30p.m  Descanso   

4:30-4:45 Pausa activa  Gestión administrativa y 
financiera 

 4:30-6:00p.m Autoevaluación institucional 
PMI 
Seguimiento al PMI 
Ficha de caracterización 

 Director 
Equipos de gestión 

Nota: El equipo de Gestión Académica estará a cargo de la logística y el acta del día. 

 

JUEVES 13 DE ENERO 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

7:3O-8:00 Saludo y oración   Gestión comunitaria 

8:00- 
10:00a.m 

Socialización Computador 
Video Beam 
Docentes 

Director 
Equipos de gestión 

10:00-
10:30ª.m 

Descanso    

10:30-10:45 Pausa activa  Gestión comunitaria 

10:30 
12:00p.m 

Socialización  Director 

 2:00-4:00p.m Socialización  Director 
Equipos de gestión 

 4:00-4:30 p.m Descanso   

4:30-4:45 p.m    

 4:30-6:00p.m Socialización del trabajo 
realizado 

 Director 
Equipos de gestión 

Nota: El equipo de Gestión Administrativa y financiera estará a cargo de la logística y el acta del 

día. 

 

 

 

VIERNES 14 DE ENERO 

HORA EVENTO  RESPONSABLES 

7:0O-7:30 Saludo y oración   Gestión Académica 

7:30- 8:30a.m 
  

 Eficiencia interna Computador 
Video Beam 
Docentes 

Director y Docentes 
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8:30-9-30a.m Socialización directrices SED   

9:30-10:00a.m Descanso  Director y Docentes 

10:00-10:15a.m Pausa activa  Gestión Académica 

10:00- 12:00p.m  Elección de los Docentes al 
Consejo Directivo 

 Director y Docentes 

Nota: El equipo de Gestión Comunitaria estará a cargo de la logística y el acta del día.  
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SEGUNDA SEMANA INSTITUCIONAL INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LA TRINIDAD. 

LUNES 17 DE ENERO al  MIERCOLES 19 DE ENERO DE 2022 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

8:OOa.m-12:00p.m 
2:00p.m- 6:p.m 

Matrícula en toda la 
Institución Educativa  

Humanos 
Folios de matrícula 

 Director 
Docentes 

 

JUEVES 18 DE ENERO 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

8:OOa.m-
12:00p.m 
 

Recepción de 
Matrícula y 
actualización en el 
SIMAT. 
  

Humanos 
Folios de matrícula 
SIMAT 

 Director 
Docentes 

2:00p.m-
4:00p.m 

Reunión virtual Plataforma  
https://meet.google.com/bdo-
hukw-cbh 

Director 
Docentes 

 

VIERNES 19 DE ENERO 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

8:OOa.m-12:00p.m 
2:00p.m- 6:p.m 

 PEI 
  

 DOCUMENTO  GESTION 
ACADEMICA 

MANUAL DE CONVIVENCIA DOCUMENTO Y 
NORMAS 

GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA 

SIEE DOCUMENTO GESTION DIRECTIVA 

DIA-E  DOCUMENTOS Y 
HERRAMIENTAS 
DEL MEN 

GESTION 
COMUNITARIA 

Nota: Cada equipo de gestión realizará las actas correspondientes al trabajo desarrollado. 
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TERCERA SEMANA INSTITUCIONAL INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LA TRINIDAD. 

LUNES 24 DE ENERO  

HORA: EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

7:00a.m-
8:00a.m 
 

Reunión virtual Plataforma  
https://meet.google.com/bqd-
kzmd-axx 

Director 
Docentes 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

8:OOa.m-
12:00p.m 
2:00p.m- 6:p.m 

 PEI 
  

 DOCUMENTO  GESTION 
ACADEMICA 

MANUAL DE 
CONVIVENCIA 

DOCUMENTO Y NORMAS GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA 

SIEE DOCUMENTO GESTION 
DIRECTIVA 

DIA-E  DOCUMENTOS Y 
HERRAMIENTAS DEL MEN 

GESTION 
COMUNITARIA 

Nota: Cada Gestión  estará a cargo de la logística y el acta del día. 

MARTES 25 DE ENERO 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

7:OOa.m- 7:30a.m  Saludo y  Oración Computador 
Video Beam 

Gestión Directiva 

7:30- 10:00 a.m Terminación de 
trabajo equipos de 
gestión 

 Humanos 
Computador 
Video Beam 

Equipos de gestión 

10:00a.m-10:30a.m Descanso   Gestión Directiva 

10.30a.m- 
11:00a.m 

 Socialización 
Manual de 
Convivencia 

Humanos 
Computador 
Video Beam 

Director 

11:00-11:45: a.m Socialización SIEE Humanos 
Computador 
Video Beam 

Gestión Directiva 

11:45-12: 30p.m Socialización PEI Humanos 
Computador 
Video Beam 

Gestión Académica 

12:30p.m-1:00p.m Socialización Dia -E Humanos 
Computador 
Video Beam 

Gestión Comunitaria 

4:00p.m-6:00p.m  Terminación 
Autoevaluación 
institucional y PMI 

Humanos 
Computador 
 

Equipos de gestión 

Nota: El equipo de Gestión Comunitaria estará a cargo de la logística y el acta del día. 
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MIERCOLES 26 DE ENERO 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

7:OOa.m- 7:30a.m  Saludo y  Oración Computador 
Video Beam 

Gestión comunitaria 

7:30- 8:15 a.m  Socialización PMI  Humanos 
Computador 
Video Beam 

Equipos de gestión 

8:15a.m- 10:00.a.m Ficha de caracterización Humanos 
Computador 
Video Beam 

 Equipos de gestión 

10:00a.m- 10:30a.m   Descanso     

10:30a.m-10:40a.m Pausa activa   Gestión comunitaria 

10:40a.m-1:00p.m Pacto por la educación  Humanos 
Computador 
Video Beam 

Equipo de calidad 

10:40a.m-1:00p.m Planes de área 
planes de asignatura y 
planes de aula. 

Humanos 
Computador 
Video Beam 

Todas las gestiones 

4:00p.m-6:00p.m Planes de área, planes 
de asignatura y planes 
de aula. 

Humanos 
Computador 
 

Equipos de gestión 

Nota: El equipo de Gestión Administrativa y financiera estará a cargo de la logística y el acta del 

día. 

JUEVES 27 DE ENERO   

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

7:OOa.m- 7:30a.m  Saludo y  Oración Computador 
Video Beam 

Gestión Administrativa 

7:30- 10:00 a.m Planes de área, planes 
de asignatura y planes 
de aula. 

 Humanos 
Computador 
Video Beam 

Equipos de gestión 

10:00a.m-10:30a.m Descanso    

10.30a.m- 10:40a.m  Pausa activa   Gestión Administrativa 

10:40a.m-1:00p.m Planes de área, planes 
de asignatura y planes 
de aula 

Humanos 
Computador 
Video Beam 

Equipos de gestión 

4:00p.m-6p.m Planes de área, planes 
de asignatura y planes 
de aula 

Humanos 
Computador 
Video Beam 

Equipos de gestión 

Nota: El equipo de Gestión Académica estará a cargo de la logística y el acta del día. 
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VIERNES 28 DE ENERO 

HORA EVENTO RECURSOS RESPONSABLES 

7:OOa.m- 7:30a.m  Saludo y  Oración Computador 
Video Beam 

Gestión Académica 

7:30- 10:00 a.m Socialización planes de 
área, de asignatura y de 
aula  

 Humanos 
Computador 
Video Beam 

Equipos de gestión 

10:00a.m-10:30a.m Descanso    

10.30a.m- 10:40a.m   Pausa activa    Gestión Académica 

10:40a.m-1:00p.m  Plataforma OVY Humanos 
Computador 
Video Beam 

 

4:00p.m-6:00p.m  Practica plataforma 
OVY 

Humanos 
Computador 
 

 Director y Docentes 

Nota: El equipo de Gestión Directiva estará a cargo de la logística y el acta del día. 

 

 

 

 


