
 

 

 
 PLAN OPERATIVO ANUAL AÑO 2022  

 

 

 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 

PROGRAMAS DE FORMACIÓN: 25 ESPECIALIDADES 

FECHA ELABORACION: FEBREO 03 DEL 2022 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTAL 

 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN 

MEDIA - DOBLE TITULACIÓN - CENTRO CIES 

 

OBJETIVO: Implementar Acciones y Estrategias que contribuyan a la Formación profesional Integral de las Instituciones Educativas en el marco del Convenio del Programa 

Articulación con la Educación Media - Doble Titulación 

OBJETIVO ESPECIFICO ACTIVIDAD FECHA INICIO FECHA DE TERMINACION RESPONSABLE 
RECURSOS 

NECESARIOS 

1. Contratar el capital Humano para la formación 

profesional Integral de las diferentes especialidades del 

Programa de Articulación con la Educación Media- 

Doble Titulación del Centro CIES- Regional Norte de 

Santander. 

Contratación de 78 Instructores del 

Programa de Articulación con la 

Educación Media- Doble Titulación 

del Centro CIES- Regional Norte de 

Santander. 

 

 
15 de Enero del 2022 

 

 
28 de enero del 2022 

 
Subdirección Centro CIES 

Coordinación Programas 

Especiales 

 

 
78 Instructores 

 

2. Socializar y Realizar transferencia Metodológica de 

los Instructores del programa de Articulación con la 

Media- en temas relacionados con Inscripción- 

Matricula, Documentos, Tiempos y procesos 

 
 

Reunión y encuentro de Instructores 

para presentación 

 

 
01 de Febrero del 2022 

 

 
01 de febrero del 2022 

 
Líder del programa de 

Articulación con la Media- 

Doble Titulación 

 

Ambientes de 

formación, 

Portafolios, Video 

Beam 

 

3. Asignar a los Instructores del programa de 

Articulación con la Media- Doble titulación de las 

FICHAS de las diferentes Instituciones Educativas en 

el Territorio del Departamento 

 
Reunión y encuentro de Instructores 

para Asignación de 

responsabilidades 

 

 
02 de febrero del 2022 

 

 
12 de diciembre del 2022 

 
Líder del programa de 

Articulación con la Media- 

Doble Titulación 

 

Ambientes de 

formación, 

Portafolios, Video 

Beam 

 
4.Presentar a los Instructores en las Instituciones 

Educativas del Departamento Articuladas en el 

programa de Doble Titulación 

 

Entregar por parte dela Subdirección 

Oficio de presentación de cada 

Instructor a las Instituciones 

Educativas para la asignación 2022 

 

 
03 de febrero 2022 

 

 
10 de febrero 2022 

 
Líder del programa de 

Articulación con la Media- 

Doble Titulación 

 

 
impresión 

 
5. Realizar el proceso de registro y Matricula Ordinaria 

e inducción de todos los alumnos matriculados en el 

grado 10º en las Instituciones Educativas para las 

diferentes especialidades articuladas de Doble 

Titulación 

Lograr la vinculación de los 

Aprendices al programa Doble 

Titulación SENA. Garantizar que el 

100% de los alumnos matriculados 

en grado 10º se registren en el 

sistema de Sofía Plus y diligencien 

correctamente los formatos de 

inscripción para matricula 

 
 
 

1/FEBRERO 

/2022 

 
 
 

28/FEBRERO/2022 

 
 

Instructores del Programa 

y Lideres de Articulación - 

Coordinación Educativa 

Administrativa 

 
Formatos SENA, 

Documentos de 

identidad, Sala de 

informática y 

conectividad 



 

 
 
6. Realizar el proceso de Matricula Extraordinaria a los 

estudiantes del programa de Articulación- Doble 

Titulación 

 
 

Vinculación de estudiantes 

pendientes de la Matricula Ordinaria 

 
 

1 de marzo del 2022 

 
 

28 de marzo del 2022 

 

Instructores del Programa 

y Lideres de Articulación - 

Coordinación Educativa 

Administrativa 

Formatos SENA, 

Documentos de 

identidad, Sala de 

informática y 

conectividad 

 
7. Realizar el proceso de Matricula Extemporánea a los 

estudiantes de décimo grado pendientes por 

Vinculación - Casos especiales 

 

Vinculación de estudiantes de casos 

especiales en las Instituciones 

Educativas para el ingreso a las 

diferentes especialidades 

 
 

1 de abril del 2022 

 
 

15 de abril del 2022 

 

Instructores del Programa 

y Lideres de Articulación - 

Coordinación Educativa 

Administrativa 

Formatos SENA, 

Documentos de 

identidad, Sala de 

informática y 

conectividad 

 

8. Ejecutar la Formación Transferencia y 

acompañamiento técnico pedagógico de los grados diez 

del programa de Articulación con la Educación Media- 

Doble Titulación 

 
 

Formación Profesional Integral en 

etapa electiva y etapa Productiva 

 
 

1 de Febrero del 2022 

 
 

30 de noviembre del 2022 

 
 

Instructores asignados 

 
 
instructores - materiales 

de formación 

 

9. Ejecutar la Formación Transferencia y 

acompañamiento técnico pedagógico del grado once 

del programa de Articulación con la Educación Media- 

Doble Titulación 

 
 

Formación Profesional Integral en 

etapa electiva y etapa Productiva 

 
 

1 de Febrero del 2022 

 
 

31 de octubre del 2022 

 
 

Instructores asignados 

 
 
instructores - materiales 

de formación 

 
 

10. Acompañamiento, asesoría, asistencia Técnica y 

fortalecimiento del SENA a las competencias técnicas 

de la especialidad. Reunión Comité Técnico de la IE. 

 
 

Apoyar la formación técnica en 

cada una de las competencias a los 

aprendices de 10° y 11° 

 
 
 

1/FEBRERO /2022 

 
 
 

30 de noviembre del 2022 

 
 
 

Instructores asignados 

 
Ambientes de 

formación, 

Portafolios, Video 

Beam 

 

11. Realizar las pruebas de calidad a los aprendices del 

grado 10 y 11. 

 
Evaluar y reforzar las competencias 

técnicas vistas en el 1 periodo 

académico. 

 

 
30/JUNIO /2022 

 

 
30/OCTUBRE/2022 

 

 
Instructores asignados 

 
Instrumentos de 

evacuación, planillas 

denotas 

 

12.Entregar de informes de ejecución y registro de 

juicios en la plataforma Sofía Plus 

 

Evaluar aprendices en las diferentes 

competencias 

 

 
15 de junio del 2022 

 

 
15 de julio del 2022 

 

 
Instructores asignados 

 

 
PC - Internet 

 

 
13.. Revisar los portafolios de los Aprendices. 

verificar que las evidencias de 

aprendizaje estén de acuerdo con 

las guías ( Competencias y 

Resultados de Aprendizaje) 

 
 

1/MARZO/2022 

 
 

31 de octubre del 2022 

 

 
Instructores asignados 

 

Portafolio del 

Aprendiz,listas de 

chequeo 



 

 
 

 
14. Elaborar planes de mejoramiento con los 

aprendicesque no aprobaron las competencias del 

grado Diez 

 

Concertar plan de mejoramiento 

con los aprendices que NO 

alcanzaron las competencias 

mínimas por cada resultado de 

aprendizaje 

 
 
 

1/OCTUBRE/2022 

 
 
 

30 de Noviembre del 2022 

 
 
 

Instructores asignados 

 
 

Formatos SENA, Listas 

de asistencia, planillas 

de notas. SIEE de la IE. 

 

 
15. Elaborar planes de mejoramiento con los 

Aprendicesque no aprobaron las competencias del 

grado Once 

Concertar plan de mejoramiento 

con los aprendices que NO 

alcanzaron las competencias 

mínimas por cada resultado de 

aprendizaje 

 
 
 

01 de Septiembre del 2022 

 
 
 

31 de octubre del 2022 

 
 
 

Instructores asignados 

 

 
 

16. Socialización de Etapa Productiva del grado Diez 

en las Diferentes Instituciones Educativas para dar a 

conocer el proceso, número de horas de cumplimiento 

 
 

Reunión de los estudiantes de 

décimo grado para concretar inicio 

de la formación en etapa productiva 

 
 
 

01 de Julio del 2022 

 
 
 

30 de Julio del 2022 

 
 
 

Instructores asignados 

 
 

de manera presencial en 

instituciones 

Educativas 

 
17. Socialización de estudiantes de Noveno grado para 

dar a conocer el programa de Articulación con la Media 

- Doble Titulación en sus diferentes especialidades 

articuladas 

 
 

Reunión de los estudiantes de 

Noveno grado para dar a conocer el 

programa 

 
 
 

01 de Agosto del 2022 

 
 
 

30 de Septiembre del 2022 

 
 
 

Instructores asignados 

 
 

de manera presencial en 

instituciones 

Educativas 

 

 
18. Programación de la Feria Empresarial 

Definir fecha y actividades 

empresariales de la feria Micro 

empresarial para los productos 

realizados por Aprendices de 

Oncegrado 

 

 
15/AGOSTO/2022 

 

 
31/AGOSTO /2022 

 

 
Instructores asignados 

 

 
Conectividad a internet 

 
19 Realizar Visitas Técnicas de seguimiento y 

evaluación a la etapa Productivo 

Organizar la información de 

Contacto de las empresas que tienen 

convenio con la IE. concertar visitas 

técnicas al sector productivo donde 
los aprendices realizan su pasantía 

 
 

1/SEPTIEMBRE/2022 

 
 

15/OCTUBRE/2022 

 
 

Instructores asignados 

Formato de 

seguimiento etapa 

lectiva- lista del 

chequeo 

 
 
 

20. Realizar la feria o muestra empresarial - y realizar 

juicio evaluativo de Etapa Productiva 

 
Incentivar a los aprendices para que 

presenten ideas innovadoras en 

propuestas relacionadas con la 

empresa, realizando una muestra a 

la Comunidad Educativa 

 
 
 

1/OCTUBRE/2020 

 
 
 

30/OCTUBRE/2020 

 
 
 

Instructores asignados 

Conectividad a internet, 

planes de negocio, 

Videos, material de 

información para 

entrega a los asistentes, 

carteleras, memorias 

del evento 



 

 
 
 

21. Realizar Reunión del Comité Técnico para Definir 

estudiantes a certificar en el grado 11°. Entregar al 

SENA el Consolidado Grupal de resultados. 

 

Definir los estudiantes que se 

certifican del grado 11°. Elaborar el 

consolidado grupal de resultados de 

las competencias técnicas y 

transversales 

 
 
 

15/OCTUBRE/2022 

 
 
 

15 de noviembre del 2022 

 
 
 

Instructores asignados 

 

 
Formato Consolidado 

grupal de evaluación 

 

 
22. Entrega de informes de ejecución y registro de 

juicios en la Aplicativo Sofía Plus 

 

 
Entregar el informe de juicios 

evaluativos por aprendiz 

 
 
 

1 de noviembre 2022 

 
 
 

30 de noviembre del 2022 

 
 
 

Instructores asignados 

 
 
 

Aplicativo Sofía Plus 

 
 
 

23. Finalizar el Proceso de Certificación 

 
Gestionar la certificación de los 

aprendices que cumplieron con la 

formación técnica en convenio con 

la IE 

 
 
 

1 de noviembre 2022 

 
 
 

30 de noviembre del 2022 

 
 
 

Coordinación 

 
 

Documentos para 

certificación, 

Certificados 

SENA 

 
 

24. Programación de GRADOS y concertación de lugar, 

fecha y hora para acompañamiento 

 

Asistir a las diferentes Ceremonias 

de Grados en las Instituciones 

asignadas en el 2022 para entrega 

oficial de la CERTIFICACION a los 

aprendices de once grado 

 
 

 
15 de noviembre 2022 

 
 

 
15 de diciembre del 2022 

 

 
instructores asignados - 

Líder de Articulación 

 

 
 

25. Realizar Informe Final de cada ficha asignada en las 

diferentes Instituciones educativas para el estado 

Final. 

 

 
Entregar informe final con 

evidencias para el cierre contractual 

 
 
 

1 de diciembre del 2022 

 
 
 

12 de diciembre 2022 

 
 
 

Coordinación Académica 

 
 
 

informe final 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

CAMPO ELÍAS ALVARADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
EDUARDO RIVERA SIERRA 

 
 
 

 

 
 

ELVA MARIA PALACIOS 

 
 
 
 
 
 
 
 

ALBA GISELA ARAQUE 

OROZCO 

 
 
 
 
 
 
 
 

ALEXANDER VALERO 

VALENCIA 

 
 
 
 

 
LUCY CARDENAS 

VASQUEZ 

 
LIDER DE ARTICULACIÓN SED 

SUBDIRECTOR Y/O SUPERVISOR 

DEL PROGRAMA DE ARTICULACION 

MISIONAL DEL CENTRO 

CIES 

COORDINADORA 
ACADEMICA DE OFERTAS 

ESPECIALES 

LIDER DE ARTICULACION 

CON LA MEDIA 

LIDER DE 
ARTICULACION CON LA 

MEDIA 

 


