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Ocaña, 8 de enero de 2022 
 

CIRCULAR 
 
PARA: Directivos Docentes, docentes y administrativos 

ASUNTO: Semanas de Desarrollo Institucional 

 
Augurando un venturoso año nuevo 2022, la IE Aguas Claras emite el siguiente plan 
de trabajo con el que se adelantaran las acciones correspondientes a las primeras 
semanas de desarrollo institucional 2022: 

 
 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE METODOLOGIA 

 
 
 
 
 
 
11 de 
enero 

Reunión general, definición de 
lineamientos de trabajo acorde 
con las directrices emanadas de 
la SED 
Revisión de asignación 
académica. 
Socialización reporte de 
novedades planta de personal 
Elección de representantes 
docentes a los distintos órganos 
y comités institucionales 
(Comité Directivo, Consejo 
académico, Comité de 
convivencia, comisiones de 
evaluación y promoción, etc.) 

 
 
 
 
 

 
Directivos docentes 

 
 
 
 
 

Presencial 

12 de 
enero 

Análisis de resultados pruebas 
externas y diseño de estrategias 
de mejoramiento por áreas 

Docentes y directivos 
docentes 

Presencial 

13 de 
enero 

Seguimiento al PMI Equipos de gestión de 
calidad 

Virtual 

 
14 de 
enero 

 
 

Jornada general de matricula 

 
Docentes, directivos 
docentes y 
administrativos 

Virtual docentes 
sede principal 
/presencial 
docentes sedes 
rurales 

 
17 de 
enero 

 
 

Jornada general de matricula 

 
Docentes, directivos 
docentes y 
administrativos 

Virtual docentes 
sede principal 
/presencial 
docentes sedes 
rurales 

18 de 
enero 

Revisión y ajuste de indicadores 
en la plataforma Genesis SIA 

Docentes 
Virtual 

19 de 
enero 

Revisión y priorización de 
contenidos por grados y áreas 

Áreas Presencial 
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20 de 
enero 

Autoevaluación 2021 
Docentes y directivos 
docentes 

Virtual 

21 de 
enero 

Autoevaluación 2021 
Docentes y directivos 
docentes 

Virtual 

24 de 
enero 

Revisión y Ajustes PEI Docentes y directivos 
docentes 

Presencial 

25 de 
enero 

Revisión y Ajustes SIEE Docentes y directivos 
docentes 

Presencial 

26 de 
enero 

Revisión y Ajustes Manual de 
Convivencia escolar 

Docentes y directivos 
docentes 

Presencial 

27 de 
enero 

Proyectos transversales Mesa técnica proyectos 
transversales 

Presencial 

28 de 
enero 

Socialización de normatividad 
relacionada con la inclusión 
educativa y jornada de 
motivación 

Docente orientadora Presencial 

 

Atentamente, 
 

 

FERNANDO ALBERTO CLAVIJO VEGA 

Rector
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