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ACUERDO No. _002_

SEPTIEMBRE 15 DE 2020
Por medio del cual se crea y adopta el manual de Tesorería para la Institución Educativa Colegio Nuestra Señora de la Merced.

El Consejo Directivo de la Institución Educativa Colegio Nuestra Señora de la Merced en uso de sus facultades legales en especial las otorgadas por la Ley 715 de 2001, el Decreto 1075 de 2015 y

CONSIDERANDO

Que la Ley 715 de 2001 creó los Fondos de Servicios Educativos.

Que el Artículo 2.3.1.6.3.5  de 2015(decreto 4791) enumera las Funciones de los Consejos Directivos en relación al Fondo de Servicios Educativos.

Que en el DEL DECRETO 1075 literal 2,  dice que se debe adoptar el reglamento para el manejo de tesorería, el cual por lo menos determinara la forma de realización de los recaudos y de los pagos, según la normatividad existente en la entidad territorial certificada, así como el seguimiento y control permanente al flujo de caja y los responsables en la autorización de los pagos.

ACUERDA:
ARTÍCULO PRIMERO: La Auxiliar Administrativo con funciones de pagadora y la Rectora de la Institución Educativa deberán tener una póliza de manejo, la cual se renovara cada vez que caduque.

ARTICULO SEGUNDO: Los recaudos de la Institución Educativa solo se realizaran en la cuenta maestra, destinadas para tal fin.

ARTÍCULO TERCERO: RECAUDO DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS A EX ALUMNOS, Este tipo de recaudos la Institución educativa los hará de la siguiente manera:

a) El valor de los certificados y constancias se le cobraran a los y las Exalumnas y será estipulado por el Consejo Directivo, de acuerdo a las directrices expedidas por la Secretaria de Educación Departamental.

b) El Beneficiario del certificado y/o constancia hará una consignación en la cuenta  bancarias habilitada por la Institución Educativa/ o hará el pago en tesorería previo recibo de pago por el valor estipulado.
c) La Auxiliar administrativa con Funciones de Pagadora, tomara los datos del exalumno para realizar el certificado y ser firmado por la rector.

ARTÍCULO CUARTO: RECAUDO DE ARRENDAMIENTOS, Para este tipo de recaudo la Institución educativa adopta el siguiente proceso.
a)  El valor del canon de arrendamiento será estipulado por el Consejo Directivo.

b) Se autoriza al señor Rector de la Institución Educativa a realizar el respectivo contrato de arrendamiento.

c) El Arrendatario hará las consignaciones en la cuentas bancaria habilitada por la Institución Educativa, según el valor del canon de arrendamiento, acordado en el contrato o hará el pago en secretaria previa extensión del recibo de pago. 
Si este valor se recauda en tesorería de la Institución, la secretaria hará la respectiva consignación bancaria.
ARTÍCULO QUINTO: RECAUDO TRANSFERENCIAS, Este tipo de recaudos la Institución educativa los hará de la siguiente manera:

a) La Auxiliar Administrativa con funciones de pagadora, recibirá el cheque emitido por la entidad territorial que lo asigne, el cual será consignado en la cuenta maestra habilitada por la Institución Educativa.

b) Dado caso que la entidad que gire los  recursos haga una transferencia bancaria, esta se reflejara en el extracto y se elaborara un recibo de ingreso donde se registrara la entidad territorial que los asigna, el valor y el concepto.

c) La Institución Educativa elaborara, un recibo de ingreso donde se registrara la entidad territorial que los asigna, el valor y el concepto.

ARTÍCULO SEXTO: RECURSOS DE CAPITAL, Para este tipo de recaudos la Institución educativa los hará de la siguiente manera:

a) Rendimientos Financieros: Estos Ingresos se contabilizaran con base en los extractos bancarios.

b) Recursos del Balance: La Auxiliar Administrativa con funciones de Pagadora, certificará el valor correspondiente a los recursos del Balance, los cuales son los dineros que no se comprometieron en la vigencia inmediatamente anterior.  El Rector hará el proyecto de adición presupuestal, el cual será aprobado por el Consejo Directivo y remitido al área de Contabilidad de la SED para su aprobación.
ARTICULO OCTAVO: PAGOS: Los pagos que haga la Institución Educativa, solo se realizaran a través de transferencias bancarias de la cuenta Maestra previa inscripción de terceros y previo el cumplimiento de requisitos de orden de pago.
a) Estos pagos se harán una vez la cuenta cumpla con todos los soportes establecidos en el manual de contratación.  

b) La Auxiliar Administrativa con funciones de Pagadora deberá realizar los respectivos descuentos a que tenga derecho la cuenta a cancelar, para efectos de la Retención en la fuente los descuentos deberán ser cifras aproximadas a dígitos de mil. 

c) Si los pagos son de servicios y Dian, los pagos/transferencias se harán desde la cuenta Maestra Pagadora.

ARTICULO NOVENO: El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su aprobación y publicación.
ARTICULO DECIMO: Copia del presente acuerdo con su respectivo manual, debe remitirse a la Pagaduría de la Institución Educativa, Contraloría Departamental y a la Secretaria de Educación del Departamento Norte de Santander.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Mutiscua a los _15_ días del mes de JULIO de 2.017
En Constancia firman:

_______________________________

_____________________________

Presidente del Consejo - Rector


Representante Docentes

_______________________________

_____________________________

XXXXX XXXX XXXX



XXXXX XXXX XXXX
Representante Docentes



Representante  Padres de Família

_____________________________

_____________________________

XXXXX XXXX XXXX



XXXXX XXXX XXXX
Representante Ex alumnos 


Representante Padres de Família

_____________________________

_____________________________

XXXXX XXXX XXXX



XXXXX XXXX XXXX 
Representante Alumnos 



Representante Padres de Família

