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GESTION ADMINISTRATIVA 
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INFORME DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  
ENERO 11 A 28 DE 2022  

 
 
Las semanas 1, 2 y 3 de desarrollo institucional correspondientes a la vigencia 2022 se 
llevaron a cabo siguiendo los lineamientos de la 001 del 12 de enero de 2022 la cual define 
los lineamientos para el desarrollo institucional de enero 11 a 30 de 2022. La cual conto con 
el siguiente plan de trabajo quedando plasmado en la agenda a seguir:  

 
 

FECHA  Enero 11,12  de 2022 

TEMA Primera semana de desarrollo institucional 2022 

OBJETIVO Atender los lineamientos de la Secretaria de Educación 
Departamental en cuanto a resignificacion y/o ajustes del PEI con 
participación de Directivos y docentes de todas las sedes.  

   

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

7:00 a.m Encuentro grupal por los miembros 
del componente de gestión para 
realizar los ajustes pertinentes al 
Proyecto Educativo Institucional 
para la presente vigencia 

Directivos docentes 
Líderes de cada gestión 

10:00 am Descanso  

10:30 am Continua actividad grupal para 
ajustes al PEI 

Directivos docentes 
Líderes de cada gestión 

 
 
PRODUCTO ESPERADO: Documento PEI ajustado al contexto institucional.  

 
 

FECHA  Enero 13  de 2022 

TEMA Primera semana de desarrollo institucional 2022 

OBJETIVO Atender los lineamientos de la Secretaria de Educación 
Departamental en cuanto a resignificacion y/o ajustes al SIEE con 
participación de Directivos y docentes de todas las sedes.  

   

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

7:00 a.m Encuentro grupal entre docentes y 
directivos docentes para revisión y 
ajuste al SIEE para el 2022. 

Directivos docentes 
Docentes  

10:00 am Descanso  
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10:30 am Ajustes a currículo y asignación de 
carga académica 

Directivos docentes 

 
 
PRODUCTO ESPERADO: Documento SIEE resignificado, plan de estudios, 
asignación de carga académica.  
 

 
 

FECHA  Enero 14 de 2022 

TEMA Primera semana de desarrollo institucional 2022 

OBJETIVO Atender los lineamientos de la Secretaria de Educación 
Departamental en cuanto a resignificacion y/o ajustes al Manual 
de Convivencia con participación de Directivos y docentes de 
todas las sedes.  

   

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

7:00 a.m Encuentro grupal entre docentes y 
directivos docentes para revisión y 
ajuste al MANUAL DE 
CONVIVENCIA para el 2022. 

Directivos docentes 
Docentes  

10:00 am Descanso  

10:30 am Focalización de estudiantes 
beneficiarios del PAE 

Directivos docentes 
Secretaria (Simat) 

 
 
PRODUCTO ESPERADO: Documento MANUAL DE CONVIVENCIA ajustado al 
contexto institucional, acta CAE con focalización y actualización SIMAT.  
 
 

FECHA  Enero 17 de 2022 

TEMA Segunda semana de desarrollo institucional 2022 

OBJETIVO Atender los lineamientos de la Secretaria de Educación 
Departamental en cuanto a cargue de estudiantes beneficiados a 
PAE al SIMAT y revisión y ajuste de proyectos transversales.  

   

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

7:00 a.m Encuentro grupal entre docentes y 
directivos docentes para revisión y 
ajuste de PROYECTOS 
TRANSVERSALES para el 2022. 

Directivos docentes 
Docentes líderes de 
proyectos 
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10:00 am Descanso  

10:30 am Cargue de estudiantes 
beneficiados  del PAE 

Directivos docentes 
Secretaria (Simat) 

 
PRODUCTO ESPERADO: Proyectos transversales ajustados al contexto 
institucional, SIMAT actualizado con beneficiarios PAE.   
 
 

FECHA  Enero 18 a 21 de 2022 

TEMA Segunda semana de desarrollo institucional 2022 

OBJETIVO Atender los lineamientos de la Secretaria de Educación 
Departamental en cuanto a ajuste a planes de área, planeadores 
de clase, y demás documentos de carácter pedagógico.   

   

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

7:00 a.m a 
12:30 m 

Encuentro grupal entre docentes y 
directivos docentes para revisión y 
ajuste de planes de área y 
planeadores de clase, actualización 
de áreas que no contaban con 
planes completos y ajustes 
pertinentes al retorno presencial 
total a clases para el 2022. 

Directivos docentes 
Docentes jefes de área 

 
PRODUCTO ESPERADO: Documento PLAN DE AREA actualizado por cada una 
de las áreas del conocimiento y ajustado al contexto institucional.  
 
 
 
 

Enero 20 ACTIVIDAD RESPONSABLES 

7:00 a.m a 
12:30 m 

Participación de equipo encargado 
en el día P, para continuar con el 
desarrollo de actividades 
correspondientes al pacto por la 
educación.  

Directivos docentes 
Equipo pacto por la 
educación. 

 

FECHA  Enero 24 a 28 de 2022 

TEMA Tercera  semana de desarrollo institucional 2022 

OBJETIVO Atender los lineamientos de la Secretaria de Educación 
Departamental en cuanto a elaboración de PIAR para estudiantes 
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con necesidades especiales y discapacidad, elaboración del plan 
de inducción para la primer semana con estudiantes de la 
institución, Dia E 2021, elaboración de cronograma de actividades 
del año 2022. 

   

Dia  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

Lunes 24 
enero 

Elaboración de PIAR por cada área 
para los estudiantes que presentan 
discapacidad. 

Directivos docentes 
Orientadora escolar 
Docente asignado 

Martes 25 de 
enero 

Elaboración de informe por áreas y 
grados en cuanto a resultados para 
ser presentados en día E 2021 

Directivos docentes 
Docentes 

Miércoles 26 
de enero 

Desarrollo del Día E 2021 Directivos docentes 
Equipo día E 

27 y 28 de 
enero 

Elaboración de cronograma 
institucional incluyendo las 
actividades del año lectivo y 
organización de aulas de clase por 
parte de los docentes en cada sede 
educativa 

Directivos docentes  
Docentes  
Personal administrativo y 
de servicios  
 

 
PRODUCTO ESPERADO: Documento PIAR para estudiantes con discapacidad,  
Desarrollo del día E 2021, cronograma para la vigencia 2022 y aulas dispuestas y 
organizadas para recibir estudiantes de manera presencial el lunes 31 de enero.  
 
 
 

DEARROLLO DEL PLAN DE TRABAJO 
 
 

1. Re significación y ajustes al Proyecto Educativo Institucional PEI  2022 
y PMI: para este proceso se contó con la participación de docentes y 
directivos docentes de las sedes educativas organizados por gestiones para 
desarrollo de los ajustes en el retorno a las actividades en presencialidad 
total como fue definido por el Ministerio de Educación Nacional, en este 
proceso se realizó la contextualización acorde con los rasgos actuales de 
nuestra población los cuales han variado desde que inicio la emergencia 
sanitaria generada por el Covid -19, durante los días 11,  12 y 13 de enero, 
como producto resultante se encuentra el documento PEI y PMI actualizado 
en plataforma ENJAMBRE.   
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Registro fotográfico por grupos de gestión 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Ajustes al Sistema de Evaluación de los Estudiantes SIEE, MANUAL DE 
CONVIVENCIA para la vigencia 2022: Este proceso se realizó mediante 
encuentro grupales entre directivos y docentes de la institución con el fin de 
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realizar un análisis general de los resultados y estableciendo acuerdos 
conducentes a que el regreso a la presencialidad se lleve a cabo de la mejor 
manera posible, permitiendo que estos documentos institucionales sean el 
punto de partida que oriente el proceso educativo para la presente vigencia. 
La Actualización de SIEE y Manual de Convivencia se realizaron los 
encuentros generales. Los productos generados de este proceso se cargarán 
a la plataforma enjambre una vez aprobados y adoptados por el consejo 
directivo.  
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Como Insumo Adicional a la actualización de Documentos institucionales se realizó la 

actualización de el Plan de Estudios y los proyectos pedagógicos Transversales y se inició 

con el diligenciamiento del planeador de clase por cada docente una vez realizada la 

asignación académica por parte de los directivos de la institución. Estos documentos serán 

cargados a plataforma enjambre una vez sean finalizados y socializados.  

 

ANEXOS 

1. Asignación Académica  
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2. PENSUM 
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3. Jefes de Área 
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4. Planeador de Clase. 
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5. Guías de Inducción para las tres sedes 

Con el fin de recibir y orientar a docentes, estudiantes y padres de familia de la comunidad, 

se desarrolló una serie de guías de inducción, con el propósito de brindar a la comunidad 

educativa en general una serie de elementos esenciales para ser puestos en práctica y 

presentar las propuestas de mejora al PEI, SIEE Y MANUAL DE CONVIVENCIA, tomando 

las recomendaciones y sugerencias que ellos nos presenten al ser socializados.  Estas se 

trabajarán durante los tres primeros días de ingresos a clases con los estudiantes de las 

tres sedes y con padres de familia en el encuentro que se realizara una vez se inicien las 

clases de manera presencial.  

Estas guías fueron ajustadas para las tres sedes con el fin de que haya claridad para todos 

los estudiantes.  

 

 

 

SANDRA CAROLINA HERNANDEZ 

Rectora (E) 
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GUIA DE INDUCCION A 

ESTUDIANTES 

2022 

DOCUMENTOS INSTITUCIONALES  

 

 

SEDE RAMON 

GONZALEZ VALENCIA  

 

 

Grados Transición, 1° y 2° 
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GUIA DE INDUCCION A 

ESTUDIANTES 

2022 

 

DOCUMENTOS INSTITUCIONALES  

 

 

SEDE POLICARPA 

SALAVARRIETA 

 

Grados 3°, 4° Y 5° 

Básica Primaria  
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6. Listados de Asistencia (originales en coordinación) 
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