	[image: image1.png]DUCH
& 272,

INSTITG

Zc

>
B

Oranu0?

%

Calidad y Excelencia




	INSTITUCIÓN EDUCATIVA CORNEJO

MANUAL DE PROCESO GERENCIAL

GESTIÓN DIRECTIVA

“CONSTRUYENDO SOCIEDAD CON CALIDAD Y EXCELENCIA”
	[image: image2.png]150 9001

icones

CCRnnIcapo
15O SC.CER279856.



GD-F19
	

	
	
	Versión: 4
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DE:        ANA JULIA CASTILLO NAVAS (Rectora).
PARA:     Docentes  y Administrativos Instecor. 
Fecha:    Enero 10  de 2022
ASUNTOS: Actividades de  1ª semana de desarrollo institucional año 2022.
Luego de disfrutar de las merecidas  vacaciones , en  compañía de nuestros seres queridos y fijando nuevas metas y desafíos en este nuevo año escolar 2022, le invito a reunirnos en la sede principal de la IE Cornejo para realizar las actividades de planeación del presente año.
Les espero a  las 7:30 a.m con el mayor ánimo y disposición, iniciando con una compartir( desayuno )
Adjunto temas y actividades a realizar.

	Fecha  
	Tema a tratar
	Responsables 

	Semana del 11  al 14 de Enero de 2022.
Semana del 17 al 21 de enero
Semana del 24 al 28 de enero
	· Oración .
· Compartir .
· Informe varios de rectoría.
· Organización interno y responsabilidades varias.

· Actualización listas de estudiantes en simat y plataforma Webcolegio.
· Manuales de procedimientos.

· Informe de auditoria interna año 2021.
· Evaluación institucional.

· Seguimiento al plan de mejoramiento institucional.

· Elaboración plan de mejoramiento año 2022.

· Replantear mallas curriculares.

· Replantear documentos  institucionales . SIE, Manual de convivencia , PEI

· Matriculas en sedes .
· Alistamiento para el inicio de clases con los estudiantes .


	Rectora 
 Lider de calidad . Silvana P.
Coordinador
Coordinador
Jefes de área

Coordinador

Docentes  




· Se inicia a las 7:00 a.m, a partir del miércoles 12 de enero, se dará un descanso de 9:30 a 10:00 a.m para terminar 12:00 a 1:00 p.m según las actividades a realizar.
Ana Julia Castillo  Navas
Rectora

