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INTRODUCCIÓN 

Desde los primeros días del mes de marzo de año 2020, las instituciones educativas en el mundo 

y en Colombia, se vieron enfrentadas a una coyuntura pedagógica surgida por la emergencia 

sanitaria derivada de la pandemia COVID-19, que influyó de manera directa y generó un gran 

desafío en las instituciones educativas relacionado con la continuidad del proceso pedagógico. 

Por esta razón, se vio la necesidad de realizar cambios inmediatos para dar solución a la crisis 

que se estaba viviendo actualmente, ofreciendo una educación virtual y acompañamiento en 

los procesos de aprendizaje desde casa. Esta dinámica hizo que las instituciones educativas 

asumieran nuevos retos y diseñaran acciones inmediatas que permitieron que niños, niñas y 

adolescentes continuaran los procesos de aprendizaje desde casa, diseñando estrategias y 

estableciendo protocolos de bioseguridad para realizar de manera progresiva, gradual y segura 

el retorno a las aulas de clase. 

Con esto, se afrontó un gran desafío académico, con el cual todas las instituciones se vieron en 

la necesidad de implementar modelos de alternancia que combinaran el regreso a clases 

presenciales y la educación en casa, bajo prácticas de bioseguridad en la comunidad educativa, 

de acuerdo con los lineamientos establecidos por el Ministerio de Educación y en articulación 

con los protocolos de bioseguridad del Ministerio de Salud y Protección Social. 

Por tal motivo es que el Centro Educativo Colegio Alianza no fue la excepción en esta 

contingencia, al vernos enfrentado en una situación atípica, que, al mismo tiempo se convirtió 

en la oportunidad de ofrecer alternativas para el proceso de enseñanza aprendizaje, utilizando 

diferentes herramientas de innovación en las cuales están implícitas las TIC como recursos 

educativos primordiales. 

Actualmente, y gracias a la disminución significativa del número de contagios causadas por la 

pandemia causada por el COVID-19, nos ha permitido avanzar hacia la búsqueda de opciones 

que hacen posible construir y aplicar una nueva normalidad en la institución, garantizando la 

vida, la protección y la seguridad de cada uno de los miembros de la comunidad educativa, 

siguiendo con cada uno de los protocolos de bioseguridad y permitiendo a los estudiantes el 

reencuentro con sus pares y sus maestros, en unas nuevas maneras de interacción. 

Con el fin de garantizar la prestación del servicio educativo en condiciones de seguridad 

sanitaria, la protección integral y el bienestar de los educandos, el proceso de alternancia se dio 

de manera progresiva, y hoy disfrutamos de una presencialidad total, continuando con el trabajo 

académico dentro de las aulas. 

Además, con la evolución de la pandemia mencionada anteriormente, es importante considerar 

el consentimiento de las familias, de tal manera que el retorno gradual de los estudiantes al 

plantel educativo haya generado la asimilación de las nuevas dinámicas de interacción que 

faciliten la integración de los parámetros que demandan las medidas de bioseguridad y el 

distanciamiento físico. 

Por último, se considera las disposiciones y orientaciones del Ministerio de Educación, para 

garantizar la continuidad del proceso educativo de las y los estudiantes y adoptar las exigencias 

y recomendaciones de las autoridades de salud pública que priorizan el cuidado de la salud y 



 
 
 

 

las prácticas de higiene y distanciamiento físico, para prevenir el contagio del COVID-19. Es 

por esto, que se hace necesario realizar el siguiente documento que incluye los lineamientos de 

Bioseguridad y alternancia del Centro Educativo Colegio Alianza de acuerdo con las 

disposiciones de salud pública, secretaria de educación departamental y alcaldía municipal del 

municipio de Ocaña   para garantizar la vida, protección y seguridad de la comunidad 

Aliancista. Es importante para nuestra institución, mantener y/o implementar medidas que nos 

permitan una operación estable, continua y sostenible. 
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1. CARACTERIZACIÓN 

1.1 CARACTERIZACIÓN DE LA INSTITUCIÓN 

Con el propósito de dar continuidad al proceso de enseñanza en los estudiantes del Centro 

Educativo Colegio Alianza desde el trabajo académico presencial y, con el fin de preservar la 

vida, protección y seguridad de la comunidad estudiantil, se hace necesario aplicar y mantener 

los protocolos para la presencialidad. Se debe tener en cuenta las diferentes opciones de 

interacción entre docentes y estudiantes con el fin de dinamizar el proceso de enseñanza 

aprendizaje. 

NOMBRE DE LA INSTITUCION Centro Educativo Colegio Alianza 

NIT 900416430-5 

DIRECCION Calle 10 # 6-74 Barrio Milanes 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Ocaña, Norte de Santander 

REPRESENTANTE LEGAL Pedro Elmer Barbosa Jaime 

RECTOR Faver Anderso Pallarez Nuñez 

COORDINADOR ACADÉMICO Nerly Briggith Afanador Alvarez 

TELÉFONO 5693535- CEL 3166923682 

CORREO ELECTRONICO 
 

col-alianza@hotmail.com 

HORARIO NIVELES 7:00 am- 11:30 m – 1:00 pm-5:30 pm 

NÚMERO DE CURSOS 13 

NÚMERO DE DOCENTES 12 

NÚMERO ADMINISTRATIVOS 3 

NUMERO DE ESTUDIANTES 140 

AFORO DE LA INSTITUCION 160 

 

1.2 CARACTERIZACION DE LA POBLACION INFANTIL 

Según la implementación de prácticas de bioseguridad en el Centro Educativo Colegio Alianza 

se realizan la caracterización de los integrantes de la comunidad educativa asociados a sus 

edades.  

mailto:col-alianza@hotmail.com


 
 
 

 

2.1. Estudiantes  

2.1.1. Rango de edades Los estudiantes del Centro Educativo Colegio Alianza se encuentran 

entre las siguientes edades:  

➢ Estudiantes Preescolar:  

Pre-Jardín inicial 2.5 a 3.5 años,  

Jardín de 3.5 a 4.5 años  

Transición 4.5 a 5.5 años  

 ➢ Estudiantes de Básica Primaria: 

Primero 6. a 7.4 años 

Segundo 7.5 a 8.4 años  

Tercero 8.5 a 9.4 años  

Cuarto 9.5 a 10.4 años  

Quinto 10.5 a 11.6 P 

Estudiantes que presentan situaciones especiales de aprendizaje De acuerdo con el Decreto 

1421 de 2017 en el cual se define el procedimiento de atención para la inclusión, el presente 

año académico se inició la implementación gradual del documento: 

POSICIÓN DE LAS FAMILIAS FRENTE A LA POSIBILIDAD DE RETORNAR A LA 

PRESENCIALIDAD.   

COLEGIO SI NO % SI % NO 

Centro Educativo Colegio Alianza 140 2 98.6% 1.4% 

 

1.3  CARACTERIZACIÓN DE LA POBLACIÓN DOCENTE, 

ADMINISTRATIVA, DIRECTIVA Y DE APOYO 

 
Para la vigilancia de la salud de cada uno de los trabajadores antes de su presentación en el lugar 

de trabajo, este  responderá la encuesta de Riesgo Individual y de reporte de Síntomas para 

Detección de COVID-19 en el formato impuesto por la directiva de la institución teniendo en 

cuenta que esta hace Fe de la veracidad de cada una de las respuestas plasmadas y es de suma 

responsabilidad de cada docente, directivo y administrativo lo registrado en el documento el cual 

se llenará cada vez que el trabajador ingrese a la institución. 

LUGAR DE RESIDENCIA. 

Los docentes, personal administrativo y de apoyo se encuentran ubicados en las siguientes 

comunas: 



 
 
 

 
 

 

RANGO DE EDADES: 

Población docente y personal administrativo distribuidos por edades y género: 

 

Grafica Numero 2. Esta grafica reporta los rangos de edades del personal femenino de docentes y administrativos 

del Centro Educativo Colegio Alianza 
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Grafica Numero 3. Esta grafica reporta los rangos de edades del personal femenino de docentes y administrativos 

del Centro Educativo Colegio Alianza 

ASIGNACIÓN ACADÉMICA 

NOMBRE DOCENTE GRADO GRUPO 

SHIRLY DURAN SANJUAN  PARVULOS, PRE-JARDIN B 

KAREN LORENA LOPEZ  JARDIN- COORDINADORA PREESCOLAR B 

KELLY SANCHEZ  TRANSICION  A 

LEILA ASCANIO  TRANSICION  B 

KAREN CABALLERO  TITULAR PRIMERO B 

DEISY PALLARES  TITULAR SEGUNDO (DOCENTE DE CIENCIAS 

NATURALES 2° A 5°) 

A 

NERLY AFANADOR  COORDINADOR ACADEMICO-TITULAR SEGUNDO 

(DOCENTE DE ESPAÑOL 2° Y 3°) (MATEMATICAS 

2°) 

B 

KAREN GARCIA   TITULAR TERCERO – (DOCENTE CIENCIAS 

SOCIALES 2° A 5°) 

A 

MATEO ASCANIO  TITULAR TERCERO – (DOCENTE EDU. FISICA 1°A 

5°) 

B 

JAHIR ASCANIO  TITULAR CUARTO – ( DOCENTE DE ESPAÑOL 3° A 

5°) 

A 

PAOLA ASCANIO  TITULAR QUINTO – (DOCENTE DE INGLES 2° A 5°) A 

1. 20-29
67%

2. 30-39
33%

RANGO EDADES MASCULINO DOCENTES Y 
ADMINISTRATIVOS

1. 20-29 2. 30-39



 
 
 

 
CINDY BOHORQUEZ  TITULAR QUINTO – (DOCENTE DE MATEMATICAS 

3° A 5°) 

B 

LAURA FERIZZOLA AUXILIAR PARVULOS  B 

SHERLYN SANCHEZ AUXILIAR JARDIN  B 

 

1.4  CARACTERIZACIÓN DE LAS INSTALACIONES Y PUNTOS DE 

DESINFECCIÓN 
CARACTERIZACIÓN DE LA INSTITUCIÓN 

LUGAR  CANTIDAD  CONDICIONES DE 

USO  

AFORO  

PUERTA DE INGRESO Y 

SALIDA  

peatonal  Distanciamiento de 2 

metros entre personal.  

8 PERSONAS EN 

PUERTA  

AULAS TIPO 1 

HABILITADAS  

Edificio  1 , 2 Y 3 piso  

9 aulas segundo piso 

3 aula tercer piso  

 

Distanciamiento de 1 metro  10 / 1 docente  

  

 AUDITORIO PISO 1 

1 Auditorio eventos 

 

Distanciamiento de 1 metro   150 (Estudiantes) / 10 

docentes 

 

BIBLIOTECA PISO 3 

1 aula 

Distanciamiento de 1 metro  12 estudiantes / 1 docente  

SALA DE 

INFORMATICA 

PISO 2 

1 aula  

Distanciamiento de 1 metro 10 estudiantes / 1 docente 

ENFERMERIA PISO 2 

1 

Distanciamiento de 2 metro   1 Persona encargada 

PATIOS  PISO 2 Y 3 

2 

Distanciamiento de 2 metro  N/A 

PUNTOS DE 

DESINFECCION ( baños) 

PISO 1, 2 Y 3 

10  

Distanciamiento de 2 metro  8 Personas 

OFICINAS 

ADMINISTRATIVAS 

PISO 1 Y 2 

2  

Distanciamiento de 1 metro  1 Persona por cada docente 

COCINA PISO 3 

1 

 1 Persona encargada 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

2. PLANIFICACIÓN DEL MODELO DE BIOSEGURIDAD Y 

ALTERNANCIA 
 

2.1 OBJETIVO 

Establecer las medidas de bioseguridad necesarias para prevenir el riesgo de contagio del 

Coronavirus COVID-19, dentro de las instalaciones y durante el desarrollo de todas las 

actividades en el centro educativo CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA 

2.2 RESPONSABILIDADES 

2.2.1 Centro Educativo Colegio Alianza (Directivos, Docentes y Administrativos) 

 Garantizar el cumplimiento de una distancia mínima física de 2 metros, tanto en las 

filas de ingreso, y en todas las interacciones entre personas.  

 Entregar información sobre las recomendaciones del COVID-19, que alcancen el 100% 

del personal.  

 Mantener disponible y visible el instructivo de lavado de manos.  

 Realizar supervisión constante para la desinfección de los elementos y áreas.  

 Garantizar que sus partes interesadas cumplan el protocolo de bioseguridad al interior 

de la institución.  

 Implementar acciones que permitan garantizar la continuidad de las actividades y la 

protección integral de los trabajadores independiente de su forma de contratación.  

 Realizar reporte ante la EPS y ARL los casos sospechosos y confirmados de COVID 

19  

 Proveer a los colaboradores los elementos de protección personal que deban utilizarse 

para el desarrollo de las actividades laborales.  

 

2.2.2Colaboradores (Docentes, administrativos, personal de apoyo) 

 Realizarán la autoevaluación de síntomas para que tomen las medidas de salud 

pertinentes antes de ir a trabajar.  

 Deberán mantenerse informados sobre las recomendaciones para evitar contagio del 

COVID-19.  

 Implementarán el lavado de manos con el protocolo definido por la institución.  

 Practicarán la limpieza y desinfección de las áreas de trabajo.  

 Cumplirán los protocolos adoptados por la organización.  

 Reportarán a su jefe inmediato cualquier caso de contagio que se llegase a presentar 

en su lugar de trabajo o su núcleo familiar, para que se adopten las medidas 

correspondientes.  

 Adoptarán las medidas de cuidado de la salud y realizarán reporte de cualquier 

alteración en su estado de salud, especialmente aquellos síntomas relacionados con el 

COVID 19.  



 
 
 

 

 Realizarán uso permanente y adecuado de los elementos de protección personal 

(protección respiratoria) 
 

2.2.3  Estudiantes, padres y madres de familia 

 Reportarán a la institución las comorbilidades que los ubiquen como personal de alto 

riesgo de contagio para COVID-19.  

 Informarán a la institución los cambios en la sintomatología diaria, en especial, en lo 

que respecta a enfermedades respiratorias agudas como gripa, resfriado común, fiebre, 

tos, etc. Si se presentara deberán abstenerse de asistir a la institución.  

 Seguirán, en todo momento las pautas de los protocolos de bioseguridad y las 

indicaciones que al respecto realicen docentes y administrativos de la institución.  

 Implementarán el lavado de manos con el protocolo definido por la institución.  

 Practicarán la limpieza y desinfección de las áreas de trabajo académico.  

 Realizarán uso adecuado y permanente de la protección respiratoria 

 Cumplirán con los lineamientos para el lavado de manos y demás disposiciones 

planificadas por la institución 

 Reportarán a la institución los casos sospechosos o positivos de COVID 19 en el 

círculo familiar del estudiante 

 Los estudiantes deberán traer su propio kit: Tapaboca antifluido o quirurgico y bolsa 

zitloc o de cierre hermetico para guardarlo, alcohol en spray antiséptico 70%, alcohol 

glicerinado al 70%, sobre pañitos antibacterial y sobre toalla en papel. El ejercicio de 

limpieza y desinfección de superficies y útiles escolares, siempre debe ser 

acompañado por un docente. 

 

 

3. COMITÉ DE CONTINGENCIA 

 

El presente comité o equipo líder ha sido conformado con el fin de coordinar y liderar el 

proceso de implementación y evaluación de las medidas establecidas en el presente 

protocolo; La estructura de este comité es multidisciplinar e integra a los diferentes miembros 

de la comunidad educativa y se encargará de realizar la vigilancia y seguimiento al 

cumplimiento de las medidas establecidas para la prevención por contagio de COVID 19. 

 

NOMBRE ROL QUE DESEMPEÑA 

FAVER PALLAREZ NUÑEZ DIRECCION 

NERLY BRIGGITH AFANADOR COORDINACION 

BENJAMIN DURAN PADRE DE FAMILIA 

KATHERINE NIKOLL TORRES  ESTUDIANTE 

KAREN CABALLERO DOCENTE DE APOYO 

MATEO ASCANIO DOCENTE DE APOYO 



 
 
 

 

LAURA FERIZZOLA  AUX. ADMINISTRATIVA 

 

 

4. PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA DEL CENTRO EDUCATIVO  

COLEGIO ALIANZA  

 

4.1 INGRESO AL CENTRO EDUCATIVO   

 El estudiante, docente, padre de familia o cualquier persona que desee ingresar a la 

institución lo debe hacer con tapabocas garantizando el distanciamiento físico.  

 El estudiante, docente, padre de familia o cualquier persona que desee ingresar a la 

institución debe realizar la desinfección de las manos en el dispensador de alcohol 

glicerinado al 70% mínimo ubicado en la entrada o podrá utilizar el lavamanos para 

realizar el lavado de manos con  abundante agua y jabón, por lo menos durante 40-60 

seg.  

 El estudiante debe mantener la distancia interpersonal mínima de 1 metro en todo 

momento.  

 Usar permanentemente tapabocas.  

 Una vez ingrese debe dirigirse al salón o aula de clase asignada evitando tocar 

superficies de uso común, como puertas, manijas o muebles. 

 Debe garantizar la limpieza y desinfección de las superficies y elementos propios del  

lugar de estudio, es importante que cada estudiante cuente con un kit de limpieza y 

desinfección que tenga por lo menos una toalla y alcohol al 70% mínimo de su 

concentración.  

 Los estudiantes que lleven lonchera deben ubicarla en el sitio establecido para su 

almacenamiento. 

4.2 INGRESO PERSONAL DIRECTIVO, ADMINISTRATIVO, DOCENTE Y 

OPERATIVO: 

Para el centro educativo COLEGIO ALIANZA, es importante controlar y hacer vigilancia 

epidemiológica a sus colaboradores, con el fin de minimizar los riesgos en las instalaciones de 

la institución, por eso se dispondrá de puntos de registro para todo el personal;  

En este punto de registro se realizará:  

 Registro en la planilla correspondiente con el nombre del colaborador, desinfección  de 

las manos en el dispensador de alcohol glicerinado al 70% o podrá realizar el lavado de 

manos.  

 

 En el primer día de reactivación de actividades, se hará entrega a todo el personal de un 

kit que contiene:  



 
 
 

 

 

 Tapabocas en tela, traje anti fluido, lavable  

 Gel antibacterial.  

Igualmente se realizarán capacitaciones permanentes sobre las medidas de limpieza, protocolos 

en diferentes áreas, señalización, alarmas para lavado de manos, y todo lo relacionado con las 

medidas de prevención y propagación del Covid-19. 

4.3 SALIDA DEL CENTRO EDUCATIVO.  

 Esperar en el salón o aula de clase mientras llega el transporte o persona encargada de 

recogerlo.  

 Por ningún motivo puede salir del salón o aula de clase, esto con el fin de evitar 

aglomeraciones.  

 Al salir del centro educativo debe garantizar el uso del tapabocas. 

 Realizar el lavado de manos. 

 Evitar tocar superficies de uso común, como puertas, manijas o muebles. 

 El desplazamiento hasta el hogar usar tapabocas para evitar el contacto con superficies 

que pueden ser foco de infección.  

 Procurar, en la medida de lo posible, que el desplazamiento sea sólo hacia tu lugar de 

residencia.  

 Al llegar a tu sitio de residencia, realiza proceso de desinfección de suela de zapatos, 

quítate la ropa que usaste durante el día y llévala de inmediato a la zona de lavado. 

 Luego realiza lavado de manos y, en lo posible, dúchate. 

 

4.4 MEDIDAS PARA LOS DOCENTES DEL CENTRO EDUCATIVO. 

 Utilizar de manera permanente y adecuada el tapabocas cubriendo nariz y boca. 

 Cambiar los tapabocas convencionales o de tela cuando se humedecen, si están 

visiblemente sucios o rotos y después de un día de uso 

 Mantener el distanciamiento físico de los demás trabajadores, docentes y alumnos. 

 Evitar el intercambio de elementos de trabajo y equipos de protección personal con 

otras personas 

 Desinfectar los elementos de trabajo y objetos personales como gafas y celulares de 

forma frecuente y no prestarlos. 

 Desinfectar con alcohol antiséptico al 70% o lavar con agua y jabón los elementos que 

han sido manipulados al exterior de la vivienda. 

 Realizar el protocolo de lavado de manos o desinfectar con alcohol glicerinado mínimo 

al 60% antes de ingresar a la institución y de manera frecuente a lo largo de la jornada. 

 Supervisar que los alumnos usen de manera adecuada el tapabocas y realicen el lavado 

de manos de manera frecuente. 

 Abstenerse de asistir al lugar de trabajo si presenta síntomas de gripa, tos seca, fiebre 

mayor o igual a 38°C y dificultad respiratoria y realizar reporte inmediato a su EPS. 



 
 
 

 

 Acatar recomendaciones médicas y el aislamiento indicado. 

 Notificar de su condición de salud a su jefe inmediato.  

 Reintegrarse a la labor una vez esté recuperado.  

 Evitar el contacto físico: no saludarse de mano, dar abrazos o besos. 

 

4.5 ADECUACIÓN DE LAS INSTALACIONES  

El CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA, con el fin de garantizar la prestación de 

los servicios educativos a los estudiantes de la institución, desarrollo actividades  para  evaluar 

las condiciones sanitarias y de higiene de nuestras instalaciones, la identificación de 

reparaciones requeridas y la necesidades de adaptaciones locativas que garanticen, entre otras 

el cumplimiento de las medidas de bioseguridad en la institución.  

A continuación se relaciona las áreas y espacios que se habilitaron en el CENTRO 

EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA. 

 Entradas 

 Aulas de clase 

 Oficinas 

 Patios  

 Baterías sanitarias. 

 

4.6 LAVADO DE MANOS.  

El lavado de manos ha sido desde un principio la mejor manera de evitar enfermarse, por lo 

tanto, el CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA, garantizará que esta técnica pueda 

realizarse de la mejor manera por lo tanto es importante tener en cuenta lo siguiente:  

 El lavado de manos con agua y jabón debe realizarse cuando las manos están 

visiblemente sucias, antes y después de ir al baño, antes y después de comer,. 

 La higiene de manos con alcohol glicerinado se debe realizar siempre y cuando las 

manos están visiblemente limpias. 

 El alcohol glicerinado a utilizar debe tener una concentración entre 60% y el 95%. 

 Se deben tener recordatorios de la técnica del lavado de manos en la zona en la cual se 

realiza la actividad lavado de manos. 

 

 

 



 
 
 

 

 

TÉCNICA DE LAVADO DE MANOS

 

Teniendo en cuenta las recomendaciones establecidas por el ministerio de salud y  la 

técnica de lavado de manos, en la institución educativa se dispondrá lo siguiente:  

 4.6.1 EN EL INGRESO A LA INSTITUCIÓN:  

 El centro educativo COLEGIO ALIANZA, cuenta con (3) tres lavamanos que 

permitirán que el estudiante una vez ingrese a las instalaciones pueda realizar el lavado 

y desinfección de manos con el fin de mitigar la propagación del Coronavirus COVID-

19.  

Registro fotográfico 

   

4.6.2  DURANTE LA PERMANENCIA EN LA INSTITUCIÓN: 

El CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA, cuenta con (7) siete lavamanos que 

permitirán que los estudiantes puedan realizar el lavado y desinfección de manos en los 

siguientes momentos: 

 Antes de ingresar a las aulas o salones de clase. 

 Antes y después de ingerir alimentos. 



 
 
 

 

 Antes y después de ir al baño. 

 Después de compartir cualquier elemento. 

Estos lavamanos se encuentran distribuidos de la siguiente manera:  

PISO 2: se cuenta con 6 lavamanos que permitirán que los estudiantes de Preescolar y primaria 

realicen el lavado y desinfección de manos. Señalización roja: Niñas. 

 

Señalización azul: Niños. 

 



 
 
 

 

PISO 3: se cuenta con 1 lavamanos para docentes. 

 

 

4.6.3 HORARIO DE LAVADO DE MANOS: 

Este horario es específico para el lavado de manos de cada uno de los grados de la institución 

es importante que se realice por lo menos cada 3 horas, y para el caso de educación preescolar 

y básica preferiblemente bajo supervisión de un adulto. 

Este lavado de manos estará sujeto a los horarios establecidos en la institución. 

HORARIO DE LAVADO DE MANOS 

GRADO HORA 

INGRESO 

DURANTE LA 

JORNADA 

SALIDA JORNADA 

PRE JARDIN  2:00 p.m 3:00 P.m   3:30 5:30 P.m TARDE 

JARDIN 2:00 p.m 3:00 P.m   3:30 5:30 P.m TARDE 

TRANSICIÓN A 8:00a.m 9:55 A.m 10:30 a.m 11:30 A.m MAÑANA 

TRANSICIÓN B 2:00 p.m 3:30 P.m   4:00 p.m 5:00 P.m TARDE 

PRIMERO B 1:00 p.m 3:10 P.m  3:35 p.m 5:30 P.m TARDE 

SEGUNDO A 7:00 a.m 9:10 a.m 9:35 a.m 11:30A.m  MAÑANA 

SEGUNDO B 1:00 p.m 3:10 p.m 3:35 p.m 5:30 p.m TARDE 

TERCERO  A 7:00 a.m 9:10 a.m 9:35 a.m 11:30A.m  MAÑANA 

TERCERO B 1:00 p.m 3:10 p.m 3:35 p.m 5:30 p.m TARDE 

CUARTO  A 7:00 a.m 9:10 a.m 9:35 a.m 11:30A.m  MAÑANA 

CUARTO B 1:00 p.m 3:10 p.m 3:35 p.m 5:30 p.m TARDE 

QUINTO A 7:00 a.m 9:10 a.m 9:35 a.m 11:30A.m  MAÑANA 

QUINTO B  1:00 p.m 3:10 p.m 3:35 p.m 5:30 p.m TARDE 

 



 
 
 

 

NOTA: Los estudiantes se dirigen al baño una vez han terminado su hora de ingerir 

alimentos o loncheras, aclarando que estos solo van al lavado de manos por grados 

respetando la distancia establecida por los protocolos de la institución. 

4.6.4 EN LA SALIDA DE LA INSTITUCIÓN:  

 El estudiante debe lavarse las manos con agua y jabón aplicando la técnica de lavado 

de manos para esto el CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA, dispondrá de 3 

lavamanos, que permitan cumplir con la medida de bioseguridad y garantice la 

desinfección de las manos en el retorno a sus viviendas.  

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

    

 

4.7 DISTANCIAMIENTO FÍSICO  

4.7.1 En el ingreso a la institución.  

Se ubicarán estratégicamente puntos que indiquen el distanciamiento físico que deben 

garantizar los estudiantes para el ingreso al centro educativo.  

Registro fotográfico  

 

 



 
 
 

 

     

4.7.2 Dentro del centro educativo.   

Salones de clase 

Teniendo en cuenta el área de cada uno de los salones o aulas de clase se determinará la 

cantidad de estudiantes que podrán recibir clases de manera presencial teniendo en cuenta el 

distanciamiento físico de 1 metro como lo establece la Resolución 1721 de 2020.  

 

 

 En los salones de clase, se ubicaran los puestos de los estudiantes con 1 metro de 

distanciamiento como lo indica el ministerio de salud, que permita garantizar el aforo 

máximo permitido por lo tanto se delimitará y se señalizará el área donde quedará 

ubicado cada pupitre, mesa o silla de estudio.  

 



 
 
 

 

 Se garantizará que dentro de los salones de clase, la ubicación del docente este como 

mínimo a 1 metro de distanciamiento del lugar de ubicación de los estudiantes.  

 

 Determinar el aforo de estudiantes por salones permitirá, que el Centro Educativo 

COLEGIO ALIANZA, determine la cantidad de cursos y la cantidad de estudiantes que 

pueden recibir clases durante los días habilitados para las clases presenciales, en llegado 

caso que la matrícula de estudiantes aumente o supere la cantidad de estudiantes 

permitidos en los salones según el aforo determinado, será responsabilidad del 

CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA habilitar diferentes horarios o jornadas 

educativas.  

 

A continuación se relaciona la cantidad de estudiantes que pueden ingresar a los salones 

de clases, según el distanciamiento de 1 metros y el área en m2.  

 

AFORO DE ESTUDIANTES EN SALONES DE CLASES 

GRADO CANTIDAD DE 

ESTUDIANTES 

JORNADA 

PISO 2 

PREJARDIN B 10 Tarde 

QUINTO  B 10 Tarde 

TRANSICIÓN A Y B 10 Mañana y tarde 

PRIMERO B 10 Tarde 

SEGUNDO A Y B  10 Mañana y tarde 

TERCERO A Y B  10 Mañana y tarde 

QUINTO  A Y JARDIN B 15 Mañana y tarde 

PISO 3 

CUARTO A Y B  10  Mañana y tarde 

 

ÁREAS COMUNES 

BAÑOS. 

El CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA, cuenta con  10 baños, los cuales estarán 

señalizados y marcados con el espacio de circulación para los estudiantes con  el aforo 

permitido. 

ASIGNACIÓN DE BAÑOS POR GRADOS.  



 
 
 

 

 Piso 1  cuenta con tres (3) baños Estarán habilitados  

 Piso 2 cuenta con seis (7) baños estarán habilitados. 

 Piso 3 cuenta con 1 baño habilitado.  

PATIOS  

El CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA, cuenta con 2  patios, los cuales estarán  

disponibles para las actividades de descanso de los estudiantes, con el fin de garantizar el 

distanciamiento de los estudiantes en las horas de descanso, se asignó a cada uno de los cursos 

un patio específico quedando el horario del uso de cada uno de ellos de la siguiente manera: 

 



 
 
 

 

   

 

4.8 USO DE TAPABOCAS 

 

EL CENTRO EDUCATIVO COLEGIO ALIANZA dentro de sus lineamientos recomienda el 

uso de tapabocas de manera obligatoria dentro y fuera de las instalaciones de la institución, por 

lo tanto es importante que se garantice su uso en los siguientes momentos: 

4.8.1 DENTRO DE LA INSTITUCIÓN: 

 El estudiante debe garantizar el uso correcto del tapabocas durante toda la jornada de 

clases ya que su uso es fundamental para evitar el contagio. 

 Se debe garantizar igualmente el retiro de estos tapabocas para evitar el contacto con 

zonas contaminadas y/o dispersión del agente infeccioso. Mantenga visibles las 

técnicas de uso y disposición de EPP. 

 Se puede usar tapabocas de tela, siempre y cuando cumplan con las indicaciones del 

Ministerio de Salud y Protección Socia, los cuales pueden ser consultados 

en https://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Procesos%20y%20procedim

ientos/GIPS18.pdf. 

 

https://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Procesos%20y%20procedimientos/GIPS18.pdf
https://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Procesos%20y%20procedimientos/GIPS18.pdf


 
 
 

 

4.8.2 EN EL TRANSPORTE PÚBLICO. 

 

 El estudiante debe usar el tapabocas en todo el recorrido. 

 No debe por ningún motivo retirárselo. 

 Debe garantizar que el tapabocas le cubra nariz y boca. 

 

4.9 MEDIDAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN 

El centro educativo COLEGIO ALIANZA, Se asegurará que los procedimientos de limpieza y 

desinfección que realice el personal de aseo se sigan de manera consistente y correcta, en donde 

se garantice la sanitización y desinfección de los lugares y espacios más frecuentados por los 

estudiantes y personal de la institución. Así mismo, el centro educativo COLEGIO ALIANZA,  

debe realizar la verificación del proceso para garantizar la efectividad del mismo, teniendo en 

cuenta que la institución tendrá habilitada las dos jornadas, se hace indispensable reforzar estas 

medidas de limpieza y desinfección de todas las instalaciones de la siguiente manera: 

HORARIO DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DE LAS ÁREAS DE LA 

INSTITUCIÓN 

Mañana Tarde 

12:00: P.m  6:00 P.m 

1:00 P.m 7:00 P.m 

 

Dentro de estas medidas de limpieza y desinfección se establecerán los procedimientos 

estándar que son apropiados para el Covid-19, es importante recalcar que se deben realizar con 

productos que tengan actividad contra virus encapsulados como hipoclorito, peróxido de 

hidrógeno, amonios cuaternarios de quinta generación, calor húmedo, tinsem, entre otros. Se 

debe tener en cuenta que los desinfectantes deben ser usados de acuerdo a las recomendaciones 

del fabricante y en ningún momento podrán ser usados de manera directa o rocío sobre las 

personas.  

 

 

 

 



 
 
 

 

4. ACTIVIDADES PRESENCIALES, DISPOSICIONES DEL CECA 

PARA EL TRABAJO ACADÉMICO EN LAS AULAS AÑO 

ESCOLAR 2021 

 
Debido a la disminución de los casos positivos dentro de la emergencia sanitaria causada por 

la pandemia COVID-19, nuestra institución ha tomado la decisión de continuar el proceso 

académico en nuestras instalaciones; los niños y jóvenes se vieron en el deber de asumir esta 

responsabilidad dando continuidad a su vida escolar de manera normal y presencial. 

 

De la misma manera, los directivos y docentes se vieron en la necesidad de seguir ofreciendo 

el servicio educativo en modalidad no presencial realizando una inmediata adecuación de los 

distintos componentes de la gestión escolar para garantizar el acompañamiento educativo a los 

estudiantes en sus casas. 

 

Por ende el Centro Educativo Colegio Alianza ha diseñado para este nuevo año escolar la 

implementación y ayuda de plataformas virtuales como WEB-COLEGIOS que le permiten a 

toda la comunidad educativa espacios de interacción entre docentes y estudiantes, teniendo en 

cuenta el buen desempeño académico generado el año 2.020 y en aras de brindar un servicio 

educativo de calidad y con la posibilidad de implementar el modelo virtual, es que el centro 

educativo determinó las siguientes actividades.  

 

 

5.1 ENCUENTROS SINCRÓNICOS Y ASINCRÓNICOS:  

Esta es la estrategia pedagógica adoptada por el Centro Educativo Colegio Alianza para el 

trabajo en casa de algunos estudiantes, para lo cual los docentes deben preparar actividades 

pedagógicas usando los medios sincrónicos los cuales se deben caracterizar por ser:  

a. Flexibles, estratégicas, integradoras, motivadoras, contextualizadas y de mucha participación 

por parte de los estudiantes.  

b. Reconocedoras de las características individuales de las niñas, niños, adolescentes y de sus 

capacidades en términos de autonomía para poder realizarlas.  

c. Posible de ser desarrolladas con tranquilidad y en los tiempos disponibles.  

d. Que promuevan el aprendizajes autónomo, colaborativo e incentive el desarrollo de 

proyectos pedagógicos.  

e. Conscientes de las dinámicas de las familias o cuidadores. 

 Aprendizajes constitutivos de los encuentros sincrónicos y asincrónicos:  

a. Aprender a comprender  



 
 
 

 

b. Aprender a estar atentos.  

c. Aprender a innovar  

d. Aprender a proponer  

e. Aprender a ser-sentir  

f. aprender a ser mejor ser humano 

g. Aprender a ser responsable 

h. Aprender a ser ordenados 

ELEMENTOS PARA DISEÑAR UN ENCUENTRO SINCRÓNICO Y ASINCRÓNICO:  

a. El objetivo de aprendizaje es coherente con el desarrollo de la clase virtual.  

b. Se brindan explicaciones claras y comprensibles.  

c. Promueve el aprendizaje autónomo.  

d. Los contenidos son contextualizados, actualizados y fundamentados.  

e. La evaluación es formativa.  

f. Las actividades son fáciles de comprender, para pensar y con procesos de innovación.  

h. Son sencillos, motivadores, atractivos  y no extensos.  

i. Contiene la información necesaria para resolver las actividades propuestas.  

j. Programada para resolverla en un tiempo adecuado.  

k. Progresiva. (Tener en cuenta el desarrollo de desempeños anteriores). 

5.2 PLAN DE ESTUDIOS 

El plan de estudios como estrategia para desarrollar intencionalmente el currículo, debe dar 

respuestas en cuanto al qué, al cómo, al para qué y al cuándo del quehacer educativo, con miras 

a satisfacer las necesidades y expectativas que la comunidad y cada estudiante tienen con 

respecto a nuestra institución. 

El plan de estudios es el esquema estructurado de las áreas obligatorias y fundamentales y de 

áreas optativas, con sus respectivas asignaturas. En este, se establece los objetivos por niveles, 

grados y áreas, la metodología, la distribución del tiempo y los criterios de evaluación y 

administración, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes. 



 
 
 

 

En medio de la emergencia sanitaria se tomó la decisión de seguir dando cumplimiento al 

aprendizaje de todas las áreas teniendo en cuenta la flexibilidad que se puedan dar en cada una 

de ellas y realizando integración de algunas áreas pensando en el desempeño de los estudiantes 

esta medida se toma teniendo en cuenta la presencialidad total dando cumplimiento a los 

protocolos de bioseguridad el cual incluye el aforo de los lugares y espacios habilitados por 

nuestra institución.  

Por tal motivo y teniendo en cuenta directrices por parte del ministerio de educación se 

comienza con el proceso de presencialidad con el objetivo de brindar una educación más 

integral en cada uno de los estudiantes, llevando a estos de manera gradual y progresiva a la 

adaptación de la misma, entendiendo que los estudiantes pasaron por un año atípico en lo 

relacionado a la educación normal y cotidiana de nuestro país, se mantiene la flexibilidad en 

cuanto a los horarios y carga académica con el fin de lograr la adaptación completa al proceso 

educativo.    

A continuación se presentan cada una de las materias propuestas en nuestro plan de estudios. 

PREESCOLAR: 

DIMENSION COGNITIVA:  

AREAS: matemáticas- ciencias naturales- ciencias sociales 

 

DIMENSION COMUNICATIVA: 

AREAS: español- inglés 

 

DIMENSION CORPORAL: 

AREAS: educación física 

 

DIMENSION ESPIRITUAL: 

AREAS: religión  

 

DIMENSION SOCIOAFECTIVA: 

AREAS: ética 

 

DIMENSION ESTETICA: 

AREAS: artística 

 

DIMENSION ETICA Y VALORES: 

AREAS: ética y valores 

 

 

 



 
 
 

 

PRIMARIA:  
AREAS: español, matemáticas, ciencia, sociales, inglés, artística, tecnología, educación física 

y se mantienen como áreas integradas (ética y religión). 

 

Ver anexos (plan de aula) 

 

5.3 FLEXIBILIZACON Y ARMONIZACION CURRICULAR  

En nuestro Centro Educativo Colegio Alianza está enmarcado en una propuesta educativa 

abierta, dinámica y flexible, que forma integralmente a nuestros estudiantes, el desarrollo y 

fortalecimiento de las competencias desde el aprendizaje y conocimiento interdisciplinario. 

Para esto, se debe tener presente el carácter propedéutico de los aprendizajes de cada nivel y 

grado, que consiste en que todos estos sean la base y fundamento de los aprendizajes de las 

demás disciplinas del conocimiento. 

En un plan de estudios tradicional, todas las áreas disciplinares son autónomas e 

independientes, mientras el plan de estudios integrado se caracteriza por ser un conjunto de 

aprendizajes básicos y fundamentales, globalizados e interdisciplinares, seleccionados para 

lograr todos los fines de la educación y, por supuesto, los de nuestro Centro Educativo. 

Este proceso educativo, para que se logre eficazmente el objetivo, exige un cambio en la 

planificación del trabajo docente, en la composición y funcionamiento de los equipos docentes, 

en aspectos de la jornada lectiva de los alumnos, en el modo de entender y planificar los niveles, 

grados, áreas y cada uno de los proyectos.  

Por lo cual nuestro Centro Educativo Colegio Alianza debido a la emergencia sanitaria adopto 

y modifico estos contenidos, para los cuales se tendrán en cuenta las siguientes 

consideraciones: 

a. Por motivo de la emergencia sanitaria, y teniendo en cuenta la flexibilización curricular 

se optó por la priorización temática durante los periodos académicos previstos por 

nuestro centro educativo, reflejados en los planes de aula unificados. (ver anexo) 

b. La continuidad en la planificación de las unidades didácticas globalizadas en los 

diferentes módulos  y proyectos  deben darse de manera coherente y adecuarlas al 

trabajo en casa teniendo en cuenta los factores que influyen en el aprendizaje y las 

capacidades de los estudiantes en medio de la emergencia sanitaria que se está viviendo 

a nivel mundial, nacional, regional y municipal. En esta planificación ha de incluirse el 



 
 
 

 

trabajo personal, trabajo en familia y encuentros sincrónicos y asincrónicos de puesta 

en común y debates colectivos, fortaleciendo el trabajo en casa. 

c. En cada nivel, grado o área habrá docentes que tengan a su cargo funciones específicas 

para trabajar con los diferentes grupos, según las necesidades y posibilidades. Este 

aspecto estimulara el trabajo en equipo de los profesores fortaleciendo la relación entre 

pares y permitiendo que los docentes de las mismas áreas y grupos conjuntamente 

realicen estrategias pedagógicas personalizadas.    

d. La organización del trabajo docente, expuesta en el apartado anterior, exige un intenso 

trabajo en equipo de los distintos profesores, demostrando la comunicación directa que 

existe entre ellos la cual tiene como principal objetivo la flexibilidad en la educación 

de los estudiantes, por ende se deben prever en la jornada laboral de los profesores 

tiempos de duración adecuada para realizar ese trabajo de equipo y esa comunicación 

directa, lo cual implica una distribución racional de la jornada laboral entre las horas de 

docencia directa con alumnos y las horas de preparación en equipo.  

Todos los profesores de todas las áreas de cada grupo constituyen un equipo docente, 

que debe reunirse frecuentemente para evaluar la marcha de los procesos educativos y 

la flexibilidad que se está dando a cada uno de ellos en función de los objetivos y 

consensuar medidas de refuerzo de los procesos con dificultades, el fortalecimiento de 

los procesos que están funcionando y medidas de reajuste o de introducción de nuevas 

actividades o procesos. 

 

e. La organización de los tiempos escolares que se propone para hacer eficaz esta nueva 

etapa de presencialidad, esto implica que el ambiente del estudiante en las aulas de clase 

y espacios físicos de la institución sea adecuado para llevar a cabo la jornada escolar. 

 

f.  En coherencia con lo anterior, como metodología y estrategias de aprendizaje, se han 

empleado  las siguientes prácticas pedagógicas de flexibilización, las cuales 

complementan el enfoque pedagógico adoptado por nuestra institución: 

 Flexibilización y Priorización temática en cada una de las áreas básicas del plan de 

estudios. 



 
 
 

 

 Se realizaron modificaciones a los horarios de clases, haciendo diferencias en horas de 

entrada  salida de la institución con el fin de evitar aglomeraciones y darle 

cumplimiento a los protocolos de bioseguridad.  

 La evaluación al estudiante es formativa por medio de la observación, responsabilidad, 

interés y la participación en las diferentes actividades académicas( talleres, evaluación 

de competencias, exposiciones, entre otras)  

 Manejo de plataformas virtuales institucionales donde se estarán registrando cada uno 

de los procesos académicos por parte de los docentes y de toda la comunidad estudiantil. 

Donde cada estudiante enviara sus respectivas evidencias para poder realizar la 

evaluación cualitativa teniendo en cuenta los criterios mencionados en los ajustes 

transitorios al SIEE  

Para esto, el plan de trabajo académico en la presencialidad se planifico en casa se planifico 

mediante reuniones de tipo presencial y virtual con los docentes y directivos, teniendo en 

cuenta la emergencia que se está presentando se optó por manejar la flexibilidad en cada una 

de las clases con el fin de brindar a los estudiantes una enseñanza destacada donde ellos puedan 

ser receptores participativos con resultados positivos. 

Sin olvidar que las actividades educativas propuestas para el desarrollo del trabajo presencial 

son actividades de aprendizaje, desarrollo, refuerzo y extracurriculares. Éstas se desarrollan 

mediante métodos expositivos, aplicativos y colaborativos donde los estudiantes comparten 

conocimientos adquiridos, realizan presentaciones, ejercicios basados en casos, 

investigaciones, trabajo en equipo y tareas individuales. También se emplea el aprendizaje por 

inducción dando la oportunidad a los estudiantes de responder preguntas guías, de hechos, 

problemáticas y actitudinales. 

5.4 EVALUACIÓN DE LOS APRENDIZAJES PARA NIÑOS, NIÑAS, 

ADOLESCENTES Y JÓVENES CON NECESIDADES ESPECIALES.  

El proceso de evaluación de los aprendizajes para los estudiantes con discapacidad se realizará 

de acuerdo con el DUA (Diseño universal del aprendizaje) y el PIAR (Plan individual de ajustes 

razonables) elaborado por cada docente de la Institución. 

 



 
 
 

 

ATENCIÓN ESTUDIANTES CON PLAN INDIVIDUAL DE AJUSTES RAZONABLES 

2021 

Esta información es confidencial, disponible en el documento institucional La atención de los 

estudiantes con acompañamiento individual se realiza por medio de una flexibilización 

curricular mediante el diseño de estrategias adecuadas a cada necesidad particular y ajustes en 

la evaluación. La información relacionada con comorbilidades, contacto estrecho por Covid-

19 y necesidad de medicamentos, se recolectó haciendo uso de la herramienta encuesta, esta es 

remitida por correo electrónico a los padres de los estudiantes. 

 

6. POLITICAS INSTITUCIONALES USO DE LAS TECNOLOGIAS DE 

LA INFORMACION Y LA COMUNICACION (TIC) EN EL 

APRENDIZAJE 

En una época en que las nuevas generaciones son nativas digitales, incorporar la tecnología a 

la educación aporta una serie de beneficios que ayudan a mejorar la eficiencia y la 

productividad en el aula, así como a aumentar el interés de las niñas, niños y adolescentes en 

las actividades académicas. 

La incorporación de las TIC a la enseñanza no sólo supone la dotación de ordenadores e 

infraestructuras de acceso a Internet, sino que su objetivo fundamental es: integrar las TIC en 

los procesos de enseñanza-aprendizaje, en la gestión de los centros y en las relaciones de 

participación de la comunidad educativa, para mejorar la calidad de la enseñanza. 

Los profesores tienen la posibilidad de generar contenidos educativos en línea con los intereses 

o las particularidades de cada alumno, pudiendo adaptarse a grupos reducidos o incluso a 

un estudiante individual. Además, el docente ha de adquirir un nuevo rol y nuevos 

conocimientos, desde conocer adecuadamente las aplicaciones y plataformas utilizadas en 

nuestra institución  y las posibilidades que estas brindan, permitiendo la utilización en el aula 

y enseñar a los alumnos sus beneficios y desventajas. 

El profesorado manifiesta que el uso de las TIC tiene beneficios muy positivos para la 

comunidad escolar, su alta implicación con las TIC ha mejorado su satisfacción personal, el 

rendimiento en su trabajo y la relación con el alumnado, debido a la amplia gama de 

posibilidades que ofrecen. 

En el ámbito educativo el uso de las TIC no se debe limitar a transmitir sólo conocimientos, 

aunque estos sean necesarios; además, debe procurar capacitar en determinadas destrezas la 

necesidad de formar en una actitud sanamente crítica ante las TIC. Con esto, queremos decir 

saber distinguir en qué nos ayudan y en qué nos limitan, para poder actuar en consecuencia. 

Este proceso debe estar presente y darse de manera integrada en la familia, en la escuela y en 

la sociedad. 



 
 
 

 

Desde la institución  se debe plantear la utilización de las tecnologías de la información y 

comunicación (TIC) como recurso para favorecer: 

 La estimulación de la creatividad. 

 La experimentación y manipulación. 

 Respetar el ritmo de aprendizaje de los alumnos. 

 El trabajo en grupo favoreciendo la socialización. 

 La curiosidad y espíritu de investigación. 

Las TICs en educación permiten el desarrollo de competencias en el procesamiento y manejo 

de la información, el manejo de plataformas y aplicaciones, desde diversas áreas del 

conocimiento, esto se da porque ahora estamos con una generación de niños/as a los cuales les 

gusta todo en la virtualidad por diversos motivos y ellos mismos lo demandan. 

A través de las TICs se consigue utilizar medios informáticos almacenando, procesando y 

difundiendo toda la información que el alumno/a necesita para su proceso de formación. 

A continuación, nos centraremos en cuáles son las ventajas que tanto para el alumno/a como 

para el profesor tiene la aplicación de las TIC en las aulas: 

MOTIVACIÓN. El alumno/a se encontrará más motivado utilizando las herramientas TICs 

puesto que le permite aprender la materia de forma más atractiva, amena, divertida, 

investigando de una forma sencilla. Quizá esta ventaja (motivación) es la más importante 

puesto que el docente puede ser muy buen comunicador pero si no tiene la motivación del 

grupo será muy difícil que consiga sus objetivos. 

INTERÉS. El interés por la materia es algo que a los docentes nos puede costar más de la 

cuenta dependiendo simplemente por el título de la misma, y a través de las TIC aumenta el 

interés 

del alumnado indiferentemente de la materia. Los recursos de animaciones, vídeos, audio, 

gráficos, textos y ejercicios interactivos que refuerzan la comprensión multimedia presentes en 

Internet aumentan el interés del alumnado complementando la oferta de contenidos 

tradicionales. 

INTERACTIVIDAD. El alumno puede interactuar, se puede comunicar, puede intercambiar 

experiencias con otros compañeros del aula,  enriqueciendo en gran medida su aprendizaje. 

Los estudios revelan que la interactividad favorece un proceso de enseñanza y aprendizaje más 

dinámico y didáctico. La actitud del usuario frente a la interactividad estimula la reflexión, el 

cálculo de consecuencias y provoca una mayor actividad cognitiva. 

COOPERACIÓN. Las TICs posibilitan la realización de experiencias, trabajos o proyectos 

en común. Es más fácil trabajar juntos, aprender juntos, e incluso enseñar juntos, si hablamos 

del papel de los docentes. No nos referimos sólo al alumnado, también el docente puede 

colaborar con otros docentes, utilizar recursos que han funcionado bien en determinadas áreas 

de las que el alumno/a será el principal beneficiario. Se genera un mayor compañerismo y 

colaboración entre los alumnos/as. 



 
 
 

 

INICIATIVA Y CREATIVIDAD. El desarrollo de la iniciativa del alumno, el desarrollo de 

su imaginación y el aprendizaje por sí mismo. 

COMUNICACIÓN. Se fomenta la relación entre alumnos/as y profesores, lejos de la 

educación tradicional en la cual el alumno/a tenía un papel pasivo. La comunicación ya no es 

tan formal, tan directa sino mucho más abierta y naturalmente muy necesaria. Mayor 

comunicación entre profesores y alumnos/as (a través de correo electrónico, video 

conferencias, chats, foros) en donde se pueden compartir ideas, resolver dudas, etc. 

AUTONOMÍA. Con la llegada de las TICs y la ayuda de Internet el alumno/a dispone de 

infinito número de canales y de gran cantidad de información. Puede ser más autónomo para 

buscar dicha información, aunque en principio necesite aprender a utilizarla y seleccionarla. 

Esta labor es muy importante y la deberá enseñar el docente. Los alumnos aprenden a tomar 

decisiones por sí mismos. 

CONTÍNUA ACTIVIDAD INTELECTUAL. Con el uso de las TICs el alumno/a tiene que 

estar pensando continuamente. 

ALFABETIZACIÓN DIGITAL Y AUDIOVISUAL. Se favorece el proceso de adquisición 

de los conocimientos necesarios para conocer y utilizar adecuadamente las TICs. 

7. CUMPLIMIENTO CALENDARIO ACADÉMICO  

7.1 CALENDARIO ACADÉMICO 

Según Resolución 0075 de enero 18 de 2021, por medio de la cual se expide el calendario 

académico para el año lectivo 2021 y teniendo en cuenta el Memorando Nº10 (Orientaciones 

y lineamientos para planificar y adoptar el calendario académico del año lectivo 2021) nuestra 

institución ha cumplido con las actividades propuestas en el calendario académico, cumpliendo 

puntualmente con las 39 semanas exigidas por el MEN. 

7.2 HORARIOS DE CLASE 

 

PREESCOLAR JORNADA DE LA MAÑANA: 8:00 A.M. – 11:30 A.M. 

PREESCOLAR JORNADA DE LA TARDE: 2:00 P.M. – 5:30 P.M. 
 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

  Lavado de manos   

  Devocional   

Español Matemáticas  Inglés Español C. Naturales 

 Tiempo de ir al baño  

C. Sociales C. Naturales  C. Sociales Matemáticas  Inglés 



 
 
 

 
  Lavado de manos   

DESCANSO 

Artística  Ética  Religión   Religión Artística  

  Lavado de manos   
 

 

 

 

PRIMARIA JORNADA DE LA MAÑANA: 7:00 A.M. – 11:30 A.M. 

PRIMERO B 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

  Lavado de manos   

  Devocional   

Naturales Español Informática Matemáticas  Inglés 

Naturales Español Ed. física Matemáticas Inglés 

  Lavado de manos   

DESCANSO 

Español Sociales Matemáticas  Religión Sociales 

Español Inglés Matemáticas Artística Sociales 

  Lavado de manos   

 

SEGUNDO A: 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

Lavado de manos 

Devocional 

Naturales Español Español Sociales  Sociales 

Naturales Español Español Religión  Sociales 

Lavado de manos 

DESCANSO 



 
 
 

 

Lavado de manos 

Informática Inglés  Inglés Matemáticas  Matemáticas 

Ed. física Artística   Inglés Matemáticas Matemáticas 

Lavado de manos 

 

SEGUNDO B: 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

  Lavado de manos   

  Devocional   

Español Español Matemáticas  Sociales  Naturales 

Español Español Matemáticas Artística Naturales 

  Lavado de manos   

DESCANSO 

Lavado de manos 

Informática Inglés  Sociales Matemáticas  Inglés 

Ed. física Religión  Sociales Matemáticas Inglés 

  Lavado de manos   

 

TERCERO A: 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

Lavado de manos 

  Devocional   

Informática Matemáticas Inglés Español Matemáticas  

Ed. física Matemáticas Inglés Español Matemáticas 



 
 
 

 

Lavado de manos 

DESCANSO 

Lavado de manos 

Naturales Artística Español Inglés Sociales 

Naturales Sociales  Español Religión Sociales 

Lavado de manos  
 

TERCERO B: 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

  Lavado de 

manos 

  

  Devocional   

Informática Inglés  Sociales Artística Inglés 

Ed. física Religión  Sociales Sociales Inglés 

Lavado de manos 

DESCANSO 

Español Español Matemáticas  Matemáticas  Naturales 

Español Español Matemáticas Matemáticas Naturales 

Lavado de manos  
 

 

CUARTO A: 

 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

Lavado de manos 

  Devocional   

Sociales Español Informática Matemáticas  Español 



 
 
 

 

Sociales Español Ed. física Matemáticas Español 

Lavado de manos 

DESCANSO 

Inglés Sociales Matemáticas  Religión  Naturales 

Inglés Inglés Matemáticas Artística Naturales 

Lavado de manos 

CUARTO B: 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

Lavado de manos 

  Devocional   

Español Religión Naturales Matemáticas  Informática 

Español Inglés  Naturales Matemáticas Ed. física 

Lavado de manos 

DESCANSO 

Sociales Español Inglés Sociales Matemáticas  

Sociales Español Inglés Artística Matemáticas 

Lavado de manos 

 

QUINTO A: 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

Lavado de manos 

  Devocional    

Inglés Sociales Español Religión  Naturales 

Inglés Inglés Español Artística Naturales 

Lavado de manos 



 
 
 

 

DESCANSO 

Sociales Español Informática Matemáticas  Matemáticas  

Sociales Español Ed. física Matemáticas Matemáticas 

Lavado de manos 

 

 

QUINTO B: 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

Lavado de manos 

  Devocional   

Sociales Matemáticas  Español Español Matemáticas  

Sociales Matemáticas Español Español Matemáticas 

Lavado de manos 

DESCANSO 

Inglés  Religión Naturales Artística Informática 

Inglés Inglés  Naturales Sociales Ed. física 

Lavado de manos 

 

 

 

Otras observaciones:  
1. Los estudiantes no pueden utilizar implementos deportivos como balones, aros, etc.  

2. Pueden compartir con sus compañeros en los patios 1 y 2 respetando la distancia establecida 

y el uso de tapabocas.  

3. No pueden estar en los pasillos de edificio, ni dentro de las aulas de clase en el momento del 

receso, únicamente está autorizado el ingreso al baño y de manera individual y en los tiempos 

estipulados. 

 

 



 
 
 

 

 

8. ESTRATEGIAS PEDAGÓGICAS EN EL MARCO DE LA 

PRESENCIALIDAD. 

 

ESTRATEGIA  CONCEPTUALIZACIÓN  INSTRUMENTOS  

Observación  Técnica utilizada para 

detectar el avance del 

estudiante.  

 

 Registros anecdóticos.  

 Lista de control. 

 Diarios de clase.  

 

Exploración a través de 

preguntas formuladas por 

el docente.  

Estimulan el nivel de 

comprensión de los 

estudiantes sobre un tema 

específico. 

  

 Criterios de Mediación: 

Universales 

Individuales 

 

Trabajos, actividades y 

ejercicios realizados en 

clase  

Actividades para valorar el 

nivel de comprensión de 

los estudiantes en el 

proceso de enseñanza-

aprendizaje  

 

 Resúmenes.  

 Resolución de 

ejercicios. 

 Textos escritos e 

informes. 

 Mapas mentales, redes 

semánticas, esquemas.  

 Producciones orales, 

plásticas, musicales, 

motrices.  

 

 

Exámenes o evaluaciones Actividad controlada para 

verificar el avance del 

estudiante.  

 

 

 Diálogo  

 Entrevista  

 Cuestionario  

 Exposición  

 

Evaluación del desempeño  

 

Diseño de situaciones 

donde los estudiantes 

demuestran sus habilidades 

aprendidas ante situaciones 

reales.  

 

 

 

  

 



 
 
 

 

8. 1 MODIFICACIÓN OBJETIVA A LA VALORACIÓN INTEGRAL DE LOS 

DESEMPEÑOS DE LOS ESTUDIANTES. 

 

 

Desempeño Valor 

porcentual 

Estrategias de valoración 

Desempeño Cognitivo 40% Evaluaciones diagnósticas, evaluaciones cortas 

al final de las clases, evaluaciones parciales, 

evaluaciones censales. 

20% Evaluación trimestral. 

Desempeño personal 30% Elaboración de informes, exposiciones, 

talleres, actividades complementarias, trabajos 

de consulta, presentación del cuaderno, 

producciones escritas, encuentros, 

responsabilidad y puntualidad. 

Desempeño social 10% Autoevaluación estudiantil, heteroevaluación, 

registro de observaciones, actitudes y 

comportamiento, participación, interés, 

motivación. 

 

Planilla de registro de notas por periodo académico (Formato Excel) 

 

 
 

Dentro de la Propuesta Académica también se define:  

 

1. Ajustar el plan de estudios y asignación académica aprobados en el mes de enero de 2021.  

2. Dar continuidad a los módulos de trabajo los cuales facilitan el aprendizaje cognitivo y la 

organización en cada uno de los temas previstos en la malla curricular. 



 
 
 

 

3. Procurar la atención en el Centro Educativo Colegio Alianza a los estudiantes que asisten 

de manera presencial, sin descuidar a los que continúan el aprendizaje desde casa.  

4. Ofrecer una dinámica diferente para los estudiantes que asistan al CECA, donde cuenten 

con clases al aire libre.  
 

 

 

8.2 EVALUACIÓN PARA EL APRENDIZAJE EN EL CONTEXTO DEL SISTEMA 

INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN DE LOS ESTUDIANTES 

 

Períodos académicos y entrega de informes 

Para el desarrollo del Currículo se cuenta con cuatro períodos académicos cada uno consta de 

10 semanas de trabajo académico, en el cual se determina en la semana nueve realizar las 

respectivas evaluaciones o exámenes finales y su debida recuperación y/o nivelación. 

 

La entrega del informe académico se realiza al finalizar el período a través de una 

comunicación de manera presencial con los Padres de Familia y el estudiante. 

Adicionalmente, se tiene previsto que los docentes tengan disponible en la plataforma de web 

colegios, el registro de valoraciones, de manera que las familias y estudiantes puedan consultar 

sus resultados de manera más oportuna. 

 

Fallas e inasistencias  

El director de grupo, en el espacio de la mañana realiza la verificación de la asistencia y en 

conjunto con la Coordinación de Convivencia se realiza el acompañamiento de los estudiantes 

que no se presenten a las clases diariamente. 

 

8. 3 ESTRATEGIAS DE APOYO A LOS ESTUDIANTES QUE PRESENTAN 

DIFICULTADES DE APRENDIZAJE. 

 

 Seguimiento Plan Individual de Ajustes Razonables – PIAR. En las asambleas de 

promoción del año escolar 2019-2020, se identificaron los estudiantes que presentan 

oportunidades de mejora, se diligenció el formato y para el año escolar 2020-2021 se 

continúa con el acompañamiento a estos estudiantes. 

 

 Informes. Desde Coordinación Académica se envía a través de un formato de citación 

a reunión extraordinaria, para dar informe a los Padres de Familia de los estudiantes 

que han sido reportados en dos o más asignaturas con valoración de Bajo, y adquirir 

compromisos por parte de los padres de familia y estudiante, en la Asamblea de 

diagnósticos y en las Asambleas de Evaluación de finalización de período académico. 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

ANEXOS: 
 

 

Anexo 1.  Formato de auto declaración de estado de salud 

 

 



 
 
 

 

Anexo 2. 

Formato declaración de consentimiento informado padres de familia 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

Anexo 3. Acta de reunión aprobación protocolos de bioseguridad y plan de trabajo 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

Anexo 4. 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

Anexo 5. 

 

 

 



 
 
 

 

 



 
 
 

 

  

Anexo 6. Formato Plan de Aula 

PLAN DE AULA  

Área y/o Asignatura:  

Grado:                                                                                    Periodo:  

No. de estudiantes:  Fecha: Hora:  

Docente:  

DBA:      

 

Indicador de desempeño:   

  

Tema:     

ACCIONES FUNDAMENTALES 

 INTRODUCCIÓN:  
 

 CONCEPTUALIZACIÓN:  

 

 

 METODOLOGÍA Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:  

           

  

 

 

 

 CONCLUSIÓN Y APLICACIÓN:  

  

RECURSOS EDUCATIVOS DISPONIBLES PARA EL 

APRENDIZAJE EN CASA 

 

Estudiantes 

con acceso 

virtual – 

trabajo en casa 

 

 Encuentro por la aplicación zoom 

 Diapositivas explicativas del tema  

compartidas en el encuentro 

 Talleres realizados en el encuentro virtual. 

 Uso del módulo escolar. 

 Plataforma Web Colegio  



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estudiantes en 

alternancia 

 Desarrollo de la guía en el cuaderno. 

 Uso del módulo escolar. 

 Talleres realizados 

 Video Beam  

 Plataforma Web Colegio  

 RECURSOS:  
  

 CRITERIOS DE EVALUACIÓN:  
 

En nuestra institución se tomarán los siguientes criterios para la realización de una rúbrica 

en el sistema de evaluación transitorio durante la emergencia del covid 19. 

• Asume con puntualidad y dedicación sus compromisos. 

• Entrega sus trabajos de forma completa 

• Entrega sus trabajos de forma correcta 

• Presenta sus trabajos de manera ordenada, buena letra y ortografía 

• Asimila conceptos y los relaciona con experiencias vividas, emitiendo su 

propio concepto 

 OBSERVACIONES:   

  

 ANEXOS:  

 

 

 

 

      

 

 



 
 
 

 

 


