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RUTA DEL MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

EVALUACIÓN DE LAS ÁREAS DE GESTIÓN
Guía Nº 1
Consejo Académico
Municipio de Abrego
Norte de Santander
Colombia
GUÍA No. 1

MATRIZ PARA EL REGISTRO DE LOS RESULTADOS DE LA AUTOEVALUACIÓN INSTITUCIONAL

ÁREA: GESTIÓN DIRECTIVA

	PROCESO
	COMPONENTE
	VALORACIÓN
	EVIDENCIAS

	
	
	1
	2
	3
	4
	

	Direccionamiento estratégico y horizonte institucional
	Misión, visión y principios en el marco de una institución integrada
	
	X
	
	
	Reuniones con la comunidad educativa

Proyecto  Educativo Institucional, actas del consejo directivo.
Actas equipo de gestión y calidad

	
	Metas institucionales
	
	X
	
	
	Proyecto Educativo Institucional.


	
	Conocimiento y apropiación del direccionamiento
	
	X
	
	
	Actas de Reuniones Consejo Académico, Directivo y personal administrativo
Exposición en carteleras y salones a la comunidad educativa

	
	Política de integración de personas con capacidades disímiles o diversidad cultural
	
	X
	
	
	Proyecto Educativo Institucional
SIEE

Manual de convivencia

	
	TOTAL
	0
	4
	
	0
	P: 2.0

	Gestión estratégica
	Liderazgo
	
	X
	
	
	Conformación diferentes equipos de trabajo

	
	Articulación de planes, proyectos y acciones
	
	X
	
	
	Proyectos transversales.

	
	Estrategia pedagógica
	
	X
	
	
	Acta de adopción del modelo pedagógico constructivista y constructivista social

	
	Uso de información (interna y externa) para la toma de decisiones
	X
	
	
	
	Existen folletos.
No existe plan de mejoramiento de las areas



	
	Seguimiento y autoevaluación
	
	X
	
	
	Autoevaluación Institucional 

	
	TOTAL
	1
	4
	
	0
	P: 1.8

	Gobierno escolar
	Consejo directivo
	
	X
	
	
	Libro de Actas Consejo Directivo.

	
	Consejo académico
	
	X
	
	
	Actas de Consejo Académico.

	
	Comisión de evaluación y promoción
	
	X
	
	
	Actas Comisión de Evaluación y Promoción, coordinaciones.

	
	Comité de convivencia
	
	X
	
	
	Actas y resoluciones

	
	Consejo estudiantil
	X
	
	
	
	Actas conformación del Consejo.

	
	Personero estudiantil
	
	X
	
	
	Propuesta de trabajo, Actas de Elección.

	
	Asamblea de padres de familia
	
	
	
	
	

	
	Consejo de padres de familia
	
	
	
	
	 

	
	TOTAL
	1
	7
	0
	0
	P: 1.9

	Cultura institucional
	Mecanismos de comunicación
	
	X
	
	
	Circulares, Citaciones, Oficios, Memorandos, Carteleras, dispositivos electrónicos

	
	Trabajo en equipo
	
	X
	
	
	Fotografías
Actas de los diferentes equipos y comités
Registro de Asistencia.

	
	Reconocimiento de logros
	
	X
	
	
	Actas horas cívicas. Diplomas
Fotografías 

Resoluciones 

	
	Identificación y divulgación de buenas prácticas
	
	
	X
	
	Actas de Izadas de Bandera,
Menciones de Honor, cuadro de honor, videos, fotografías
Cronograma institucional

	
	TOTAL
	0
	3
	1
	0
	P: 2.25

	Clima escolar
	Pertenencia y participación
	
	
	X
	
	Elecciones estudiantiles izadas de bandera, celebraciones especiales, Registros en Actas de las reuniones, participaciones en eventos deportivos y culturales

	
	Ambiente físico
	
	X
	
	
	Distribución adecuada de espacios, planos arquitectónicos

	
	Inducción a los nuevos estudiantes
	
	X
	
	
	PEI, Reuniones con Estudiantes nuevos.

	
	Motivación hacia el aprendizaje
	
	X
	
	
	Registro de llamadas, control de asistencia, seguimiento de psicología, actas de compromisos

	
	Manual de convivencia
	
	X
	
	
	Documento del Manual de Convivencia resignificado

	
	Actividades extracurriculares
	
	X
	
	
	PEI, Fotos y videos de las actividades culturales y deportivas.

	
	Bienestar del alumnado
	
	X
	
	
	Tienda Escolar. Orientación Escolar, Proyecto bienestar estudiantil.

	
	Manejo de conflictos
	
	X
	
	
	Actas de Compromisos, actas del comité de convivencia, seguimiento oficina de psicología


	
	Manejo de casos difíciles
	
	X
	
	
	Actas de Compromisos y observador del estudiante, manual de convivencia, convenios interinstitucionales

	
	TOTAL
	0
	8
	1
	0
	P: 2.0

	Relaciones con el entorno
	Padres de familia
	
	
	
	
	No aplica

	
	Autoridades educativas
	
	X
	
	
	Acta de visitas de Supervisores.
Correo institucional. SAC

SIMAT

	
	Otras instituciones
	X
	
	
	
	Convenios Interinstitucionales 

	
	Sector productivo
	X
	
	
	
	Relaciones con  Proveedores como:
Editorial Norma

Editorial Santillana

Visitas universitarias

	
	TOTAL
	2
	1
	0
	0
	P: 1.33

	TOTAL GESTION
	4
	27
	8
	0
	P: 1.9 Con tendencia a 2

	
	12.1%
	63.7%
	24.2%
	0.0%
	


ÁREA: GESTIÓN ACADÉMICA

	PROCESO
	COMPONENTE
	VALORACIÓN
	EVIDENCIAS

	
	
	1
	2
	3
	4
	

	Diseño pedagógico (curricular)
	Plan de estudios
	
	X
	
	
	P.E.I, estructura curricular, Plan de área y asignatura, mallas curriculares,  módulos y guías

	
	Enfoque metodológico
	
	X
	
	
	P.E.I. 

	
	Recursos para el aprendizaje
	
	X
	
	
	Reglamento uso de espacios físicos, inventario de recursos, Plan de área y asignatura.

	
	Jornada escolar
	
	
	X
	
	PEI, Resolución de asignación académica y horarios

	
	Evaluación
	
	X
	
	
	PEI, SIEE

	
	TOTAL
	0
	4
	1
	0
	P: 2.2

	Prácticas pedagógicas
	Opciones didácticas para las áreas, asignaturas y proyectos transversales
	
	X
	
	
	P.E.I. Plan de área y asignatura. Proyectos Transversales. 

	
	Estrategias para las tareas escolares
	
	X
	
	
	Guías de aprendizaje y evaluación, módulos 

	
	Uso articulado de los recursos para el aprendizaje
	
	X
	
	
	Plan de clases,  diario de clases, planeadores y registro de actividad de área

	
	Uso de los tiempos para el aprendizaje
	
	X
	
	
	Resolución carga académica, horarios, guías y módulos

	
	TOTAL
	0
	4
	0
	0
	P: 2.0

	Gestión de aula
	Relación pedagógica
	
	
	X
	
	Plan de asignatura, aulas, espacios didácticos

	
	Planeación de clases
	
	X
	
	
	Preparador, diario de clases, mallas curriculares.

	
	Estilo pedagógico
	
	
	X
	
	 PEI.

	
	Evaluación en el aula
	
	X
	
	
	SIEE

	
	TOTAL
	0
	2
	2
	0
	P: 2.5

	Seguimiento académico
	Seguimiento a los resultados académicos
	
	X
	
	
	PEI (Política institucional), SIEE

	
	Uso pedagógico de las evaluaciones externas
	X
	
	
	
	Plan de mejora para el área

	
	Seguimiento a la asistencia
	
	
	X
	
	Registro y control de la asistencia semanal y mensual.

	
	Actividades de recuperación
	
	X
	
	
	Cronograma de actividades de Nivelación de Periodo, SIEE 

	
	Apoyo pedagógico para estudiantes con dificultades de aprendizaje
	X
	
	
	
	Orientación Escolar y SIEE

	
	Seguimiento a los egresados
	X
	
	
	
	Cuadro estadístico de egresados.

	
	TOTAL
	3
	2
	1
	0
	P: 1,66

	TOTAL GESTION
	3
	12
	4
	0
	P: 2,1 tendencia a 2

	
	15.8%
	63.2%
	21,0%
	0,0%
	


ÁREA: GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

	PROCESO
	COMPONENTE
	VALORACIÓN
	EVIDENCIAS

	
	
	1
	2
	3
	4
	

	Apoyo a la gestión académica
	Proceso de matrícula
	
	
	X
	
	El SIMAT, manual de procedimiento, registro de matriculas 

	
	Archivo académico
	X
	
	
	
	Archivo muerto y archivo activo

	
	Boletines de calificaciones
	
	X
	
	
	software para la elaboración de boletines, institucionalizado.

	
	TOTAL
	1
	1
	1
	0
	P: 2,0

	Administración de la planta física y de los recursos
	Mantenimiento de la planta física
	
	X
	
	
	Contractos de mantenimiento, cuentas y comprobantes de egreso. 

	
	Programas para la adecuación y embellecimiento de la planta física
	
	X
	
	
	Contratos de remodelación 

	
	Seguimiento al uso de los espacios
	
	X
	
	
	Reglamento interno para el uso de los espacios fisicos

	
	Adquisición de los recursos para el aprendizaje
	
	X
	
	
	Protocolo para adquisición de los recursos para el aprendizaje
Presupuesto

	
	Suministros y dotación
	
	X
	
	
	Presupuesto

	
	Mantenimiento de equipos y recursos para el aprendizaje
	
	X
	
	
	Plan de mantenimiento de equipos, registro de visitas para mantenimiento de prevención 

	
	Seguridad y protección
	X
	
	
	
	Vigilancia personal, ruta de evacuación

	
	TOTAL
	1
	6
	0
	0
	P: 2,14

	Administración de servicios complementarios
	Servicios de transporte, restaurante, cafetería y salud (enfermería, odontología, psicología) 
	X
	
	
	
	Servicio de psicología, seguro estudiantil

	
	Apoyo a estudiantes con necesidades educativas especiales
	X
	
	
	
	Apoyo sicológico cronograma de atención.

	
	TOTAL
	2
	0
	0
	0
	P: 1.0

	Talento humano
	Perfiles
	
	
	X
	
	Hojas de vida, escalafón docente

	
	Inducción
	
	X
	
	
	Manuales de inducción y reinduccion, fotografías, manual de convivencia, SIEE

	
	Formación y capacitación
	X
	
	
	
	Jornadas pedagógicas, cronograma Institucional.

	
	Asignación académica
	
	
	X
	
	Resolución de Rectoría sobre la asignación académica.

	
	Pertenencia del personal vinculado
	
	X
	
	
	 Actividades extracurriculares, proyectos específicos por área, formatos, actas, videos y fotografías

	
	Evaluación del desempeño
	
	X
	
	
	Formatos de evaluación del personal vinculado

	
	Estímulos
	
	X
	
	
	Resoluciones, menciones honorificas, fotografías y videos

	
	Apoyo a la investigación
	X
	
	
	
	Fotografías y videos


	
	Convivencia y manejo de conflictos
	
	X
	
	
	Manual de convivencia y ruta de convivencia
Actas del comité de convivencia

	
	Bienestar del talento humano
	
	X
	
	
	Manual de bienestar institucional, ambientes físicos

	
	TOTAL
	2
	6
	2
	0
	P: 2,0

	Apoyo financiero y contable
	Presupuesto anual del Fondo de Servicios Educativos (FSE)
	
	
	X
	
	Pagaduría presupuesto anual Institucional carpeta AZ, sistema TNS.

	
	Contabilidad
	
	
	X
	
	Presupuesto sistematizado en el software TNS.

	
	Ingresos y gastos
	
	
	X
	
	Libros contables y auxiliares están al día.

	
	Control fiscal
	
	
	X
	
	

	
	TOTAL
	0
	0
	4
	0
	P: 3,0

	TOTAL GESTION
	6
	11
	9
	0
	P: 2.02 con tendencia a 2,0

	
	23.1%
	42.3%
	34.6%
	0%
	


ÁREA: GESTIÓN DE LA COMUNIDAD

	PROCESO
	COMPONENTE
	VALORACIÓN
	EVIDENCIAS

	
	
	1
	2
	3
	4
	

	Accesibilidad 
	Atención educativa a grupos poblacionales o en situación de vulnerabilidad.
	X
	
	
	
	PEI

	
	Atención educativa a estudiantes pertenecientes a grupos étnicos
	X
	
	
	
	PEI

	
	Necesidades y expectativas de los estudiantes
	
	X
	
	
	Proyecto de Titulatura.
Proyecto de vida

	
	Proyectos de vida
	
	X
	
	
	Talleres para el fortalecimiento del proyecto de vida (fotos, actas), y Orientación Escolar.

	
	TOTAL
	2
	2
	0
	0
	P: 1.5

	Proyección a la comunidad
	Escuela familiar
	
	
	
	
	

	
	Oferta de servicios a la comunidad
	
	X
	
	
	Pautas publicitarias, escritas radiales, televisivas

	
	Uso de la planta física y de los medios
	
	X
	
	
	Reglamento para el uso de espacios institucionales

	
	Servicio social estudiantil
	
	X
	
	
	Proyecto de Servicio Social y Fichas de seguimiento.

	
	TOTAL
	1
	3
	0
	0
	P: 1.75

	Participación y convivencia
	Participación de los estudiantes
	
	
	X
	
	Participación en eventos de elección democrática,  izadas de bandera, eventos culturales

	
	Asamblea y consejo de padres de familia
	
	X
	
	
	Manual de convivencia, actas de elección y manual de funciones

	
	Participación de las familias
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	0
	1
	1
	0
	P: 2.3

	Prevención de riesgos
	Prevención de riesgos físicos
	X
	
	
	
	Proyecto prevención de riesgos

	
	Prevención de riesgos psicosociales
	
	X
	
	
	Campaña VPH, saneamiento, charlas de nutrición con estudiantes .

	
	Programas de seguridad
	X
	
	
	
	Proyecto atención de riesgos.

	
	TOTAL
	2
	1
	0
	0
	P: 1.3

	TOTAL GESTION
	5
	7
	1
	0
	P: 1.7 con tendencia a 2,0

	
	35.7%
	57.1%
	7.14%
	0%
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