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MISION

Contribuir con transparencia y efectividad al logro de
los fines misionales de la institucion Educativa
RAFAEL CELEDON, mediante la formulacion de
politicas, directrices y estrategias en materia financiera

y administrativa, con el fin de facilitar herramientas que
optimicen la gestion interna y que beneficien a la
comunidad educativa




GESTION: ADMINISTRATIVA I

- PROGRAMAS PARA LA ADECUACION Y
EMBELLECIMIENTO DE LA PLANTA FISICA.

INDICADOR: * Embellecimiento

VALOR DEL INDICADOR:

COMPONENTE

 Ejecucion actividades para la adecuacion

y embellecimiento de la planta fisica.

FUENTE DE

VERIFICACION DEL - Actas, fotos, oficios enviados y recibidos.
INDICADOR:




Determinar actividades detectar posibles
gue propendan al arreglos para
embellecimiento y embellecer la

adecuacion de la planta institucion la Institucion

fisica. Educativa

« 150.000

COMO SE - pinturas, brochas, tiner,
GASTO papel, pegamentos

Consecucion de
materiales para el
embellecimiento de la
Institucion.

Inculcar el sentido de
pertenencia con la
institucion

QUE SE PROYECTA A FUTURO EN EL
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO?

Que la Institucion refleje cada dia un
ambiente escolar agradable




PROCESO: I -
ADMINISTRACION DE LA PLANTA FiSICA Y DE LOS RECURSOS

COMPONENTE: SEGURIDAD Y PROTECCION

» Actualizacion Verificacion y Oficios enviados » Actualizar y
del panorama de actualizacion del a las entes detectar los
riesgos de la panorama de municipales y riesgos fisicos
Institucion. riesgos de la departamentales gue presenta la
institucion competentes. institucion.

FUENTE DE
. VALOR DEL .
INDICADOR: INDICADOR: VERIFICACION QUE SE LOGRO:

DEL INDICADOR:

Observacion * copias, entrega
directa alas dos de oficio ala ¢, QUE SE PROYECTAA
sedes para gobernacion--- FUTURO EN EL
Cioepanarios ESTABLECIMIENTO

' EDUCATIVO?

* Que la institucion de vea

COMO SE COMO SE

LOGRO: GASTO: libre de riesgos fisicos




« Administracion de « Servicios de » Cobertura, calidad
los Servicios transporte, y oportunidad de los
Complementarios restaurante, servicios

cafeteria y salud complementarios
(enfermeria,

odontologia,

psicologia).

PROCESO INDICADOR:

gestion,
seguimiento de
inspeccion a los
servicios
complementarios.

VALOR DEL
INDICADOR




FUENTE DE
VERIFICACION

DEL INDICADOR:

QUE SE LOGRO:

COMO SE
LOGRO:

QUE SE GASTO:

COMO SE
GASTO:

oficios remitidos a los diferentes
entes encargados.

Servicio de restaurante un
promedio de 80% y transporte
escolar en un 40%

Mediante oficios de solicitud a la
alcaldia Municipal.

papeleria

¢ QUE SE PROYECTA A
FUTURO EN EL
ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVO?

* Que los estudiantes
gocen de estos servicios
complementarios en
unl100%o.




ANEXOS




6. Asistentes: Convocad Nombre Dependencialcargo
MACROPROCESO M. GESTION DE ASUNTOS M03.01.F03 ' ' 05 _
A LEGALES Y PUBLICOS e Mongui Jiménez Ibarra
S'ﬁe"i‘:_‘ff d“""' Tony Zambrano Perez Docente
| sanfander |  PROCESO PRESTAR ASESORIA JURIDICA | Eﬁg;;ffl . ”EESD'O” Melida Jiménez lbarra__ Docente
SUBPROCESO REVISAR ACTOS Pagina 1 de 22 Invitados
ADMINISTRATIVOS Mongui Jiménez Ibarra. Gestion calidad.
Convoca
ACTA DE REUNION 7. Ausentes: Convocados
&
1. C Consecutivo: 0
Convoca
e | 8. Distribuir a: Convocados Nombre Dependencia lcargo
Integrantes de |la
3.FFecha: gestion Administrativa
24/0172018
4.Llugar: Institucion Educativa Rafael Celedon sede 1 9. Resumen: Objetivos: Diligenciar formato de circular 16- 2013
5. R Redactada
por: Mongui Jiménez Ibarra.
Puntos a tratar:
C d Nomb Dependencial i Saludo
6. Asistentes: O:WDM ombre ependenciaicargo Asistencia de |a gestion
Mongui Jiménez Ibarra Diligenciar formato de la circular PMI V4
Tony Zambrano Perez Docente
Melida Jiménez lbarra Docente




obamacion
i de Norte de
| Sanfandar

MACROPROCESO M. GESTION DE ASUNTOS
LEGALES Y PUBLICOS

M03.01.F03

PROCESO PRESTAR ASESORIA JURIDICA

FECHA
16/08/2016

VERSION
20

SUBPROCESO REVISAR ACTOS
ADMINISTRATIVOS

Pagina 7 de 22

33. Asistentes:

Convocad Nombre
05

Dependencialcargo

Mongui Jiménez Ibarra
Tony zambrang Perez

Docente

Melida Jiménez |barra

Docente

Invitados

Mongui Jiménez Ibarra.
Convoca

(Gestion calidad.

ACTA DE REUNION

3. Ausentes:

Convocados

Convoca

28. C Consecutivo:
29, RReferencia:

30, Frecha;

3. LLugar:

32. R Redactada
por:

35. Distribuir a:

Convocados

Dependencia Icargo

Integrantes de |a
gestion Administracién y
financiera.

06/02/2018

Institucion Educativa Rafael Geledon sede 1

Mongui Jiménez lbarra.

36. Resumen:

Objetivos:

Redactar oficios para los servicios de restaurante y fransporte
Programar fechas de entrega de oficios a los diferentes entes.

Puntos a tratar:
Saludo
Asistencia de la gestion

Redactar oficios para los servicios de restaurante y fransporte.




OTRAS EVIDENCIAS

PRESUPUESTO GESTION ADMINISTRATIVA 2018

GESTION ADMINISTRATIVA

ARTICULO

CANTIDAD

EXTINTORES

4

FILTROS PARA AGUA

2

CAMILLAS

2

PINTURAS EN AGUA

10

PINTURAS EN ACEITE

10

BROCHAS

5

PINCELES

10

RODILLOS

5

RESMAS DE PAPEL

5

AREGLO Y COMPRA DE PUPITRES

BOTIQUINES (elementos basicos
como algodon gaza, alcohol, agua
oxigenada, dioxogen, jabon
liquidos, vendas.)

INMOVILIZADORES DE CUELLOS

TERMOMETROS

TENSIOMETROS DIGITALES

FICHAS DE SENALIZACION

FNSTI'I'UEIDN EDUCATIVA RAFAEL CELEDON
BUCARASICA
PANORAMA DE RIESGOS SEDE: 1 ANO: 2018

5aldn actualmente grado Octavo: Dreibol deteriorado por humedad, una de las columnas se
encuentra agrietadas.

El porche del segundo y tercer piso mirador, falta reja.

Terraza mirador falta reja tercer piso.

Humedad de |a placa terraza afectando placa, columna del tercer piso.

Apagadores cables expuestos deteriorados en las diferentes instalaciones de la Institucion.
Las filtraciones de agua hacen que se pongan lisas las escaleras y pisos de los pasillos.

En el salon de sexto cables expuestos, grandes riesgos eléctricos.

El ventilador de techo en mal estado grado sexto.

Los ventanales faltan vidrios (se encuentran partidos) alto riesgo para los nifios. Sexto y once.
Entrada del bano segundo piso riesgo eléctrico.

Mirador del segundo piso muy bajo el muro. (Se solicita reja urgente).

Pasamanos con imperfecciones en mal estado, segundo piso.

Porton faltante a la entrada del lote.




CRITERIOS PARA CADA UNA DE LAS ADECUACIONES FISICAS SEDE 1Y SEDE 2

El deterioro que presenta cada una de las zonas que con el tiempo la pintura ha perdideo color
(escudos, banderas, otros) sede 1

Embellecer el espacio fisico de la rampa hacia el comedor de la sede dos para promover a través
de mensajes y dibujos los valores éficos, morales y sociales en la comunidad educativa.

Retogue del mural en la entrada sede dos.

Elaboracion de un nuevo mural de la sede dos para promover ambientes de armonia saludables

LISTA DE PANORAMA DE RIESGOS SEDE 1

Salon de octavo averiacion del draibol el cual estd en mal estado debido a la filtracidn y
humedad.

Falla en |a columna central en el aula del salon de octavo |a cual se encuentra agrietada en un 50%

Colocar reja al mirador del tercer piso teniendo en cuenta que su altura no es la adecuada por
peligro inminente caida de estudiantes.

Filtracion y humedad en la placa de la terraza en el tercer piso.

En la mayoria de las aulas y bafios se observa las instalaciones eléctricas en mal estado como
apagadores, toma corrientes expuestos y con peligro a descarga eléctrica.

Arreglos de rejas, puertas y ventanas las cuales estan deterioradas por falta de mantenimiento.

Colocar porton faltante en la parte posterior de la sede 1 teniendo en cuenta que esta expuesta a
robos inminentes.

Bucarasica, Febrero 05-2018

Senor:
EFRAIN MAURICIO PENARANDA SEPULVEDA
Personera Municipal

Conocedores de su espintu de colaboracién hacia a la comunidad de Bucarasica,
respetuosamente nos dirngimos a usted la Gestion Administrativa y Financiera de la
institucion Educativa Rafael celedon quien es la encargada de gestionar algunas
necesidades en pro de la calidad de la educacion de nuestros estudiantes, una de
las metas que nos hemos propuesto es verificar e inspeccionar para que los
servicios de restaurante y transporte escolar funcionen sin ningun contratiempo.

Por lo antenor expuesto nos dirgimos a usted como persona garante de los
derechos de los nifios del municipio para que fiscalice la prestacion de los servicios
conforme a la ley durante el afio escolar, debido a que los nifios cuyas distancias
deben recorrer para llegar al colegio algunos son entre dos y tres horas de camino,
argumento que a largo se ve reflejado en unos de los factores que impiden el buen




Bucarasica, Febrero 05-2018

Seror:
GUZMAN REYES LIZCANO GONZALES
Alcalde Popular

Conocedores de su espintu de colaboracion hacia a la comunidad de Bucarasica,
respetuosamente nos dirigimos a usted la Gestion Administrativa y Financiera de la
institucion Educativa Rafael celedon quien es la encargada de gestionar algunas
necesidades en pro de la calidad de la educacion de nuestros estudiantes, una de
las metas que nos hemos propuesto es verificar e inspeccionar para que los
servicios de restaurante y transporte escolar funcionen sin ningun contratiempo.

Por lo anterior expuesto nos dirigimos a usted como maxima autoridad del municipio
para que garantice la prestacion de los servicios conforme a la ley durante el aio
escolar, debido a que los nifios cuyas distancias deben recorrer para llegar al
colegio algunos son entre dos y tres horas de camino, argumento que a largo se ve
reflejado en unos de los factores que impiden el buen rendimiento académico de los
estudiantes.

INSTITUCION EDUCATIVA RAFAEL CELEDON
BUCARASICA
PANORAMA DE RIESGOS SEDE: 2 ANO: 2018
Lavamanos sueltos, pocetas tapadas, paredes agrietadas de los banos de los estudiantes,

Instalaciones eléctricas: cables expuestos, toma corrientes, apagadores, en mal estado de facil
acceso 2 los estudiantes y correr el riesgo de un accidente.

Adecuacion de un lugar para lavar los traperos por posible contaminacion.
Acumulacion de pupitres, puertas, sillas, ventanales deteriorados en el patio de recreo.
Falta rejas del mirador hacia al patio. Con urgencia colocar reja

Bloques sueltos entrada de un saldn de informatica

Agrietamiento de paredes de dos salones.

Ventiladores de techo en alto riesgo de accidentalidad.
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